KONKURS NA KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE
GLOWNY KSIEGOWY

W SAMORZADOWYM OSRODKU DORADZTWA METODYCZNEGO
I DOSKONALENIA NAUCZYCIELI W LOMZY

Na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach

samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458) oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych
(Dz. U. 22009 r. Nr 50, poz.398 z p6Zn. zm.)

Dyrektor Samorzadowego Osrodka Doradztwa Metodycznego i Doskonalenia Nauczycieli

w Lomzy oglasza nabor na kierownicze stanowisko urzednicze
glowny ksiegowy

Wymiar czasu pracy: 1/2 etatu

Rodzaj umowy: umowa o prace

1. Warunki przystapienia do konkursu
Do konkursu moze przystapi¢ kandydat, ktory:

ma obywatelstwo polskie,
ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwa: przeciw mieniu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub za przestgpstwo karne skarbowe,
ma ukonczone studia podyplomowe lub kurs kwalifikacyjny: ,, Zarzadzanie
w oswiacie”
spetia jeden z ponizszych warunkéw:
e ukonczyl jednolite studia magisterskie ekonomiczne, wyzsze studia zawodowe
o kierunkach ekonomicznych, uzupehiajace studia magisterskie o kierunkach
ekonomicznych lub ekonomiczne studia podyplomowe i1 posiada co najmnie;j
3 — letnig praktyke w ksiegowosci,
e ukonczylt srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada
co najmniej 6 — letnig praktyke w ksiegowosci.

2. Wymagania dodatkowe:

znajomo$¢ zagadnien rachunkowos$ci budzetowe;,

znajomo$¢ przepisOw ustawy o rachunkowosci 1 ustawy o finansach publicznych,
znajomo$¢ przepisOw oswiatowych 1 samorzadowych,

znajomo$¢ przepisOw podatkowych,

znajomo$¢ przepisOw ptacowych,

znajomos$¢ przepisow ZUS,

znajomo$¢ przepisOw wynikajacych z Karty Nauczyciela,

znajomo$¢ obstugi programéw komputerowych, w tym finansowo-ksiggowych, ptacowych,
,,Platnik”, SJO BeSTi@.

3. Zakres obowiazkow na stanowisku obejmuje m. in.:

prowadzenie obslugi finansowo — ksiggowej Samorzagdowego Osrodka Doradztwa
metodycznego 1 Doskonalenia Nauczycieli w Lomzy

prowadzenie rachunkowosci jednostki oraz wykonywanie dyspozycji Srodkami
pienigznymi,



realizacje zadan w zakresie rachunkowosci podatkowej, ewidencji 1 sprawozdawczosci
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

sporzadzanie planow 1 sprawozdan finansowych jednostki budzetowe;,

dokonywanie przelewow drogg elektroniczng.

4. Oferty osob przystepujacych do konkursu powinny zawiera¢:

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy lub curriculum vitae,

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztalcenia, kopie
dokumentow o ukonczonych kursach podnoszacych kwalifikacje oraz kopie dokumentéw
potwierdzajacych wymagany staz pracy,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe kandydata, w tym na
stanowisku kierowniczym,

oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem pelnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy z
dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. z2005r. Nr 14, poz.114 z p6zn. zm),

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie o niekaralnos$ci za przestepstwa popetnione umysinie,

oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6z. zm.) w
celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko gtéwnego ksiegowego.

Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na danym stanowisku.

5. Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentow:

Oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie
14 dni od dnia ogtoszenia konkursu w godz. 8.00 do 15.00 w Samorzagdowym Osrodku
Doradztwa Metodycznego 1 Doskonalenia Nauczycieli w Lomzy ul. Polna 16 , 18-400
Lomza.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem do
korespondencji, numerem telefonu kontaktowego 1 dopiskiem ,,Nabor kandydatow na
kierownicze stanowisko urzednicze — glowny ksiegowy”.

Aplikacje, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

Po uplywie terminu do ztozenia dokumentéw informacja o wyniku naboru podana
bedzie do publicznej wiadomo$ci na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Lomzy (www.um.lomza.pl), na stronie internetowe;j
Samorzadowego Osrodka Doradztwa Metodycznego 1 Doskonalenia Nauczycieli

w Lomzy w Lomzy (http://www.sodmidn-lomza.webd.pl/) oraz na tablicy ogloszen

w Samorzagdowym Osrodku Doradztwa metodycznego 1 Doskonalenia Nauczycieli

w Lomzy.

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez dyrektora Samorzadowego
Osrodka Doradztwa Metodycznego 1 Doskonalenia Nauczycieli w Lomzy. O terminie
rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (086) 2180544

Dyrektor
Samorzadowego Osrodka Doradztwa Metodycznego
1 Doskonalenia Nauczycieli
w Lomzy



