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Zatacznik nr 2
KSIEGI RACHUNKOWE PROJEKTU

| Dziennik

Dziennik projektu jest zabezpieczany w ksiegowym programie komputerowym, na zasadzie
dziennika szczegétowego (czesciowego) obejmujgcego zaksiegowane dokumenty dotyczace
danego projektu.

Numeracja zapisbw w dzienniku dot. Projektu jest prowadzona nastepujgco: numeracja
w sposéb ciggly i niezalezny w miesigcu. Dowdd ksiegowy jest oznakowany numerem pozycji
dziennika, typem dokumentu, numerem miesigca i roku.

Kolejny numer ksiegowy dokumentu/ typ dokumentu/ kolejny miesiac/rok

Na koniec kazdego miesigca nastepuje odpowiednie uzgodnienie obrotow dziennika projektu
z obrotami zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtéwne;.

Wazne jest tez, by numer ksiegowy (ewidencyjny) dokumentu, szczegolnie w zakresie
wydatkow kwalifikowanych byt konsekwentnie nadawany i przestrzegany w innych

zestawieniach i raportach.

Il Ksiega gtéwna projektu (konta syntetyczne obstugujace projekt) i ewidencja
szczegolowa

Dla wyodrebnienia wydatkow projektu ,Wsparcie dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej w
okresie epidemii COVID-19" utworzono wydzielony rejestr pod nazwa: Wsparcie dzieci w
pieczy zastepczej - WPZ

Do numeru konta w tabeli ponizej dodajemy kolejny nr analityki stosownie do biezgcych

potrzeb sprawozdawczosci i kontroli.

Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej przedstawia ponizsze zestawienie:

Lp. Symbol konta Nazwa Opis ksiag analitycznych (ewidenciji
syntetycznego szczegotowej) i inne uwagi
1. 2. 3.
1. 013-1-6 Pozostate srodki Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
trwate i zmniejszen warto$ci poczatkowe]

srodkow trwatych, niepodlegajacych
ujeciu na koncie 011. Wyposazenie o
wartosci jednostkowej powyzej 1 000,00
zt do 10000,00 =z, ktére podlega
umorzeniu w petnej warto$ci w miesigcu
wydania do uzytkowania. Na koncie tym
bez wzgledu na warto$¢
ewidencjonujemy réwniez wyposazenie
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takie jak: meble, drobny sprzet
elektroniczny. Ewidencja szczegoétowa
jest prowadzona w ksiegach
inwentarzowych pozostatych Srodkéw
trwatych. Ewidencja szczegobtowa
powinna umozliwic:

- ustalenie wartosci poczatkowej,

- 0s0b, u ktérych znajdujg sie pozostate
SrodKi trwate, lub komoérek
organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie
pozostate srodki trwate.

Umorzenie
pozostatych srodkow
trwatych, wartosci
niematerialnych i
prawnych

Na koncie tym ksieguje sie umorzenie
pozostatych Srodkow trwatych
podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w petnej wartosci, w miesigcu wydania
do uzywania.

Rachunek biezacy
jednostki

Stuzy do ewidencji stanu $rodkéw
pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodéw
(wptywow). Sg  dokonywane na
podstawie dokumentéw bankowych. Na
stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy
srodkéw pienieznych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych w
korespondencji z kontem 223. Na stronie
Ma konta 130 ujmuje sie zrealizowane
wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki.

Konto 130-2-32-1 stuzy do ewidencji
wptywu  $rodkéw  pienieznych  na
wyodrebniony rachunek Projektu na
realizacje wydatkéw w korespondencji z
kontem Ma 223-1-32. Na stronie Ma
konta 130-2-32-2 ujmuje sie
zrealizowane wydatki zgodnie z planem
budzetu Projektu. Konto 130-2-32-6
stuzy do ewidencji odsetek bankowych i
innych  zdarzen, np. wptywy do
wyjasnienia, w korespondencji z kontem
245-11

Rozrachunki z
odbiorcami i
dostawcami

Stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z tytutu
dostaw, robét i ustug. Konto 201 obcigza
sie za powstate naleznosci oraz za sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje za
powstate zobowigzania oraz sptate i
zmniejszenie naleznosci. Ewidencje
analitycznag prowadzi sie wg
poszczegolnych  kontrahentébw oraz
wediug klasyfikacji budzetowe;.

2. 072-1-6
3. 130-2-32
4. 201-1
5. 223-32

Rozliczenie wydatkow
budzetowych

Stuzy do ewidenc;ji rozliczenia
zrealizowanych przez jednostke
wydatkéw budzetowych. Na stronie Ma
konta 223 ujmuje sie wplywy Ssrodkow
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pienieznych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych w
korespondenc;ji z kontem 130. Na stronie
Wn konta 223 ujmuje sie roczne
przeniesienia na podstawie
sprawozdania Rb28S zrealizowanych
wydatkéw budzetowych na konto 800.

Wplywy do
wyjasnienia

Stuzy do ewidencji wptywéw do
wyjasnienia

Zuzycie materiatow i
energii

Stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia
materiatébw i energii zwigzanych z
projektem. Na stronie Wn konta 401
ujmuje sie poniesione koszty z ww.
tytutdw, na stronie Ma konta 401 na
dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie
salda poniesionych w ciggu roku
kosztéw na konto 860.

Fundusz jednostki

Stuzy do ewidencji rownowartosci
majatku trwatego jednostki oraz majatku
obrotowego w zakresie podstawowej
dziatalnosci jednostki budzetowej oraz
dziatalnosci inwestycyjnej i jego zmian.
Ewidencje szczegétowag prowadzi sie w
podziale wg rodzaju funduszy (zrodet
pochodzenia) odnoszacych si¢ do
projektu. Na stronie Wn konta 800 ujmuje
sie w szczegolnosci przeksiggowanie
straty bilansowej roku ubiegtego z konta
860. Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie
w szczegoélnosci przeksiegowanie pod
datg sprawozdania budzetowego
zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z kontem 223, przeksiegowanie w roku
nastepnym zysku bilansowego roku
ubiegtego z konta 860 (pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego).

6. 245-11
7. 401
8. 800
9. 860

Wynik finansowy

Stuzy do ustalania wyniku finansowego
jednostki. W koncu roku obrotowego na
stronie Wn konta ujmuje sie sume
poniesionych kosztéow w korespondenciji
z kontami zespotu ,4” i ,7”. Saldo konta
860 wyraza na koniec roku obrotowego
wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo
jest przenoszone w roku nastgpnym na
konto 800.
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1. 019-12

Pozostate srodki
trwate — przedmioty
niskocenne

Stuzy do ewidencji iloSciowej stanu oraz
zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej  pozostatych  Srodkéw
trwatych - przedmiotéw niskocennych,
wydanych do uzywania. Ewidencja
szczegblowa prowadzona jest dla
przedmiotébw o okresie uzytkowania
dtuzszym niz 1 rok, w przedziale warto$ci
od 200 zt do wartosci poczatkowej
nieprzekraczajgcej jednostkowo kwoty
1,000 zt. Ewidencja szczego6towa
powinna umozliwi¢ ustalenie miejsca
uzytkowania  pozostatych  Srodkéw
trwatych — przedmiotéw niskocennych i
os06b za nie odpowiedzialnych.

2. 998

Zaangazowanie
wydatkéw roku
biezacego

Stuzy 'do ewidencji zaangazowania
wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym  wydatkéw danego roku
budzetowego. Na stronie Wn ujmuje si¢
réwnowartosé sfinansowanych
wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym, na stronie Ma -
zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢
umow. Ewidencje szczegétowa prowadzi
sie wg klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencja operacji ksiggowych wspoéfifinansowanych ze $rodkow Europejskiego

Funduszu Spotecznego

Dokumenty zewnetrzne opisywane bedg na odwrocie dokumentu a w przypadku braku

miejsca na oddzielnej kartce, trwale potgczonej z dokumentem zszywkami.

Klasyfikacja paragrafow wydatkéw i $rodkéw jest czterocyfrowa. Czwartg cyfrg w przypadku

projektéw wspoffinansowanych z Unii Europejskiej sg odpowiednio :

- 7 — wspoifinansowanie programow i projektow ze srodkow europejskich

- 9 - wspdftfinansowanie programéw i projektéw ze srodkow krajowych

Wydatki ksiegowane sg wg klasyfikacji budzetowej — Dziat - 855 Rozdziat - 85504

i odpowiedniego §.

Przyktadowe operacje ksiggowe:

Konta bilansowe:

1. Wplyw sérodkéw na realizacje projektu z konta Organu:
Wn konta 130-2-32-1 (zasilenie)/Ma konta 223-32-1
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2. Zakup wyposazenia (zakupy o wartosci jednostkowej powyzej 1 000,00 zt, a ponizej
10 000,00 zt):
Wn 013/ Ma 201-1 faktura za zakupy
Wn 401 / Ma 072-1-6
3. Zaptata faktur
Wn 201-1 / Ma 130-2-32-2 (wydatek)
4. Przekazanie niewykorzystanych srodkéw na rachunek transferowy Projektu:
Wn konta 223-32-1 /Ma konta 130-2-32-1
5. Naliczenie odsetek przez bank od salda dodatniego:
Wnhn konta 130-2-32-6 (sumy do wyjasnienia) /Ma konta 245-11
6. Przelew odsetek na konto dochodoéw:
Wn konta 245-11/ Ma konta 130-2-32-6 (odsetki)

Konta pozabilansowe:

1. Na stronie Wn konta 019 ksieguje sie zakup pozostatych $rodkéw trwatych —
przedmiotéw niskocennych wydanych do uzytkowania.

2. Zaangazowane wydatki roku biezgcego lub wystawionych faktur (w przypadku braku
uméw) ksiegowane sg na stronie Ma konta 908
na podstawie podpisanych umoéw. Zrealizowane wydatki budzetowe ewidencjonowane sa
na stronie Wn konta 998 na koniec okresu sprawozdawczego jednoczesnie

z wydatkiem.

lll Zestawienia obrotéow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz kont ksiag pomocniczych
projektu

Wydruk tego zestawienia zabezpiecza program komputerowy i dodatkowo potwierdza
prawidtowos¢ wyodrebnienia ksiegowego danego projektu. Najpdzniej na koniec roku
(po dokonaniu audytu finansowego projektu) nastepuje zapis tego zestawienia oraz dziennika

projektu na trwatym informatycznym no$niku.




