Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr %%/20
Prezydenta Miasta tomza
zdnia . A1, C%...2020r.

Regulamin
otwartego konkursu ofert
na realizacje zadan publicznych
w sferze turystyki i rekreacji w 2020 r.

RODZAJE ZADAN

1)

2)
3)

4)

organizacja mtodziezowych rajdéw, sptywow, zlotéw krajoznawczych po Ziemi
tomzynskiej,

wyznaczanie i oznakowanie szlakéw dziedzictwa kulturowego w tomzy,

opracowywanie i wydawanie niekomercyjnych wydawnictw promujgcych walory
turystyczne tomzy, m.in. questow,

kreowanie i rozwoj produktéw turystycznych oraz organizacja imprez turystycznych
na terenie tomzy, m.in. organizacja gier miejskich.

Maksymalna wysokos$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje wszystkich
wyzej wymienionych zadan wynosi 30.000,00 zt (stownie: trzydziesci tysiecy ztotych)

ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

1.

Przyznawanie dotacji nastepuje na zasadzie wspierania wykonywania zadania
publicznego, o ktérym mowi art. 4 ust. 1 pkt. 16 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 688).
Whnioskowana maksymalna kwota dotacji na wsparcie realizacji zadania nie moze
przekraczaé¢ 85 % kosztow finansowych realizacji catosci zadania.

Dopuszcza sie pobieranie $wiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego pod
warunkiem, ze podmiot realizujgcy zadanie publiczne prowadzi dziatalno$¢ odptatng
pozytku publicznego, z ktérej zysk przeznacza wytgcznie na dziatalno$é statutowa.
Dotacja na realizacje zadania publicznego moze byé wykorzystana w szczegélnosci na:

1) wynagrodzenia wyptacane na podstawie umoéw o dzieto i uméw zlecenia oraz
honoraria,

2) wynajem obiektow i sal niezbednych do przeprowadzenia zadania oraz koszty
korzystania z obiektu (energia, woda itp.),

3) koszty obstugi technicznej,

4) koszty wydawnicze,

5) nagrody rzeczowe i finansowe oraz materiaty,

6) zakup ustug obcych m.in. przejazdy, zakwaterowanie, transport.

W kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania nalezy uwzgledni¢ koszty, ktére
bedg miaty potwierdzenie w dokumentach ksiegowych oferenta (umowy, faktury, rachunki)
oraz wycene pracy wolontariuszy potwierdzong zawartymi umowami/porozumieniami lub
oswiadczeniami ztozonymi przez te osoby.

Stawki godzinowe do wyceny wktadu osobowego sg okreslone w nastepujacy sposob:

1) w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych: maksymalnie 30 zt/godz.,

2) w przypadku prac ekspertéw i specjalistow: maksymalnie 100 zt/godz.,

3) w przypadku prac ekspertow, specjalistow, w tym zagranicznych, ktérych stawki
godzinowe przekraczajg maksymalnie 100 zt/godz. oferent musi uzasadnic¢
wysokos¢ wyzszej stawki.

Dofinansowanie z dotacji kosztow obstugi zadania publicznego, w tym kosztéow
administracyjnych obejmujacych: ustugi ksiegowe, prawnicze, koordynacje projektu, zakup
materiatébw biurowych dotyczacych zadania, nie moze przekroczy¢ 15 % kosztow
catkowitych jego realizacji.

Dotacja na realizacje zadania publicznego nie moze by¢ wykorzystana na:




10.

11.

1) koszty state podmiotéw, w tym: wynagrodzenia osobowe, ubezpieczenia,
utrzymanie i wyposazenie biura, czynsz za wynajem lokalu, podatki, cta, optaty
skarbowe,

2) zobowigzania powstate przed datg zawarcia umowy o udzielenie dotacji, oraz po
dacie zakonczenia zadania,

3) opfaty leasingowe oraz zobowigzania z tytutu otrzymanych kredytow,

4) nabycie lub dzierzawe gruntow,

5) prace budowlane w tym budowe nowych obiektéw budowlanych,

6) zakup obiektow budowlanych,

7) zakup lub wytworzenie we wtasnym zakresie srodkéw trwatych,

8) dziatalno$¢ gospodarczg i polityczna.

Oferent zobowigzany jest do podania w dziale Ill, pkt. 5 oferty dodatkowych informagiji
dotyczgcych rezultatow realizacji zadania publicznego (tj. zaktadanych rezultatéw zadania
publicznego, planowanego poziomu osiggniecia rezultatéw — wartosci docelowej, sposobu
monitorowania rezultatéw/zrédet informacji o osiggnieciu wskaznika).

Zadanie zostanie uznane za zrealizowane, jezeli oferent osiggnie co najmniej 80%
zalozonych w ofercie rezultatow.

W trakcie realizacji zadania publicznego moga byé dokonywane przesuniecia
w zakresie poszczegolnych pozycji kosztow w ramach dziatlania — w wysokosci
nie wigkszej niz 20%.

PODMIOTY UPRAWNIONE DO SKLADANIA OFERT

1.

2.

Organizacje pozarzagdowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 688).

Podmioty wymienione w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie w zakresie prowadzenia dziatalnosci pozytku
publicznego.

Jeden podmiot moze ztozy¢ w konkursie wiecej niz jedng oferte na realizacje zadania.
Dwa podmioty, lub wiecej, moga ztozyé wspdélng oferte. Oferta wspoélna powinna
wskazywadé, jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego bedg wykonywac
poszczegblne podmioty i jaki bedzie sposdb reprezentacji podmiotéw wobec organu
administracji publicznej.

TERMIN | WARUNKI REALIZACJI ZADANIA

1. Realizacja zadania powinna nastapi¢ w okresie od dnia podpisania umowy do
20 grudnia 2020 r.

2. Zadanie, w zaleznosci od jego charakteru, powinno w szczegélnosci spetniaé
nastepujgce warunki:

a. byc¢ przygotowane dla szerokiego grona odbiorcéw,

b. byé nakierowane na podniesienie poziomu wiedzy, $wiadomosci, umiejetnosci,
uczestnikdow po zakonczeniu realizacji zadania,

c. powinno by¢ zrealizowane z najwyzszg starannoscig, zgodnie z warunkami
okreslonymi w ofercie oraz w umowie.

3. W przypadku wykorzystania dotacji niezgodnie z umowa, srodki finansowe podlegajg

niezwtocznemu zwrotowi.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do:

a. dostarczenia, na wezwanie Wydziatu Kultury, Sportu i Inicjatyw Spotecznych Urzedu
Miejskiego w tomzy, oryginatow dokumentéw (faktur, rachunkéw), celem kontroli
prawidtowosci wydatkowania dofinansowania oraz kontroli prowadzenia wtasciwej
dokumentacji z nig zwigzanej; kontrola, o ktérej mowa wyzej, nie ogranicza prawa do
kontroli catosci realizowanego zadania pod wzgledem finansowym i merytorycznym,

b. sporzadzania i sktadania sprawozdan z wykonania zadania publicznego w terminie
okreslonym w umowie wg wzoru okreslonego w zatgczniku do Rozporzgdzenia
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczgcych realizacji zadan

»



publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz.
2057).

SKLADANIE OFERT:

1. Oferte nalezy zlozy¢ poprzez generator wnioskow Witkac.pl.

2. Formularz oferty jest zgodny z wzorem okreslonym w zatgczniku do Rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz.
2057). T

3. Termin ztozenia ofert w systemie Witkac.pl: do dnia ‘JHU/) ...... 2020 r.,
godz. 15:30.

4. Po wypetnieniu elektronicznego formularza oferty nalezy wydrukowaé potwierdzenie
zlozenia oferty, podpisa¢ czytelnie lub z pieczecig imienng przez osoby upowaznione
do sktadania oswiadczen woli w sprawach majgtkowych (zgodni&z gggumentem
KRS/ewidencjg) i przekaza¢ niezwiocznie (ale nie pézniej nizdo ...... 9.0%.. ..2020r.
do godz. 15.30) w formie papierowej osobiscie do Urzedu Miejskiego w Lomzy, Stary
Rynek 14 (Punkt Obstugi Mieszkancéw, parter) lub drogg pocztowa na adres: Urzad
Miejski w tomzy, Stary Rynek 14, 18-400 tomza (decyduje data stempla pocztowego)
w kopercie z napisem ,Konkurs — turystyka i rekreacja 2020”".

TRYB | TERMIN DOKONYWANIA WYBORU OFERT

1. Ztozone oferty podlegajg ocenie formalnej przez pracownika Wydziatu Kultury, Sportu
i Inicjatyw Spotecznych Urzedu Miejskiego w tomzy, zgodnie z kryteriami zawartymi
w karcie oceny formalnej stanowigcej Zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Do oceny merytorycznej ztozonych ofert Prezydent Miasta Lomza powota komisje
konkursowa.

3. W sktad komisji konkursowej wejdzie trzech przedstawicieli Prezydenta Miasta tomza
oraz minimum trzy osoby wskazane przez organizacje pozarzgdowe lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie,
z wytgczeniem oséb wskazanych przez organizacje pozarzadowe biorgce udziat
w konkursie. i

4. Komisja dokonuje oceny merytorycznej wedtug kryteriow wskazanych w art. 15 ust.1
Ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie zawartych w karcie oceny
merytorycznej stanowigcej Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Komisja konkursowa sporzgdza protokét wraz z listg rekomendacyjng ztozonych ofert
i proponowang kwotg dotaciji, ktérg przedstawia Prezydentowi tomzy.

WYBOR OFERT

1. Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzjg o wysokosci kwoty
przyznanej dotacji dokonuje Prezydent Miasta tomza w formie Zarzadzenia.

2. Wysoko$¢ dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku
oferent otrzymuje informacje o koniecznosci aktualizacji oferty w zakresie wskazanym
przez organizatora konkursu.

3. Zaktualizowang oferte nalezy ztozyé do organizatora konkursu poprzez serwis
Witkac.pl oraz wydrukowag, podpisac i dostarczy¢ potwierdzenie ztozenia poprawionej
oferty do Urzedu Miejskiego w tomzy, Stary Rynek 14 (Punkt Obstugi Mieszkancoéw,
parter) lub przesta¢ na adres Urzad Miejski w Lomzy, Stary Rynek 14, 18-400 tomza
(decyduje data stempla pocztowego).

4. Termin zfozenia zaktualizowanej oferty i potwierdzenia ztozenia aktualizacji: w ciggu
14 dni od dnia uzyskania informac;ji o koniecznosci zaktualizowania oferty w godzinach
pracy Urzedu Miejskiego w tomzy. Nieztozenie aktualizacji w terminie oznacza
rezygnacje z dotacji.

5. Oferent moze zrezygnowac z dotacji, oSwiadczajgc o tym pisemnie w ciagu 14 dni od
dnia powiadomienia o wysokosci przyznanej dotacji; w szczegdlnie uzasadnionych



C.

d.

przypadkach oswiadczenie to mozna ztozy¢ po terminie wymienionym wyze;j.
Oswiadczenie powinno by¢ skierowane do Prezydenta Miasta tomza i zawieraé:
nazwe zadania, piecze¢ oferenta oraz podpisy oséb uprawnionych do skiadania
oswiadczenia woli w imieniu oferenta.

Podmioty, ktorych oferty zostaty wybrane, celem zawarcia umowy o realizacje zadania
publicznego przedktadajg nastepujgce informacje:

dane oséb uprawnionych do podpisania umowy, tj. imie i nazwisko osoby/osdb,
nr PESEL,

dane osoby odpowiedzialnej ze strony oferenta za koordynacje realizacji umowy,
tj. imie i nazwisko osoby oraz numer telefonu kontaktowego,

w przypadku oferty wspdinej — umowe zawartg miedzy partnerami okreslajgcy zakres
ich swiadczen sktadajgcych sie na realizacje zadania publicznego,

nr rachunku bankowego.

OGLOSZENIE KONKURSU ZAMIESZCZA SIE;:

w Biuletynie Informaciji Publicznej

na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Lomzy

na oficjalnej stronie internetowej miasta: www.lomza.pl
w serwisie Witkac.pl

WYNIKI KONKURSU OPUBLIKOWANE ZOSTANA:

w Biuletynie Informacji Publicznej

na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w tomzy

na oficjalnej stronie internetowej miasta: www.lomza.pl
w serwisie Witkac.pl

INFORMACJA O ZREALIZOWANYCH ZADANIACH PUBLICZNYCH TEGO SAMEGO
RODZAJU W POPRZEDNIM ROKU:

Wysokosé srodkow przeznaczonych na realizacje zadan w 2019 r. — 30.000 zt
Rodzaje zadan:

1) organizacja w szczegoélno$ci mtodziezowych rajdéw, sptywow, zlotéw krajoznawczych po
Ziemi Lomzynskiej,

2) wyznaczanie i oznakowanie szlakéw dziedzictwa kulturowego w tomzy,

3) opracowywanie i wydawanie niekomercyjnych wydawnictw promujgcych walory
turystyczne tomzy, m.in. questow,

4) kreowanie i rozwdj produktow turystycznych oraz organizacja imprez turystycznych na
terenie tomzy, m.in. organizacja gier miejskich.

Na stronie internetowej www.lomza.pl w zaktadce Organizacje pozarzadowe opublikowane
zostaty ,,ZASADY PRZYZNAWANIA | ROZLICZANIA DOTACJI Z BUDZETU MIASTA
LOMZY — PORADNIK DLA ORGANIZACJI POZARZADOWYCH?”.



KARTA OCENY FORMALNE)J

Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu

L.p.

Kryterium formalne

Wartosé
(Tak/Nie)

Uzasadnienie

Czy oferta zostata ztozona przez system
Witkac.pl?

Czy oferta zostata ztozona w terminie
okreslonym w regulaminie konkursu?

Czy potwierdzenie ztozenia oferty wptyneto
w terminie okreslonym w regulaminie konkursu
i jest zgodne z wersjq elektroniczng?

Czy oferta zostata ztozona przez uprawniony
podmiot?

Czy potwierdzenie ztozenia oferty zostato
podpisane przez osobe/osoby
uprawniong/uprawnione

do reprezentowania podmiotu wnioskujgcego,
zgodnie z zapisami statutu, Krajowego Rejestru
Sadowego, innego wtasciwego rejestru,
ewidencji lub stosownego petnomocnictwa?

Czy termin realizacji zadania
i poszczegdlnych dziatan w harmonogramie jest
zgodny ze wskazanym w regulaminie konkursu?

Imie i nazwisko

Data oceny




Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

L.p. | Kryteria merytoryczne Punktacja | Liczba
przyznanych
punktow

1. Mozliwosc¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje, 0-40

w tym:

- Zasoby kadrowe i rzeczowe oferenta (0-10)

- Wktad finansowy oferenta i/lub udziat sSrodkéw finansowych
z innych zrddet (0-20)

- Wkfad osobowy oferenta, w tym $Swiadczenia wolontariuszy
i spoteczna praca cztonkéw (0-10)

2. Proponowana jakos¢ wykonania zadania publicznego, 0-45
w tym:

- Zgodno$¢ rezultatow z celami zadania, realnos$¢ ich
osiggniecia (0-20)

- Plan i harmonogram dziatan (jako$¢ i atrakcyjnos¢ dziatan,
spéjnosé projektu) (0-10)

- Kwalifikacje oséb, przy udziale ktérych organizacja bedzie
wykonywata zadanie (0-5)

- Komplementarnos$¢ zadania z innymi dziataniami
podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty (0-5)

- Okreslenie grupy docelowej i sposobu zaspokojenia jej
potrzeb poprzez zadanie (0-5)

3. Kalkulacja przewidywanych kosztéw zadania, w tym 0-10
racjonalnos¢ i zasadnos¢ kosztéw w stosunku do zatozonych
dziatan
4, Ocena dotychczasowej wspodtpracy, w tym rzetelnosci| -5-0-5
i terminowosci rozliczania zadan zleconych w ubiegtych latach
RAZEM: max 100

UWAGI KOMISJI KONKURSOWEI (w tym rekomendacje dotyczqce zmian w zakresie i kalkulacji
zadania)

EOMZA, ANt vt e s aerneaaeanas
Podpis przewodniczgcego komisji



