Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 32/19
Prezydenta Miasta tomza
z dnia ... 8 L?eg0.2019r.

Regulamin
otwartego konkursu ofert
na realizacje zadan publicznych
w sferze turystyki w 2019 r.

I. RODZAJE ZADAN

1)

2)
3)

4)

organizacja w szczegolno$ci mtodziezowych rajdéw, sptywoéw, zlotéw krajoznawczych po
Ziemi tomzynskiej,

wyznaczanie i oznakowanie szlakéw dziedzictwa kulturowego w t.omzy,

opracowywanie i wydawanie niekomercyjnych wydawnictw promujgcych walory
turystyczne tomzy, m.in. questow,

kreowanie i rozwéj produktéw turystycznych oraz organizacja imprez turystycznych na
terenie tomzy, m.in. organizacja gier miejskich.

Maksymalna wysoko$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje Wszystkich wyzej
wymienionych zadan wynosi 30.000,00 zt (stownie: trzydziesci tysiecy ztotych)

Il. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

1

2.

Przyznawanie dotacji nastepuje na zasadzie wspierania wykonywania zadania
publicznego, o ktérym méwi art. 4 ust. 1 pkt. 16 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450).
Whnioskowana maksymalna kwota dotacji na wsparcie realizacji zadania nie moze
przekracza¢ 80 % kosztow finansowych realizacji catosci zadania:

1) oferent ma obowigzek wniesienia wktadu wtasnego w wysokosci, co najmniej 20%
catkowitego kosztu zadania, z czego wktad finansowy musi wynosi¢, co najmniej 10%
wartosci zadania, :

2) wktad wiasny moze by¢ wniesiony w catosci ze Srodkéw finansowych (Srodki wtasne,
inne zrodfa finansowania, optaty adresatéw zadania) lub ze Srodkéw finansowych
i wktadu niefinansowego, w proporcjach wymienionych w punkcie 1),

3) koszty obstugi zadania, w tym koszty administracyjne (takie jak ustugi ksiegowe,
prawnicze, koordynacje projektu, zakup materiatéw biurowych) nie mogg przekraczaé
10% kosztéw catkowitych jego realizacji,

4) wkiad finansowy — $rodki finansowe witasne oferenta lub pozyskane przez niego ze
zrédet innych niz budzet Miasta tomzy,

5) wktad osobowy — nieodptatna, dobrowolna praca, w tym Swiadczenia wolontariuszy
i praca spofeczna cztonkéw organizaciji,

6) stawki godzinowe do wyceny wkfadu osobowego sg okreslone w nastepujacy sposoéb:
— w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych: maksymalnie 30 zt/godz.,

— w przypadku prac ekspertéw i specjalistow: maksymalnie 100 zt/godz.,

— w przypadku prac ekspertéw, specjalistow, w tym zagranicznych, ktérych stawki
godzinowe przekraczajg maksymalnie 100 zl#/godz. oferent musi uzasadnié¢
wysokos$¢ wyzszej stawki.



3. Dopuszcza sie pobieranie $wiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego pod
warunkiem, ze podmiot realizujgcy zadanie publiczne prowadzi dziatalno$¢ odptatng
pozytku publicznego, z ktérej zysk przeznacza wytacznie na dziatalno$¢ statutows.

lll. PODMIOTY UPRAWNIONE DO SKLADANIA OFERT

1. Organizacje pozarzgdowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450).

2. Podmioty wymienione w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci

pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450) w zakresie prowadzenia

dziatalnosci pozytku publicznego.

Jeden podmiot moze ztozy¢ w konkursie wiecej niz jedng oferte na realizacje zadania.

4. Dwa podmioty, lub wiecej, mogg ztozy¢ wspodlng oferte. Oferta wspdlna powinna
wskazywac, jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego bedg wykonywacé
poszczegolne podmioty i jaki bedzie sposob reprezentacji podmiotéw wobec organu
administracji publicznej.

e

IV. TERMIN REALIZACJI ZADAN
Realizacja zadania powinna' nastgpi¢ w okresie od dnia podpisana umowy
do 31 grudnia 2019r.

V. TERMINY | WARUNKI SKLADANIA OFERT

1. Termin ztozenia ofert elektronicznie w systemie witkac.pl: do dnia O/‘ 05 ........ 2019r.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ przez serwis www.witkac.pl
Formularz oferty konkursowej, ktory nalezy ztozy¢ poprzez serwis www.witkac.pl, powinien
by¢ zgodny z wzorem oferty, stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia Ministra Rodziny
Pracy i Polityki Spo#écznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300).

3. Po ztozeniu oferty przez serwis witkac.pl nalezy wydrukowac potwierdzenie ztozenia oferty
(wygenerowane automatycznie po prawidtowym ztozeniu oferty) i dostarczyé wraz
z wymaganymi zatgcznikami do Urzedu Miejskiego w tomzy, Stary Rynek 14 (Punkt
Obstugi Mieszkancow, parter) lub przestaé na adres: Urzad Miejski w tomzy, Stary Rynek
14, 18-400 Lomza (decyduje data stempla pocztowego).

4. Potwierdzenie zlozenia oferty powinno by¢ podpisane w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje imienia i nazwiska (czytelne podpisy Ilub imienne pieczatki) przez
osobe/osoby upowazniong/e do, reprezentowania podmiotu zgodnie z wpisem do KRS lub
innym dokumentem potwierdzajgcym status prawny oferenta (aktualny odpis z wtasciwej
ewidencji lub rejestru) i umocowanie oséb go reprezentujgcych (np. petnomocnictwo,
uchwata).

5. Termin dostarczenia potwierdzenia ztozenia oferty: do dnia 0805 .......... 2019r.

6. W przypadku nieterminowego dostarczenia potwierdzenia ztozenia oferty — oferta nie
bedzie rozpatrywana.

7. Wymagane zatgczniki w formie skandw mozna dotgczyé do skfadanej oferty poprzez
serwis witkac.pl lub w formie papierowej (kserokopie, skany dokumentéw) wraz
z potwierdzeniem ztozenia oferty.

8. Wymagane zatgczniki to w szczegdlnosci:

a) w przypadku, gdy oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub
ewidencji Prezydenta Miasta: aktualny wyciag/odpis z ihnego rejestru lub ewidenc;ji



10.

VL.

1)
2)
3)
4)

3.

wraz z dokumentem potwierdzajgcym umocowanie oséb reprezentujgcych oferenta
(np. petnomocnictwo, uchwata),

b) inne dokumenty, np. szczegdlne upowaznienie oséb do reprezentowania oferenta;
terenowe oddziaty organizacji (nieposiadajgce osobowosci prawnej) mogg ztozyc
wniosek wytacznie za zgodg zarzadu gtdwnego organizacji (. na podstawie
petnomocnictwa rodzajowego udzielonego przez zarzad gtéwny),

c) oferenci, ktérzy sg w trakcie zmian statutowych: uchwata o zmianie statutu wraz
z pierwszg strong wniosku o zmiane danych w KRS.

Zatgczniki muszg spetnia¢ wymogi waznosci, tzn. muszg by¢ podpisane przez osoby

uprawnione. W przypadku zatgcznikéw skfadanych w formie kserokopii, kazda strona

zatgcznika powinna by¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem, opatrzona datg

i podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania oferenta.

Kazdy projekt na realizacje zadania powinien by¢ ztozony, jako oddzielna oferta.

KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW:

Koszty zostang uznane za kwalifikowane tylko wtedy, gdy:

sg zwigzane z realizowanym zadaniem i sg niezbedne do jego realizaciji,

zostaty uwzglednione w kosztorysie zadania,

zostaty skalkulowane racjonalnie na podstawie cen rynkowych,

odzwierciedlajg koszty rzeczywiste, sg skalkulowane proporcjonalnie dla zadania objetego

finansowaniem,

zostaty poniesione w okresie realizacji zadania publicznego,

sg poparte wiasciwymi dowodami ksiegowymi (faktury, umowy oraz rachunki do umoéw)

oraz zostaty prawidtowo odzwierciedlone w ewidenc;ji ksiegowej (oferent zobowigzany jest

do prowadzenia wyodrebnionej dokumentac;ji finansowo-ksiegowej srodkéw finansowych
otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z ustawg o rachunkowosci, w sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych).

Ze srodkoéw Urzedu Miejskiego w Lomzy mogg by¢ pokryte nastepujace koszty:

1) koszty merytoryczne w tym koszty promocji, np. wynagrodzenia instruktorow,
ekspertow, specjalistéw realizujgcych zadania (jedynie w czesci odpowiadajacej
zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu), wynagrodzenia innych oséb
zatrudnionych specjalnie na potrzeby realizacji dziatan w ramach projektu, wydatki
zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw =zadania np. materiaty
szkoleniowe, wynajem sali, niezbedny dla beneficjentéw sprzet niezbedny do
prowadzenia zaje¢, odziez, zywnosc, zakwaterowanie, przejazdy beneficjentow,
treneréw i ekspertéw, nagrody dla beneficjentéw w konkursach,

2) koszty obstugi zadania publicznego w tym koszty administracyjne, np. koordynacja
projektu, wykonanie prac administracyjnych, ksiggowych, optaty za telefon, Internet,
optaty pocztowe, optaty za przelewy bankowe, koszty adaptacji pomieszczen dla celéw
realizacji zadania (bez kosztéw trwatego odnawiania obiektéw np. malowania
pomieszczen, wymiana podtogi, wymiana instalacji, oswietlenia itp.), koszty wyjazdéw
stuzbowych os6b zaangazowanych w realizacje zadania.

Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zobowigzania powstate przed datg zawarcia

umowy oraz po dacie zakonczenia zadania, a takze na pokrycie kosztow statutowych

niezwigzanych bezposrednio z realizacjg danego zadania lub trudnych do wyodrebnienia.



VIl. OCENA OFERT

1.

2.
3.

5.

6.

Ztozone oferty sg rozpatrywane pod wzgledem formalnym przez Centrum Wspétdziatania
Spotecznego Urzedu Miejskiego w tomzy.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu prawidtowosci oraz kompletnosci oferty.

Oferty ztozone po terminie lub w sposéb inny niz wskazany w regulaminie nie beda
rozpatrywane.

Do oceny merytorycznej ofert ztozonych w ogtoszonym konkursie Prezydent tomzy
powota Komisje Konkursowg ztozong z trzech przedstawicieli Prezydenta i minimum trzech
przedstawicieli organizacji pozarzgdowych, sposréd niebiorgcych udziatu w konkursie.
Zgtoszen przedstawicieli organizacji pozarzadowych nalezy dokonywaé pisemnie do
Centrum Wspotdziatania Spotecznego, 18-400 tomza, ul. Farna 1 Ilub pocztg
elektroniczng: m.sawicka@um.lomza.pl do dnia AR Q% 2019r.

Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest w oparciu o karte oceny merytorycznej
stanowigcej Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Ze swoich prac komisja sporzadza protokdt, ktory przedktadany jest Prezydentowi tomzy.

VIIl. WYBOR OFERT

1.

2.

Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzjg o wysokosci kwoty

przyznanej dotacji dokonuje Prezydent Miasta tomzy w formie Zarzgdzenia.

Wysokos¢ dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku oferent

otrzymuje informacje o koniecznosci aktualizacji oferty w zakresie wskazanym przez

organizatora konkursu.

Zaktualizowang oferte nalezy ztozy¢ do organizatora konkursu poprzez serwis witkac.pl

oraz wydrukowaé, podpisa¢ i dostarczyé potwierdzenie ztozenia poprawionej oferty do

Urzedu Miejskiego w tomzy, Stary Rynek 14 (Punkt Obstugi Mieszkancow, parter) lub

przestac na adres Urzad Miejski w tomzy, Stary Rynek 14, 18-400 tomza (decyduje data

stempla pocztowego).

Termin ztoZzenia zaktualizowanej oferty i potwierdzenia ztozenia aktualizacji: w ciggu

14 dni od dnia uzyskania informacji o koniecznosci zaktualizowania oferty. Nieztozenie

aktualizacji w terminie oznacza rezygnacje z dotacji.

Oferent moze zrezygnowac z dotacji, oSwiadczajgc o tym pisemnie w ciggu 14 dni od dnia

powiadomienia o wysokosci przyznanej dotacji; w szczegdlnie uzasadnionych

przypadkach oswiadczenie to mozna ztozy¢ po terminie wymienionym wyzej;

oswiadczenie powinno by¢ skierowane do Centrum Wspdidziatania Spotecznego Urzedu

Miejskiego w tomzy i zawieraé nazwe zadania, piecze¢ oferenta oraz podpisy 0soéb

uprawnionych do sktadania oSwiadczenia woli w imieniu oferenta.

Podmioty, ktérych oferty zostaty wybrane, celem zawarcia umowy o realizacje zadania

publicznego przedktadajg do organizatora konkursu (Urzedu Miejskiego w tomzy) —

nastepujgce informacje:

a) dane osoéb uprawnionych do podpisania umowy, tj. podanie imienia i nazwiska
osoby/oséb, nr PESEL,

b) dane osoby odpowiedzialnej ze strony oferenta za koordynacje realizacji umowy, t;.
podanie: imienia i nazwiska osoby oraz numeru telefonu kontaktowego,

c) w przypadku oferty wspdinej — umowe zawartg miedzy partnerami okreslajgcg zakres
ich Swiadczen sktadajgcych sie na realizacje zadania publicznego,

d) nrrachunku bankowego.



IX. PUBLIKACJA WUYNIKOW KONKURSU

Wyniki konkursu podaje sie do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie:
— w Biuletynie Informacji Publicznej,

— na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Lomzy,

— na oficjalnej stronie miasta: www.lomza.pl,

— w serwisie witkac.pl

X. OGLOSZENIE KONKURSOWE

Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert zamieszcza sie:
— w Biuletynie Informaciji Publicznej,

— na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w omzy,

— na oficjalnej stronie miasta: www.lomza.pl,

— w serwisie witkac.pl

ZAL ACZNIKI:
— Karta oceny formalnej
— Karta oceny merytorycznej



