Zatgcznik

do Zarzadzenia nr3%418
Prezydenta Miasta tomza
z dnia A¥ grudnia 2018 .

Regulamin
otwartego konkursu ofert
na realizacje zadan publicznych
w sferze kultury w 2019 r.

I. RODZAJE ZADAN

a) edukacja patriotyczna i obywatelska,

b) edukacja kulturalna i historyczna,

c) organizacja otwartych imprez kulturalnych,

d) dziatalnos¢ promujgca tomze,

e) dziatalnos¢ popularno-naukowa w zakresie nauk humanistycznych,
f) dziatalnos¢ na rzecz lokalnego srodowiska artystycznego.

Maksymalna wysokos$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje wszystkich wyzej
wymienionych zadan wynosi 100 000 zi. (stownie: sto tysiecy ztotych).

Il. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI
1.

Przyznawanie dotacji nastepuje na =zasadzie wspierania wykonywania zadania
publicznego, o ktérym mowi art. 4 ust. 1 pkt. 16 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450)
Whioskowana maksymalna kwota dotacji na wsparcie realizacji zadania nie moze
przekraczac 80 % kosztoéw finansowych realizacji catosci zadania:

1) oferent ma obowigzek wniesienia wktadu wtasnego w wysokosci co najmniej 20%
catkowitego kosztu zadania, z czego wktad finansowy musi wynosi¢ co najmniej 10%
wartosci zadania,

2) wktad wlasny moze by¢ wniesiony w catosci ze Srodkéw finansowych (Srodki wtasne,
inne zrédta finansowania, optaty adresatéw zadania) lub ze $rodkéw finansowych
i wktadu niefinansowego, w proporcjach wymienionych w punkcie 1),

3) wktad finansowy — $rodki finansowe wtasne oferenta lub pozyskane przez niego ze
zrédet innych niz budzet Miasta tomzy,

4) wkiad osobowy — nieodptatna, dobrowolna praca, w tym Swiadczenia wolontariuszy
i praca spoteczna cztonkéw organizacji,

5) Stawki godzinowe do wyceny wkitadu osobowego sg okreslone w nastepujacy sposob:
—w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych: maksymalnie 30 zt/godz.,

— w przypadku prac ekspertow i specjalistow: maksymalnie 100 zt/godz.,

—w przypadku prac ekspertow, specjalistdw, w tym zagranicznych, ktérych stawki
godzinowe przekraczajg maksymalnie 100 zt/godz. oferent musi uzasadnié¢ wysoko$¢é
wyzszej stawki.
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Dopuszcza sie pobieranie $wiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego pod
warunkiem, ze podmiot realizujgcy zadanie publiczne prowadzi dziatalnos¢ odptatng
pozytku publicznego, z ktérej zysk przeznacza wytacznie na dziatalno$é statutowa.

PODMIOTY UPRAWNIONE DO SKLADANIA OFERT

Organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450),

Podmioty wymienione w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450) w zakresie prowadzenia
dziatalnos$ci pozytku publicznego:

Jeden podmiot moze ztozy¢ w konkursie wiecej niz jedng oferte na realizacje zadania.
Dwa podmioty lub wiecej, moga ztozy¢ wspdlng oferte. Oferta wspdlna powinna wskazywaé
jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego bedg wykonywaé poszczegélne
podmioty i jaki bedzie sposéb reprezentacji podmiotéw wobec organu administracji
publicznej.

Realizacja zgtoszonego zadania publicznego powinna wynikaé z prowadzonej przez
oferenta dziatalnosci statutowej — nieodptatnej lub/i odptatnej pozytku publicznego (konkurs
nie obejmuje dziatalnosci gospodarczej).

IV. TERMIN REALIZACJI ZADAN

Niniejszy konkurs obejmuje zadania publiczne, ktére majg by¢ realizowane w terminie
od 1 lutego 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.

V.

1.

TERMINY | WARUNKI SKLADANIA OFERT
Termin ztozenia ofert elektronicznie w systemie witkac.pl: 4212.2018 r. - }.&)1 2019 r.

2. Termin ztozenia potwierdzen ztozonych ofert (potwierdzenia w wersji papierowej wraz

z obowigzujacymi zatgcznikami)://$ 12.2018 r. —1701.2019 r.

Oferte nalezy sporzgdzi¢ przez serwis www.witkac.pl

Formularz oferty konkursowej ktéry nalezy ztozy¢ poprzez serwis www.witkac.pl, powinien
byé zgodny =z wzorem oferty, stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia
Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 .
w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).
Po ztozeniu oferty przez serwis witkac.pl nalezy wydrukowaé Potwierdzenie ztozenia oferty
(wygenerowane automatycznie po prawidtowym ztozeniu oferty) i dostarczy¢ Potwierdzenie
w kopercie z napisem ,Konkurs — kultura 2019” do Punktu Obstugi Mieszkancow Urzedu
Miejskiego w tomzy, PIl. Stary Rynek 14 lub przestaé pocztg na adres 18-400 Lomza, PI.
Stary Rynek 14 (liczy sie data stempla pocztowego).

Potwierdzenie ztozenia oferty powinno by¢ podpisane w sposéb czytelny (umozliwiajgcy
identyfikacje imienia i nazwiska osoby podpisujacej) lub z uzyciem pieczeci imiennej, przez
osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu zgodnie z wpisem w KRS lub innym
dokumentem potwierdzajgcym status prawny oferenta i umocowanie oséb go
reprezentujgcych wraz z obowigzujgcymi zatgcznikami w terminie okreslonym w punkcie
V.2

Kazdy projekt na realizacje zadania powinien by¢ ztozony jako oddzielna oferta.



VI. KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

1.

2.

Koszty zostang uznane za kwalifikowane tylko wtedy, gdy:

1) sg zwigzane z realizowanym zadaniem i sg niezbedne do jego realizacji,

2) zostaty uwzglednione w kosztorysie zadania, '

3) zostaty skalkulowane racjonalnie na podstawie cen rynkowych,

4) odzwierciedlajg koszty rzeczywiste, sg skalkulowane proporcjonalnie dla zadania
objetego finansowaniem,

5) zostaty poniesione w okresie realizacji zadania publicznego,

6) sa poparte wlasciwymi dowodami ksiegowymi (faktury, umowy oraz rachunki do uméw)
oraz zostaty prawidtowo odzwierciedlone w ewidencji ksiegowej (oferent zobowigzany
jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej $rodkéw
finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z ustawg o rachunkowo$ci,
w sposob umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych).

Ze srodkow Urzedu Miejskiego w tomzy moga by¢ pokryte nastepujace koszty:

1) Koszty merytoryczne w tym koszty promocji np.: wynagrodzenia instruktoréw,
ekspertdw, specjalistow realizujgcych zadania (jedynie w czesci odpowiadajgcej
zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu), wynagrodzenia innych oséb
zatrudnionych specjalnie na potrzeby realizacji dziatarn w ramach projektu, wydatki
zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania np. materiaty
szkoleniowe, wynajem sal, niezbedny dla beneficjentéw sprzet niezbedny do
prowadzenia zaje¢, odziez, zywno$¢, zakwaterowanie, przejazdy beneficjentow,
treneréw i ekspertow, nagrody dla beneficjentéw w konkursach.

2) Koszty obstugi zadania publicznego w tym koszty administracyjne, np. koordynacja
projektu, wykonanie prac administracyjnych, ksiegowych, optaty za telefon, internet,
optaty pocztowe, optaty za przelewy bankowe, koszty adaptacji pomieszczen dla celéw
realizacji zadania (bez kosztow trwatego odnawiania obiektéw np. malowania
pomieszczen, wymiana podfogi, wymiana instalacji, oswietlenia itp.), koszty wyjazdow
stuzbowych oséb zaangazowanych w realizacje zadania do wysokosci 15% dotaciji.

3. Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zobowigzania powstate przed datg zawarcia umowy

oraz po dacie zakonczenia zadania, a takze na pokrycie kosztéw statutowych
niezwigzanych bezposrednio z realizacjg danego zadania lub trudnych do wyodrebnienia.

VIl. OCENA OFERT

1.

LN

Ztozone oferty sg rozpatrywane pod wzgledem formalnym przez Centrum Wspétdziatania
Spotecznego Urzedu Miejskiego w tomzy.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu prawidtowo$ci oraz kompletnosci oferty.

Oferty ztozone po terminie lub w sposéb inny niz wskazany w regulaminie nie bedg
rozpatrywane.

Do oceny merytorycznej ofert ztozonych w ogtoszonym konkursie Prezydent omzy powota
Komisje Konkursowg ztozong z trzech przedstawicieli Prezydenta i minimum trzech
przedstawicieli organizacji pozarzgdowych, sposrdéd niebiorgcych udziatu w konkursie.
Zgtoszen przedstawicieli organizacji pozarzgdowych nalezy dokonywac¢ pisemnie do
Centrum Wspotdziatania Spotecznego, 18-400 tomza, ul. Farna 1 lub pocztg elektroniczna:
a.didenkow@um.lomza.pl do dnia 31 grudnia 2018 r.

Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest w oparciu o karte oceny merytorycznej
stanowigcej zatgcznik do niniejszego Regulaminu.



6.

7.

Po zsumowaniu wszystkich punktéw, komisja ustala ranking ofert i wybiera najlepsze oferty,
proponujac wysokos¢ dotacji.
Ze swoich prac komisja sporzgdza protokot, ktéry przedktadany jest Prezydentowi Lomzy.

VIil. WYBOR OFERT

il

Ostateczng decyzje o wyborze ofert i przyznaniu badz odmowie przyznania dotacji
podejmuje Prezydent omzy poprzez Zarzadzenie, po zapoznaniu sie z protokotem komisji,
w terminie 30 dni od daty zakonczenia naboru ofert.

Rozstrzygniecie konkursu podaje sie do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
Urzedu, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu.
Wysoko$¢ dotacji moze byé nizsza, niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku oferent
moze zmniejszy¢ zakres rzeczowy zadania, zmniejszyé wktad wiasny zachowujgc
regulaminowe proporcje w stosunku do otrzymanej dotacji lub wycofaé swojg oferte.
O wycofaniu oferty wnioskujgcy powinien powiadomi¢ Centrum Wspétdziatania
Spotecznego w formie pisemnej w ciggu 30 dni od rozstrzygniecia konkursu.

Oferent, ktory otrzymat dotacje nizszg od wnioskowanej zobowigzany jest do przedtozenia
korekty kosztorysu i, ewentualnie, harmonogramu realizacji zadania.

Od Zarzadzenia Prezydenta tomzy w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji nie ma
zastosowania tryb odwotawczy.

Prezydent Lomzy moze odmoéwi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie przyznania dotacji
wowczas, gdy podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolnosci do czynnos$ci prawnych,
zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce wiarygodnosé
merytoryczng lub finansowa oferenta.

IX. ZAWARCIE UMOWY | PRZEKAZANIE SRODKOW

1.

Podmioty, ktérych oferty zostaty wybrane, przedktadajg w ciggu 7 dni od opublikowania
wynikdw konkursu do Centrum Wspotdziatania Spotecznego Urzedu, za posrednictwem
systemu www.witkac.pl, zaktualizowany harmonogram i kosztorys wykonania zadania,
celem zawarcia umowy o wsparcie realizacji zadania.

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy sporzadzonej wedlug wzoru,
stanowigcego zatgcznik do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw
uméw dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

Przekazanie sSrodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany
w umowie nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorce)
we wskazanym w umowie terminie.

Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz
jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo ksiegowej
i ewidencji ksiegowej dotyczacej realizowanego zadania, zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395), w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezacego informowania Zleceniodawcy
w formie pisemnej o wszelkich zmianach dotyczacych podmiotu wnioskujgcego (zmiana
reprezentacji organizacji, siedziby, nr rachunku bankowego, itp.) lub realizowanego zadania
(np. miejsca i terminu realizacji zadania) kierujgc wniosek do CSW.

Zmiany, o ktérych mowa, sg wprowadzane do umowy aneksem.
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Informacje o zmianach powinny byé podpisane przez osoby upowaznione, dla ktérych
upowaznienie wynika z KRS Iub innego rejestru lub ewidencji.

. KONTROLA WYKONANIA ZADANIA

Kontroli i oceny wykonania zadania i postanowiert umowy dokonujg upowaznieni wedtug
wiasciwosci pracownicy Urzedu zaréwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu
realizacji zadania.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.
W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzane sa:

1) stan realizacji zadania;

2) efektywnos¢ i rzetelno$é oraz jako$¢ wykonania zadania;

3) prawidtowos¢ wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania;
4) prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

XIl. SPRAWOZDAWCZ0SE

1.

2

Zatgcznik: PREZYDENT

Zleceniobiorca ma obowigzek zlozenia sprawozdania z wykonania zadania
w terminie 30 dni od daty zakonczenia zadania.

Rozliczenia zadania nalezy dokonac¢ elektronicznie za pomocg serwisu Witkac.pl zgodnie
ze wzorem z Rozporzgdzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych

~ zadan (Dz. U. 22018 r. poz. 2057) w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania

publicznego. Po ztozeniu sprawozdania w serwisie www.witkac.pl, nalezy je wydrukowaé
wraz z potwierdzeniem ztozenia i dostarczy¢ do zleceniodawcy w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego.

Do sprawozdania nie zatgcza si¢ oryginatéw faktur (rachunkéw), ktére nalezy
przechowywa¢ zgodnie 2z obowigzujgcymi przepisami i udostepniaé podczas
przeprowadzanych czynno$ci kontrolnych.

Wszystkie oryginaty dokumentéw powinny by¢é wystawione na Zleceniobiorce i zawieraé
trwaty opis zgodnie z nastepujgcym wzorem: ,Kwota w wysokosci ... zt zostata optacona
(z dotacji Urzedu Miejskiego w wysokosci ... zt oraz ze $rodkéw wiasnych w wysokos$ci ...
zt) zgodnie z umowa nr ... z dnia ... Dotyczy pozycji nr ... kosztorysu”.

W przypadku nieprzedtozenia sprawozdania w terminie okreslonym w umowie, pracownik
przygotowuje pisemne wezwanie do ztozenia sprawozdania w terminie 7 dni od daty
otrzymania wezwania.

Niezastosowanie si¢ do wezwania moze by¢ podstawg do rozwigzania umowy oraz zwrotu
dotacji.

- wzér karty oceny merytorycznej :
dr Maka

PODIN PEKTOR

Anna Didenkow







