ZARZADZENIE NR 189 /18
PREZYDENTA MIASTA tOMZY
z dnia J% sierpnia 2018r.

w sprawie powotania Zespotu ds. Wyborow

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (tekst jednolity Dz. U. z 2018 . poz.
754, 1000 i 1349) oraz § 21 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomiy (Zarzadzenie Nr 200/15
Prezydenta Miasta tomza z dnia 15 lipca 2015r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w tomzy ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotujg Zespdt do spraw Wybordw, ktorego zadaniem jest przygotowanie i przeprowadzenie na obszarze Miasta
tomzy wyboréw do Rady Miejskiej tomiy, Sejmiku Wojewddztwa Podlaskiego oraz Prezydenta Miasta
zarzadzonych rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 13 sierpnia 2018 r. sprawie zarzgdzenia wyborow do
rad gmin, rad powiatéw, sejmikow wojewoddztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyboréw wajtow, burmistrzéw

i prezydentow miast (Dz. U. z 2018r., poz. 1561) na dzien 21 paidziernika 2018 r., zwany dalej ,Zespotem”, w
skfadzie:

. Tamara Alicja Matachowska — Sekretarz Miasta - przewodniczgca Zespotu,

. Emilia Kuczewska — inspektor w Wydziale Organizacji i Obstugi - zastepca przewodniczgcej Zespotuy,
. Aldona Zientalska — inspektor w Wydziale Informatyki - cztonek,

. Dorota Sleszyriska — Kierownik Biura Rady Miejskiej - cztonek,

.Jadwiga Zawisniewska —inspektor w Biurze Rady Miejskiej - cztonek,

. Izabela Jankiewicz — inspektor w Biurze Rady Miejskiej - cztonek,

- Matigorzata Glebocka — Gtéwny Specjalista w Centrum Obstugi Mieszkancow - cztonek,
- Patryk Nacewicz — inspektor w Centrum Obstugi Mieszkafncow - cztonek,

. Sylwia Bartlinska — podinspektor w Centrum Obstugi Mieszkarncow - cztonek,

10. Marcin Chmielewski — podinspektor w Centrum Obstugi Mieszkancéw - cztonek,

11. Elzbieta Cyndzas — inspektor w Wydziale Skarbu i Budzetu - cztonek,

12. Marek Szenk - podinspektor w Wydziale Informatyki - cztonek,

13. Karol tupinski — inspektor w Wydziale Informatyki — cztonek,

14. Stawomir Dymko — inspektor w Wydziale Informatyki — cztonek.
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§2
W pracach zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw uczestniczg réownie: inni pracownicy
Urzedu Miejskiego w tomzy zgodnie z ustaleniami Sekretarza Miasta.

§3
Do zadan Zespotu nalezy wykonanie prac powierzonych Prezydentowi Miasta tomza ustawg — Kodeks wyborczy
i kalendarzem wyborczym, a w szczegdlnosci zapewnienie obstugi administracyjnej i warunkéw techniczno-
materialnych pracy obwodowych komisji wyborczych i Miejskiej Komisji Wyborczej, zabezpieczenie przyjetej w
depozyt dokumentacji wyborczej oraz rozliczenie finansowe dotacji udzielonej na realizacje zadan zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow.

§4

Cztonkowie Zespotu realizujg nastepujgce zadania:

1) Przewodniczaca Zespotu: kieruje pracami Zespotu i koordynuje realizacje wszystkich zadan wyborczych,
wspotdziata z Krajowym Biurem Wyborczym - Delegaturg w tomiy, dysponuje s$rodkami finansowymi na
organizacje i przeprowadzenie wyborow i w tym zakresie zawiera umowy na realizacje zadan, czuwa nad
przestrzeganiem Kodeksu wyborczego oraz wytycznych Panstwowej Komisji Wyborczej przy wykonywaniu zadan
spoczywajgcych na organach Miasta zwigzanych z organizacjg wyborow, opracowuje projekty aktow prawnych i
prowadzi korespondencje zwigzang z wyborami, przyjmuje od urzednikow wyborczych w depozyt dokumenty z
glosowania, pieczgcie komisji oraz pozostate materiaty wyborcze.



2) Zastepca Przewodniczacej: realizuje czynnoéci zwigzane z organizacj i przygotowaniem wyborow na terenie
Miasta tomza w szczegdlnosci: zastepuje Przewodniczaca w czasie jej nieobecnosci, weryfikuje granice obwodoéw
i siedzib OKW, nadzoruje przeglady siedzib OKW z uwzglednieniem wymogow przewidzianych dla udziatu w
gtosowaniu 0séb niepetnosprawnych oraz dokonanie oceny stanu przygotowania i wyposazenia lokali wyborczych,
wspotpracuje z urzednikami wyborczymi w zakresie drukowania i deponowania kart do glosowania i innych
materiatdw wyborczych, dokonuje zakupdéw materiatdéw kancelaryjnych dla OKW, zapewnia statg gotowosc
srodkow transportu w dniu poprzedzajagcym wybory, w dniu gtosowania i kolejnych, az do ustalenia wynikow
glosowania w okregu wyborczym, zapewnia plakatowanie obwieszczen wyborczych, opracowuje plan finansowy na
podstawie otrzymanej dotacji, zapewnia prawidtowq archiwizacjg i brakowanie dokumentacji z wyborow zgodnie z
zaleceniami PKW.

3) Cztonek Zespotu wymieniony w § 1 pkt 3: umieszcza i aktualizuje informacje wyborcze na stronie BIP Urzedu
Miejskiego oraz wspoétuczestniczy w czynnosciach realizowanych przez Zastgpce Przewodniczace).

4) Cztonkowie Zespotu wymienieni w § 1 pkt 4-6: zapewniajg obstuge administracyjno —techniczng prac Miejskiej
Komisji Wyborczej.

5) Cztonkowie Zespotu wymienieni w § 1 pkt 7-10: przygotowuja, aktualizujg i drukujg spisy osob uprawnionych do
udziatu w wyborach, udostepniajg spisy wyborcéw mieszkaricom Miasta, wykonujg zadania zwigzane z udzielaniem
petnomocnictw do glosowania, prowadza wykaz sporzadzanych aktdw petnomocnictw do gtosowania, przyjmuja
zgtoszenia od urzednikéw wyborczych o wyborcach glosujgcych korespondencyjnie, sporzgdzajg meldunki
przedwyborcze i w trakcie glosowania, udzielajg osobom niepetnosprawnym informacji o warunkach gtosowania i
ich uprawnieniach, petnig dyzur w dniu gtosowania.

Funkcje koordynatora dla tych zadan petni cztonek Zespotu wymieniony w § 1 pkt 7.

6) Cztonek Zespotu wymieniony w § 1 pkt 11: odpowiada za prawidtows i sprawng obstuge finansowa wyboréw,
zapewnia terminowe rozliczenie dotacji, zapewnia ewidencje $rodkow finansowych przeznaczonych na wydatki
wyborcze, czuwa nad prawidtowoscig dokumentowania wydatkow wyborczych, dokonuje wyptat wynagrodzen,
sporzadza sprawozdanie z wykorzystania otrzymanej dotacji i jej rozliczenie.

7) Cztonek Zespotu wymieniony w § 1 pkt 12: petni funkcje koordynatora ds. obstugi informatycznej wyboréw,
nadzoruje organizacje informatycznej obstugi wyboréw oraz wspéldziala z koordynatorem powotanym przez
Komisarza Wyborczego w zakresie obstugi informatycznej. Zapewnia aktualizacje danych w informatycznym
systemie wybaorczym, koordynuje dziatania zwigzane z wykorzystaniem elektronicznego systemu przesytania
i przetwarzania danych o wynikach wybordw, w szczegélnoéci: prowadzi ewidencjg operatorow obstugi
informatycznej OKW, zapewnia sprzet teleinformatyczny OKW, sprawdza zgodno$¢ arytmetyczng ustalonych
wynikéw glosowania w obwodach, przeprowadza szkolenia operatoréw obstugi informatycznej OKW, zapewnia
dystrybucje loginéw i haset do systemu, przeprowadza testy przekazywania danych z OKW.,

8) Cztonkowie Zespotu wymienieni w § 1 pkt 13-14: stanowia zespo6t do obstugi informatycznej wyborow i miejskiej
komisji wyborczej i wspdtuczestnicza w wykonywaniu zadan realizowanych przez koordynatora ds. obstugi
informatycznej wyboréw w zakresie przez niego ustalonym.

§5
Cztonkowie Zespotu przy realizacji zadan scisle wspotpracuja z urzednikami wyborczymi.

§6
W ramach przygotowania i przeprowadzenia wyborow Zespdt wspotpracuje ze Strazg Miejska i Komendg Miejska
Policji w zakresie bezpieczenstwa i porzadku,

§7
Zespdt ulega rozwigzaniu z chwilg zakonczenia prac zwigzanych z wyborami.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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