Zarzadzenie N¢3(/2018
PREZYDENTA MIASTA LOMZA
z dnia 19 czerwca 2018 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedu Miejskiego w Lomzy.

Na podstawie § 55 ust. 2 pkt. 1 lit. ¢ Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w tomzy stanowigcego Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 200/15 Prezydenta Miasta
tomzy z dnia 15 lipca 2015 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w tomzy (z p6ézn. zm.) oraz art. 6 ust. 1 lit. F Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 dnia 27 kwietnia 2016 r. o ochronie
danych (Dz. Urz. UE.L Nr 119, str. 1), Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000), Ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 roku
o ochronie 0séb i mienia (Dz. U. z 2017 r., poz. 2213 z p6zn. zm.) oraz Ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994), art. 222 Kodeksu
Pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 108) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie
Miejskim w tomzy, ktora stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Informatyki.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 - 5
do Zarzadzenia nr.A A6 /fﬁ
Prezydenta Miasta _
tomza z dnia J@ X A0I¥1 .

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO
W URZEDZIE MIEJSKIM W LOMZY.

§1

Postanowienia ogélne

1. Regulamin dotyczy funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Urzedzie
Miejskim w tomzy, rejestrujacego obraz, ktérym objety jest teren Urzedu Miejskiego
w tomzy wraz z jego otoczeniem oraz budynki przy ul. Polna 16 (Wydziat Spraw
Spotecznych i Zdrowia) i Krzywe Koto 1 (Domek Pastora) — elementy systemu
monitoringu wraz z ich umiejscowieniem okresla zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukciji.

2. Prezydent Miasta tomza jest administratorem systemu o ktérym mowa w pkt. 1.
Siedzibg administratora jest Urzad Miejski w Lomzy, PI. Stary Rynek 14.

3. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miejskim w tomzy mozliwy
jest pod numerem tel. 86 215 67 33 lub adresem email: a.kondraciuk@um.lomza.pl

4. Monitoring stosowany jest w celu Zapewnienia bezpieczeristwa pracownikom
i klientom oraz ochrony mienia nalezgcego do Urzedu.

5. Podstawg przetwarzania jest prawnie usprawiedliwiony interes zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE ( ogéine rozporzadzenie o ochronie danych) o ochronie danych
(Dz.U. UE.L Nr 119. 4.5.2016) art. 6 ust. 1 lit. f.

6. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do dostepu do danych
osobowych oraz ograniczenia przetwarzania.

7. Osobie zarejestrowane] przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych.



§2

Podstawa prawna

Niniejszy regulamin oparto na nastepujacych aktach prawnych:

1. Rozporzadzenie Parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679 dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE ( ogolne rozporzadzenie o ochronie danych - Dz. U. UE.L Nr
119.4.5.2016);

2 Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1000);

3 Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osob i mienia (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 2213 z pézn. zm.);

4 Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22018 r. poz. 994),
Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r. poz.108) art. 222

§3

Cel stosowania monitoringu

1. System monitoringu stuzy dbaniu o porzadek i bezpieczeristwo osob przebywajacych
na terenie objetym monitoringiem, w szczegoInosci poprzez poszerzenie pola widzenia
osoby sprawujacej nadzér nad monitoringiem oraz mozliwo$ci ponowne; obserwagji
ewentualnie zaistniatych incydentow.

2. W zwigzku z tym, iz Urzad Miejski w tomzy przeznacza znaczne Srodki finansowe
na inwestycje zwigzane z pracami remontowymi, istnieje réwniez usprawiedliwiony
prawnie cel rejestracji zdarzen w zakresie kradziezy oraz dewastacji mienia.

3. System rejestracji zdarzen ujetych w pkt. 2 umozliwi identyfikacje sprawcow

oraz odzyskanie potencjalnie utraconego mienia.

84
Stosowanie monitoringu.
1. System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:
e kamer zewnetrznych i wewnetrznych rejestrujgcych zdarzenie;

e monitora przekazujgcego obraz w czasie rzeczywistym,



* urzadzenia rejestrujgcego oraz zapisujacego materiat wideo na rejestratorach
cyfrowych;
Dostep do monitora o ktérym mowa w pkt. 1, posiada pracownik ochrony fizyczne;j.
Dostgp do systemu monitoringu, w zakresie zapisanych na nos$nikach danych
posiadaja:
* Prezydent Miasta tomza:
» Zastepcy Prezydenta Miasta tomza,:
* wskazani pracownicy Wydziatu  Informatyki, posiadajacy odpowiednie
upowaznienie otrzymane od Administratora Danych Osobowych;
Nadzér bezposredni nad funkcjonowaniem systemu monitoringu wizyjnego petni
Naczelnik Wydzialy Informatyki.
W celu zapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa dostep do monitoringu
jest  zabezpieczony hastami bezpieczenstwa, rejestratory  przechowywane
S§ W pomieszczeniach serwerowni, zabezpieczonymi przed dostepem oséb
nieuprawnionych.

§4

Zakres danych objetych systemem monitoringu wizyjnego.

1. System monitoringu wizyjnego nagrywa:

* obraz i dzwiek w czasie rzeczywistym w przypadku pomieszczen nr 101 i 102
(gabinety Prezydenta Miasta tomza oraz ZastgpcOw Prezydenta Miasta
tomza, sekretariat Zastepcow Prezydenta Miasta tomza) w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Lomzy PI. Stary Rynek 14,

* wylfgcznie obraz bez zapisu dzwigku w czasie rzeczywistym w pozostatych
miejscach objetych monitoringiem.

2. Zakres mozliwie przetwarzanych informacji w powigzaniu z wizerunkiem utrwalonym

na urzadzeniu monitorujgcym:
* imie i nazwisko:
* nrrejestracyjny pojazdu;
* czasimiejsce zdarzenia objetego monitoringiem;

* sposob zachowania oséb, ktére zostaly zarejestrowane za posrednictwem
monitoringu wizyjnego:

3. System monitoringu wizyjnego nie stosuje dodatkowe;j Zaawansowanej analizy danych.



4.

System monitoringu funkcjonuje catodobowo, azapis z monitoringu przechowywany
jest przez okres do 14 dni, a nastepnie kolejne nagrania nadpisywane sg na
poprzednie.

Po uptywie terminu zawartego w pkt. 4 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajgce dane osobowe podlegaja usunigciu, o ile przepisy odrebne

nie stanowig inaczej.

§5

Udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego.

1

Kazda osoba, ktéra zostata objeta monitoringiem i chciataby uzyskac dostep
do nagran, w szczegolnosci w przypadku zaistnienia incydentéw zwigzanych z utratg
lub uszkodzeniem mienia oraz zagrozeniem bezpieczenstwa powinna zgtosi¢
zdarzenie do organu uprawnionego.

Dostep do monitoringu nastepuje na wniosek wtasciwego organu uprawnionego
na podstawie zgtoszenia poszkodowanego (Policja, Prokuratura, Sady), w zakresie
realizowania przez niego ustawowych zadan.

Whiosek powinien by¢ skierowany do Administratora Danych Osobowych, ztozony
w siedzibie Urzedu, badz przekazany do Urzedu za posrednictwem operatora
pocztowego lub w formie elektronicznej na adres ratusz@um.lomza.pl, po$wiadczony
podpisem kwalifikowanym.

Dostep do monitoringu W Urzedzie Miejskim w tomzy maja uprawnione organy,
ktore winne kazdorazowo wystapi¢ o to z pisemnym wnioskiem.

Osoby majgce wglad w obraz zapisany za posrednictwem monitoringu,
majg éwiadomosc o odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych.

Dane zapisane za poérednictwem monitoringu nie stanowia informacji publicznej
i nie podlegajg udostgpnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji

publiczne;.

§6

Obowiazek informacyjny.

1.

Obowiazek informacyjny wzgledem os6b, ktorych wizerunek zostat utrwalony
za posrednictwem monitoringu wizyjnego jest spetniony za pomocg tablic
informacyjnych o zainstalowanym monitoringu oraz klauzuli informacyjnej na stronie

internetowej Urzedu Miejskiego w tomzy www.um.lomza.pl.



2. Wskazany przez Administratora systemu monitoringu pracownik

jest odpowiedzialny za oznaczenie pomieszczen i terenu objetego monitoringiem

W sposo6b widoczny i czytelny, za pomocg odpowiednich znakéw lub przepisow.







Kamery zewnetrzne

Zatacznik nr 1 do regulaminu
funkcjonowania systemu monitoringu
wizyjnego w Urzedzie Miejskim

w tomzy.

Lp. Rozmieszczenie | llo$¢ kamer | Rodzaj
Pl. Stary Rynek 14
1 Kamera od strony Starego Rynku 2 Kolorowa FULL HD
2 Kamera od strony ul. Zatylna 7 Kolorowa FULL HD
3 Kamera na dziedzificu Urzedu i Kolorowa FULL HD
ul. Polna 16
4 Kamera przy wejsciu | 1 | Kolorowa FULL HD
ul. Krzywe Koto 1 Kolorowa FULL HD
5 Kamera przy wejsciu gtéwnym 2 Kolorowa FULL HD
6 Kamera przy wejsciu bocznym 2 Kolorowa FULL HD
Kamery wewnetrzne
Lp. Rozmieszczenie | lNosé kamer | Rodzaj
Pl. Stary Rynek 14
Parter
1 Wejscie gtéwne - hol, parter 1 Kolorowa FULL HD
2 Wejscie od ul. Zatylnej 1 Kolorowa FULL HD
3 Wejscie — Stary Ratusz 1 Kolorowa FULL HD
4 Wejscie przy WZK 1 Kolorowa FULL HD
| pietro

Korytarz przy pok. 101 1 Kolorowa FULL HD




6 Korytarz przy pok. 123 Kolorowa FULL HD
Piwnica
7 Wejscie do baru Kolorowa FULL HD
8 Wejscia do magazynow Kolorowa FULL HD
9 Wejscie do serwerowni Kolorowa FULL HD
10 Serwerownia Kolorowa FULL HD
ul. Polna 16
1t Punkt Przyje¢ Interesantéw Kolorowa FULL HD
12 Korytarz Kolorowa FULL HD
ul. Krzywe Koto 1
13 Gtdéwne wejscie Kolorowa FULL HD
Kolorowa FULL HD
14 Schody do piwnicy
Kolorowa FULL HD
15 Hol na | pietrze
Kolorowa FULL HD
16 Boczne wejscie i schody na | pigtro

PREZYNT MIASTA

mgr Ma fusz Chrzanowski



