Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 25%/17
Prezydenta Miasta tomza
zdn. 24 lipca2017r.

Zasady ewidencji dokumentacji w ramach projektu pn. ,Budowa systemu gospodarki
odpadami komunalnymi dla miasta tomza i okolicznych gmin — | etap”.

|. Wprowadza sie podziat dokumentacji wytworzonej w ramach projektu wraz

z nastepujacymi miejscami jej przechowywania:

1) Dokumentacja ogdlna projektu zgodnie z rozdziatem 5 pkt. 4 lit. a) Wytycznych

przechowywana jest w Urzedzie Miejskim w tomzy, w Wydziale Rozwoju i Funduszy

Zewnetrznych, pl. Stary Rynek 14, 18-400 tomza, z wyjatkiem dokumentacji o charakterze

organizacyjnym, tj.:

- polityka rachunkowosci, zaktadowy plan kont, instrukcje kasowe, znajdujgcej sie
w Wydziale Skarbu i Budzetu UM tomza,
- instrukcja obiegu i przechowywania dokumentéw, dokumenty regulujace kwestie

archiwizacji w jednostce, znajdujacej sie w Wydziale Obstugi Urzedu UM tomaa,

- regulaminy wynagradzania/premiowania pracownikdéw, dokumentacja kadrowa (akta

osobowe), znajdujgcej sie w Wydziale Organizacji i Kadr UM tomza.

2) Dokumentacja finansowo — ksiegowa projektu zgodnie z rozdzialem 5 pkt. 4 lit. b)

Wytycznych przechowywana jest w Urzedzie Miejskim w tomzy, w Wydziale Skarbu
i Budzetu, pl. Stary Rynek 14, 18-400 tomza.

3) Dokumentacja merytoryczna projektu zgodnie z rozdziatem 5 pkt. 4 lit. c) Wytycznych

przechowywana jest w:

a)

b)

Urzedzie Miejskim w tomzy, w Wydziale Inwestycji, pl. Stary Rynek 14, 18-400 tomza:
dokumentacja przetargowa kontraktu nr 1: Zakup i dostawa fabrycznie nowego
kompaktora o masie od 23,0 ton na sktadowisko odpadéw komunalnych dla miasta
tomza w Czartorii, gmina Miastkowo woj. Podlaskie.

Miejskim Przedsiebiorstwie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej  Zaktad
Budzetowy, ul. Akademicka 22, 18-400 tomza:

- dokumentacja przetargowa kontraktu nr 2: Budowa skfadowiska odpadéw wraz
z infrastrukturg;

- dokumentacja przetargowa kontraktu nr 3: Budowa Zakfadu Przetwarzania
i Unieszkodliwiania Odpadéw dla Miasta tomzy i okolicznych gmin;

- dokumentacja przetargowa kontraktu nr 4: Dostawa maszyn, urzadzen, wyposazenia
dla Zaktadu Przetwarzania i Unieszkodliwiania Odpadéw; Zakup z dostawa samochodu
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dostawczego dla Zaktadu Przetwarzania i Unieszkodliwiania Odpadéw; Zakup
z dostawg tadowarki teleskopowej;

- dokumentacja przetargowa kontraktu nr 5: Budowa kwatery sktadowania odpadéw
innych niebezpiecznych i obojetnych oraz kwatery dla odpadéw zawierajacych azbest;
Wykonanie robét ziemnych i sanitarnych na terenie Zaktadu Przetwarzania
i Unieszkodliwiania Odpadéw; Budowa drogi dojazdowej do Zaktadu Przetwarzania
i Unieszkodliwiania Odpaddw;

- projekt budowlany Zaktadu Przetwarzania i Unieszkodliwiania Odpadéw dla Miasta
tomzy w m. Czartoria Gmina Miastkowo — kosztorys inwestorski egzemplarze
nr 1, 2, 3; kosztorys ofertowy egzemplarze nr 1, 2, 3; kosztorysy zamienne.

Zaktadzie Gospodarowania Odpadami Sp. z o. o., sktadowisko w m. Czartoria, gmina
Miastkowo:

Projekt budowlany- hala sortowni, wiata na odpady (dokumentacja powykonawcza)

Konstrukcja stalowa, hala sortowni (dokumentacja powykonawcza)

Drogi, parkingi, place sktadowe (dokumentacja powykonawcza)

Inwentaryzacje geodezyjne, plan zagospodarowania, dokumentacja geologiczna,

rysunki piezometrow, projekt prac geologicznych

Budynek socjalno- techniczny (dokumentacja powykonawcza)

Dokumentacja techniczna wagi samochodowej

Przytacze wodociggowe, sieci zewnetrzne, wentylacja, sieci wewnegtrzne

Instalacje elektryczne (dokumentacja powykonawcza)

Dokumentacja powykonawcza obiekt sortownia

Dokumentacja powykonawcza budynek socjalny- instalacje elektryczne

Rysunki techniczne- wiata magazynowa, hala sortowni odpadéw

. Projekt budowlany- rozbudowa budynku socjalno- biurowego
. Projekt prac geologicznych- piezometry
. Projekt budowlano wykonawczy- rozbudowa budynku socjalno - biurowego

(elementy wewnetrzne instalacji i urzadzen elektrycznych)

Projekt budowlany - drogi i place

Szczegdtowe specyfikacje techniczne - budowa drogi dojazdowej do zaktadu
Specyfikacje techniczne i projekt budowlany instalacji zasilania energetycznego
Projekt budowlany - kwatery sktadowania odpadéw

Projekt budowlany - drogi i place

Projekt budowlany - hala sortowni odpadow

Projekt budowlany - zasilanie kablowe obiektéw i sieci oswietlenia terenu
Projekt budowlany - zasilanie energetyczne stacja trafo

Projekt budowlany - przytacze wodociggowe

Projekt budowlany - instalacje sanitarne w hali sortowni

Projekt budowlany - drogi dojazdowe

Projekt budowlany - konstrukcje budowlane i inzynierskie zbiornik wéd deszczowych
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Projekt budowlany - sieci zewnetrzne przepompownia odciekéw

Projekt budowlany - budynek socjalno — techniczny

Projekt budowlany - sieci zewnetrzne wodno- kanalizacyjne

Projekt budowlany - hala sortowni odpaddéw, wiata magazynowa

Projekt budowlany - ZPiUO dokumentacja formalno- prawna

Projekt budowlany - ZPiUO czes¢ techniczno- technologiczna

Projekt budowlany - konstrukcja wiaty ostonowej

Studium wykonalnosci ZPiUO egz. nr 1, 2, 3

Specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robé6t budowlanych egz. nr 1, 2, 3
Projekt prac geologicznych

Dokumenty odbiorowe- konstrukcja i obudowa hali

Projekt budowlany - czes¢ techniczno- technologiczna

Projekt budowlano - wykonawczy elementy wewnetrznych instalacji elektrycznych
Projekt budowlany - Zaktad Przetwarzania i Unieszkodliwiania Odpadéw dla miasta
tomzy w m. Czartoria gmina Miastkowo - . Plan zagospodarowania terenu
Dokumentacja geologiczno - inzynierska dla projektowanego Zaktadu Przetwarzania
i Unieszkodliwiania Odpadéw dla miasta tomza w m. Czartoria pow. tomzynski, woj.
Podlaskie

Operat powykonawczy - budowa sktadowiska odpadéw wraz z infrastrukturg
w ramach projektu ,Budowa Gospodarki Odpadami Komunalnymi dla miasta tomza
i okolicznych gmin- etap I” TOM |i TOM Il.

PREZYDENT MIAST,
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