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ZARZADZENIE NR .[./5[/+
PREZYDENTA MIASTA LOMZA

w sprawie trybu i zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
dla publicznych uczelni wyzszych z budzetu Miasta tomzy

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (jt. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z p6zn. zm.), art. 94 ust. 6 ustawy z dnia 27
lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (jt. Dz. U. 22016 r., poz. 1842 z p6zn. zm.)
oraz art. 127, 162 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (jt. Dz.U.
z 2016 1. poz. 1870 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Ustanawia sig¢ tryb i zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
dla publicznych uczelni wyzszych z budzetu Miasta tomzy zgodnie z zatgcznikiem nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Srodki pieniezne przeznaczone na dotacje dla publicznych uczelni wyzszych okresla
uchwata budzetowa na dany rok.

§3

llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:

1) dotowanym — nalezy przez to rozumie¢ publiczng uczelnie wyzsza, majaca siedzibe
na terenie Miasta tomza,

2) dotujgcym - nalezy przez to rozumie¢ Miasto tomza, reprezentowane przez
Prezydenta Miasta tomza,

3) Wydziat Edukacji — nalezy przez to rozumie¢ wydziat Urzedu Miejskiego zajmujacy
sie merytorycznie wspotpraca z uczelniami wyzszymi,

4) Wydziat Skarbu i Budzetu — nalezy przez to rozumie¢ wydziat Urzedu Miejskiego
zajmujacy sie formalnie i finansowo wspétpraca z uczelniami wyzszymi.

§4

Warunki zgtoszenia przedsiewziecia do dofinansowania:

1) cel, na realizacje ktérego przeznacza sie dotacje miesci sie w zakresie zadan
samorzgdu gminy i prowadzonej przez niego polityki rozwoju Miasta tomza,

2) przedsiewziecie posiada znaczacy wptyw na rozwéj Miasta tomza,

3) wnioskodawcg jest publiczna uczelnia wyzsza, majgca swa siedzibe na terenie
Miasta tomza, ktéra wystepuje jako gtéwny lub jeden z gtdéwnych organizatorow
przedsiewziecia,



4) termin ztozenia wniosku o przyznanie dotacji na dany rok budzetowy wyznacza sie
do korica trzeciego kwartatu roku poprzedzajacego rok, na ktory ma byé przyznana
dotacja.

§5
Dotacje udzielane beda na realizacje zadan, ktérych termin rozliczenia nie przekroczy
korica roku budzetowego, na ktéry zostata przyznana dotacja.

§6

Dotacja moze zosta¢ przeznaczona na dofinansowanie zadania zwigzanego z

ksztatceniem studentéw studiéw stacjonarnych, w szczegélnosci:

1) publikacji, wydawnictw naukowych dystrybuowanych bezptatnie, bedacych
wynikiem przedsiewziecia naukowego (w szczegolnosci konferencji, seminarium,
zjazdu),

2) przedsigwzie¢ i dziatan wspierajacych rozwdj nauki w tomzy, w szczegolnosci
poprzez jej upowszechnianie, promocje i popularyzacje,

3) uruchomienia nowego/nowych kierunku/kierunkéw ksztatcenia,

4) zakupu pomocy dydaktycznych,

5) utrzymania uczelni, w tym remontéw.

§7
W przypadku zabezpieczenia srodkéw w budzecie z przeznaczeniem na dotacje dla
publicznych uczelni wyzszych dopuszcza sie mozliwo$¢ przyznania dotacji mimo nie
ztozenia wniosku w terminie o ktérym mowa w § 4 pkt 4, o ile zostanie on ztozony nie
pozniej niz do konca pierwszego kwartatu danego roku.

§8
Wysokos¢ przyznanej dotacji nie moze przekroczyé 85% catkowitych wydatkow
poniesionych na realizacje zadania.

Rozdziat Il
Whnioski o udzielenie dotacji

§9

1. W celu otrzymania dotacji publiczna uczelnia wyzsza kieruje wniosek o udzielenie
dotacji do Prezydenta Miasta tomza.

2. Dotujgcy zastrzega sobie prawo odmowy rozpatrzenia wniosku ztozonego po
wyznaczonym terminie, a takze jezeli termin jego ztozenia nie bedzie gwarantowat
mozliwosci faktycznego wykonania zadania i rzetelnego rozliczenia dotacji.

3. Whniosek o przyznanie dotacji powinien by¢ zgodny z wzorem stanowiacym
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia oraz zawiera¢ kalkulacje przewidywanych kosztéw
realizacji zadania zgodng z wzorem kosztorysu stanowigcego zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia.




4. Termin wplyniecia wniosku liczony jest od daty ztozenia kompletnego dokumentu
do Urzedu Miejskiego w tomzy. W przypadku wysytki liczy sie data nadania
wniosku.

§10
1. Whioski o przyznanie dotacji opiniuje Wydziat Edukacji zajmujacy sie merytorycznie
dotacjami dla uczelni wyzszych wraz z Wydziatem Skarbu i Budzetu,
odpowiadajgcym za prawidtowos$¢ pod wzgledem formalnym i finansowym.
2. Przy ocenie i rozpatrywaniu wniosku o przyznanie dotacji na realizacje zadania
bierze sie pod uwage:
1) kompletnos¢ dokumentow i zatgcznikow,
2) sporzgdzenie dokumentéw wedtug wzoréw,
3) ztozenie wniosku przez podmiot uprawniony do otrzymania dotaciji,
4) kompletnos¢ danych i podpiséw.

Rozdziat IlI
Umowa dotacji

§ 11

1. Przyznanie dotacji nastepuje na podstawie umowy zawartej pomiedzy Dotujgcym
a Dotowanym.

2. Umowa powinna zawiera¢ postanowienia wymagane ustawg o finansach
publicznych, a w szczegolnosci:

1) oznaczenie stron,
2) cel, na realizacje ktérego przekazywane sg $rodki dotacji lub opis zakresu
rzeczowego zadania,

) okreslenie wysokosci dotacji,

) sposob i termin przekazania dotacji,

) termin wykorzystania dotacji nie dtuzszy niz do konca roku budzetowego,

) tryb kontroli wykonania zadania,

7) sposob i terminy rozliczenia udzielonej dotacji,
8) mozliwosci rozwigzania umowy,
9) postanowienia, co do zwrotu dotacji.

3. Umowa o przyznanie dotacji zawierana jest na czas okreslony, nie dtuzszy jednak
niz do konca danego roku budzetowego

4. Podmiot dotowany nie moze wykorzysta¢ otrzymanej dotacji na inne cele niz
okreslone w umowie.

5. Wszelkie zmiany w tre$ci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

6. Okreslony w umowie termin zakonczenia realizacji zadania oznacza date, do ktorej
muszg zosta¢ wystawione wszelkie dokumenty finansowe zwigzane z realizacjg
zadania.

7. Termin wykorzystania dotacji oznacza date, do ktérej musza zostaé optacone
wszelkie wydatki zwigzane z realizacjg zadania.
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§12
Projekt umowy przedktadany do podpisu w trzech egzemplarzach Prezydentowi
Miasta, a nastgpnie upowaznionym przedstawicielom Uczelni (Rektor i Kwestor).
Podpisane dwa egzemplarze umowy Uczelnia ma obowigzek skutecznie doreczyé
do Wydziatu Edukacji oraz Wydziatu Skarbu i Budzetu Urzedu Miejskiego w t.omzy.

§13
Dotowany zobowigzany jest do biezacego przekazywania informacji Dotujacemu na
temat wszelkich zmian dotyczacych zatozen realizacji wykonywanego zadania,
zadeklarowanych we wniosku, w tym miedzy innymi zmian harmonogramu, kosztorysu
itp. oraz wynikdbw ewentualnych kontroli przeprowadzonych przez instytucje
zewnetrzne. Nie przekazanie informacji dotyczacych dokonanych zmian skutkowaé
moze czesSciowym lub catkowitym brakiem rozliczenia przyznanej dotacji przez
Dotujgcego.
Rozdziat IV
Rozliczenie dotacji

§ 14
Zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych, dotacja udzielona w biezacym
roku musi zosta¢ rozliczona oraz wyptacona przez dotujgcego w tym samym roku, w
ktorym zostata przyznana.

§ 15
1. Dotacja podlega szczegdétowemu rozliczeniu finansowemu i rzeczowemu w formie
sprawozdania.
2. Sprawozdanie z wykonania zadania okreslonego w umowie nalezy przedtozy¢ w
terminie okreslonym w zawartej umowie dotacji.
3. Termin zlozenia sprawozdania liczony jest od daty ztozenia go (przestania) do
Urzedu Miejskiego w tomzy. W przypadku wysytki liczy sie data nadania.
4. Sprawozdanie z realizacji zadania powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) nazwe zadania,
2) zestawienie poniesionych i udokumentowanych kosztow,
3) opis realizowanego zadania,
4) dokumentacje z przebiegu wykonania zadania.

5. Wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 16
1. Podmiot dotowany celem potwierdzenia prawidtowego sposobu wykorzystania
dotacji zobowigzany jest dotgczy¢ do sprawozdania kserokopie dokumentéw
finansowych (rachunkéw, faktur, not ksiegowych lub dokumentéw réwnowaznych)
wraz z potwierdzeniami ich zaptaty (kopie przelewéw bankowych, listy ptac, itp.).



W przypadku optat zgtoszeniowych dokumentem potwierdzajgcym dokonanie

wydatku jest dowdd zaptaty z doktadnym opisem rodzaju wydatku.

. Podmiot dotowany zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji

ksiegowej dotyczacej otrzymanej dotacji oraz poniesionych kosztow optaconych ze

srodkéw pochodzacych z dotaciji. Ewidencija ksiegowa powinna by¢ prowadzona w

sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegéinych operacji gospodarczych.

. Kazda zataczona kserokopia dokumentu finansowego powinna posiadac:

1) potwierdzenie zgodnosci z oryginatem,

2) adnotacje (na odwrocie dokumentu) zgodng z klauzula zawartg w umowie,
dotyczgca poniesienia wydatku na realizacje zadania okreslonego w umowie
dotacji,

3) doktadny opis wykonanej ustugi lub towaru, w przypadku nieprecyzyjnego opisu
w tresci faktury, nalezy dokonaé doktadnego opisu na odwrocie dokumentu z
podaniem liczby sztuk, rodzaju ustugi itp.

4) podpis osoby odbierajgcej dokument lub poswiadczenie o odebraniu ustugi,
towaru zgodnie z zaméwieniem, zlecenie,

5) zatwierdzenie dokumentu przez dziat finansowy uczelni, z uwzglednieniem
zapisow o dziataniu zgodnie z ustawg - Prawo zamoéwien publicznych,

6) Dane osobowe, ktére nie sg niezbedne do rozliczenia dotacji (np. numer NIP,
PESEL zleceniobiorcy itp.), zamieszczone na umowach i rachunkach, powinny
zostac¢ przez uczelnie zanonimizowane (wykreslone).

. Zataczone dokumenty finansowe muszg zosta¢ wystawione i zaksiggowane w

terminie od daty zawarcia umowy do daty zakonczenia zadania i optacone w

terminie od daty podpisania umowy dotacji do daty wykorzystania dotacji okreslonej

w umowie. Dotyczy to takze wszelkich optat zwiazanych z podatkami i sktadkami

ubezpieczeniowymi.

. W przypadku dofinansowania wydawnictw, publikacji i czasopism, obowigzkowym

zatgcznikiem do sktadanego sprawozdania jest minimum jeden egzemplarz

dotowanego wydawnictwa z umieszczonym (drukowanym) w nim herbem tomzy |
informacja o dofinansowaniu o przyktadowe] tresci ,Wydanie publikacji

zrealizowano przy udziale $rodkéw finansowych otrzymanych z budzetu Miasta
tomzy”.

§ 17

. Sprawozdanie jest sprawdzane pod wzgledem merytorycznym przez Wydziat
Edukacji oraz formalnym i finansowym przez Wydziat Skarbu i Budzetu.

. W przypadku stwierdzenia brakéw lub nieprawidtowosci w sprawozdaniu lub
zatgczonych do niego dokumentach, odpowiedni dokument zwracany jest
przedstawicielowi podmiotu dotowanego do poprawy, z podaniem terminu
usuniecia wad. Nie usuniecie btedéw w podanym terminie skutkuje zwrotem catosci
lub czesci dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem.



§18

1. Podmiot dotowany zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji umozliwiajacej
przeprowadzenie kontroli merytorycznej i finansowej realizacji zadania.

2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona w trakcie trwania umowy oraz w czasie 30
dni po ztozeniu przez publiczng uczelnie wyzszg sprawozdania z realizacji zadania.

3. Kontrole sposobu wykonania zadania, na ktére zostata przyznana dotacja
przeprowadzane bedg przez upowaznionych pracownikéw Urzedu Miejskiego w
tomzy.

4. Zakres kontroli obejmuje:

1) wykonanie zadania zgodnie z zawartg umowa,
2) udokumentowanie realizowanego zadania,
3) przeznaczenie i wykorzystanie srodkdw otrzymanych z budzetu miasta.

5. Z czynnosci kontrolnych sporzadza sie protokot.

6. W przypadku stwierdzenia uchybien badZ nieprawidtowosci w realizacji
dotowanego zadania badz rozliczeniu udzielonej dotacji przez jakiekolwiek kontrole
zewnetrzne przeprowadzone na uczelni, dotujgcy zastrzega sobie prawo zadania
zwrotu udzielonej dotacji (w catosci lub w czesci) wraz z ustawowymi odsetkami.

§19
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Edukacji i Skarbnikowi
Miasta.

§ 20
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1 /L!/ / 14

do Zarzadzenia Nr 2t/ L
Prezydenta Miasta tomza.
2 dnia /?’?’Hu ........ AN

Pieczec adresowa uczelni

bomza, Anid i e svaasmns

Whniosek
o przyznanie dotacji ze Srodkéw budzetu
Miasta Lomza

Uczelnia

(petna nazwa)

na realizacje zadania/zadan pn.

(nazwa zadania/zadan — tytuf i rodzaj)

(wnioskowana kwota dotacji)
I. DANE UCZELNI UBIEGAJACEJ SIE O DOFINANSOWANIE

1. Whnioskodawca (petna nazwa):

6. Osoba do kontaktu w zwigzku realizacjg zadania (upowazniona do sktadania wyjasnien i
uzupetnien dotyczacych zadania — imie i nazwisko, nr telefonu oraz adres mailowy):



Il. OPIS ZADANIA

1. Cele i miejsce realizacji zadania/zadan:

2. Termin wykonania zadania/zadan (nie dfuzszy niz do 31 grudnia roku, w ktérym skfadany
Jest wniosek):



Wzoér harmonogramu rzeczowo-finansowego (powinien obejmowac wszystkie elementy

zadania wraz z terminem realizacji, z wyszczegolnieniem Zrodet finansowania):

Lp. Nazwa zadania Wartosé Whkiad Kwota
zadania wiasny dotacji
Razem:
5. Termin zitozenia sprawozdania rzeczowo-finansowego: (wynikajacy z Umowy)
Il. OSWIADCZENIE

Oswiadczam/Oswiadczamy, ze wszystkie podane we wniosku informacje sa zgodne

z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

Rektor lub Prorektor Uczelni)

(Podpis/podpisy osoby/osoéb uprawnionej/uprawnionych do skfadania
oswiadczen woli w imieniu wnioskodawcy




Zatgcznik Nr 2 A1
do Zarzgdzenia Nr , f“f /]il

P ta Miasta ¢
z:jeri; 233 lasa ?T

.......................................................... tomza, dnia
(piecze¢ adresowa uczelni)

KOSZTORYS REALIZACJI ZADANIA

........................................................................................................................................

Termin i miejsce:

Lp.
Rodzaj wydatkow Wydatki ogétem Z tego proponowane
dofinansowanie
z budzetu Miasta
tomza
1.
2.
3.
4.
5
6.
SUMA
Lp. Przewidywane zrédta finansowania wydatkéw ogétem zt %

1 | Srodki wiasne publicznej uczelni wyzszej

2 Dotacja z budzetu Miasta komza

SUMA (zgodna z sumg kosztow) 100 %

(Podpis osoby sporzgdzajacej) (Podpis osdb akceptujgcych Rektor i Kwestor)




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr /40 /1
Prezydep;gﬁly\gg?:g:}a tjom

zdnia Ad¥ fe At d,

(data i miejsce)

(piecze¢ adresowa uczelni)

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA

wokresieod ......................

A

;

okreslonego w umowie nr ............... zawartej w dniu ......ccceeveeveeeeee eerreran pomiedzy

Miastem Lomza a

--------------------------------------------------------------------------------------

(nazwa uczelni/Whnioskodawcy)

(nazwa zadania)

1. Zestawienie poniesionych i udokumentowanych wydatkéw:

: : Rodzaj
Numer Data Rodza) vyyda.ltku Pozycja na Kwota dokumentu
. (krétki opis fakturze Kwota s . .
Lp. | dokume | wystawienia Data E : poniesiona | potwierdzajaceg
ntu dokumentu zaptaty panieslonych zakwallfikowana | dokumentu ze srodkow o dokonanie
wydatkow) jako wydatek brutto dotacii wydatku
dotacji )
1.
2.
3.
4.




2. Opis zrealizowanego zadania, w tym:
1) informacja w jaki sposéb dofinansowanie z dotacji celowej wptyneto
na wykonanie zadania,
2) opis zrealizowanego zadania i jego wptywu na rozwéj Miasta Lomza,
3) wykazanie zwigzku realizowanego zadania z uruchomieniem nowego/nowych
kierunku/kierunkow ksztatcenia.




Dodatkowe informacije:

Oswiadczam(-y), ze:

od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Whioskodawcy,

wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym
stanem prawnym i faktycznym,

dotacja celowa zostata wykorzystana zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (jt. Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 z p6zn. zm.)

wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie
poniesione.

pieczec(-cie) Wnioskodawcy/(-6w)




