Zatgcznik nr 1 |

do Zarzadzenia Nr1/1F.
Prezydenta Miasta tomza

z dniaﬁ.‘(.kh}@%é@d....%ﬂ r.

Regulamin otwartego konkursu ofert na realizacje¢ zadan publicznych
w zakresie rozwoju spoleczenstwa obywatelskiego i edukacji ekonomicznej
w roku 2017

1. RODZAJ ZADANIA

1) wspieranie dziatalnoSci na rzecz organizacji pozarzadowych (m.in.: podnoszenie
poziomu wiedzy, profesjonalizacja realizacji zadan publicznych, podnoszenie
standardu ustug organizacji),

2) promocija i wspieranie rozwoju wolontariatu,

3) prowadzenie Centrum Organizacji Pozarzgdowych,

4) edukacja ekonomiczna i konsumencka,

) wsparcie ekonomii spotecznej poprzez: szkolenia, konkursy, wydarzenia (m.in. targi
ekonomii spotecznej),

8) przygotowanie oséb do $wiadczenia pracy w podmiotach ekonomii spoteczne;
poprzez realizacje programu szkoleniowego (m.in.: szkolenia stanowiskowe,
szkolenia z zakresu ekonomii spotecznej).

Zadania mogg by¢ wykonywane w réznych formach, a w szczegélno$ci poprzez:

a) organizacje szkoler, warsztatow, konferencji, foréw, seminariéw, panelu ekspertow
dla szerokiego grona organizacji pozarzadowych dziatajgcych w Miescie tomza.
Przedsigwzigcia majg petni¢ role edukacyjng i aktywizujgcg $rodowisko organizacii
pozarzadowych w Miescie tomza,

b) organizacje szkolen, warsztatow podnoszacych kwalifikacje wolontariuszy, a takze
forbw, zjazdéw majgcych na celu edukacje spoteczng i popularyzacje idei
wolontariatu  wsréd mieszkancéw tomzy; organizowanie akcji i imprez
popularyzujacych i upowszechniajgcych wolontariat,

c) doradztwo — w tym prawne i ksiegowe, w zakresie zaktadania organizacji,
prowadzenia dziatalnosci statutowej i gospodarczej przez organizacje pozarzadowe,

d) doradztwo na temat pozyskiwania $rodkéw ze zrédet publicznych i prywatnych,

€) pomoc w przygotowywaniu projektow,

f) gromadzenie informacji i informowanie o mozliwosciach pozyskiwania funduszy,
pomoc w znalezieniu partnerow,

g) organizacje kampanii, szkolen, akcji promocyjnych i edukacyjnych, doradztwa dla
mieszkancow tomzy dotyczacych zagadnieri z zakresu edukacji ekonomicznej
i konsumenckiej.

2. MAKSYMALNA WYSOKOSC SRODKOW PUBLICZNYCH PRZEZNACZONYCH NA
REALIZACJE ZADANIA:

30 000,00 zt (stownie: trzydziesci tysiecy ztotych)
3. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

1) przyznanie dotacji na realizacje zadania, nastepuje na zasadzie wspierania zadania
publicznego, o ktorym moéwi art. 4 ust. 1 pkt 16 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.



o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity Dz.U. 2016 poz.
1817 z p6zn. zm.),

2) jeden podmiot moze w konkursie ztozy¢ tylko jedna oferte,

3)

4)

o)

6)

8)

9)

podmiotami uprawnionymi do udziatu w konkursie sg organizacje w rozumieniu art. 3
ust. 2 i 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
w szczegolnosci z siedzibg w tomzy i dziatajace na rzecz Miasta tomzy,
wnioskowana maksymalna kwota dotacji na wsparcie realizacji zadania nie moze
przekraczaé 85% kosztdéw finansowych realizacji catosci zadania:

a) oferent ma obowigzek wniesienia wkiadu wtasnego w wysokosci co najmniej
15% catkowitego kosztu zadania, z czego wktad finansowy musi wynosi¢ co
najmniej 10% warto$ci zadania,

b) wktad wtasny moze zosta¢ wniesiony w catosci ze Srodkéw finansowych lub ze
srodkéw finansowych i wkfadu niefinansowego, w proporcjach wymienionych
w pkt. 1,

c) wktad finansowy — $rodki finansowe witasne i/lub $rodki finansowe z innych
zrédet,

d) w tym: wptaty i optaty adresatéw zadania publicznego, $rodki finansowe z innych
zrodet publicznych, w szczegoélnosci dotacje z budzetu panstwa lub budzetu innej
niz Miasto tomza jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, srodki
z funduszy strukturalnych (o ile nie zachodzi podwdjne finansowanie),

wktad niefinansowy — polega na wniesieniu przez organizacje pozarzadowg wktadu

osobowego — nieodptatnej dobrowolnej pracy, w tym Swiadczen wolontariuszy i pracy

spotecznej cztonkow,

dwa podmioty lub wiecej moga ztozy¢ oferte wspélng; oferta wspodlna wskazuje, jakie

dziatania w ramach realizacji zadania publicznego bedg wykonywac poszczegoéline

podmioty i sposéb reprezentaciji podmiotéw wobec organu administracji publicznej,
dotacja na realizacje zadania publicznego w zakresie rozwoju spoteczenstwa
obywatelskiego i edukacji ekonomicznej moze by¢ wykorzystana w szczegélnosci na:

a) wynagrodzenia wyptacane na podst. uméw o dzieto i umowy zlecenia oraz
honoraria,

b) wynajem obiektéw i sal niezbednych do przeprowadzenia zadania oraz koszty
korzystania z obiektu (energia, woda itp.),

c) koszty obstugi technicznej,

d) koszty wydawnicze,

e) nagrody rzeczowe i finansowe oraz materiaty,
zakup ustug obcych m.in. przejazdy i zakwaterowanie, transport,

w kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania nalezy uwzgledni¢: koszty,

ktore beda miaty potwierdzenie w dokumentach ksiegowych oferenta (umowy,

faktury, rachunki) oraz wycene pracy wolontariuszy potwierdzong zawartymi
umowami lub o$wiadczeniami ztozonymi przez te osoby,

dofinansowanie z dotacji kosztow obstugi zadania publicznego, w tym kosztow

administracyjnych obejmujgcych: ustugi ksiegowe, prawnicze, koordynacje projektu,

zakup materiatéw biurowych dotyczacych zadania, nie moze przekroczy¢ 15 %
kosztoéw catkowitych jego realizaciji,

10)dotacja na realizacje zadania publicznego w zakresie rozwoju spoteczenstwa

obywatelskiego i edukacji ekonomicznej nie moze by¢ wykorzystana na:

a) koszty state podmiotow, w tym: wynagrodzenia osobowe, ubezpieczenia,
utrzymanie i wyposazenie biura, czynsz za wynajem lokalu, podatki, cta, optaty
skarbowe,

b) zobowigzania powstate przed datg zawarcia umowy o udzielenie dotacji,

c) opfaty leasingowe oraz zobowiazania z tytutu otrzymanych kredytow,

d) nabycie lub dzierzawe gruntow,



e) prace budowlane w tym budowe nowych obiektéw budowlanych,
f) zakup obiektéw budowlanych,

g) zakup lub wytworzenie we wtasnym zakresie srodkow trwatych,
h) dziatalno$¢ gospodarczg i politycznag,

11)wysoko$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie: w takim

przypadku oferent moze:

a) negocjowac zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania oraz zmniejszyc
deklarowany wktad wtasny zawarty w ofercie z tym, ze zobowigzany jest do
utrzymania proporcji miedzy wktadem wiasnym a dotacja; jedynym powodem
zmiany tej proporcji moze by¢ zwiekszenie wktadu wiasnego,

b) zrezygnowa¢ z dotacji, o$wiadczajgc o tym pisemnie w ciggu 14 dni od dnia
powiadomienia o wysokosci przyznanej dotacji; w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach o$wiadczenie to mozna ztozy¢é po terminie wymienionym wyzej;
oswiadczenie powinno byé skierowane do Centrum Wspoétdziatania Spotecznego
Urzedu Miejskiego w tomzy i zawiera¢ nazwe zadania, piecze¢ oferenta oraz
podpisy osob uprawnionych do skfadania o$wiadczenia woli w imieniu oferenta,

12)oferent zobowigzany jest do podania w dziale IV, pkt 5 dodatkowych informaciji

dotyczacych rezultatow realizacji zadania publicznego (tj. zaktadanych
rezultatow zadania publicznego, planowanego poziomu osiagniecia rezultatéw
— wartosci docelowej, sposobu monitorowania rezultatéw/zrédet informaciji
o osiggnieciu wskaznika),

13)oferent, ktéry otrzymat dotacje nizszg od wnioskowanej zobowigzany jest do

przedtozenia korekty kosztorysu oraz ewentualnie harmonogramu realizacji zadania
w ciggu 7 dni od opublikowania wynikéw konkursu.

TERMIN | WARUNKI REALIZACJI ZADANIA

1)
2)

3)

4)

realizacja zadania powinna nastgpi¢ w okresie od dnia podpisania umowy do

20 grudnia 2017 r.,

zadanie, w zaleznosci od jego charakteru, powinno w szczegélnosci spetniaé¢

nastepujgce warunki:

a) by¢ przygotowane dla szerokiego grona odbiorcow,

b) by¢ nakierowane na podniesienie poziomu wiedzy, $wiadomosci, umiejetnosci,
uczestnikdw po zakonczeniu realizacji zadania,

c) zadanie powinno byé zrealizowane z najwyzsza starannoscig, zgodnie
z warunkami okreslonymi w ofercie oraz w umowie,

w przypadku wykorzystania dotacji niezgodnie z umowsg $érodki finansowe podlegaja

niezwtocznemu zwrotowi na rzecz Prezydenta Miasta tomzy,

zleceniobiorca zobowigzany jest do:

a) dostarczenia na wezwanie Centrum Wspédtdziatania Spotecznego Urzedu
Miejskiego w tomzy oryginatéw dokumentow (faktur, rachunkéw), celem kontroli
prawidtowosci wydatkowania dofinansowania oraz kontroli prowadzenia
witasciwej dokumentacji z nig zwigzanej. Kontrola, o ktérej mowa wyzej, nie
ogranicza prawa do kontroli catosci realizowanego zadania pod wzgledem
finansowym i merytorycznym,

b) sporzadzania i sktadania sprawozdan z wykonania zadania publicznego
w terminie okreSlonym w umowie wg wzoru okreslonego w zatgczniku do
Rozporzadzenia Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia
2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1300).



5. TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty wg wzoru okreslonego w zatgczniku do Rozporzadzenia Ministra Rodziny Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300) nalezy skifada¢ w
nieprzekraczalnym terminie do 24 Ilutego 2017 roku w Punkcie Obstugi
Mieszkancow Urzedu Miejskiego w Lomzy, w ostemplowanej kopercie z opisem:
KONKURS — SPOLECZENSTWO OBYWATELSKIE Urzad Miejski. Stary Rynek 14,
18-400 tomza .

W przypadku przesyiki listowej decyduje data stempla pocztowego.

Oferty ztozone po terminie, lub na innych drukach nie bedg rozpatrywane.

6. TRYB | TERMIN DOKONYWANIA WYBORU OFERT

1) postepowanie konkursowe prowadzi¢ bedzie komisja powotana przez Prezydenta
Miasta Lomzy,

2) w sktad komisji konkursowej wejdzie trzech przedstawicieli Prezydenta Miasta tomzy
oraz minimum trzy osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie,
z wytgczeniem osoéb biorgcych udziat w konkursie. Zgtoszen przedstawicieli
organizacji pozarzadowych do komisji konkursowej nalezy dokonywac pisemnie
w terminie do 17 lutego 2017r. do Centrum Wspoétdziatania Spotecznego Urzedu
Miejskiego w tomzy. ul. Farna 1, 18-400 tomza lub pocztg elektroniczna:
ngo@um.lomza.pl.

3) ztozone oferty podlegajg ocenie formalnej i merytoryczne,

4) ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnosci i prawidtowosci wypetnienia
oferty na podstawie Karty oceny formalnej, stanowigcej zatacznik do Regulaminu
konkursu,

5) oferta jest uznana za kompletng, jesli dotaczone zostaty do niej wymagane zatgczniki
i dokumenty, w szczegoélnosci:

a) aktualny dokument stanowigcy o podstawie dziatalnosci oferenta (np. odpis
z Krajowego Rejestru Sgdowego, ewidencji prowadzonej przez Urzad Miejski
w tomzy lub innego wtasciwego rejestru),

b) w przypadku wskazania partnera biorgcego udziat w realizacji zadania: umowe
partnerska, list intencyjny lub o$wiadczenie partnera okreslajgce jego wktad
finansowy lub niefinansowy w zadanie,

c) w przypadku oferty wspdinej: umowe zawartg miedzy podmiotami, okreslajacg
zakres ich $wiadczen sktadajgcych sie na realizacje zadania publicznego,
sposéb reprezentacji podmiotéow wobec Urzedu Miejskiego w tomzy,

d) w przypadku ztozenia oferty przez spotdzielnie socjalng — statut,

e) inne dokumenty, np. szczegoélne upowaznienie 0séb do reprezentowania
oferenta; terenowe oddziaty organizacji (nieposiadajace osobowosci prawnej)
moga ztozy¢ wniosek wytacznie za zgoda zarzadu gtéwnego organizacii (tj. na
podstawie petnomocnictwa rodzajowego udzielonego przez zarzad gtdwny),

f) oferenci, ktérzy sa w trakcie zmian statutowych powinni ztozy¢ kopi¢ uchwaty
o zmianie statutu wraz z kopig (pierwszej strony) wniosku o zmiane danych w
KRS,

6) zatgczniki muszg spetnia¢ wymogi waznosci, tzn. musza by¢ podpisane przez osoby
uprawnione: w przypadku zatacznikéw sktadanych w formie kserokopii, kazda strona
zatacznika powinna by¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem i opatrzona datg




7)

8)

przez osoby uprawnione; jezeli odpis z KRS zostat wydrukowany ze strony
https://ems.ms.gov.pl, oferent nie musi poswiadcza¢ odpisu za zgodno$é
Z oryginatem,

oferenci, ktérzy nie zataczg aktualnego odpisu z KRS, nie zlozg wszystkich
koniecznych podpiséw majg mozliwo$¢ ztozenia uzupetnienia brakéow formalnych
w terminie 3 dni od otrzymania wezwania do uzupetnienia brakéw (wezwanie nastapi
drogg telefoniczng lub mailowsg). Oferty, ktére nie zostang uzupetnione Iub
poprawione we wskazanym terminie, zostang odrzucone formalnie. Korekcie ani
uzupetnieniu nie podlegajg oferty ztozone po terminie,

ocena merytoryczna ofert dokonywana jest na podstawie kryteriow wskazanych
w art. 15 ust. 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, na
podstawie Karty oceny merytorycznej, stanowiacej zatgcznik do Regulaminu
konkursu,

kazdy z cztonkéw komisji dokonuje oceny ztozonych ofert indywidualnie, zgodnie
z kryteriami okreslonymi w kartach oceny ofert. Ocene oferty w poszczegéinych
kryteriach stanowi $rednia arytmetyczna punktéw przyznanych przez cztonkéw
komisji,

10)ocene koricowg oferty stanowi suma punktoéw przyznanych ofercie w poszczegélnych

kryteriach,

11) komisja konkursowa sporzgdza protokét wraz z listg rekomendacyjng ztozonych ofert

z proponowang kwotg dotacji i przedstawia go Prezydentowi Miasta tomzy
w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert
w konkursie,

12)ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzjg o wysokoéci kwoty

przyznanej dotacji dokonuje Prezydent Miasta tomzy w formie Zarzgdzenia,

13)wyniki konkursu zamieszcza sie:

- w Biuletynie Informacji Publicznej,
- na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Lomzy,
- na oficjalnej stronie internetowej miasta: www.lomza.pl .

7. OGLOSZENIE KONKURSU

Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert zamieszcza sie:

1) w Biuletynie Informacji Publiczne;j,

2) na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w tomzy,

3) na oficjalnej stronie internetowej miasta: www.lomza.pl .

ZALACZNIKI

g (3}_

Nr 1 — Oferta realizacji zadania publicznego/ oferta wspélna realizacji zadania
publicznego, o ktérych mowa w art. 14 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. Poz. 239 i 395)
Nr 2 — Karta oceny formalnej

Nr 3 — Karta oceny merytoryczne;

Nr 4 - Zaktualizowany opis poszczegdinych dziatan, harmonogram oraz
zaktualizowana kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania

Nr 5 — Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego, o ktérym mowa w art. 18
ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239 i 395)
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