ZARZADZENIE NR.(CY /15
PREZYDENTA MIASTA tOMZY
z dnia /} 1 wrzeénia 2015 roku

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2013r. poz. 594
ze zm.: poz. 1318, z 2014 r. poz. 379, 1072 oraz z 2015 r. poz. 1045) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
Ustanawiam Pana MARKA SZENKA - pracownika Urzedu Miejskiego w tomzy koordynatorem gminnym do spraw
obstugi informatycznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
zarzadzonych na dzien 25 pazdziernika 2015r.

§2.
Koordynator gminny jest odpowiedzialny za szkolenie operatorow obstugi informatyczne; obwodowych komisji
wyborczych w obwodach utworzonych na terenie Miasta tomzy i wsparcie techniczne obstugi informatycznej
tych komisji.

§3.
Szczegotowy zakres zadan koordynatora gminnego okresla zatgcznik do zarzgdzenia.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

MARIUSZ (%:NOWSKI

SEKR?.E-'Z MIASTA

mgr Tamard‘.tﬂzcj Malachowska




Zatacznik do Zarzadzenia Nrl(;§ /15
Prezydenta Miasta tomzy
z dnia /} wrzesnia 2015r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez petnomocnika ds. informatyki komisarza wyborczego,

2) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez osoby realizujgce zadanie obstugi
rejestru wyborcow w gminie danych dotyczacych obwodow gtosowania i ich granic, liczby uprawnionych do
glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych petnomocnictw, liczhie zaswiadczen, liczbie
wystanych pakietow wyborczych,

3) nadzér nad wprowadzeniem do systemu danych osob funkcyjnych - przewodniczgcych i zastepcow
przewodniczacych - obwodowych komisji wyborczych (dalej: OKW) i aktualizacjg tych danych przez osoby
realizujgce zadanie obstugi rejestru wyborcow,

4) prowadzenie ewidencji operatorow obstugi informatycznej OKW zawierajacej dane kontaktowe i ustalony
sposob dystrybucji loginow i haset, oprogramowania oraz danych definiujacych,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatorow obstugi informatycznej oKW,

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku wsparcia w obwodach bez
dostepu do sieci publicznej przekazywania danych) i aktualnoéci danych definicyjnych,

7) przekazanie przewodniczacym OKW oraz operatorom obstugi informatycznej loginoéw i haset,

8) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu gtosowania (poprzez pobranie
ze stron internetowych i utworzenie noénikow), takze w przypadku testow,

9) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego operatorom
obstugi informatycznej OKW, w obwodzie z obwoddw, w ktérych niemozliwe byto dokonanie transmisji,

10) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu petnomocnikowi komisarza wyborczego ds. informatyki, w
przypadkach awaryjnych nawiazanie kontaktu i przekazanie informacji petnomocnikowi ds. informatyki
komisarza wyborczego,

11) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych przekazywania danych testowych o
wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych korzystajacych ze wsparcia informatycznego (zgodnie
ze scenariuszami testow),

12) przekazanie do petnomocnika ds. informatyki komisarza wyborczego wnioskow i spostrzezen w formie
raportu podsumowujgcego przebieg testow ogolnokrajowych,

13) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktorym s odnotowywane wykonane nastgpujace czynnosci:

- przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatorow obstugi informatycznej OKW i
pozostatych uzytkownikow gminnych obstugujacych system WOW,

- zgtaszanie uwag do dziatania programu do petnomocnika ds. informatyki komisarza wyborczego, w tym usterek
i awarii,

- przekazanie, za potwierdzeniem, logindw i haset operatorom oraz przewodniczacym OKW,

- przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom OKW (pobranie ze stron internetowych,
utworzenie nosnika).



