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ZARZADZENIE NRA '/ /15
PREZYDENTA MIASTA tOMZY
z dnia 3 sierpnia 2015 r.

w sprawie: podziatu zadan i kompetencji oraz powierzenia prowadzenia spraw Miasta tomzy w imieniu
Prezydenta Miasta tomzy przez Zastepcow Prezydenta Miasta, Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4 art. 39 ust. 2 i art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, 645, 1318,22014 r. poz. 379 1072) oraz art. 34 ust.1, art. 48 ust. 2 i art.92
ust.1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 595, 645,
z 2014 r. poz. 379 i 1072) oraz § 12 ust.2 — 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy
stanowigcego Zatacznik do Zarzadzenia Nr 200/15 Prezydenta Miasta tomza z dnia 15 lipca 2015r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy, zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powierzam prowadzenie okreslonych spraw Miasta w moim imieniu pierwszemu oraz drugiemu Zastepcy
Prezydenta Miasta, Sekretarzowi Miasta i Skarbnikowi Miasta oraz ustalam podziat zadari pomiedzy
Prezydentem Miasta, Zastepcami Prezydenta Miasta, Sekretarzem Miasta i Skarbnikiem Miasta w zakresie
koordynacji i nadzorowania pracy poszczegolnych komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego oraz jednostek
organizacyjnych Miasta.
§2
Ustalam, ze Prezydent Miasta bezposrednio koordynuje i nadzoruje prace nizej wymienionych komdrek
organizacyjnych, wyodrebnionych stanowisk Urzedu Miejskiego oraz miejskich jednostek organizacyjnych:
1) Wydziatu Komunikacji Medialnej i Promogji
2) Wydziatu Informatyki
3) Biura Audytu i Kontroli
4) Biura Rady Miejskiej
5) Biura Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci
6) Urzedu Stanu Cywilnego
7) Referatu Zamowien i Zakupow Publicznych
8) Strazy Miejskiej
8) Radcéw Prawnych
10) Miejskiego Rzecznika Konsumentéw
11) Administratora Bezpieczenstwa Informacji
12) Doradcéw Prezydenta
13) Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0.
14) Miejskiego Przedsiebiorstwa Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0.0.
15) Parku Przemystowego tomza Sp. z 0.0.
16) Zaktadu Gospodarowania Odpadami Sp.zo.0.
§3
Do swojej kompetencji pozostawiam:
1) wydawanie aktow prawnych,
2) udzielanie wszelkich upowaznieri i petnomocnictw pracownikom Urzedu Miejskiego i kierownikom
miejskich jednostek organizacyjnych,
3) petnienie funkcji kierownika Urzedu Miejskiego i zwierzchnika stuzbowego w stosunku do
pracownikow Urzedu Miejskiego w tomzy i kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych,
4) wykonywanie zwierzchnictwa nad miejskimi (powiatowymi) stuzbami, inspekcjami i strazami,
5) sprawy:
a) gospodarki finansowej Miasta
b) polityki spoteczno — gospodarczej i rozwoju Miasta
c) polityki kadrowej
d) spraw obywatelskich
e) zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnosci

f) porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli cyl\
g) informacji niejawnych i ochrony danych osobowych '.0(*?3 '
h) wspotpracy ze spotecznosciami innych panstw i regionow \po

i) prawne @é”’ >

j) ochrony praw konsumentéw ’6{1'6 (‘



k) audytu wewnetrznego i kontroli
l) komunikacji medialnej i wspotpracy z mediami
m) promocji Miasta
n) nadzoru nad obstuga Rady Miejskiej i komisji Rady
o) nadzoru nad informatyzacjg Miasta i Urzedu
p) nadzoru nad udzielaniem zamdwien publicznych
q) nadzoru wiascicielskiego.
§4
1. Powierzam Pierwszemu Zastepcy Prezydenta Miasta — Pani Agnieszce Barbarze Muzyk — prowadzenie w
moim imieniu wszystkich spraw objetych zadaniami przypisanymi do realizacji nizej wymienionym komdrkom
organizacyjnym Urzedu Miejskiego oraz jednostkom organizacyjnym Miasta:
1) Centrum Wspdidziatania Spotecznego
2) Wydziatowi Spraw Spotecznych i Zdrowia
3) Woydziatowi Edukacji
4) Powiatowemu Zespotowi ds Orzekania o Niepetnosprawnosci
5) Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej
6) Domowi Pomocy Spotecznej
7) Placdwce Opiekuriczo — Wychowawczej
8) Srodowiskowemu Domowi Samopomocy
9) Osrodkowi Interwencji Kryzysowej
10) Centrum Pieczy Zastepczej
11) Miejskiemu Osrodkowi Sportu i Rekreacji
12) tomzynskiemu Centrum Rozwoju Edukacji
13) Filharmonii Kameralnej im. Witolda Lutostawskiego
14) Miejskiej Bibliotece Publicznej
15) Muzeum Pétnocno- Mazowieckiemu
16) Teatrowi Lalki i Aktora
17) Miejskiemu Domowi Kultury - Dom Srodowisk Tworczych
18) Miejskim ztobkom, przedszkolom, szkotom, bursom
19) Miejskiemu Przedsigbiorstwu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej ZB w zakresie spraw
lokalowych
a takie koordynacje i nadzor ich pracy.
2. Szczegbtowe zadania i kompetencje Zastgpcy Prezydenta okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu
Miejskiego w tomzy oraz inne regulacje wewngtrzne Urzedu Miejskiego w tomzy.
3. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, udzielam Pani Agnieszce Barbarze Muzyk upowaznienia
do wydawania decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, podpisywania pism, do
samodzielnego sktadania w imieniu Miasta tomzy oéwiadczen woli w zakresie zarzadu mieniem, zawierania
umow, zaciagania zobowigzan i rozporzgdzania prawami majatkowymi Miasta tomzy i dysponowania srodkami
pienieznymi na rachunku Miasta tomzy oraz do sktadania o$wiadczen woli i podpisywania dokumentow w
imieniu Miasta tomzy dotyczacych programow i projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej oraz innych programow.
4. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia upowazniam Panig Agnieszke Barbarg Muzyk do
powotywania komisji do przeprowadzania postepowar o udzielenie zamowien publicznych.
5. Upowazniam Panig Agnieszke Barbare Muzyk do zawierania w imieniu Urzedu Miejskiego w tomzy umow
pozyczki na cele mieszkaniowe z zaktadowego funduszu éwiadczen socjalnych oraz uméw poreczenia sptaty
takich pozyczek.
6. Upowaznienia okreslone w niniejszym zarzadzeniu nie wylgczajag mozliwosci odrgbnego udzielenia Pani
Agnieszce Barbarze Muzyk petnomocnictw rodzajowych lub petnomocnictw do dokonania poszczegolnej
CZynnosci.
§5
1. Powierzam Zastepcy Prezydenta Miasta — Panu Andrzejowi Zdzistawowi Garlickiemu — prowadzenie w moim
imieniu wszystkich spraw objetych zadaniami przypisanymi do realizacji nizej wymienionym komaorkom
organizacyjnym Urzedu Miejskiego oraz jednostkom organizacyjnym Miasta:

1) Centrum Obstugi Przedsigebiorcow &
2) Wydziatowi Inwestycji 0
3) Wydzialowi Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska 5\0"’

4) Wydziatowi Gospodarowania Nieruchomosciami ?{,be“d

5) Wydziatowi Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych



6) Wydziatowi Architektury

7) Biuruds. Budownictwa

8) Miejskiemu Przedsiebiorstwu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Z.B.

9) Miejskiemu Przedsiebiorstwu Komunikacji Z.B.

a takze koordynacje i nadzdr ich pracy.
2. Szczegbdtowe zadania i kompetencje Zastepcy Prezydenta okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu
Miejskiego w tomzy oraz inne regulacje wewnetrzne Urzedu Miejskiego w tomzy.
3. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, udzielam Panu Andrzejowi Zdzistawowi Garlickiemu
upowaznienia do wydawania decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
podpisywania pism, do samodzielnego sktadania w imieniu Miasta tomzy oswiadczen woli w zakresie zarzadu
mieniem, zawierania umow, zaciggania zobowigzan i rozporzadzania prawami majatkowymi Miasta tomzy i
dysponowania srodkami pienieznymi na rachunku Miasta tomiy oraz do skiadania oswiadczen woli i
podpisywania dokumentéw w imieniu Miasta tomzy dotyczgcych programdw i projektow finansowanych z
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz innych programow.
4. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia upowazniam Pana Andrzeja Zdzistawa Garlickiego do
powotywania komisji do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien publicznych.
5. Upowaznienia okreslone w niniejszym zarzadzeniu nie wytgczajg mozliwosci odrebnego udzielenia Panu
Andrzejowi Zdzistawowi Garlickiemu petnomocnictw rodzajowych lub petnomocnictw do dokonania
poszczegolnej czynnosci.

§6
1. Powierzam Sekretarzowi Miasta — Pani Tamarze Alicji Matachowskiej — prowadzenie w moim imieniu
wszystkich spraw objetych zadaniami przypisanymi do realizacji nizej wymienionym komorkom
organizacyjnym Urzedu Miejskiego:

1) Wydziatowi Organizacji i Kadr

2) Centrum Obstugi Mieszkancow

3) Biuru Obstugi Urzedu

4) Samodzielnemu stanowisku ds. BHP i p.poz.

a takze koordynacje i nadzor jego pracy.

2. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, udzielam Pani Tamarze Alicji Matachowskiej upowaznienia
do podpisywania wszelkich pism, poswiadczen, zaswiadczen, do samodzielnego sktadania w imieniu Miasta
tomzy oswiadczen woli, zawierania umow, zaciggania zobowigzan i dysponowania $rodkami pienieznymi na
rachunku Miasta tomzy.

3. Szczegotowe zadania i kompetencje Sekretarza okreslaja ustawy, Regulamin Organizacyjny Urzedu
Miejskiego w tomzy oraz inne regulacje wewnetrzne Urzedu Miejskiego, a takie indywidualne
petnomocnictwa i upowaznienia.

4. Wyznaczam Sekretarza Miasta do dokonywania za Urzad Miejski w tomzy jako pracodawce czynnosci w
sprawach z zakresu prawa pracy wobec Prezydenta Miasta tomzy, wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego
w tomzy i dyrektorow miejskich jednostek organizacyjnych do:

a) podpisywania swiadectw pracy,

b) udzielania urlopdw pracowniczych z wytgczeniem urlopow wychowawczych,

c) udzielania innych zwolnien od pracy,

d) wydawania polecen wyjazddéw stuzbowych $rodkami transportu publicznego, samochodami
stuzbowymi i samochodami osobowymi niebedacymi wtasnoscig pracodawcy,

e) ustalania prawa do dodatkowego wynagrodzenia rocznego, tzw. ,trzynastej pensji”, dodatku za
wystuge lat, nagrody jubileuszowej, premii regulaminowej, ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy,
odprawy pienieznej oraz ich wysokosci,

f) podpisywania skierowan na profilaktyczne badania lekarskie,

g) podpisywania wszelkich zaswiadczen, poswiadczen i informacji w sprawach pracowniczych.

5. Umocowanie Pani Tamary Alicji Matachowskiej nie obejmuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec
Prezydenta Miasta tomzy zastrzezonych na rzecz Rady Miejskiej lub Przewodniczacego Rady Miejskiej w art. 8
ust.2 ustawy o pracownikach samorzgdowych.

6. Powierzam Pani Tamarze Alicji Matachowskiej sporzgdzanie aktow petnomocnictwa do gtosowania
w wyborach do wfadz publicznych i referendach, jezeli przepisy prawa dopuszczajg gtosowanie przez
petnomocnika. W ramach tych kompetencji Pani Tamara Alicja Matachowska jest upowazniona do odmowy,
sporzgdzenia petnomocnictwa.




7. Upowazniam Sekretarza Miasta do samodzielnego sktadania oéwiadczen woli w imieniu Miasta tomzy i
jednostek organizacyjnych Miasta w zakresie zawierania, rozwigzywania i zmiany umow z Powiatowym
Urzedem Pracy w tomzy o zorganizowanie stazu, 0 organizacje robot publicznych i prac interwencyjnych.
8. Upowazniam Sekretarza Miasta do zawierania, rozwigzywania i zmiany w imieniu Miasta tomzy umow o
praktyki zawodowe, studenckie oraz porozumien z wolontariuszami o wykonywanie swiadczen.

§7
1. Powierzam Skarbnikowi Miasta — Pani Elzbiecie Parzych — prowadzenie w moim imieniu spraw Miasta
objetych zadaniami przypisanymi do realizacji Wydziatowi Skarbu i Budzetu Urzedu Miejskiego a takze
koordynacje i nadzor jego pracy.
2. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, udzielam Pani Elzbiecie Parzych upowaznienia do
podpisywania pism i do wydawania decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.
3. Pani Elzbieta Parzych — Gtéwny Ksiegowy Budzetu — kontrasygnuje oSwiadczenia woli sktadane w imieniu
Miasta, jezeli powoduja powstanie zobowiazar fina nsowych oraz opiniuje decyzje wywotujgce skutki finansowe
dla budzetu Miasta.
4. W ramach kompetencji okreslonej w ust.3 Pani Elzbieta Parzych jest upowazniona do odmowy ztozenia
kontrasygnaty.
5. Szczegblowe zadania i kompetencje Skarbnika okreslajg ustawy, Regulamin Organizacyjny Urzedu
Miejskiego w tomzy oraz inne regulacje wewngtrzne Urzedu Miejskiego, a takze indywidualne
petnomocnictwa i upowaznienia.

§8
1. Podczas nieobecnoéci Prezydenta Miasta, Pierwszy Zastepca Prezydenta Miasta Pani Agnieszka Barbara
Muzyk przejmuje wszystkie uprawnienia i obowiazki Prezydenta Miasta, z wylgczeniem spraw zastrzezonych
do jego wytacznej kompetencji, a w szczegolnosci posiada, w granicach prawa, wszelkie umocowania do
zawierania umoéw, porozumieri, podpisywania zarzadzen i pism procesowych oraz udzielania dalszych
petnomocnictw, a takze przedktadania projektow uchwat Radzie Miejskiej i wykonywania czynnosci z zakresu
prawa pracy.
2. Pani Agnieszka Barbara Muzyk zastepuje Pana Andrzeja Zdzistawa Garlickiego w czasie jego nieobecnosci
wykonujac jego uprawnienia i obowigzki.
3, Pan Andrzej Zdzistaw Garlicki zastgpuje Panig Agnieszke Barbare Muzyk - Pierwszego Zastepce Prezydenta
Miasta tomzy w czasie jej nieobecnosci, wykonujac jej uprawnienia i obowigzki.
4. Pan Andrzej Zdzistaw Garlicki zastepuje Prezydenta Miasta w czasie jego nieobecnosci i jednoczesnej
nieobecnoéci Pani Agnieszki Barbary Muzyk - Pierwszego Zastgpcy Prezydenta Miasta tomzy wykonujac
odpowiednio ich uprawnienia i obowigzki.

§9
Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i petnomocnictwa okreélone w niniejszym zarzadzeniu wazne
s3 do odwotania lub do chwili odwotania ze stanowiska 0s6b, ktorych dotyczg.

§10
Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcom Prezydenta Miasta, Sekretarzowi Miasta i Skarbnikowi Miasta.

§11
Traci moc Zarzadzenie Prezydenta Miasta tomzy Nr 16/15 z dnia 13 stycznia 2015r. w sprawie podziatu zadan
i kompetencji oraz powierzenia prowadzenia spraw Miasta tomzy w imieniu Prezydenta Miasta tomzy przez
Zastepcow Prezydenta Miasta, Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDE ASTA

MARIUSZ @HRZANOWSKI




