Zatgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta tomza
z dnia

ZAKLADOWY PLAN KONT ORAZ EWIDENCJA ZRODLOWA DOWODOW KSIEGOWYCH

DOTYCZACA PROJEKTU POD NAZWA ,, TRASY ROWEROWE W POLSCE WSCHODNIEJ -

WOJEWODZTWO PODLASKIE”

. 1 WYKAZ KONT KSIEGOWYCH ORAZ EWIDENCJA KSIEGOWA DOWODOW
KSIEGOWYCH DLA BUDZETU MIASTA LOMZA

Numer konta Nazwa konta lWyszczegéInienie
133 Rachunek budzetu ' Zapisy na koncie 133 dokonywanie sg wytgcznie na
 podstawie dokumentdw bankowych i w zwigzku z czym |
musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a
' bankiem
223 Rozliczenie wydatkéw | Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowych budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki
wydatkéw budzetowych
240 Pozostate rozrachunki | Stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z
realizacjg projektu
901 Dochody budzetu Stuzy do ewidencji dochodéw budzetu miasta
902 Wydatki budzetu Stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu miasta
960 Skumulowane wyniki Ewidencja stanu skumulowanych wynikéw budzetu
budzetu miasta
961 Wynik wykonania Ewidencja wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
| budzetu nadwyzki =
I |

2. Konta analityczne

Do konta syntetycznego dotacza sie :

1) do konta 133 - cyfre 89-21 o tresci , Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej — wojewddztwo podlaskie”
2) do konta 901- cyfre 89-21 o tresci , Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej — wojewodztwo podlaskie”
3) do konta 902 - cyfre 89-21 o tresci ,Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej — wojewddztwo podlaskie”
4) dodatkowo do kont dotgcza sie klasyfikacje budzetowg Dziat 630, rozdziat 63095, paragraf ptatnosci w

zakresie budzetu srodkéw europejskich z czwartg cyfrg 7.

Il. WYKAZ KONT KSIEGOWYCH ORAZ EWIDENCJA KSIEGOWA DOWODOW ZRODLOWYCH DLA

URZEDU MIASTA LOMZA

1. Konta bilansowe

{Numer Zespot kont ‘ Nazwa konta TWyszczegélnienie ewidencja analityczna
konta | |
080 ISrodki trwate w }S#uzy do ewidencji kosztéw srodkow trwatych w

'budowie (Inwestycje) | budowie oraz do rozliczania tych kosztéow na




uzyskane efekty

011

|
|
|
|
|

Srodki trwate

Stuzy do ewidenc;ji stanu oraz zwigkszenia i
zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych, umarzanych czesciowo oraz gruntow

201

|Rozrachunki z

dostawcami

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen
krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i
ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw,
robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznosci z tytutu przychodéw finansowych

221

Naleznosci z tytutu
dochodéw
budzetowych

Stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu
dochodoéw budzetowych,

222

Rozliczenie dochodéw
budzetowych

Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych
przez jednostke dochodéw budzetowych.

223

Rozliczenie wydatkow
budzetowych

Stuzy do ewidenc;ji rozliczen zrealizowanych przez
jednostke wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspéffinansowania
programéw i projektow realizowanych ze srodkow |
europejskich

225

Rozrachunki z
budzetami

Stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z budzetami, w
szczegolnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w
rozliczeniach z budzetami

240

Pozostate rozrachunki

Stuzy do ewidenc;ji krajowych i zagranicznych
naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze
by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczeKk i
réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dtugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych

401

Zuzycie materiatéw i
energii

Stuzy do ewidenc;ji kosztéw zuzycia materiatow i
energii na cele dziatalno$ci podstawowej,
pomocniczej i ogélnego zarzadu

402

Ustugi obce

Stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych
wykonywanych na rzecz dziatalno$ci podstawowej
jednostki

409

Pozostate koszty
rodzajowe

Stuzy do ewidenc;ji kosztéw dziatalnosci
podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400-405

'Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty
'wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,
koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
}odprawy z tytutu wypadkoéw przy pracy oraz innych
'kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
jfinansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych

Przychody z tytutu

J{S#uZy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw




dochodow budzetowych  zwigzanych  bezposrednio z
budzetowych podstawowg dziatalnoscig jednostki — przypis
przychoddw w korespondenciji z kontem Wn 221,

- przeksiegowanie na koniec roku przychodéw z
tytutu dochoddw budzetowych na wynik finansowy
w korespondencji z Ma 860

|

800 Fundusz jednostki | Stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku
'trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian

810 | Dotacje budzetowe, | Stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci
ptatnos$ci z budzetu |z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodkéw z
$rodkéw europejskich |budzetu na inwestycje, W trakcie roku
oraz srodki z budzetu %réwnowartoéé wydatkéw dokonanych przez urzad
, na inwestycje 'ze srodkéw budzetu na finansowanie srodkow
f trwatych ksieguje sie 810/800,przeksiegowanie w
koncu roku réwnowartosci srodkéw budzetowych
wydatkowanych na finansowanie inwestycji
objetych planem finansowym.

\
l
860 YWynik finansowy Stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki

| Saldo konta 860 wyraza na koniec roku
obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
1  strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest
} ' przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

[ Numer | Tresé Ewidencja
| konta
975 Wydatki strukturalne Stuzy do ewidencji poniesionych wydatkow strukturalnych
w roku budzetowym, sfinansowanych ze srodkéw
krajowych
998 Zaangazowanie Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkéw budzetowych |budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki
roku biezgcego budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie

finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych
ujetych do realizacji w danym roku budzetowym

999 Zaangazowanie Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
wydatkéw budzetowych |budzetowych przysztych lat oraz niewygasajgcych
przysztych lat wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach

nastepnych.

3. Konta analityczne

W analityce do konta syntetycznego wydatkéw dotgcza sie :

1) do kont analitycznych cyfre 89-21 o nazwie ,0 tresci , Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej —
wojewodztwo podlaskie”

2) klasyfikacje budzetowg dziat 630 rozdziat 63095 z odpowiednig kolejno$cig numeracji o nazwie o
tresci ,Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej — wojewodztwo podlaskie” paragraf z czwartg cyfrg 7 —
ptatnosci w zakresie budzetu srodkéw europejskich, symbol ten stosuje sie dla wydatkéw dokonywanych
w ramach ptatnosci budzetu srodkéw europejskich



lll. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW ZRODLOWYCH-PROJEKT ,,TRASY ROWEROWE
W POLSCE WSCHODNIEJ - WOJEWODZTWO PODLASKIE”

Ewidencja analityczna stuzaca do realizacji Projektu prowadzona jest z rozszerzeniem analitycznym
- 89 - konta projektéow oraz subanalitycznym rozszerzeniem wedtug Kkolejnego numeru
realizowanego projektu - dla Projektu , Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej — wojewddztwo
podlaskie” jest to rozszerzenie ,-89-21".

1. Ksiegi rachunkowe Miasta i Urzedu Miejskiego w tomzy prowadzone sg w siedzibie Urzedu
Miejskiego w tomzy w Wydziale Skarbu i Budzetu | Wydziale Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych ,

2. Okresem obrachunkowym dla budzetu miasta jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy sie 1
stycznia, konczacy sie 31 grudnia. Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien koriczacy rok obrotowy. W
sktad roku obrotowego wchodzg srédroczne okresy sprawozdawcze, ktérymi sa np. miesigc lub kolejne
kwartaty roku kalendarzowego.

3. Do obstugi projektu zalicza sie:

1/ wstepna kontrola w rozumieniu ustawy o finansach publicznych oraz zatwierdzanie dokumentéw do
zaptaty,

2/ w zakresie finansowo-ksiegowym podpisywanie dokumentéw dotyczacych wydatkéow jednostki
budzetowej pod wzgledem formalno-rachunkowym

4. Zaptata wykonawcy odpowiednio opisanych pod wzgledem merytorycznym i zatwierdzonych przez
oryginatéw dokumentéw nastepuje bezposrednio w ksiegowosci Urzedu Miasta na podstawie polecen
przelewow podpisanych przez upowaznione osoby.

Po zaptaceniu wykonawcy, oryginaty faktur zaewidencjonowane sg w ksiegach rachunkowych Urzedu
Miejskiego w tomzy z wyodrebnionym ksiegowaniem.

5. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem oprogramowania
wspomagajgcego ich prowadzenie. Do ewidencjonowania dokumentéw zwigzanych z Projektem
wykorzystywane jest oprogramowanie ksiegowe ,Ksiegowo$¢ Budzetowa”. Dokumenty Zzrédiowe
ksieguje sie odrebnie dla Organu - Miasto tomza i Jednostki- Urzedu Miejskiego w tomzy.

Wydzielony zostat odrebny rejestr ksiegowy pn. ,Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej — wojewddztwo
podlaskie” oraz odrebne konta ksiegowe dla organu wymienione w pkt. I. 1 i 2 niniejszego zatgcznika,
natomiast konta analityczne zastosowano zgodnie z punktem 11.1,2 i 3 niniejszego zatgcznika do
zarzadzenia.

6. Na podstawie wyzej opisanego planu kont ksiegowanie poszczegdlnych operacji ksiegowych w
organie dla Projektu , Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej — wojewddztwo podlaskie” odbywa sie w
sposo6b nastepujacy:

1) wptyw srodkéw (dotacji celowej) na rachunek bankowy Beneficjenta przekazanych przez Instytucje
Posredniczacg nastepuje na konto bankowe nr 59 1560 0013 2294 6771 7000 0036 i ksieguje sie
z odpowiednig analitykg Wn konto 133-89- ,Ma konto 901-89- i odpowiednig klasyfikacjg budzetowg na
podstawie wyciggoéw bankowych.

a) Wydatki na zaptate wykonawcy na podstawie oryginatu faktury ksieguje sie na konto na Wn konto
223-89- Ma konto 133-89- z odpowiednig analitykg konta,

b) na koniec roku obrotowego dokonuje sie przeksiegowan wydatkéw zwigzanych z Projektem na
podstawie sporzadzonego sprawozdania RB 28S. Wn konto 902-89 -, Ma konto 223-89- z odpowiednig
analitykg konta,

c¢) na koniec roku obrotowego przeksiegowuje sie dochody zwigzane z Projektem: po stronie Wn konto
901-89 Dochody Budzetu i Ma konto 961 Wynik wykonania budzetu,

d) na koniec roku obrotowego przeksiegowuje sie wydatki zwigzane z Projektem: po stronie Wn konto
961 i Ma konto 902-89

7. Na podstawie wyzej opisanego planu kont ksiegowanie poszczegdlnych operacji ksiegowych w
rejestrze Projektu -,Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej — wojewddztwo podlaskie” dla Jednostki
odbywa sie w sposo6b nastepujacy:



1) zaptate wykonawcy na podstawie dokumentu Polecenie Ksiegowania ksieguje si¢ na konto

kontrahenta Wn konto 201 Ma konto 223-89-wedtug klasyfikacji budzetowej) i odpowiednio do tego

zapisu Wn konto 810, Ma konto 800 z odpowiednig klasyfikacjg budzetowga w przypadku zakupow

inwestycyjnych,

2) dokument Polecenie Ksiegowania jako potwierdzenie zakupdéw towardw i ustug ksieguje si¢ Wn konta

zespotu ,4” lub ,080”, Ma konto 201,

3) na koniec roku obrotowego przeksiegowuje sie w ciezar funduszu obrotowego urzedu wydatki

zwigzane z kosztami Projektu Wn konto 223-89-, Ma konto 800-89- na podstawie sprawozdania

wydatkow RB 28S, Na koniec roku obrotowego pod datg 31 grudnia na stronie Wn konta 860 w

korespondencji z kontami zespotu , 4 , ksieguje sie koszty poniesione w trakcie roku.

4) kserokopie umoéw z wykonawcami dotyczace wynagrodzenia za wykonanie roboty w zakresie Projektu

ksiegowane sg z odpowiednig analitykg na koncie pozabilansowym 998- Zaangazowanie wydatkow

budzetowych roku biezgcego.

5) pod datg przyjecia sprawozdania finansowego wynik finansowy przeksieggowuje si¢ na konto

funduszu.

8. Urzad Miejski w Ltomzy sporzadza, zatwierdza i wysyta do RIO nastepujgce sprawozdania, ktére

swoim zakresem obejmujag réwniez dochody i wydatki zwigzane ze zrealizowanym Projektem

1) w organie miasta:

- miesieczne, kwartalne i roczne sprawozdania RB 27S ( z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego)

- na dzien konczacy rok obrotowy bilans z wykonania budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego,

- na dzien konczacy rok obrotowy tgczny bilans jednostek budzetowych obejmujgcy bilans urzedu jako
jednostki budzetowej i bilanse jednostkowe jednostek budzetowych,

- na dzien konczacy rok obrotowy skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego
podpisane przez Skarbnika Miasta i Prezydenta Miasta,

2) w jednostce budzetowej:

- miesieczne, kwartalne, roczne sprawozdania RB 28S ( z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki budzetowej),

- nadzien konczacy rok obrotowy bilans jednostki budzetowej,

- na dzien konczagcy rok obrotowy rachunek zyskéw i strat jednostki (wariant poréwnawczy),

- na dzien konczacy rok obrotowy zestawienie zmian w funduszu jednostki ( wariant poréwnawczy),
podpisane przez Skarbnika Miasta i Prezydenta Miasta.

PREZVDENT A A T
FREZYDENT MIASTA

mgr Mariusz Chrzanowski



