Zarzadzenie nr 43/2015
Prezydenta Miasta tomza
z dnia 5.02.2015r.

w sprawie zasad prowadzenia ewidenciji analitycznej i syntetycznej gruntéw stanowigcych wiasnos¢ (z
wytaczeniem gruntéw oddanych w uzytkowanie wieczyste na rzecz innych os6b prawnych lub
fizycznych, gruntéw bedacych w uzytkowaniu wieczystym oraz powotania statej komisji likwidacyjnej,
okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji nieruchomosci gruntowych, lokali, budynkow i
budowli.

§1

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.
U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p62zn. zm.), art. 8, art. 10, art.. 13 ust. 1 pkt. 3, art. 17 ust. 1 pkt. 1 ust.
2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r., Nr 152,
poz. 1223 z pézn. zm.), rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r., Nr 128, poz. 861 z pézn. zm.),
zarzadza sie co nastepuje:

1. Okresla sie zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i syntetycznej gruntow stanowiacych
wiasnosé (z wylaczeniem gruntéow oddanych w uzytkowanie wieczyste na rzecz innych os6b
prawnych lub fizycznych) oraz bedacych w uzytkowaniu wieczystym Miasta tomza
stanowigcych $rodki trwate — grunty zaliczone do grupy ,0” wediug Klasyfikacji Srodkow

Trwatych stanowiace zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Powotuje sie Komisje Likwidacyjng do przeprowadzenia likwidacji nieruchomosci gruntowych,
lokali, budynkéw i budowli stanowiacych wiasnos¢ Miasta tomza Komisja w skitadzie:
) Przewodniczgcy — Grazyna Pylinska
b) Zastepca Przewodniczacego — Andrzej Karwowski
) Czionek —Henryka Pezowicz
) Czionek — Marek Raszczyk
e) Czionek — Bogdan Majewski
f) Cztonek — Magdalena Mrugacz

§2
1. Komisja przeprowadza postepowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w
trybie pracy okreslonym w Zatgczniku Nr 2 do zarzgdzenia.
2. Zbycie i likwidacja $rodkéw trwatych odbywa sig na zasadach okreslonych w Zataczniku Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.




3. Wzér wniosku o likwidacje budynkéw i budowli zawiera Zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
4. Wzor protokotu z likwidacji budynkow i budowli zawiera Zatgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
5. Wzér dowodu LT - likwidacja $érodka trwatego — zawiera zatgcznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.
6. Wzor dowodu PT — protokot przekazania srodka trwatego — zawiera zatgcznik Nr 6 do niniejszego
zarzadzenia.
7. Wzér dowodu OT — przejecie $rodka trwatego zawiera — zatgcznik Nr 7 do niniejszego zarzgdzenia.
§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi oraz Przewodniczgcemu Statej Komisji
Likwidacyjnej.
84
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 43/2015
Prezydenta Miasta tomza
z dnia 5.02.2015r.

Zasady likwidacji nieruchomosci gruntowych, lokali, budynkéw i budowli

§1
1. Nieruchomoscia gruntowg jest grunt wraz z czgéciami skladowymi, z wytgczeniem budynkéw i
budowli, jezeli stanowig odrebny od gruntu przedmiot wiasnosci.
2. Dziatkg gruntu jest czes¢ powierzchni ziemskiej stanowigca cze$¢ lub cato$é nieruchomosci
gruntowej. Obiektem inwentarzowym jest pojedyncza dziatka gruntu lub udziat w dzialce, w
odniesieniu do ktorych prawo wiasnosci, wspotwiasnosci badz uzytkowania wieczystego przystuguje
Miastu tomza.
3. Przez lokal rozumie sie lokal mieszkalny, a takze lokal o innym przeznaczeniu. Do lokalu moga
przynaleze¢ pomieszczenie pomocnicze, chotby nawet do niego nie przylegaty (m.in. pomieszczenia
gospodarcze, piwnice).
4. Budowlg jest kazdy obiekt budowlany niebedacy budynkiem lub obiektem matej architektury w
rozumieniu ustawy Prawo budowlane.
5. Budynkiem jest obiekt budowlany, trwale zwigzany z gruntem, wydzielony z przestrzeni za pomocg
przegrod budowlanych, ktéry posiada fundamenty i dach.

§2
1. W przypadku rozbiérki obiektu budowalnego, jako warto$¢ rozchodu wskazywana jest wartosé
ewidencyjna (ksiegowa) srodka trwatego.

2. W przypadku zbycia, jako warto$¢ rozchodu wskazywana jest wartos¢ ewidencyjna (ksiegowa)
Srodka trwatego.

3. W przypadku nabywania — wedtug ceny nabycia (cena nalezna dla zbywcy) powigkszona o koszty
nabycia m.in. (koszty poniesionych optat sadowych, opfat notarialnych),

4. W przypadku scalenia gruntow nowa warto$¢ nalezy ustali¢, jako warto$é, bedaca suma
poprzednio zaewidencjonowanych sktadnikéw. Z ewidencji $érodek trwaty objety przedmiotowg
operacjg nalezy rozchodowac, a nastepnie uja¢ go pod nowym numerem inwentarzowym wedtug
wartosci bedacej sumg wartosci boprzednich,

5. W przypadku podziatu gruntéw nalezy rozchodowac z ewidenciji $rodek trwaty objety podziatem, a
nastepnie uja¢ jako nowy $rodek trwaly wynikajacy z podziatu nadajgc mu odrebny numer
inwentarzowy oraz warto$¢ okreslong proporcjonalnie do powierzchni gruntu podlegajacego
podziatowi wedtug cen ewidencyjnych.

6. Ustalenie wartosci poczagtkowej nabytych $rodkéw trwatych — dziatek, w przypadku gdy w
dokumencie ich nabycia nie okreslono warto$ci nabywanego gruntu nastepuje wedtug wartosci
godziwej.



7. Sporzgdzenie wniosku i protokotu do komisji likwidacyjnej stanowigcych zataczniki Nr 3 i 4
niniejszego zarzadzenia, nie dotycza przypadkéw zbycia, scalenia i tgczenia, przeksztatcenia
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnoséci oraz podziatu gruntow. W wymienionych
przypadkach dokumenty ksiegowe sporzadzajg wiasciwi merytorycznie pracownicy.

8. Zatgcznikami do dowodow ksiggowych dokumentujacych ruch $rodkéw trwatych sg kserokopie
dokumentéw zrodtowych, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem lub za zgodno$é z dokumentem.

9. Dokumentacja zrodtowa, np. akty notarialne, decyzje administracyjne, operaty szacunkowe itp. w
oparci, o ktére sporzgdzono dowody zmian w stanie ewidencyjnym srodkéw trwatych pozostajg we
wiasciwym merytorycznie wydziale (zgodnie z rzeczowym wykazem akt).

§3

Likwidacja nieruchomosci — budynkéw i budowili:

1. Przeprowadzajgc likwidacje obiektéw budowlanych (budynkéw i budowli) nalezy uwzglednié

przepisy ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2003 roku nr 207, poz. 2016 ze

zm.).Przewodniczgcy Statej Komisji Inwentaryzacyjnej, naczelnik witasciwego wydziatu lub osoba,
ktorej mienie zostato powierzone, wystepuje do komisji z wnioskiem o likwidacje obiektow
budowlanych. Do wniosku nalezy dotgczy¢ kopie karty $rodka trwatego z potwierdzeniem, ze wniosek

zawiera wszystkie sktadniki przedmiotu likwidacji oraz inwentaryzacje budowlang z czescig opisowa, z

ktorej wynika koniecznos¢ rozbiorki obiektu lub inne dokumenty stwierdzajgce o przeznaczeniu do

rozbiorki.

2. Po wyrazeniu zgody i zatwierdzeniu wniosku o likwidacje przez Prezydenta, merytoryczny wydziat

wytania wykonawce na rozbiérke obiektéw budowlanych na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 ze zm.) oraz obowigzujgcych

wewnetrznych zarzadzer Prezydenta Miasta tomza.

3. Przetarg przeprowadza Komisja przetargowa powotana przez kierownika jednostki sposrod

pracownikow.

4. Z przeprowadzanej likwidacji (rozbiérki) obiektéw budowlanych Komisja sporzadza protokét z

likwidacji przy wspétudziale pracownika wydziatu merytorycznie zlecajgcego likwidacje. Podstawa do

wystawienia dokumenty LT Likwidacja $rodka trwatego” i wyksiegowania go z ewidencji srodkow
trwatych jest ww. protokét. Dokument LT winien by¢ sporzadzony niezwiocznie po otrzymaniu
protokotu z przeprowadzonej rozbiorki.

§4
Uzgodnienie sald ewidencji analitycznej i syntetycznej zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci
dokonywane jest w okresach rocznych — na dzieri 31 grudnia danego roku obrachunkowego.



Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 43/2015
Prezydenta Miasta tomza
z dnia 5.02.2015r.

Tryb pracy komisji likwidacyjnej do przeprowadzenia likwidacji nieruchomosci gruntowych,
lokali, budynkow i budowli

§1
1. Komisja pracuje w skfadzie co najmniej trzyosobowym, pod kierunkiem Przewodniczgcego lub
Zastepcy Przewodniczacego Statej Komisji Likwidacyjne;j.
2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzystaé z osoby, ktérej powierzono
pieczg nad mieniem lub innych pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miejskim w tomzy oraz
gminnych jednostkach organizacyjnych.

§2
Do zadan Przewodniczacego Statej Komisji Likwidacyjnej nalezy:
1. przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzania likwidacji od przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej lub kierownika wiasciwego wydziatu lub osoby, ktérej mienie przeznaczone do
likwidacji zostato powierzone,
2. organizowanie pracy komisji,
3. nadzér nad prawidtowoscig pracy komisji,
4. wskazanie 0sob zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,
5. stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w skiadzie osobowym komisji lub jego
uzupetnienia,
6. organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji skfadnikow majgtkowych,
7. stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskéw w sprawie przebiegu likwidacji,
8. sporzgdzenie protokotu koricowego z przebiegu likwidacji zawierajgcego wszystkie istotne dla jego

przebiegu informacje, podpisanego przez wszystkich cztonkéw komisiji likwidacyjnej.

§3
Do zadan cztonkow statej komisji likwidacyjnej nalezy:
1. Przeanalizowanie ztozonych wnioskéw o likwidacje/zbycie nieruchomosci gruntowych, lokali,
budynkow i budowili.
2. okreslenie sposobu likwidacji,
3. przekazywanie przewodniczacemu statej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich uzyskanych w
toku likwidacji nieprawidtowosciach,
4. sprawdzanie stanu faktycznego ze stanem ksiegowym skiadnika przeznaczonego do likwidacji,
5. przygotowanie dowodow LT, PT.



§4
Do udokumentowania ruchu srodkéw trwatych stuzg nastepujace dowody ksiegowe:
1. Dowod OT — Przyjecie $rodka trwatego/nieruchomosci gruntowych, budynkéw i budowli (m.in. akt
notarialny, decyzja administracyjna). Podstawa sporzadzenia OT sg dokumenty potwierdzajace
nabycie lub przeniesienie prawa do nieruchomosci gruntowych, lokali, budynkéw i budowli.
2. Dowéd PT — Protokét przyjecia-przekazania $rodka trwatego/nieruchomosci gruntowych, lokali,
budynkéw i budowli. Podstawg sporzadzenia dowodu PT sg dokumenty potwierdzajace przekazanie
srodka trwatego (np. akt notarialny).
3. Dowod LT — Likwidacja $rodka trwatego/nieruchomosci gruntowych, lokali, budynkéw i budowli.
Podstawg sporzgdzenia dowodu LT sg dokumenty potwierdzajace sprzedaz, darowizne, rozbiorke,
oddanie w uzytkowanie wieczyste itp. nieruchomosci gruntowych, lokali, budynkéw i budowli.
Dokument LT stosuje sie rowniez w przypadku zmiany ewidencji gruntéw wynikajacej z podziatu lub
scalenia gruntow.

§5
Protokoét z likwidacji, ktérego wzér stanowi zatgcznik Nr 4, sporzadza sie w 3 jednobrzmiacych
egzemplarzach, ktére otrzymuja:
1. Przewodniczacy lub Zastgpca Przewodniczacego Statej Komisji Likwidacyjnej,
2. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za skfadniki majatku,
3. Wydziat Skarbu i Budzetu

§6
Po zakonczeniu likwidacji Przewodniczacy Statej Komisji Likwidacyjnej przedkiada Prezydentowi do
zatwierdzenia protokot z likwidacii.



Zatgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 43/2015
Prezydenta Miasta tomza
z dnia 5.02.2015 r.
(pieczec jednostki)
tomza, dnia..........cccooiiieins

WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
budynkoéw i budowli

Stawiam wniosek o likwidacje nastepujacych sktadnikow majatkowych

Lp. Nazwa Numer Data Wartosé llosc Uwagi
inwentarzowy | nabycia | inwentarzowa sz./m?

UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby skladajgcej wniosek)
Zatgczniki:
- kopia karty érodka trwatego z potwierdzeniem, ze wniosek zawiera wszystkie sktadniki przedmiotu likwidacji,
- inwentaryzacje budowlang z czescig opisowa, z ktorej wynika koniecznos¢ rozbiorki obiektu lub inne dokumenty
stwierdzajgce o przeznaczeniu do rozbiorki.
egz. 1 — Przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej

egz. 2 — Osoba, ktérej mienie zostato powierzone
egz. 3 — Kierownik wydziatu wnioskujacego o likwidacje

Opiniuje pozytywnie

(Kierownik wiasciwego wydziatu)
Zatwierdzam

" (Prezydenty




Zatgcznik Nr 4

do Zarzgdzenia Nr 43/2015
Prezydenta Miasta tomza
z dnia 5.02.2015 r.

(pieczec jednostki)
tomza, dnia.........ovveiiieiiiis

PROTOKOLNR ...
z likwidacji budynkoéw i budowli

W zwigzku ze ztozonym wnioskiem o likwidacje $rodkéw trwatych oraz protokotem koncowym z
przeprowadzonej rozbioérki obiektu budowlanego, Komisja Likwidacyjna Urzedu Miejskiego w tomzy w
skiadzie:

PrzewodniCZacy: ..........ccovviiiiiiiiiiiiee e

Czionkowie:

Stwierdza co nastepuje:

Wadniu ............... dokonano likwidacji nizej wymiennych sktadnikéw majatku/srodkow trwatych:

Lp. Nazwa srodka Numer Data Wartos¢ Data Sposob
trwatego inwentarzowy | nabycia | inwentarzowa | likwidacji likwidaciji

Z ww. likwidacji uzyskano/nie uzyskano* materiaty do zagospodarowania (dochodu)

Podpisy Komisji Likwidacyjnej: Podpis osoby materialnie
odpowiedzialnej

PrzewodniCZacy: ......cccooooeeiee

Czlonkowie:

1 OSSPSR

s R S A S S A A ST Zatwierdzam

3

* niepotrzebne skreslic (Prezydent)




LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO
Numer Data LT
pieczec

Nazwa

Symbol klasyfikacji o Warlos¢

rodzajowe] likwidowana

Numer U i

inwentarzowy marzenie

Zespdt Likwidacyjny (pieczeé,podpisy) llogé Zatwierdzajacy (pieczec,podpisy)

zalgcznikow
Uwagi

POLECENIE KSIEGOWANIA NR z dnia
Kwota Winien Ma
Warto$¢ BRUTTO
Umorzenie
Wartos¢ NETTO
Symbol klasyfikacji rodzajowej Nr inwentarzowy Stopa % Stanowisko
umorzenia kosztow

Gl. Ksiegowy

Ksiegowos¢ analityczna

Ksiegowos¢ syntetyczna

Zatacznik Nr 5

do Zarzgdzenia Nr 43/2015
Prezydenta Miasta tomza
z dnia 5.02.2015r.




PRZEKAZANIE - PRZEJECIE
SRODKA TRWALEGO

Numer

oa PT

pieczec

Przekazuje sie do

Nazwa

Symbol klasyfikacji

Warto& przekazania

rodzajowej Pprzyjecia
Numer _
inwentarzowy Umorzenie

Przekazujacy (piecze¢,podpisy)

llos¢ zatacznikow

Data

Przejmujacy (pieczec,padpisy)

Uwagi

POLECENIE KSIEGOWANIA NR z dnia
Kwota Winien Ma
Warto$¢ przekazania-przyjecia
Umorzenie
Symbol klasyfikacji rodzajowej Nr inwentarzowy Stopa % Stanowisko
umorzenia kosztow

Gt. Ksiegowy

Ksiggowosc¢ analityczna

Ksiggowos¢ syntetyczna

Zatgcznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 43/2015
Prezydenta Miasta tomza
z dnia 5.02.2015 .



PRZYJECIE SRODKA TRWALEGO

Numer Data OT
pieczec
Nazwa
Charakterystyka
Dostawca-Wykonawca | WARTOSC Z ROZLICZENIA
1. Wartos¢ nabycia
lub wytworzenia
2. Koszty
Nri data dowodu 3. Koszty
Razem z!
Miejsce uzytkowania lub przeznaczenie
I WARTOSC SZACUNKOWA
Przyjmujacy (pieczec,podpisy) llos¢ Odpowiedzialny (pieczec¢,podpisy)
zatacznikow

Uwagi

POLECENIE KSIEGOWANIA z dnia
Kwota Winien Ma
Wartos¢ poczatkowa
Symbol klasyfikacji rodzajowej Nr inwentarzowy Stopa % Stanowisko
umorzenia kosztow

Gt. Ksiegowy

Ksiegowos¢ analityczna

Ksiegowos¢ syntetyczna

Zatgcznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 43/2015
Prezydenta Miasta tomza
z dnia 5.02.2015 r.



