ZARZADZENIE NR 261/14 )
PREZYDENTA MIASTA tomza
z dnia 27.11.2014 r.

W sprawie powotania Komisji Przetargowej do Przygotowania j Przeprowadzenig
Postepowania o udzielenie Zamowienig Publicznego na konserwacje oSwietlenia miasta g

§1

1 Maria Kamalska - Przewodniczgcy
2 E. Andrzej Karwowski - Zastepca przewodniczqcego
3. Antoni Pawtowski - sekretarz
4 Elzbieta Kawalec - Cztonek
5 Bogustaw Kondratowicz - Cztonek
§2

do  Zarzgdzenia Nr 92/14 Prezydenta Miasta tomzy z dnig 10.04.2014 1~ sp}awfe
stosowania zasag udzielania Zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w tomzy
i jednostkach organizacyjnych Miasta tomza oraz przepisami ustawy Prawo Zamowien

V. nnadzoruje prawidtowy

Z toczgcym sie Postepowaniem:
dokonuje analizy | oceny ofert; w SZCzegodlnosci oceny wykonawcow pod katem
spetnienia Wymagan formalnoprawnych;

dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu w oparciu o kryteriag oceny ofert |
ich Znaczenie, okreslone w siwz; _
analizuje wnoszone informacje o niezgodnej z pPrzepisami ustawy czynnosci
Zamawiajqcego / wnoszone odwotania;: |
aprobuje propozycje pism j dokumentow, wysytanych do wykonawcow, Urzedu
Zamowien Publicznych i podawanych do wiadomosci publicznej, dotyczace



prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia.

2) Zastepca przewodniczgcego Komisji przetargowej w szczegoéinosci:

zastepuje i wykonuje zadania przewodniczgcego Komisji podczas jego nieobecnosci;
odpowiada za przygotowanie merytorycznej cze$ci dokumentacji postgepowania i
akceptuje pod wzgledem merytorycznym:

v wwzér umowy,

\  propozycje zakresu przedmiotu zaméwienia i dokumenty, wymagane do opisu
przedmiotu zamowienia oraz warto$¢ zamowienia przed ogtoszeniem o
zamowieniu,

v pprojekt ogtoszenia o zamoéwieniu,
pprojekt siwz,

=

v ddokumenty, wtasciwe dla prowadzonego postgpowania, np. propozycje
wyjasnienia udzielanego wykonawcom, dotyczacego tresci siwz, modyfikacje
siwz

\ zzaproszenie wykonawcy do podpisania umowy i wniesienia zabezpieczenia
nalezytego jej wykonania — w przypadku zadania — najpdzniej w dniu jej
zawarcia;

sktada pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 17 ust. 1 ustawy;

przyjmuje wyjasnienia wykonawcow, dotyczace tresci ztozonych ofert;

dokonuje analizy i oceny ofert, w szczegélnosci oceny spetniania przez wykonawcow
warunkéw udziatu w postepowaniu, zwtaszcza w zakresie o ktérym mowa w art. 22
ust.1 ustawy oraz przeprowadza sprawdzenie ofert, w szczegolnosci kalkulacji
cenowych, poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne omyitki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkow zamodwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty ;

dokonuje oceny ofert, nie podlegajacych odrzuceniu w oparciu o kryteria oceny ofert i
ich znaczenie, okreslone w siwz;

przyjmuje i analizuje wnoszone: informacje o niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci Zamawiajgcego / odwotfanie i opiniuje przygotowywane propozycje
odpowiedzi.

3) Sekretarz Komisji w szczegdlnosci:

opracowuije projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;

przygotowuje kopie siwz i przekazuje je wykonawcom;

przygotowuje wyjasnienia tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia

i przekazuje je wykonawcom;

sktada pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 17 ust 1 ustawy;

dokonuje analizy i oceny ofert;

przygotowuje wniosek do Prezydenta Miasta o wykluczeniu wykonawcy z
postepowania, w przypadkach okreslonych ustawa;

przygotowuje wniosek do Prezydenta Miasta o odrzucenie oferty, w przypadkach
przewidzianych ustawa;

dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu w oparciu o kryteria oceny ofert i
ich znaczenie, okreslone w siwz;

przygotowuje wniosek do Prezydenta Miasta z propozycja wyboru oferty
najkorzystniejszej lub o uniewaznieniu postepowania;

przygotowuje dla wykonawcow w zaleznosci od okolicznosci zawiadomienia o
wykluczeniu z postepowania, odrzuceniu oferty, wniesionych odwotaniach, wyniku
postepowania i inng korespondencje, dotyczaca prowadzonego postgpowania,
zgodnie z siwz i ustawa;

dokonuje upublicznienia, zgodnie z wymogami ustawy, dokumentow, zawiadomien i



Sporzgdza pisemny protokot Postepowania o udzielenje Zamoéwienig oraz

podaja informacje do siwz, dotyczace Sposobu obliczenia ceny oferty, kryteriow
Spetnienia warunku udziaty w Postepowaniy przez wykonawcow, okreslonych w art.
22 ust.1 ustawy:;

Sposobu obliczenia ceny oferty;
sktadajg pisemne osSwiadczenie o braku lub istnieniy okolicznosci, o ktorych mowa w
art. 17 ust 1 ustawy:;

dokonuja oceny spetniania Przez wykonawcow warunkow udziafy w Postepowaniy

oraz przeprowadzajq Sprawdzenie ofert, w SzZczegdlnosci Sprawdzenie ofert pod
wzgledem rachunkowym, w tym terminéw i warunkdw realizacji umowy;, gwaranciji i

analizujg Wnoszone: informacje o niezgodnej Z przepisami ustawy czynnosci

Zamawiajqcego /" odwotanig | uczestniczg w Przygotowaniy ewentualnych
odpowiedz;.
§4
OdpowredZIalnosc cztonkéw Komisji pPrzetargowej
v Przewodniczqcy Komisji Przetargowej odpowiada za Sprawne Przygotowanie
i Przeprowadzenie Postepowania.
¥V Wszyscy cztonkowie Komis;ji przetargowej odpowiadaja indywidualnie za
wykonywane CzZynnosci w zakresie powierzonych im obowigzkow, okreslonych w § 3.
§5

Komisja rozpocznie prace z dniem powotania
Komisja zakonczy prace z dniem Prawomocnego wyboru najkorzystniejszej oferty

lub uniewaznienia Postepowania.

2) Wydziat Gospodarki Komunalnej Zapewni niezbedng obstuge prac Komis;ji,

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.






