Zarzadzenie Nr 258 /14
Prezydenta Miasta tomzy
zdnia 25.11.2014 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 31.12.2014 r,

inwentaryzacjf aktywow i Pasywow zarzgdzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji wszystkich
aktywdw i pasywow w roku obrotowym 2014 .

§1

1) Inwentaryzacje metoda potwierdzenia sald nalezy przeprowadzi¢ na dzier 31.12.2014 r. w
zakresie jednostki budzetowej i organu:
a) Srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,
b) Kredytow i pozyczek,
¢) Naleznoéciz tytutéw publiczno — prawnych, wobec pracownikéw,
d) Powierzonych wtasnych sktadnikéw majgtkowych (protokoty uzgodnienr),
e) Podatkowych kont szczegbtowych.
2) Potwierdzenie sald rozrachunkéw z odbiorcami nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien
30.11.2014 r.
3) Za prawidtowe przeprowadzenje inwentaryzacji odpowiedzialnoé¢ ponoszy:
- Bozena Szypulska — Kierownik Oddziaty Budzetu
- Barbara Supiriska — Kierownik Oddziaty Podatkdw
4) Potwierdzenia sald nalezy dokonaé w terminie zgodnym z planem inwentaryzacji.

§2

1) Przeprowadzenie inwentaryzacji metody weryfikacji (uzgodnienia) sald aktywoéw j pasywow

nalezy przeprowadzi¢:

a) Srodkow trwatych/ gruntéw — weryfikacja poprzez poréwnanie danych ksiegowych z
zasobem nieruchomosci, umowami, decyzjami,

b) Srodkéw trwatych/budynkdw, budowli, pozostatych — poprzez poréwnanie danych z
ewidencjg analityczng, decyzjami, ksigga budynkéw, deklaracja podatkowsa,

c) Srodkéw trwatych w budowie — weryfikacja z danymi Zrédtowymi,

d) Wartosci niematerialnych i prawnych - weryfikacja z danymi érodtowymi, wydziatem
merytorycznym,

ewidencja analityczng umorzenia,
f)  Dtugoterminowe aktywa finansowe (udziaty, akcje) — dokumenty Zrodtowe, sprawozdania
podmiotdw,

sprawozdaniami budzetowymi,
h) Rozrachunki z budzetami - deklaracje, dokumenty Zrodtowe,
i) Pozostate rozrachunki publiczno — Prawne - deklaracje, dokumenty Zrédtowe,



i) Pozostate aktywa i pasywa wystepujace w ewidencji - poprzez weryfikacje zgodnoéci zapisow
z dokumentami zrédtowymi, uzgodnienie sald,
2) Weryfikacji podlegajq salda na dzier 31.12.2014 .
3) Odpowiedzialnoé¢ za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji ponosza:
a) Bozena Szypulska
b) Barbara Supiniska
¢) Grazyna Pupik
d) Andrzej Karwowski
e) Ewa Grygo
f)  Henryka Pezowicz
g) Marek Raszczyk
4) Protokoty z Przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ w terminie do 15.03.2015 .

§3

1) Inwentaryzacji poprzez przeprowadzenie SPisu z natury w dniu 31.12.2014 r, podlegaja:
a) Srodki pieniezne i pozostate wartosci kasowe,
b) Srodki pieniezne w parkomatach w strefie ograniczonego postoju,
¢) Paliwo,
d) Materiaty,
e) Druki scistego zarachowania.
2) Spisem z natury nalez réwnies obja¢ wyposazenie obce bedgce w uzytkowaniu Urzedu Miejskiego
wedtug stanu na dzier 31.12.2014r,
3) Wyceny oraz ustalenia roznic inwentaryzacyjnych nalezy dokonacé w terminie do 10.01.2015r.
4) Przedtozenia protokotéw z inwentaryzacji przeprowadzonej metody spisu z natury nalezy
dokonaé w terminie do 15.01.2015r,

§4

1) Protokoty nalezy przedtozy¢ wraz » wnioskami co do sposobu  rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych. Whioski powinny by¢ zaopiniowane przez gtéwnego ksiegowego i radce
prawnego.

2) Decyzja prezydenta Miasta w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega
ewidencji w ksiegach rachunkowych Urzeduw 2014,

3) Na przewodniczacego Komisji !nwentaryzacyjnej powotuje Pana Krzysztofa Wréblewskiego.

4) Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje zespoty spisowe, ktérym Wyznacza
zakres i tryb pracy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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