PREZYDENTA MIASTA LOMZA
z dnia /.. czerwca 2014 r.

w sprawie powotania Komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia pos
o udzielenie zamodwienia publicznego na zadanie pn: .
. " : ||
»Stop wykluczeniu cyfrowemu w miescie Lomza — dostawa komputeréw, ii
oprogramowania” =

§ 1 |
|

Na podstawie Art. 19, 20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien p

(Dz. U. z 2013 poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423), zwanej “:"!  ustawa”
powotuje Komisje przetargowg w nastepujgcym sktadzie:

1 Maria Kamalska - przewodniczacy

2 Anna Maria Kadtubowska - zastepca przewodniczgcego

3 Krzysztof Stalewski - sekretarz

4 Paulina Klimaszewska - cztonek

5 Krzysztof Cwalina - czfonek

6 Bogdan Pliszewski - cztonek

7 Wojciech Chojnowski - cztonek

§2

Komisja przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem ramowym pracy komisji

przetargowej, stanowigcym Zat. nr 2 do Zarzadzenia Nr 92/14 Prezydenta Miasta L )
10.04.2014 r. w sprawie trybu postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznyc Hl
Miejskim w tomzy i jednostkach organizacyjnych Miasta tomza oraz przepisami uste
zamowien publicznych i przepiséw unijnych.

§3

Zakres obowigzkow cztonkow Komisji przetargowej
1. Obowigzki przewodniczacego Komisji przetargowe;j :
a) koordynuje prace Komisji, w tym:
— wyznacza terminy posiedzen Komisji,
— nadzoruje prawidtowe i terminowe dokonywanie czynnosci w pos
o udzielenie zamoéwienia,
— nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania o &
publiczne, |
b) akceptuje wybor trybu postepowania o udzielenie zamowienia i dokumentacis
z przygotowaniem postgpowania pod wzgledem zgodnosci z przepisami uste
zamowien publicznych i przepisdw unijnych, a w szczegdlnosci:
- projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz dokumentow,
prowadzonego postepowania;
c) przewodniczy posiedzeniom Komis;ji;
d) skiada pisemne os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktoryel
w art. 17 ust. 1 ustawy; |
e) przyjmuje pisemne oswiadczenie Kierownika zamawiajgcego, o ktorym mowsd
ust. 2 ustawy oraz oswiadczenia od pozostatych cztonkdow Komisji przetargowel
f) informuje Kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Ko
postepowania o udzielenie zamowienia;




; kuje w uzasadnionych przypadkach o dokonanie zmian w sktadzie Komisji;

h) wnj@skuje w uzasadnionych przypadkach o powotanie biegtego;

i) wnigskuje w uzasadnionych przypadkach o wydanie opinii radcy prawnego w zwigzku z
togzacym si¢ postgpowaniem;

j) do ! nuje analizy i oceny ofert, w szczego6lnosci oceny wykonawcow pod katem spetnienia
wy '| i ggan formalnoprawnych;

k) dokenuje oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu w oparciu o kryteria oceny ofert
I iciznaczenie, okreslone w SIWZ;

l) anglizuje: wnoszone informacje o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zafawiajgcego / wnoszone odwotania;

m) ak@@éptuje propozycje pism i dokumentéw, wysytanych do wykonawcéw, Urzedu Zaméwien
Pucznych i podawanych do wiadomosci publicznej, dotyczace prowadzonego
pos !Ii powania o udzielenie zamoéwienia.

2. Obowig 1 zki zastepcy przewodniczgcego Komisji przetargowej:

a) zapuje i ‘wykonuje zadania przewodniczacego Komisji podczas jego nieobecnosci
opfocz akceptacji wyboru trybu postepowania o udzielenie zaméwienia i dokumentac;ji,
z anej z przygotowaniem postepowania pod wzgledem zgodnosci z przepisami ustawy
Prawo zamowien publicznych i przepiséw unijnych;

b) odpewiada za przygotowanie merytorycznej czesci dokumentaciji postepowania i akceptuje
pod wzgledem merytorycznym:

WZOr umowy,

propozycje zakresu przedmiotu zamowienia i dokumenty, wymagane do opisu
przedmiotu zamoéwienia oraz wartos¢ zamodwienia przed ogtoszeniem

0 zaméwieniu,

projekt ogtoszenia o zamowieniu,

projekt SIWZ,

dokumenty, wtasciwe dla prowadzonego postepowania, np. propozycje wyjasnienia
udzielanego wykonawcom, dotyczacego tresci SIWZ, modyfikacje SIWZ
zaproszenie wykonawcy do podpisania umowy i wniesienia zabezpieczenia
nalezytego jej wykonania — w przypadku zadania — najpézniej w dniu jej zawarcia;

c) skigda pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy;

d) pr uje wyjasnienia wykonawcow, dotyczace tresci ztozonych ofert;

e) dokonuje analizy i oceny ofert, w szczegdlnosci oceny spetniania przez wykonawcow
wj‘nkc’aw udziatu w postepowaniu i niepodlegania wykluczeniu z postepowania oraz
pra@prowadza sprawdzenie ofert, w szczegélnosci poprawia w ofercie oczywiste omyiki
pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokenanych poprawek oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg
istair ych warunkéw zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty ;

f) dokenuje oceny ofert, niepodlegajacych odrzuceniu w oparciu o kryteria oceny ofert i ich
Zng ‘eme okreslone w SIWZ;

g) prmUJe i analizuje wnoszone: informacje o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego / odwotania i opiniuje przygotowywane propozycje odpowiedzi.

3.1 O igzki sekretarza Komisji przetargowej

a) doKenuje publikacji przygotowanego ogtoszenia o zamoéwieniu na stronie BIP Urzedu
Mi i?-:- kiego w tomzy oraz w Biuletynie Zaméwien Publicznych

b) prg otowu1e kopie SIWZ, przekazuje je wykonawcom:

c) pu ikuje wyjasnienia tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie BIP
orag MBZP,

d) sk m pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa

art. 17 ust 1 ustawy;




e) przygotowuje wniosek do Prezydenta Miasta o wykluczeniu
z postepowania, w przypadkach okreslonych ustawg; |

f) przygotowuje wniosek do Prezydenta Miasta o odrzucenie oferty, w §
przewidzianych ustawg;

g) dokonuje analizy i oceny ofert;

h) dokonuje oceny ofert niepodlegajgcych odrzuceniu w oparciu o kryteria ocen
znaczenie, okreslone w SIWZ |

i) przygotowuje wniosek do Prezydenta Miasta z propozycjg wyboru oferty najkar:
lub 0 uniewaznieniu postepowania; :

j) przekazuje wykonawcom w zaIeZnoéci od okolicznoéci zawia' dbmienia

h, wyniku

I} zgodnie

postepowania i inng korespondenc:je, dotyczacg prowadzonego postepowan
z SIWZ i ustawg; i
k) upublicznia, zgodnie z wymogami ustawy, dokumenty, zawiadomienia [ nformacje,
dotyczgce prowadzonego postepowania, np. ogtoszenie o zamoéwieniu, SIWZ, : )gtoszenie o
wyborze najkorzystniejszej oferty / |
[) dokonuje upublicznienia, zgodnie z wymogami ustawy dokumentow, za' adomien i
informacji dotyczacych prowadzonego postgpowania, np. ogtoszenie o zameniu, siwz,
ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty, ogtoszenie o zawarciu umo Wl na stronie
BIP oraz BZP.
m) analizuje wnoszone odwotania i przygotowuje ewentualne odpowiedzi na odwola
n) sporzadza pisemny protokot postepowania o udzielenie zamowienia.

3.2 Cztonek Komisji przetargowej — inspektor Paulina Klimaszewska w szczegéInosgi:
a) przygotowuje ogtoszenie o zaméwieniu , il

b) przygotowuje wyjasnienia tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia |
dotyczacego przedmiotu zamoéwienia i sposobu obliczenia ceny oferty i p
wykonawcom,

c) przygotowuje do przekazania wykonawcom w zaleznosci od okolicznosci zaw

o wykluczeniu z postepowania, odrzuceniu oferty, wniesionych odwotanig

pprocz pkt.
ekazule je
|
domlenla
ch, wyniku

postepowania i inng korespondencje, dotyczacg prowadzonego postepowanid, zgodnie
z SIWZ i ustawa; |

d) przygotowuje do upublicznienia, zgodnie z wymogami ustawy, dokumenty, zawi@domienia i
informacje, dotyczace prowadzonego postepowania, np. ogtoszenie o zamowi@niu, SIWZ,
ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty /

e) dokonuje upublicznienia, zgodnie z wymogami ustawy dokumentéw, zaWladomien i
informacji dotyczacych prowadzonego postepowania, np. ogfoszenie o zamoWieniu, siwz,
ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty, ogtoszenie o zawarciu umowy na stronie
BIP oraz BZP.

3.3 Cztonkowie Komisji przetargowej — informatycy Krzysztof Cwalina i Bogdan Pliszewski w
szczegolnosci:

a) opracowujg projekt opisu przedmiotu zaméwienia i warunkéw udziatu w postepo) aniu

b) opracowuje projekt specyfikacji istotnych warunkéow zamowienia; i

c) przygotowujg wyjasnienia tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia iliprzekazujg
je do wykonawcom i do upublicznienia

4. Obowigzki pozostatych cztonkéw Komisji przetargowe;: .

- podajg informacje dotyczace kryteriow spetnienia warunku udziatu w postep aniu przez
wykonawcow, okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy,;

- przygotowujg wyjasnienia tresci specyfikacji istotnych warunkow zamomenlad | lprzekazujg,
je wykonawcom,

- przygotowujg i udzielajg wyjasnien wykonawcom w zakresie przedmiotu z@mowienia i

sposobu obliczania ceny oferty,




- ski@dajg pisemne os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust 1 ustawy;

- donUJq oceny spetniania przez wykonawcoéw warunkéw udziatu w postepowaniu
orprzeprowadzaja_ sprawdzenie ofert, w szczegdlnosci sprawdzenie ofert pod wzgledem
-lw nkowym, w tym terminéw i warunkow realizacji umowy, gwarancji i pfatnosci,
poprawiajg oczywiste omyiki pisarskie w tekscie ofert, oczywiste omytki rachunkowe, z
uwiglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki
polégajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia,
niepe wodUche istotnych zmian w tresci oferty,

- do ',‘f;, oceny ofert, niepodlegajacych odrzuceniu w oparciu o kryteria oceny ofert i ich
zn@ezenie, okreslone w SIWZ,

- anglizujg wnoszone: informacje o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci

Za W|ajqcego / odwotania i uczestnicza w przygotowaniu odpowiedzi na odwotanie.
. §4

Odpowiedgialnos¢ cztonkéw Komisji przetargowe;:
1. Przeéwodniczacy Komisji przetargowej odpowiada za sprawne przygotowanie i

§5
Komisja r@@pocznie prace z dniem powotania.
1. Komisja zakonczy prace z dniem prawomocnego wyboru najkorzystniejszej oferty lub

unigwaznienia postepowania.
2. Wydziat Inwestycji zapewni niezbedng obstuge prac Komisiji.

§7

Ogtoszenig wynikoéw postepowania nastapi po ich zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NACZELNIK

Wydziatu Rozwoju | Fundyszy Sewnetrznych




