Zarzadzenie Nr 113/2014
Prezydenta Miasta tomza
z dnia 8 maja 2014 roku

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego ds. informatycznej obstugi wyboréw i operatoréw
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych w wyborach postéw do Parlamentu
Europejskiego zarzadzonych na dzien 25 maja 2014 r. oraz okreslenia szczegdtowego zakresu
zadan tych oséb.

Na podstawie § 6 uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 10 lutego 2014 r. w sprawie
warunkow i sposobu wykorzystania techniki elektronicznej oraz trybu przekazywania danych za
posrednictwem sieci elektronicznego przekazywania danych w wyborach postéow do Parlamentu
Europejskiego zarzgdzonych na dzien 25 maja 2014 r. zarzagdza sie, co nastepuje:

§ 1

Ustanawia sie koordynatora gminnego ds. informatycznej obstugi wyborow w osobie Pana Marka
SZENK.
§2

Ustanawia sie nastepujgcych operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
od Nr 1 do Nr 32 w wyborach postéw do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien 25
maja 2014 r.

1/ Kamil Kossakowski — operator OKW Nr 1

2/ Elzbieta Barbara Kaczynska - operator OKW Nr 2

3/ Stawomir Serafin - operator OKW Nr 3

4/ Marcin Chmielewski - operator OKW Nr 4

5/ Roman Gedrowicz - operator OKW Nr 5

6/ Janusz Kossakowski - operator OKW Nr 6

7/ Matgorzata Mieczkowska - operator OKW Nr 7

8/ Anna Kosiorek - operator OKW Nr 8

9/ Sylwester Krajewski - operator OKW Nr 9

10/ Barbara Turowska - operator OKW Nr 10

11/ Bogustawa Cymek - operator OKW Nr 11

12/ Marek Chojnowski - operator OKW Nr 12

13/ Tomasz Skrodzki - operator OKW Nr 13

14/ lwona Gorzkowska - operator OKW Nr 14

15/ Hanna Kicata - operator OKW Nr 15

16/ Agnieszka Antoniak - operator OKW Nr 16 i OKW Nr 17
17/ Karolina Jankiewicz Magdziak - operator OKW Nr 18

18/ Piotr Pawtowski - operator OKW Nr 19

19/ Andrzej Zmuda - operator OKW Nr 20

20/ Danuta Grazyna Kucharczyk - operator OKW Nr 21

21/ Stawomir Debek - operator OKW Nr 22

22/ Monika Domaradzka - operator OKW Nr 23 i OKW Nr 24
23/ lwona Wilk - operator OKW Nr 25 i OKW Nr 26
24/ Magdalena Wysocka — operator OKW Nr 27 i Nr 28

25/ Barbara Chojnowska - operator OKW Nr 29

26/ Ewa Btachnio - operator OKW Nr 30

27/ Emilia Kuczewska - operator OKW Nr 31

28/ Tomasz tada - operator OKW Nr 32



§3
Szczegdtowy zakres zadan osob uczestniczgcych w obstudze informatycznej wyboréw okreslaja
zatgczniki do zarzadzenia:

1/ koordynatora gminnego ds. informatycznej obstugi wyboréw — Zatacznik Nr 1,
2/ operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych — Zatgcznik Nr 2.

§4
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie¢ Sekretarzowi Miasta
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 113/14
Prezydenta Miasta tomza
z dnia 8 maja 2014 r.

Zadania koordynatora gmin'nego
Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez petnomocnika i koordynatora rejonowego,

2) wprowadzenie i aktualizacja w systemie informatycznym danych dotyczacych obwodéw gtosowania
i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie
udzielonych petnomocnictw, liczbie zaswiadczen, liczbie wystanych pakietéw wyborczych,

3) wprowadzenie do systemu danych czionkéw obwodowych komisji wyborczych i aktualizacjg
skiadow,

4) prowadzenie ewidencji operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych oraz
operatoréw obstugi informatycznej petnomocnika rejonowej komisji wyborczej zawierajacej dane
kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji loginéw i haset do pobrania licencji, oprogramowania oraz
danych definiujgcych,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji,

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnosci danych definiujacych
wykaz obwodow, list i kandydatow,

7) przekazanie przewodniczagcym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom obstugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginéw i haset do pobrania licencii,

8) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu giosowania (poprzez
pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnikow), takze w przypadku testow, o ktérym mowa
w punkcie 14,

9) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego
operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom obstugi
informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej,

10) udzielenie wsparcia petnomocnikowi rejonowej komisji wyborczej powotanemu w trybie art.*176
ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy w zakresie przygotowania i obstugi stanowiska
do sprawdzania poprawnosci ustalenia wynikow gtosowania w obwodach, w ktorych nie stosowano
wsparcia informatycznego oraz wysytania danych o wynikach gtosowania w obwodzie z obwodoéw, w
ktorych niemozliwe byto dokonanie transmisji,

11) w dniu gtosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie osob ujetych w spisie wyborcéw oraz o
liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) w sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 15 zatgcznika
uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 10 lutego 2014 r. w sprawie trybu i sposobu
przekazywania przez obwodowe i rejonowe komisje wyborcze Panstwowej Komisji Wyborczej w
trakcie gtosowania danych o liczbie oséb uprawnionych do gtosowania oraz o liczbie wyborcow,
ktorym wydano karty do gtosowania w statych obwodach gltosowania utworzonych w kraju w
wyborach do Parlamentu Europejskiego w 2014 r.),

12) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi rejonowemu,

13) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi
rejonowemu,

14) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testéw ogdlnokrajowych przekazywania danych
testowych o wynikach gtosowania ze wszystkich komisji obwodowych korzystajgcych ze wsparcia
informatycznego (wedtug zasad przekazanych w odrebnym trybie),

15) przekazanie do koordynatora rejonowego wnioskéw i spostrzezen w formie raportu
podsumowujgcego przebieg testow ogdlnokrajowych,

16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sg odnotowywane wykonane nastepujgce czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatoréw obstugi
informatycznej obwodowej komisji wyborczej i operatoréw obstugi informatycznej
petnomocnika rejonowej komisji wyborczej (jesli zostali powotani),

b) zgtaszanie uwag do dziatania programu do koordynatora rejonowego, w tym usterek i awarii,

c) przekazanie, za potwierdzeniem, logindw i haset do pobrania licencji operatoréw oraz
przewodniczgcych obwodowych komisji wyborczych i operatoréw petnomocnika komisji
rejonowe;j (jesli zostali powotani),

d) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatoréw komisji obwodowych
(pobranie ze stron internetowych, utworzenie no$nika),

e) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujgcych dla poszczegdinych obwodowych
komisji wyborczych i dla operatoréw petnomocnika komisji rejonowej (jesli zostali powotani).



Zatacznik Nr 2

do Zarzagdzenia Nr 113/14
Prezydenta Miasta tomza
z dnia 8 maja 2014 r.

Zadania operatora obstugi informatycznej obwodowej komisji wyborczej

Do zadan operatora nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udziat w wyznaczonym terminie w testach ogélnokrajowych obejmujacym wprowadzenie
testowych wynikéw gtosowania w zakresie obstugiwanych obwodéw gtosowania oraz
przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej,

3) odbioér za potwierdzeniem loginu i hasta stuzacych do pobrania licencji operatora (na czas
testow oraz dla obstugi wyborow),

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do
sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania,

5) potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku
koniecznoséci) danych definiujgcych wykaz obwodéw, list i kandydatéw oraz sktady komisji
obwodowych, z podaniem biezgcej wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania w
systemie centralnym danych definicyjnych,

6) ustalenie z przewodniczgcym obwodowej komisji wyborczej, najpdzniej w przeddzien
gtosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

7) dwukrotne przestanie, w dniu gtosowania, danych o liczbie oséb ujetych w spisie wyborcow
oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji),

8) wprowadzenie danych z projektu protokotu gtosowania w obwodzie przekazanego przez
przewodniczgcego lub zastepce przewodniczgcego obwodowej komisji wyborczej,

9) w przypadku wystapienia btedéw - wydrukowanie i przekazanie przewodniczgcemu obwodowe]
komisji wyborczej zestawienia bteddw i ostrzezen do wprowadzonego protokotu,

10) w przypadku wystapienia ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie przewodniczgcemu raportu
ostrzezen do wprowadzonego protokotu,

11) sygnalizowanie przewodniczgcemu obwodowej komisji wyborczej niezgodnosci liczby
uprawnionych, btednych danych o siedzibie obwodowej komisji wyborczej lub godzinach
rozpoczecia i zakoniczenia gtosowania,

12) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej do podpisania
niezbednej liczby egzemplarzy projektow protokotéw gtosowania w obwodzie,

13) zapisanie, po podpisaniu licencjg przez przewodniczagcego obwodowej komisji wyborczej,
danych z protokotow gtosowania w obwodzie na zewnetrznym nosniku oraz dotgczenie go do
dokumentow przekazywanych do rejonowej komisji wyborczej,

14) przestanie do rejonowej komisji wyborczej — podpisanych licencja przez przewodniczacego —
danych z protokotu gtosowania w obwodzie.



