Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 101/14 Prezydenta Miasta tomza.
Szczegotowy zakres zadan Zespotu ds. realizacji projektu ,,Usprawnienie drogowych
pofaczen regionalnych w granicach tomzy — etap IlI”

|l. Zadania szczegotowe Zespotu:

1. Koordynator Projektu - M. Raszczyk:
1.1. Sprawuje szczegdtowy nadzér nad terminowym przebiegiem realizacji Projektu zgodnie
z zawartg umowg z Wykonawcg oraz zgodnie z umowg o dofinansowanie. W przypadku
op6znien w realizacji projektu informuje niezwlocznie o tym fakcie Obstuge merytoryczng
Projektu.
1.2. Uzgadnia z Obstugg merytoryczng Projektu harmonogram rzeczowo-finansowy
przedstawiany przez Wykonawce robét, w szczegdlnosci kategorie wydatkéw wynikajgce
z postanowiern umowy o dofinansowanie Projektu.
1.3. Stwierdza czy wydatek jest niezbedny do realizacji Projektu i czy zostat wykonany
zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem i podpisang z IZ RPO umowg o dofinansowanie,
w tym kontrola biezgca dokumentéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym.
1.4. Wystepuje z uzasadnieniem do Obstugi merytorycznej Projektu dotyczgcym wszelkich
zmian w realizacji Projektu — roboty dodatkowe, roboty zamienne, zmiany harmonogramu
realizacji robot; w przypadku koniecznosci zrealizowania robét zamiennych mogg by¢ one
wykonane po uzyskaniu pozytywnej opinii IZ RPO oraz dokonanych zmianach w umowie
(jezeli zajdzie taka koniecznos$¢).
1.5 Koordynuje prace na poszczegdélnych etapach robo6t budowlanych, uczestniczy
w spotkaniach dotyczacych postepu robét i w innych waznych spotkaniach nt. Projektu.
1.6. Sprawuje nadzor nad przestrzeganiem zasad promocji Projektu w zakresie:

e prawidiowym i zgodnym z Wytycznymi 1Z RPO oznaczeniem dokumentéw dot.

postepowania przetargowego i prowadzonej korespondencji,
e Ustawienia tablic informacyjnych i pamigtkowych zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie Wytycznymi IZ RPO.

2. Obstuga merytoryczna Projektu - J. Pliszewska:
2.1. Sprawuje nadzér nad przebiegiem realizacji Projektu zgodnie z umowg
o dofinansowanie i Wytycznymi 1Z RPO.
2.2. Uzgadnia z IZ RPO warunki kwalifikowania wydatkéw podczas realizacji Projektu
w zakresie:
- zgodnosci z zapisami RPO WP na lata 2007 — 2013,
- zgodnosci z harmonogramem rzeczowo-finansowym stanowigcych zatgcznik do
umowy o dofinansowanie Projektu,
2.3. Wystepuje na wniosek Koordynatora Projektu z uzasadnieniem do 1Z o wyrazenie zgody
na wszelkie zmiany w trakcie realizacji Projektu — roboty dodatkowe, roboty zamienne,
zmiany harmonogramu realizacji roboét.
2.4. Przygotowuje informacje dot. promocji Projektu na stronie internetowej miasta.
2.5. Prowadzi obstuge merytoryczng Projektu zgodnie z Wytycznymi IZ RPO:
opisywanie dokumentow ksiegowych zgodnie z kwalifikowalno$cig wydatkéw,
oznakowanie dokumentacji Projektu zgodnie z Wytycznymi,
sporzgdzanie wnioskoéw o zaliczke oraz jej rozliczanie,
sporzgdzanie wnioskoéw o ptatno$é posrednia,
sporzgdzenie wniosku o ptatnos¢ kohcows,
aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego Projektu,
przygotowanie dokumentéw do anekséw do umowy o dofinansowanie, w tym
aktualizacja wniosku o dofinansowanie.
2.6. Prowadzi korespondencje biezacg z IZ RPO w zakresie dokumentowania przebiegu
realizacji Projektu.



2.7. Monitoruje wtasciwy poziom wskaznikéw produktu i rezultatu wskazanych we wniosku
o dofinansowanie.

2.8. Przygotowuje dla Instytucji Zarzadzajgcej RPOWP informacje roczne — sktadane po
zakohczeniu realizacji Projektu, przez okres trwatosci.

3. Obstuga ksigegowa projektu - J. Fiedorowicz:

3.1. Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla Projektu w organie i jednostce.

3.2. Kontrola pod wzgledem formalno - rachunkowym dokumentow ksiegowych.

3.3. Przechowywanie oryginatéw dokumentéw ksiegowych.

3.4. Monitorowanie terminowosci ponoszonych w Projekcie wydatkéw zgodnie z umowg
o dofinansowanie.

3.5. Rozliczanie finansowe, ksiegowanie zgodnie z planem kont dla Projektu.

3.6. Prowadzenie sprawozdawczosci finansowej Rb 28S, Rb 27S.

4. Nadz6r w zakresie wykupu gruntéw - H. Pezowicz:

4.1. Szacowanie i planowanie wydatkéw zwigzanych z wykupem gruntébw w ramach
inwestycji.

4.2. Sporzgdzanie polecenh =zaptaty na podstawie decyzji ustalajgcej wysokosé
odszkodowania za nieruchomosci objete inwestycjg zgodnie z Ustawg o szczegdlnych
zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych.

4.3. Udostepnianie na cele rozliczenia Projektu operatéw szacunkowych dot. dziatek
objetych decyzjg o udzieleniu zezwolenia na realizacje inwestycji drogowe;j.

5. Nadzor w zakresie zamoéwien publicznych — E. Kawalec:

5.1. Nadzér prac Zespotu w zakresie ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

5.2. Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia postepowan zgodnie z Ustawg Prawo
zamoéwien publicznych.

6. Obstuga w zakresie zamowien publicznych:

6.1. Uzyskanie decyzji oraz pozwolen wymaganych do realizacji Projektu, w tym decyzja
0O0S, decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowe;.

6.2. Przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego na
roboty budowlano-instalacyjne, w tym w zakresie promocji Projektu (wykonanie tablic
informacyjnych i pamigtkowych), zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych, zgodnie
z zakresem Projektu.

6.3. Przeprowadzenie czynnosci zwigzanych z podpisaniem uméw z Wykonawcami.

6.4. Przygotowanie i przeprowadzenie ewentualnych postepowan o udzielenie zamowien
dodatkowych, zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych.

7. Nadz6r inwestorski:

7.1. Reprezentowanie inwestora na budowie przez sprawowanie kontroli zgodnosci jej
realizacji z projektem budowlanym i pozwoleniem na budowe (decyzjg ZRID).

7.2. Sprawdzanie jakosci wykonanych robét oraz ich odbiér.

7.3. Potwierdzanie faktycznie wykonanych robét w zakresie rzeczowym i finansowym
w protokotach odbioru robét oraz innych dokumentach wskazanych przez 1Z RPO.

7.4. Przygotowanie uzasadnienia zmian realizacji Projektu, w szczegélnosci dotyczgce robot
dodatkowych, robét zamiennych, wszelkich zmian harmonogramu robét.

7.5. Przekazywanie zastrzezen, polecen, zalecehn kierownikowi budowy Ilub kierownikom
robét, potwierdzonych wpisem do dziennika budowy.

7.6. Zadanie od kierownika budowy lub kierownika robét dokonania poprawek badz
ponownego wykonania wadliwie wykonanych roboét, a takze wstrzymania dalszych robét
w przypadku gdy ich kontynuacja mogtaby wywotaé zagrozenie bagdz spowodowaé
niezgodnos¢ z projektem lub pozwoleniem na budowe do momentu wyrazenia na nie zgody
przez Projektanta, za posrednictwem Zamawiajgcego.



7.7. Wspétpraca z Powiatowym i Wojewddzkim Inspektorem Nadzoru Budowlanego,
powotanie komisji i przekazanie w imieniu inwestora terenu budowy, powotanie komisji do
odbioréw czesciowych i odbioru kohcowego oraz w przekazaniu inwestycji uzytkownikowi.
7.8. Sporzadzanie drukéw OT.

ll. Pozostate obowiazki cztonkow Zespotu:

1.

10.

Kazdy czionek Zespotu zobowigzany jest do uczestnictwa w spotkaniach Zespotu,
o ktérych zostat poinformowany. W przypadku braku mozliwosci uczestnictwa
w spotkaniu konieczne jest poinformowanie organizujgcego spotkanie o tym fakcie
i wyznaczenie osoby petnigcej zastepstwo w danym okresie.

Cztonkowie Zespotu majg obowigzek zapewni¢ sobie wsparcie oséb spoza Zespotu,
jezeli zakres ich obowigzkéw tego wymaga.

Naczelnicy Wydziatéw/Kierownicy Biur zobowigzani sg umozliwié osobom powotanym do
prac w Zespole realizacje zadan wynikajgcych z niniejszego Zarzgdzenia w czasie
godzin pracy.

Kazdy cztonek Zespotu moze wnioskowaé o zorganizowanie spotkania dot. realizaciji
Projektu. Organizujacy spotkanie odpowiada za udokumentowanie ustalen dokonanych
w trakcie spotkania i przekazuje stosowny protokét w terminie 5 dni od dnia spotkania
osobom obecnym na spotkaniu oraz Koordynatorowi.

Kazdy czionek Zespotu ma obowigzek $ledzié realizacje poszczegodlnych etapéw
Projektu, a w przypadku wykrycia nieprawidtowosci w jego realizacji nalezy
poinformowac o tym Koordynatora Projektu i zaproponowaé dziatania korygujgce.

Kazdy cztonek Zespotu odpowiada indywidualnie za opéznienia w realizacji Projektu
bedgce wynikiem nieterminowego wykonania natozonych na niego obowigzkow.
Wszyscy cztonkowie Zespotu sg zobowigzani do przekazywania na potrzeby 1Z RPO
(w formie pisemnej) niezbednych informacji z przeprowadzonych dziatan.

Kazdy cztonek Zespotu ma obowigzek przechowywania i archiwizowania dokumentacji
zwigzanej z realizacjg Projektu.

Kazdy cztonek Zespotu ma obowigzek przestrzegania wtasciwych Wytycznych IZ RPO
oraz Wytycznych Ministerialnych obowigzujgcych w chwili podpisania umowy
o dofinansowanie oraz ich aktualizacji.

Kazdy czionek Zespotu zobowigzuje sie poddaé kontroli i audytowi w zakresie
prawidtowosci realizacji Projektu dokonywanej przez 1Z RPO oraz inne podmioty
uprawnione do ich przeprowadzenia.

W przypadkach nieuregulowanych w niniejszym zatgczniku stosuje sie odpowiednio zapisy
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Migjskiego w tomzy oraz wtasciwe przepisy polskiego
prawa.




