ZARZADZENIE NR 34/14
PREZYDENTA MIASTA tOMZA
z 12 lutego 2014 .

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy
i ogtoszenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2013r.
poz. 594, ze zm.: poz. 645, 1318) w zwigzku z art. 16 ust. 3 ustawy z 20 lipca 2000r. o ogtaszaniu aktéw
normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych (Dz.U. z 2011 r. Nr 197, poz. 1172 z péin. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:
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W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w tomzy stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 304/11 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 23 grudnia 2011r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy, zmienionym Zarzgdzeniem Nr 18/12 Prezydenta Miasta tomzy
z dnia 23 stycznia 2012r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy,
Zarzadzeniem Nr 77/12 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 3 kwietnia 2012r. w sprawie zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy, Zarzadzeniem Nr 154/12 Prezydenta Miasta tomzy z dnia
2 lipca 2012r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy, Zarzadzeniem
Nr 215/12 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 30 sierpnia 2012r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w tomzy oraz Zarzadzeniem Nr 230/13 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 24 pazdziernika
2013r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy, wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1. § 25 przyjmuje brzmienie:

,1. Centrum Obstugi Mieszkancow prowadzi kompleksowg obstuge mieszkancow w zakresie spraw
komunikacji, ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych, ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

2. Do zadan Centrum w zakresie spraw komunikacji nalezg w szczegdlnosci:

1) sprawy okreslone w ustawie prawo o ruchu drogowym w szczegdlnosci dotyczace:

a) wspotpracy z organami rejestrujgcymi pojazdy w kraju, panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej oraz
panstwach trzecich,

b) rejestrowania, wyrejestrowywania i ewidencjonowania pojazdéw oraz wydawania pozwolen czasowych,
dowoddw rejestracyjnych iich wtérnikow,

c) zamawiania tablic rejestracyjnych ich wydawania, ewidencjonowania, ztomowania,

d) wydawania kart pojazdéw i dokonywania w nich wpisow,

e) wydawania decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych,

f) czasowego wycofywania pojazdéw z ruchu,

g) wydawania kart parkingowych dla oséb niepetnosprawnych,

h) kierowania pojazdéw na dodatkowe badania techniczne,

i) przejmowania na wtasnos¢ Miasta porzuconych pojazdow,

j) wyznaczania jednostki do usuwania pojazdéw z drogi oraz optat za usuniecie i parkowanie pojazdu,

k) prowadzenia rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazddw,

I) sprawowania nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw i przeprowadzanie ich kontroli,

t) wydawania i cofania uprawnien diagnostom,

m) kierowania oséb posiadajgcych uprawnienie do kierowania pojazdem na kontrolne sprawdzenie
kwalifikacji, na wniosek komendanta wojewddzkiego Policji, w razie przekroczenia 24 punktéw za naruszenia
przepiséw ruchu drogowego;

2) sprawy okreslone w ustawie o kierujgcych pojazdami, w szczegdlnosci dotyczace:

a) wydawania praw jazdy i miedzynarodowych praw jazdy oraz ich wtérnikéw,

b) prowadzenia rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcéw oraz ewidencji innych
podmiotéw prowadzacych dziatalno$é¢ w zakresie szkolenia oséb ubiegajgcych sie o uzyskanie uprawnien do
kierowania pojazdami silnikowymi,

c) sprawowania nadzoru w zakresie zgodnosci prowadzenia szkolenia osdb ubiegajgcych sie o uzyskanie
uprawnien do kierowania motorowerem lub pojazdami silnikowymi, kursu dla kandydatéw na instruktoréw i



kandydatéw na wyktadowcdw oraz dla instruktorow i wyktadowcdw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
przepisach ustawy,

d) przeprowadzania kontroli osrodkéw szkolenia kierowcéw,

e) prowadzenia ewidencji instruktorow,

f) wpisywania i skreslania instruktoréw z ewidencji,

g) wydawania i przedtuzania okresu waznosci legitymacji instruktora,

h) wspdtpracy z Policjg, wojewddzkimi osrodkami ruchu drogowego, administratorem centralnej ewidencji
kierowcdédw innymi organami sprawujgcymi nadzér nad osrodkami szkolenia kierowcéw,

i) sprawowania nadzoru w zakresie spetniania wymagan okreslonych dla uzyskania i posiadania dokumentu
stwierdzajgcego posiadanie uprawnienia do kierowania pojazdem,

j) zatrzymywania i zwracania praw jazdy,

k) cofania i przywracania uprawnien do kierowania pojazdami,

I) wydawania zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym lub pojazdem przewozigcym wartosci
pieniezne,

t) wspotpracy z organami wydajgcymi uprawnienia do kierowania pojazdami w kraju, panstwami
cztonkowskim Unii Europejskiej oraz paristwami trzecimi,

m) biezgcej wspodtpracy z Sadami, Policjg, Prokuratura, Wojewddzkim Osrodkiem Medycyny Pracy w zakresie
spraw zwigzanych z uprawnieniami do kierowania pojazdami;

3) sprawy okreslone w ustawie o transporcie drogowym, w szczegélnosci dotyczace:

a) udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany oraz zawieszenia, cofniecia lub stwierdzania wygasniecia
zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego,

b) udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany, cofniecia lub stwierdzenia wygasniecia licencji na wykonywanie
krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu oséb samochodem osobowym, pojazdem
samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 i nie wiecej niz 9 oséb tacznie z
kierowca, taksdwka lub licencji na wykonywanie transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy
przewozie rzeczy,

c) udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany lub stwierdzenia wygasniecia zezwolenia na wykonywanie
przewozow regularnych i przewozéw regularnych specjalnych w krajowym transporcie drogowym,

d) wydawania zaswiadczenia potwierdzajgcego zgtoszenie przez przedsiebiorce prowadzenia przewozéw
drogowych jako dziatalnosci pomocniczej w stosunku do jego podstawowe] dziatalno$ci gospodarczej,

e) stwierdzania niezdolnosci i przywracania zdolnosci do kierowania operacjami transportowymi
zarzadzajgcemu transportem,

f) wspotdziatania z Inspekcjg Transportu Drogowego,

g) przeprowadzania analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu osdéb,

h) przeprowadzania kontroli przedsiebiorcéw wykonujacych transport drogowy,

i) wydawanie wypiséw na dodatkowe pojazdy zgtoszone do udzielonych zezwolen i licencji,

j) naliczanie optat za udzielone zezwolenia i licencje na transport drogowy oséb, rzeczy.

3. Do zadan Centrum w zakresie spraw dotyczacych ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych nalezy w
szczegoblnosci:

1) prowadzenie zbiorow ewidencji ludnosci: zbioru danych statych mieszkancow, zbioru danych bytych
mieszkancow, zbioréw danych osdéb zameldowanych na pobyt czasowy, zbioru danych cudzoziemcow
zameldowanych na pobyt czasowy, zbioru danych osobowych PESEL,

2) udostepnianie danych ze zbiorow meldunkowych sgdom, policji, prokuraturom, urzedom skarbowym oraz
innym upowaznionym podmiotom,

3) przyjmowanie zgtoszen o zameldowaniu lub wymeldowaniu,

4) wydawanie zaswiadczen stwierdzajgcych dopetnienie obowigzku wymeldowania sie, poswiadczen
zameldowania, potwierdzen zameldowania na pobyt czasowy,

5) prowadzenie postepowan w sprawach zameldowan i wymeldowan oraz wydawanie decyzji w tym
zakresie,

6) zatatwianie spraw zwigzanych z nadawaniem i zmiang numeru ewidencyjnego PESEL,

7) wydawanie dowoddw osobistych,

8) prowadzenie rejestréw i ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych,

9) wydawanie zaswiadczen o zgtoszeniu utraty dowodu osobistego,

10) prowadzenie archiwum kopert wydanych dowoddw osobistych oraz korespondencja z innymi urzedami,
11) sporzadzanie wykazéw dzieci objetych obowigzkiem szkolnym oraz informacji o zgonach do Urzedu
Skarbowego,



12) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych o0séb zameldowanych na pobyt czasowy dla urzedu
statystycznego,
13) aktualizacja zmian danych osobowych oraz przekazywanie wtasciwych informacji do Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych,
14) prowadzenie rejestru wyborcow i spraw zwigzanych z wyborami,
15) prowadzenie spraw zwigzanych z repatriacja,
16) przyjmowanie zawiadomien o planowanych zgromadzeniach oraz orzekanie w sprawie zgromadzen,
17) wydawanie decyzji w sprawach zbiérek publicznych, nadzdér nad ich przebiegiem,
18) sprawowanie nadzoru nad stowarzyszeniami i fundacjami dziatajgcymi na terenie Miasta,
19) opiniowanie dla sgdu wnioskéw stowarzyszen ubiegajgcych sie o rejestracje,
20) prowadzenie ewidencji stowarzyszen zwyktych.
4. Do zadan Centrum w zakresie spraw ewidencji dziatalnosci gospodarczej nalezy w szczegdlnosci:
1) przyjmowanie, przeksztatcanie na forme dokumentu elektronicznego i przesytanie do CEIDG wnioskéw o
wpis do CEIDG, o zmiane wpisu w CEIDG, o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej, o wpis
informacji o wznowieniu dziatalnosci gospodarczej i o wykreslenie wpisu w CEIDG,
2) wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych okres funkcjonowania przedsiebiorcy,
3) udzielanie instruktazu o obowigzku zgtoszenia do odpowiednich ubezpieczen w oddziale ZUS,
4) zapewnienie wgladu przedsiebiorcom do Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci /PKD/,
5) sporzadzanie doraznych i zbiorczych zestawien i wykazow branzowych z zakresu dziatalnosci gospodarczej,
6) udzielanie informacji do Policji, Sadéw, Strazy Miejskiej, ZUS-u, Urzedu Skarbowego, Urzedu Kontroli
Skarbowej, Wojewddzkiego Urzedu Statystycznego z zakresu bazy danych o podmiotach gospodarczych
zarejestrowanych w ewidencji dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
7) prowadzenie postepowan w przedmiocie udzielania, cofania i stwierdzenia wygasniecia zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych,
8) zasieganie opinii witasciwych organéw opiniodawczych w zwigzku ze ztozonymi wnioskami o wydanie
zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,
9) udzielanie informacji o wysokosci optat wnoszonych przed wydaniem zezwolen na sprzedaz
poszczegdlnych rodzajéw napojow alkoholowych,
10) okresowe rozliczanie optat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w danym roku
kalendarzowym,
11) wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych dokonanie optaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych,
12) przeprowadzanie kontroli i sporzadzanie sprawozdan z kontroli placbwek w zakresie przestrzegania
przepiséw ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi,
13) prowadzenie rejestréw wydanych zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,
14) okresowe aktualizowanie wykazow punktow sprzedazy napojow alkoholowych.
5. W Centrum dziafta Punkt Obstugi Mieszkancéw, ktéry:
1) udziela wszelkich informacji dotyczacych organizacji Urzedu, witasciwosci poszczegdlnych komodrek
organizacyjnych, sposobu zafatwiania spraw,
2) udostepnia osobom zainteresowanym wszelkie formularze i druki obowigzujagce w Urzedzie przy
zatatwianiu indywidualnych spraw i udziela niezbednej pomocy w prawidtowym ich wypetnieniu,
3) rejestruje wszystkie pisma i wptywajgce do Urzedu sprawy w elektronicznym systemie obiegu
dokumentow.
6. Centrum wykonuje takze inne zadania zlecone doraznie przez Prezydenta lub Sekretarza Miasta.”
2.w § 26:

2.1 w ust.1 skresla sie pkt 4);

2.2 ust. 5 przyjmuje brzmienie: ,5. Centrum SciSle wspdtpracuje z Petnomocnikiem ds. Podstrefy
Specjalnej Strefy Ekonomicznej w zakresie:
1) realizacji zadan i celéw gospodarczych PSSE, z uwzglednieniem strategii rozwojowej Miasta,
2) wspotpracy, biezgcych kontaktow i koordynacji wspétdziatania ze Specjalng Strefg Ekonomiczng,
3) udostepniania zainteresowanym inwestorom informacji objetych systemem informacyjnym Specjalnej
Strefy Ekonomicznej,
4) nawigzywania wspotpracy z przedsiebiorcami zainteresowanymi inwestowaniem w Podstrefie Specjalnej
Strefy Ekonomicznej,
5) przygotowywania ofert inwestycyjnych,



6) koordynacji dziatan w zakresie uzbrojenia obszaréw intensywnego rozwoju, inwentaryzacji gruntéw i
posadowionych na gruntach naniesien oraz opracowania koncepcji zaopatrzenia w media,
7) organizacji spotkann z wtadzami samorzgdowymi innych gmin w sprawach wspéfpracy inwestycyjnej w
Podstrefie Specjalnej Strefy Ekonomicznej,
8) monitorowania dziatan dotyczacych dziatania i rozwoju Podstrefy Specjalnej Strefy Ekonomicznej,
9) wnioskowania zmian majgcych zwigzek z dziatalnoscig Specjalnej Strefy Ekonomicznej,
10) wspoétpracy z Polskg Agencjg Informacji i Inwestycji Zagranicznych oraz udziat w misjach realizowanych ze
Srodkdow Programu Promocji Gospodarczej Polski Wschodniej.”;
3.w§27:

3.1 ust.3 przyjmuje brzmienie: ” 3. Do zadan Biura Organizacji Urzedu nalezy w szczegdlnosci:
1) opracowywanie propozycji, opiniowanie i wdrazanie zmian w organizacji i funkcjonowaniu Urzedu oraz
projektéw regulamindw, instrukcji, zarzadzen i pism okdlnych Prezydenta, dotyczacych sfery organizacyjnej,
2) techniczna, organizacyjna i kancelaryjna obstuga pracy Prezydenta i Zastepcow Prezydenta,
3) prowadzenie rejestru centralnego i zbioru zarzadzen Prezydenta, publikacja aktow prawnych Prezydenta w
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Podlaskiego oraz kontrola wykonywania aktéw stanowionych przez
organy Miasta,
4) koordynacja przygotowania sprawozdan z realizacji uchwat Rady i zarzadzen Prezydenta oraz z dziatalnosci
Urzedu, opracowywanie sprawozdan zbiorczych;
5) organizacja i przeprowadzanie referenddéw ogdlnokrajowych i lokalnych, spiséw, wyboréw: prezydenckich,
do Sejmu RP, Senatu RP, Parlamentu Europejskiego, samorzgdowych do wtadz Miasta, samorzgdowych do
wtadz wojewddzkich iinnych okreslonych przepisami prawa,
6) sprawy prawne dotyczace herbu i barw Miasta,
7) prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskéw, koordynacja i nadzér nad terminowym zatatwianiem
przez komérki organizacyjne Urzedu skarg, wnioskéw, interwencji, interpelacji radnych, postéw i senatoréow
Sejmu RP oraz sporzgdzanie okresowych sprawozdan i analiz z tego zakresu,
8) prowadzenie ksigzki kontroli zewnetrznych,
9) organizacja i obstuga przyjec interesantéw przez Prezydenta i Zastepcow Prezydenta,
10) obstuga informacyjna mieszkarncdw w zakresie struktury i funkcjonowania Urzedu, zadan wydziatéw oraz
miejskich jednostek organizacyjnych,
11) prowadzenie wykazu informacyjnego zwigzkdw miedzygminnych oraz stowarzyszen, w ktérych Miasto
uczestniczy,
12) prowadzenie akt osobowych pracownikéw Urzedu i kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych,
13) prowadzenie spraw pracowniczych pracownikow Urzedu i kierownikdw miejskich jednostek
organizacyjnych, w tym zaszeregowan, awanséw, dodatkéw stazowych, funkcyjnych i specjalnych, nagrdd,
jubileuszy, odpraw itp., oraz innych, wynikajgcych ze stosunku pracy,
14) prowadzenie zbioru upowaznien i petnomocnictw,
15) planowanie funduszu ptac i nagréd,
16) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem i zapotrzebowaniem pracownikéw Urzedu i kierownikéw
jednostek organizacyjnych,
17) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z zatrudnianiem, zwalnianiem, przejSciem na emeryture lub
rente pracownikéw Urzedu i kierownikdw jednostek organizacyjnych,
18) przygotowywanie sprawozdan, informacji i analiz w zakresie stanu zatrudnienia w Urzedzie,
19) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg i koordynacjg praktyk uczniowskich i studenckich, stazy,
robot publicznych, prac interwencyjnych,
20) prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniami pracownikdéw, przeprowadzaniem stuzby przygotowawczej
oraz okresowymi ocenami kwalifikacyjnymi pracownikéw i kierownikdw jednostek organizacyjnych,
21) prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikow i kontrola przestrzegania dyscypliny pracy,
22) przyjmowanie i przechowywanie o$wiadczen majgtkowych pracownikéw Urzedu i kierownikow jednostek
organizacyjnych oraz przekazywanie jednego egzemplarza do US,
23) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem odznaczen pracownikom Urzedu i kierownikom
jednostek organizacyjnych,
24) prowadzenie rejestru i wydawanie delegacji stuzbowych krajowych i zagranicznych pracownikom Urzedu,
25) realizacja zadan zwigzanych z przyznawaniem i rozliczaniem ryczattéw za uzywanie do celéw stuzbowych
samochodéw prywatnych pracownikéw Urzedu i kierownikéw jednostek organizacyjnych,



26) koordynacja dziatania komodrek organizacyjnych Urzedu Miasta tomzy w zakresie przygotowywania
materiatéw, edycji, udostepniania dokumentéw i informacji publicznej, prowadzenie ewidencji wnioskéw o
udzielenie informacji publicznej,
27) redakcja Biuletynu Informacji Publicznej we wspodtpracy z komdrkami organizacyjnymi Urzedu oraz
miejskimi jednostkami organizacyjnymi,
28) swiadczenie pomocy w przygotowywaniu udokumentowanych wnioskdw o przyznanie w drodze wyjatku
emerytur i rent osobom wymienionym w ustawie z dnia 24 stycznia 1991r. o kombatantach oraz niektérych
osobach bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego,
29) prowadzenie wynajmu sal konferencyjnych Urzedu na wniosek podmiotéw zewnetrznych.”

3.2 ust.4 przyjmuje brzmienie: ” 4. Do zadan Biura Obstugi Urzedu nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie Kancelarii Ogélnej Urzedu, w tym wysytka, dostarczanie, odbidr i dystrybucja korespondencji
oraz prowadzenie ewidencji wysytanej korespondencji i rejestru faktur,
2) prowadzenie Archiwum Urzedu i spraw zwigzanych z prawidtowym stosowaniem Instrukcji Kancelaryjnej
oraz brakowanie dokumentacji niearchiwalnej,
3) gospodarka pieczeciami, w tym prowadzenie centralnego rejestru pieczeci, weryfikacja zamoéwien na
pieczecie urzedowe i pieczatki, kontrola ich przechowywania i stosowania,
4) zaopatrywanie Urzedu w literature fachowg, prenumerata i prowadzenie zbioru wydawnictw i czasopism,
5) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem zaktadowym funduszem sSwiadczen socjalnych,
opracowywanie projektu regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych i wspétdziatanie z Komisja
ZFSs,
6) kompleksowe prowadzenie spraw fgcznosci telekomunikacyjnej, w tym zawieranie uméw z dostawcami
ustug, przydzielanie numeréw telefondw, opracowywanie i aktualizacja ksigzki telefonicznej,
7) $wiadczenie ustug poligraficznych i introligatorskich na potrzeby Urzedu,
8) zabezpieczenie i odpowiednie przygotowanie sal konferencyjnych, w tym do sesji Rady i jej komisji,
posiedzen Prezydenta, wszelkich posiedzen ciat kolegialnych, szkolen, konferencji i innych zebran,
W porozumieniu i na wniosek wydziatow,
9) obstuga transportowa Urzedu, nadzdr nad eksploatacjg samochoddéw stuzbowych, rozliczanie paliwa,
10) zakup i gospodarka srodkami rzeczowymi, materiatami biurowymi, drukami i formularzami, prowadzenie
magazynow urzedu,
11) realizacja zadan dotyczacych zakupdéw, ewidencji i dystrybucji odziezy ochronnej, roboczej i sSrodkéw
ochrony indywidualnej oraz zwigzanych z ich uzytkowaniem ekwiwalentéw,
12) prowadzenie ksigg inwentarzowych umundurowania i wyposazenia straznikéw miejskich,
13) prowadzenie ewidencji i likwidacja mienia nalezacego do Urzedu oraz wspodtpraca przy inwentaryzacji z
Wydziatem Skarbu i Budzetu,
14) ochrona siedziby Urzedu, w tym zawieranie uméw oraz nadzér nad zabezpieczeniem mienia,
15) administrowanie budynkiem i lokalami Urzedu, zawieranie i realizacja umoéw najmu, dzierzawy,
uzyczenia, zaopatrzenia w media itp.,
16) prowadzenie spraw zwigzanych z godtem panstwowym i tablicami urzedowymi, umieszczaniem flagi
panstwowej, flagi i herbu Miasta, dekorowanie budynku i lokali Urzedu z okazji m. in. Swigt painstwowych,
uroczystosci i rocznic,
17) zapewnienie i aktualizacja tablic ogtoszen i informacyjnych w budynku Urzedu,
18) prowadzenie biura rzeczy znalezionych,
19) zabezpieczenie od strony technicznej i wspétudziat w organizacji wszelkiego typu wyboréw i referendow,
20) realizacja wszelkich dziatan zapewniajgcych kompleksowg informatyzacje i komputeryzacje Urzedu, a w
szczegoblnosci:
a) biezace analizowanie i przedktadanie wnioskow w zakresie rozwoju nowoczesnych technologii
informatycznych i telekomunikacyjnych,
b) wdrazanie nowych technologii teleinformatycznych i dbanie o ich spdjnos$¢ z modelem przyjetym w
administracji publicznej,
c) okreslanie i nadzér nad przestrzeganiem w Urzedzie standardéw, parametréw sprzetu i oprogramowania,
opiniowanie i realizacja zakupow i inwestycji w tym zakresie,
d) instalowanie, konfigurowanie, aktualizowanie, konserwacja i naprawy urzadzen komputerowych,
wszelkiego oprogramowania i systemoéw bazodanowych, instalacji i infrastruktury telekomunikacyjnej,
e) usuwanie skutkdw awarii systemow bazodanowych,
f)  zatatwianie spraw serwisu i gwarancyjnych sprzetu komputerowego oraz nadzér nad realizacjg prac
serwisowych prowadzonych przez serwis zewnetrzny,



g) zapewnienie i utrzymanie tgczy transmisji danych pomiedzy lokalizacjami Urzedu, zapewnienie
funkcjonowania sieci na poziomie facza transmisji danych,

h) specyfikowanie wymogéw technicznych do postepowan przetargowych w zakresie zwigzanym ze sprzetem
komputerowym oraz materiatami eksploatacyjnymi,

i) zgtaszanie zmian w lokalizacji sprzetu informatycznego w catym Urzedzie,

j) prowadzenie ewidencji sprzetu informatycznego i ewidencji praw licencyjnych oprogramowania,

k) prowadzenie magazynu urzadzen komputerowych i telekomunikacyjnych,

I) zarzadzanie serwerami, systemami informatycznymi oraz dostepem i bezpieczenstwem sieci Urzedu,

21) opracowywanie, aktualizacja i wdrazanie Polityki Bezpieczenstwa, kontrola legalnosci stosowanego
oprogramowania, przestrzegania praw autorskich przez uzytkownikéw systemdéw informatycznych i
wiasciwego zabezpieczenia danych (archiwizacja danych, kontrola antywirusowa itp.), prowadzenie szkolen i
udzielanie pracownikom wszelkiej pomocy zwigzanej z pracg ze sprzetem i oprogramowaniem
komputerowym,

22) planowanie i realizacja konserwacji, remontéw biezacych i adaptacji budynku, pomieszczen biurowych
oraz innych, znajdujacych sie wewnatrz budynku Urzedu lub zwigzanych z Urzedem oraz zawieranie uméw w
tym zakresie,

23) utrzymanie porzadku i czystosci we wszystkich pomieszczeniach Urzedu i wokét budynku oraz zawieranie
umow w tym zakresie,

24) planowanie i prowadzenie remontdw biezgcych i konserwacji urzadzen energetycznych, gazowych,
centralnego ogrzewania, wodno-kanalizacyjnych, centrali telefonicznej, sprzetu poligraficznego, maszyn
liczacych i piszacych, a takze sprzetu ochrony p. pozarowej oraz zawieranie uméw w tym zakresie.”;

3.3 w ust. 5 pkt 4) stowa ,,udziat w opracowywaniu” zastepuje sie ,,opracowywanie i aktualizacja”,

3.4 w ust. 5 pkt 6) przyjmuje brzmienie: ,organizowanie i przeprowadzanie szkolen bhp i ppoz.,”,

3.5 w ust. 5 pkt 8) na koricu zdania kropke zastepuje sie przecinkiem,

3.6 w ust. 5 po pkt 8) dodaje sie pkt 9) w brzmieniu: , prowadzenie spraw dofinansowania do zakupu
okularéw korekcyjnych dla pracownikéw Urzedu.”;

4. w §28:

4.1 w ust.2 pkt 3) skresla sie stowo ,,gminie”;

4.2 w ust.2 pkt 4) skresla sie stowo ,,gminnych”;

4.3 w ust.2 pkt 6) lit. a) skresla sie stowo ,,gminnych”;

4.4 w ust.2 pkt 8) skresla sie stowa ,wg kierunkéw finansowania”;

4.5 w ust.2 pkt 9) skresla sie stowa ,do rozliczen”;

4.6 w ust.2 pkt 14) stowa ,jak i” zastepuje , oraz” i skresla sie stowa ,oraz przedktadanie wnioskow”;

4.7 w ust.2 pkt 19) przyjmuje brzmienie: ,, prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowe]j wyptat swiadczen
rodzinnych i alimentacyjnych, dodatkdw mieszkaniowych i energetycznych”;

4.8w ust.2 pkt 20) przyjmuje brzmienie: ,prowadzenie ewidencji ksiegowej srodkéow trwatych w
budowie”;

49w ust.2 pkt 21) przyjmuje brzmienie: ,prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz dokonywanie ich aktualizacji i umorzen,”;

4.10 w ust.2 pkt 22) przyjmuje brzmienie: ,rozliczanie inwentaryzacji zgodnie z przyjetym
harmonogramem inwentaryzacji oraz sporzgdzanie do celéw bilansowych szczegétowego sprawozdania o
stanie Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,”;

4.11 w ust.2 pkt 24) po stowie: ,budzetowe]” dodaje sie: , oraz ustawy o finansach publicznych”;

4.12 w ust.2 pkt 26) po stowie: , kontrola” dodaje sie: ,pod wzgledem formalnym i rachunkowym?”;

4.13 w ust.2 pkt 27) stowo ,zaptata” zastepuje ,regulowanie” i skresla sie stowa ,krajowych i
zagranicznych”;

4.14 w ust.2 pkt 30) po stowie: ,,miesiecznych” dodaje sie ,rozliczen i”;

4.15 w ust.2 pkt 31) przyjmuje brzmienie: ,prowadzenie rachuby ptac dla pracownikéw Urzedu
polegajgcej na naliczaniu wynagrodzen, zasitkdw z ubezpieczenia spotecznego, nagréd jubileuszowych oraz
odpraw emerytalnych,”,

4.16 w ust.2 pkt 37) i 38) skresla sig;

4.17 w ust.3 pkt 9) stowa: ,i dochodéw z mienia gminnego” zastepuje sie: ,podatkow i opfat
lokalnych”;

4.18 w ust.3 po pkt 14) na koncu zdania kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie kolejne punkty w
brzmieniu: ,,15) prowadzenie postepowania podatkowego oraz wydawanie decyzji w sprawach ulg, umorzen,
zwolnien i odroczen w zakresie podatkéw i optat lokalnych na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa,



16) rozpatrywanie wnioskéw i wydawanie decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,
17) wydawanie decyzji w sprawie wymiaru podatkow i optat lokalnych,
18) prowadzenie postepowania wyjasniajgcego i wydawanie decyzji w sprawie okreslenia wysokosci
zobowigzania podatkowego,
19) wydawanie zezwolen na wykreslenie hipoteki z KW,
20) wydawanie zaswiadczen o stanie majgtkowym oraz o niezaleganiu w podatkach i optatach lokalnych lub
stwierdzajgcych stan zalegtosci,
21) prowadzenie postepowania wyjasniajacego i wydawanie decyzji w sprawie nadpfaty badz zwrotu optaty
skarbowej,
22) sporzadzanie sprawozdan kwartalnych i rocznych z wykonania dochodéw budzetu Miasta,
23) sporzadzanie sprawozdan w sprawie udzielonej pomocy publicznej dla przedsiebiorcéw,
24) sporzadzanie sprawozdan o stanie zalegtosSci przedsiebiorcow w podatkach lub optatach lokalnych,
25) sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan o udzielonej badz nieudzielonej pomocy publicznej dla
przedsiebiorcow oraz pracujgcych w rolnictwie,
26) prowadzenie egzekucji administracyjnej naleznosSci pienieznych z tytutu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, dla ktérych organ gminy jest wtasciwy do ich okreslania i pobierania.”;
5.w §31:

5.1 w ust.1 pkt 13) skresla sie: ,,w uzgodnieniu z inzynierem transportu”;

5.2 w ust.1 pkt 15) skresla sie: ,w uzgodnieniu z inzynierem transportu”;

5.3 w ust.1 pkt 17) na koncu zdania dodaje sie: ,i opiniowanie wnioskéw o wydanie takich zezwolen,
sktadanych do innych podmiotéw,”

5.4 w ust. 3 pkt 5) po stowie: ,,abonamentéw” dodaje sie i ich rozliczanie oraz odprowadzanie optat do
banku”;
6. § 32 przyjmuje brzmienie: ,, Do zadan wydziatu nalezy:
1. Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z efektywnym gospodarowaniem gminnym zasobem
nieruchomosci, powiatowym zasobem nieruchomosci i zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa, w tym z
wykonywaniem zarzadu i administracji nieruchomosciami, nabywaniem i zbywaniem nieruchomosci, a w
szczegoblnosci:
1) inwentaryzacja mienia komunalnego poprzez organizacje, koordynacje i nadzor,
2) przygotowywanie wedtug potrzeb niezbednych materiatéw informacyjnych i dokumentéow, dotyczacych
nieruchomosci,
3) prowadzenie spraw zwigzanych z oddaniem w uzytkowanie, uzytkowanie wieczyste, wydzierzawianiem,
wynajmowaniem i uzyczaniem nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobdw,
4) naliczanie i aktualizacja optat z tytutu uzytkowania, uzytkowania wieczystego, najmu i dzierzawy,
5) przygotowywanie dokumentacji niezbednej do obcigzenia nieruchomosci ograniczonymi prawami
rzeczowymi,
6) prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci,
7) prowadzenie w trybie administracyjnym i cywilnym spraw zwigzanych z regulacjg stanéw prawnych
nieruchomosci, w tym znajdujacych sie w posiadaniu przedsiebiorstw komunalnych i panstwowych,
spotdzielni pracy i mieszkaniowych oraz innych oséb prawnych,
8) wnioskowanie o dokonanie wpisdw zmian i aktualizacja wpiséw w ksiegach wieczystych,
9) sprzedaz nieruchomosci w drodze przetargu,
10) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedazg bezprzetargowg - w tym sprzedazy mieszkan w drodze
bezprzetargowej ich najemcom oraz nieruchomosci gruntowych w celu uzupetnienia dziatek przylegtych dla
poprawienia warunkow zagospodarowania,
11) prowadzenie spraw zwigzanych z pierwokupami,
12) wnoszenie nieruchomosci jako wktady niepieniezne (aporty) do spétek,
13) dokonywanie darowizn na cele publiczne,
14) realizacja spraw dotyczgcych nabywania nieruchomosci, w tym w drodze zamiany,
15) prowadzenie spraw zwigzanych z oddawaniem nieruchomosci w trwaty zarzad oraz zwigzanych z
wydawaniem decyzji o wygasnieciu prawa trwatego zarzadu,
16) prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg nieruchomosci,
17) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporami w postepowaniu administracyjnym,
18)prowadzenie kasy fiskalnej oraz fakturowanie uméw sprzedazy nieruchomosci, oddania w uzytkowanie
wieczyste, najem i dzierzawe (w tym zestawienia miesieczne faktur).



2. Prowadzenie postepowan wywtaszczeniowych.
3. Prowadzenie postepowan o zwrot wywtaszczonych nieruchomosci.
4. Ustalanie odszkodowan za nieruchomosci wywtaszczone lub przejete na wtasnos¢ Skarbu Panstwa, Miasta
tomza i Miasta tomza na Prawach Powiatu, na podstawie przepiséw szczegdlnych, w tym w zwigzku z
decyzjami o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowych oraz z wydzieleniem pod drogi publiczne,
dokonanym na wniosek wtasciciela lub uzytkownika wieczystego.
5. Wykonywanie zadan zwigzanych z naliczaniem optat adiacenckich, opfat z tytutu wzrostu wartosci
nieruchomosci oraz z odszkodowaniami w zwigzku z uchwaleniem lub zmiang planu zagospodarowania
przestrzennego.
6. Prowadzenie spraw dotyczgcych przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci
nieruchomosci.
7. Prowadzenie spraw i zadan z zakresu geodezji, w szczegdlnoSci:
1) opracowywanie decyzji dotyczacych podziatéw nieruchomosci,
2) prowadzenie postepowan o rozgraniczenie nieruchomosci,
3) prowadzenie scalen i podziatéw nieruchomosci,
4) prowadzenie spraw z zakresu nazewnictwa ulic i placéw oraz numeracji nieruchomosci,
8. Wspodtpraca z Miejskim Przedsiebiorstwem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej ZB - Zaktad
Gospodarki Mieszkaniowej oraz z organami, ktére na mocy przepisdw szczegdlnych gospodarujg
nieruchomosciami Skarbu Panistwa.
9. Wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw szczegdlnych oraz zleconych doraznie przez
Prezydenta lub Zastepce Prezydenta.”;
7.w §33:

7.1 w ust.1 pkt 11) przyjmuje brzmienie: ,wspétdziatanie z organami innych jednostek samorzadu
terytorialnego, lokalnymi organizacjami i przedsiebiorcami w zakresie dziatania wydziatu.”;

7.2 wust.1 pkt 12) i pkt 13) skresla sie;

7.3 w ust.2 pkt 1) skredla sie stowa: ,,zmian prawa i”;

7.4 w ust.2 pkt 2) skresla sie stowa: ,,sktadanie wnioskéw o dofinansowanie miejskich projektéw”;

7.5 w ust.2 pkt 4) przyjmuje brzmienie: ,wspodtpraca z instytucjami i podmiotami krajowymi oraz
zagranicznymi w zakresie realizacji projektéw z dziedziny programéw oraz inicjatyw wspdlnotowych,”;

7.6 w ust.2 pkt 8) przyjmuje brzmienie: ,opiniowanie krajowych i regionalnych projektéw dokumentéw
strategicznych,”;

7.7 w ust.2 po pkt 8) dodaje sie pkt 9) w brzmieniu: ,przygotowywanie i realizacja postepowania
zamowienia publicznego do 14 000EURO, na zadania wtasne wydziatu,”;

7.8 w ust.2 po pkt 9) dodaje sie pkt 10) w brzmieniu: ,, prowadzenie Lokalnego Punktu Informacji.”;
8.w§34:

8.1 wust.1 pkt 1) po stowie: ,ztobkéw” dodaje sie: ,klubéw dzieciecych,”;

8.2 wust.1 pkt 2) po stowie: , ztobkow” dodaje sie: , klubéw dzieciecych,”;

8.3 w ust.1 pkt 5) po stowie: ,ztobkéw” dodaje sie: ,klubéw dzieciecych,” i na koncu zdania dodaje

sie: ,przyjmowanie i przechowywanie ich o$wiadczen majatkowych oraz przekazywanie jednego

egzemplarza do US,”;

8.4 w ust.1 pkt 6) po stowie: , ztobkdéw” dodaje sie: , klubow dzieciecych,”;

8.5 wust.1 pkt 8) po stowie: , ztobkéw” dodaje sie: , klubow dzieciecych,”;

8.6 w ust.1 pkt 16) po stowie: ,ztobkéw” dodaje sie: , klubéw dzieciecych,”;

8.7 wust.1 pkt 27) po stowie: , ztobkéw” dodaje sie: , klubéw dzieciecych,”;

8.8 w ust.1 pkt 28) po stowie: ,ztobkéw” dodaje sie: , klubéw dzieciecych,”;

8.9 w ust.1 pkt 29) po stowie: , ztobkéw” dodaje sie: , klubéw dzieciecych,”;

8.10 w ust.1 pkt 31) po stowie: ,ztobkéw” dodaje sie: , klubéw dzieciecych,”;

8.11 w ust.1 pkt 32) na koncu zdania kropke zastepuje sie przecinkiem;

8.12 w ust.1 po pkt 32) dodaje sie pkt 33) w brzmieniu: ,nadzdr i organizacja konkurséow na stanowisko
dyrektora ztobka, klubu dzieciecego, szkoty i placowki oswiatowej,”;

8.13 w ust.1 po pkt 33) dodaje sie pkt 34) w brzmieniu: udzielanie pomocy prawnej dyrektorom
ztobkow, klubéw dzieciecych, szkét i placéwek oswiatowych,”;

8.14 w ust.1 po pkt 34) dodaje sie pkt 35) w brzmieniu: ,,analiza projektéw organizacyjnych,”;

8.15 w ust.1 po pkt 35) dodaje sie pkt 36) w brzmieniu: ,,obstuga programu ODPN — Obstuga dotacji dla
placowek niepublicznych i rejestr szkot i placéwek niepublicznych.”;



9. w § 35 w ust. 2 po pkt 15) na koricu zdania kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje pkt 16) w brzmieniu:
»promocja miejskiego i ogdlnopolskiego programu , Karta Duzej Rodziny”.”
10.w § 36:

10.1 w ust.3 pkt 9) po stowie: "mieszkaniowymi” dodaje sie: ,i energetycznymi”;

10.2 w ust.3 pkt 9) lit. a) przyjmuje brzmienie: ,przygotowywanie i przekazywanie do realizacji list
wyptat dodatkéw mieszkaniowych, energetycznych i ryczattéw na opat;”;

10.3 w ust.4 pkt 11) na koncu zdania kropke zastepuje sie przecinkiem;

10.4 w ust.4 po pkt 11) dodaje sie pkt 12) w brzmieniu: ,prowadzenie rejestru i wydawanie zezwolen
na prowadzenie placowek dziennego pobytu,”;

10.5 w ust.4 po pkt 12) dodaje sie pkt 13) w brzmieniu: ,realizacja miejskiego i ogdlnopolskiego
programu ,Karta Duzej Rodziny”.”;

10.6 ust. 5 przyjmuje brzmienie: ,Wydziat wykonuje powierzone czynnosci w zakresie nadzoru nad
funkcjonowaniem Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej w tomzy, Centrum Pieczy Zastepczej,
Srodowiskowego Domu Samopomocy dla Oséb z Zaburzeniami Psychicznymi, Placéwki Opiekuriczo —
Wychowawczej, Domu Pomocy Spotecznej.”;

11 . w § 37: skresla sie w pkt 4) lit. e), a lit. f) przyjmuje nazwe lit. e);
12 . w §38:

12.1 w ust.1 skredla sie stowa: ,,na podstawie odrebnych przepiséw”;

12.2 w ust.1 pkt 5) przyjmuje brzmienie: ,sporzgdzanie okresowych informacji o liczbie i rodzajach
wydanych orzeczen,”;

12.3 w ust.1 pkt 6) przyjmuje brzmienie: ,udzielanie podmiotom zainteresowanym informacji o
zasadach i trybie orzekania o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci,”;

12.4 w ust.1 po pkt 6) dodaje sie pkt 7) w brzmieniu: , obstuga programu EKSMOoN."”;

13 . § 39 przyjmuje brzmienie: ,1. Straz Miejska wykonuje zadania w zakresie ochrony porzgdku publicznego,
wynikajgce z ustawy o strazach gminnych, innych ustaw i aktéw prawa miejscowego oraz inne czynnosci i
zadania w granicach posiadanych uprawnien okreslone przez Prezydenta Miasta tomzy w sprawach, ktére
nie zostaly zastrzezone prawem do wytgcznej kompetencji innych organdéw administracji rzadowej i
samorzgdowej.

2. W szczegdlnosci do zadan Strazy Miejskiej nalezy:

1) kontrolowanie i podejmowanie stosownych dziatann dla zapewnienia czystosSci i estetycznego wygladu
budynkéw mieszkalnych, obiektédw i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz otoczenia instytucji, zaktadow
pracy i posesji prywatnych,

2) udziat w dziataniach zabezpieczajgcych uroczystosci panstwowe, religijne, oficjalne wizyty delegacji i gosci
Urzedu Miejskiego oraz imprezy kulturalne, sportowe, rekreacyjne i inne organizowane na terenie miasta,

3) podejmowanie dziata w celu ograniczenia zjawiska niszczenia mienia publicznego,

4) podejmowanie dziatan zwigzanych ze zwiekszeniem efektywnosci funkcjonowania stuzb miejskich
odpowiedzialnych za utrzymanie porzadku i czystosci, prawidtowego zabezpieczenia miejsc niebezpiecznych,
5) informowanie witasciwych stuzb o stwierdzonych nieprawidtowosciach stanu nawierzchni jezdni i ciggéow
pieszych, stanu oznakowania i o$wietlenia ulic oraz prawidtowosci zabezpieczenia i znakowania prac
prowadzonych w pasie drogowym,

6) kontrolowanie i egzekwowanie prawidtowosci numeracji porzadkowej posesji, sposobu umieszczania
plakatéw, ogtoszen i itp.,

7) egzekwowanie od wtascicieli nieruchomosci wtasciwego wykonywania obowigzku utrzymywania porzadku
i czystosci oraz utrzymania zimowego,

8) egzekwowanie przestrzegania zasad obowigzujgcych w ruchu drogowym ze szczegdlnym uwzglednieniem
stref ograniczonego ruchu, ptatnych stref parkingowych i stref zamieszkania,

9) czuwanie nad porzadkiem i kontrola ruchu drogowego w zakresie okreslonym w przepisach,

10) egzekwowanie utrzymania wtasciwego porzadku i estetyki miejsc o szczegdlnym znaczeniu dla kultury i
historii narodu polskiego i miasta,

11) podejmowanie dziatan zwigzanych z ochrong srodowiska i ograniczaniem zjawisk degradacji $rodowiska
naturalnego, ze szczegdlnym uwzglednieniem przeciwdziatania niszczeniu zieleni miejskiej, obiektéow
przyrodniczych, komplekséw lesno - parkowych oraz zanieczyszczania wdd,

12) podejmowanie dziatan zwigzanych z realizacja obowigzujgcych na terenie Miasta tomza procedur
zarzadzania kryzysowego dotyczacych miedzy innymi ewakuacji, zjawisk naturalnych powodujgcych
wystgpienie zagrozen, postepowania ze zwierzetami,



13) ujawnianie i doprowadzanie do usuwania pojazddéw, ktérych stan wskazuje, ze nie sg uzywane lub
pojazddw bez tablic rejestracyjnych,
14) konwojowanie dokumentdéw, przedmiotdw wartosciowych lub wartosci pienieznych dla potrzeb miasta,
15) wspdtdziatanie z Policja w zakresie doprowadzania, dowozenia oséb nietrzezwych do policyjnej izby
zatrzyman, miejsc zamieszkania i placdwek opiekuniczych, jesli osoby te zachowaniem swoim dajg powdd do
zgorszenia w miejscu publicznym, znajdujg sie w okolicznosciach zagrazajacych ich zyciu lub zdrowiu albo
zagrazajg zyciu i zdrowiu innych osdb,
16) informowanie spotecznosci lokalnej o stanie i rodzajach zagrozen, a takze inicjowanie i uczestnictwo w
dziataniach majacych na celu zapobieganie popetnianiu przestepstw iwykroczedn oraz zjawiskom
kryminogennym i wspoétdziatanie w tym zakresie z organami painstwowymi, samorzgdowymi i organizacjami
spotecznymi,
17) egzekwowanie nalezytego stanu sanitarno-higienicznego na terenach targowisk i w handlu okreznym na
terenie miasta,
18) egzekwowanie przepiséw porzgdkowych wydanych na mocy ustawy przez organy samorzadowe Miasta
tomza,
19) rejestrowanie przy uzyciu Srodkdéw technicznych obrazu zdarzen w miejscach publicznych w przypadku,
gdy czynnosci te sg niezbedne do wykonywania zadan oraz w celu utrwalania dowodéw popetnienia
przestepstwa lub wykroczenia, przeciwdziatania przypadkom naruszania spokoju i porzadku w miejscach
publicznych, ochrony obiektdw komunalnych i urzadzen uzytecznosci publiczne;j,
20) wystepowanie przed Sgdami powszechnymi w charakterze oskarzyciela publicznego,
21) prowadzenie ewidencji dochodéw budzetowych, prowadzenie windykacji oraz kierowanie do egzekucji
naleznosci z tytutu grzywien naktadanych w postepowaniu mandatowym.
3. Straz Miejska dziata samodzielnie lub w zakresie koniecznym do prawidtowego wykonania zadan,
wspotpracuje z innymi stuzbami, organami i instytucjami, szczegdlnie z Komenda Miejskg Policji, Komenda
Miejska Strazy Pozarnej, pogotowiem ratunkowym.
4. Szczegdtowy zakres funkcjonowania, strukture organizacyjng, formy i metody realizacji zadan okresla
"Regulamin Strazy Miejskiej tomzy" nadany przez Prezydenta Miasta.
5. Straz Miejska wykonuje takze inne zadania zlecone doraznie przez Prezydenta.”;
14.w §41:

14.1 w ust.1 pkt 2) stowo ,Zarzadczej” zastepuje ,Wewnetrznej”;

14.2 ust.3 przyjmuje brzmienie: ,,3. Do zadan Stanowiska Kontroli Wewnetrznej nalezy w szczegdlnosci:
1) opracowywanie rocznych planéw kontroli i informacji z ich realizacji, a takze informacji o kontrolach
przeprowadzonych przez zewnetrzne podmioty kontrolujgce,
2) kontrola dziatalnosci komodrek organizacyjnych Urzedu, miejskich jednostek organizacyjnych, a takze
innych podmiotéw, ktéore wydatkujg srodki publiczne przekazane im przez Gmine Miejskg tomza i
dokumentowanie tych czynnosci,
3) nadzér nad realizacjg przez kontrolowang jednostke zalecen pokontrolnych,
4) prowadzenie rejestru upowaznien do prowadzenia kontroli,
5) prowadzenie zbioru dokumentacji z kontroli przeprowadzonych przez zewnetrzne podmioty kontrolujgce
oraz z kontroli zarzadczej realizowane]j przez komarki organizacyjne Urzedu,
6) wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi prowadzgcymi kontrole w Urzedzie i jednostkach organizacyjnych
Miasta,
7) opracowywanie projektéw zawiadomien do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych w sprawach o
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w przypadku stwierdzenia naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych w kontrolowanych jednostkach.”;

14.3 w ust. 5 stowo ,zarzadczej” zastepuje stowo:- ,wewnetrznej” oraz stowo ,zarzadczg” zastepuje
stowo:- ,, wewnetrzng”;

15. w §42:

15.1 w ust.1 po pkt 5) dodaje sie pkt 6) w brzmieniu: ,,Pion Ochrony Informacji Niejawnych”;

15.2 w ust.6 pkt 7) na koricu zdania kropke zastepuje sie przecinkiem;

15.3 w ust.6 po pkt 7) dodaje sie pkt 8) w brzmieniu: ,udostepnianie osobom uprawnionym

bezpiecznego stanowiska komputerowego do sporzgdzania dokumentacji niejawnych.”;

15.4 po ust. 6 dodaje sie ust.7 w brzmieniu: ,Pion Ochrony Informacji Niejawnych realizuje zadania
okreslone w ustawie z 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych i przepisach wykonawczych do tej
ustawy. W sktad Pionu wchodza:

1) Petnomocnik ds Ochrony Informacji Niejawnych, ktéry bezposrednio kieruje i nadzoruje prace Pionu,



2) Kierownik Kancelarii Niejawnej,
3) Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego.”;
15.5 ust. 7 otrzymuje numer 8;
16. w §43:
16.1 w ust.1 pkt 9) na koncu zdania dodaje sie: ,oraz ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
funkcjonariuszy publicznych,”;
16.2 w ust. 1 pkt 10) przyjmuje brzmienie: ,wspdtpraca z komérkami organizacyjnymi Urzedu oraz
jednostkami organizacyjnymi Miasta w zakresie realizacji zamdéwien publicznych,”;
16.3 w ust. 1 po pkt.10) dodaje sie pkt 11) w brzmieniu: , opracowywanie dokumentacji dotyczacej
realizacji zamdwien publicznych dla Wydziatu Organizacji i Obstugi,”;
16.4 w ust. 1 po pkt.11) dodaje sie pkt 12) w brzmieniu: ,zamieszczanie ogtoszerh o zamédwieniach
publicznych realizowanych przez komérki organizacyjne Urzedu (z wytgczeniem spraw Wydziatu
Inwestycji) w Biuletynie Zaméwien Publicznych, na stronie internetowej Urzedu oraz przekazywanie
ogtoszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.”;
17. w §44:
17.1 ust. 1 przyjmuje brzmienie: , 1. Do zadar Referatu Ochrony Srodowiska nalezy w szczegdlnosci:
1) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw przepisom
o ochronie $rodowiska,
2) wspotdziatanie z administracjg rzgdowg, jednostkami organizacyjnymi, organizacjami spotecznymi oraz
osobami fizycznymi w zakresie ochrony srodowiska,
3) inicjowanie przedsiewzie¢ w zakresie ochrony srodowiska,
4) prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych przyjmowanych wnioskéw i wydawanych decyzji
administracyjnych oraz udostepnianie informacji o sSrodowisku i jego ochronie,
5) przyjmowanie i zatatwianie wnioskéw i skarg dotyczacych nieprawidtowosci w zagospodarowaniu
odpaddw, zanieczyszczania powietrza atmosferycznego, nieprawidtowosci gospodarki wodno-sciekowej,
uciazliwosci hatasu, ochrony zieleni,
6) prowadzenie spraw zwigzanych z edukacjg ekologiczng i propagowaniem zagadnien ochrony srodowiska,
7) przygotowywanie Programéw Ochrony Srodowiska i sprawozdan z jego realizacji,
8) prowadzenie postepowan w sprawie oddziatywania inwestycji na sSrodowisko dla przedsiewzie¢ mogacych
znaczgco oddziatywac na srodowisko oraz wydawanie decyzji Srodowiskowych,
9) uzgadnianie warunkow rekultywacji zanieczyszczonej gleby lub ziemi albo niekorzystnie przeksztatconego
naturalnego uksztattowania terenu,
10) wydawanie decyzji naktadajgcej obowigzek na prowadzgcego instalacje lub uzytkownika urzadzenia
prowadzenia pomiaréow wielkosci emisji,
11) przyjmowanie zgtoszen instalacji z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia,
12) wydawanie decyzji okreslajacej wymagania w zakresie ochrony Srodowiska dotyczace eksploatacji
instalacji z ktdrych emisja nie wymaga zezwolenia,
13) wydawanie decyzji naktadajgcej obowigzek na zarzadzajgcego drogg itp. pomiaréow pozioméw substancji
lub energii w sSrodowisku,
14) udzielanie pozwolen zintegrowanych, na wprowadzanie gazéw lub pytdw do powietrza, na wprowadzanie
Sciekdow do wodd i do ziemi, na wytwarzanie odpadéw, na emitowanie hatasu, na emitowanie pol
elektromagnetycznych,
15) wydawanie decyzji zobowigzujacych do przedtozenia przegladu ekologicznego,
16) wydawanie pozwolen wodnoprawnych dotyczacych poboru wdéd powierzchniowych i podziemnych,
wykonywania i eksploatacji urzadzen wodnych,
17) wspétdziatanie z Wojewddzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska, Powiatowym Inspektorem Sanitarnym,
Strazg Miejskg w zakresie przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska,
18) wspotdziatanie w organizowaniu selektywnej zbidrki, segregacji oraz magazynowania odpadow
komunalnych, w tym niebezpiecznych i przydatnych do odzysku oraz wspdtdziatanie z przedsiebiorstwami
podejmujacymi dziatalnosé w zakresie gospodarowania tego typu odpadami,
19) rozstrzyganie sporéw w zwigzku z wydawanymi pozwoleniami, ustalanie odszkodowan zwigzanych
z gospodarkg wodng i $ciekowg,
20) naktadanie na podmiot negatywnie oddziatywajacy na $rodowisko obowigzku ograniczenia tego
oddziatywania lub przywrdcenia srodowiska do stanu wtasciwego,
21) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wtascicieli nieruchomosci,



22) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikdw bezodptywowych,
23) wydawanie decyzji nakazujgcej usuniecie odpaddéw z miejsc nie przeznaczonych do sktadowania lub
magazynowania,

24) wydawanie zezwolen na sktadowanie odpadéw niebezpiecznych na wydzielonych czesciach sktadowisk
odpadow,

25) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie przetwarzania odpadéw, zbierania i
transportu odpadow,

26) zatwierdzanie instrukcji eksploatacji sktadowiska odpadow,

27) udzielanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych,

28) sprawowanie nadzoru nad eksploatacjg kopalin,

29) zatwierdzanie projektéw i dokumentacji prac geologicznych,

30) wnioskowanie w sprawie objecia ochrong obiektéw i terendw cennych przyrodniczo, prowadzenie
rejestru obiektow objetych ochrong,

31) opiniowanie i uzgadnianie projektéw pod wzgledem ochrony ziemi i zieleni,

32) koordynacja zadan w zakresie rolniczego wykorzystania gruntéw oraz sprawowanie nadzoru i kontroli
nad lasami stanowigcymi wtasnosc oséb fizycznych,

33) sprawowanie nadzoru nad urzgdzeniami melioracji wodnych szczegétowych na terenie Miasta,
34) wydawanie zaswiadczen stwierdzajgcych staz pracy w gospodarstwie rolnym oraz wydawanie
zaswiadczen zgodnych z art. 217 k.p.a.,

35) wspdtdziatanie z Powiatowym Lekarzem Weterynarii, Paristwowg Inspekcjg Ochrony Roslin, Panstwowg
Inspekcjg Nasienng. Okregowa Stacjg Chemiczno-Rolniczg oraz organizacjami rolnikow,

36) wydawanie pozwolen wodno-prawnych miedzy innymi na: szczegdlne korzystanie z wdd, wykonywanie
urzadzen wodnych, regulacje wdd,

37) prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzaniem form ochrony przyrody,

38) wymierzanie opfat eksploatacyjnych,

39) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustaw: prawo geologiczne, prawo towieckie, o lasach,

40) rejestracja sprzetu ptywajgcego stuzgcego do potowu ryb i wydawanie zaswiadczen,

41) tworzenie spdétek wodnych i prowadzenie ich spraw, m inn. zatwierdzanie statutu spétki, nadzér i
kontrola nad dziatalnoscig spétek wodnych,

42) nadzdr i kontrola nad dziatalnoscig wspdlnot gruntowych,

43) wydawanie decyzji okreslajacych, ktére nieruchomosci stanowia wspdlnote gruntowa lub mienie gminy,
44) wydawanie decyzji w sprawie uprawnionych do udziatu we wspélnocie gruntowej,

45) wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,

46) wspotpraca z Powiatowym Lekarzem Weterynarii w ramach zgtaszania, wykrywania i likwidowania
choréb zakaznych zwierzat rzeznych — gospodarskich,

47) wspdtpraca z Powiatowym Lekarzem Weterynarii w sprawie poprawy stanu sanitarnego na terenie
Miasta — informacje roczne przedstawiane Radzie,

48) wspdtpraca z Wojewddzkim Inspektorem Ochrony Roslin w zakresie pojawienia sie organizmdw
szkodliwych,

49) wspdtpraca z Wojewddzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska w sprawie poprawy stanu $rodowiska na
terenie Miasta — informacje roczne przedstawiane Radzie,

50) nadzdér nad uprawami maku i konopi wiéknistych,

51) prowadzenie spraw zwigzanych z odbiorem i utylizacjg padtych zwierzat gospodarskich,

52) prowadzenia spraw zwigzanych ze zwalczaniem skutkow klesk zywiotowych w rolnictwie,

53) prowadzenie rejestru posiadaczy odpaddw, ktdrzy sg zwolnieni z obowigzku uzyskiwania zezwolen na
prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw a majg
obowigzek zgtoszenia tego faktu do starosty,

54) wydawanie decyzji ustalajacej linie brzegu wéd z wytgczeniem srédlgdowych drég wodnych,

55) prowadzenie okresowych badan jakosci gleby i ziemi,

56) sporzadzanie map akustycznych w okresie 5 lat na potrzeby oceny stanu akustycznego $rodowiska,
57) zatozenie i prowadzenie ewidencji umoéw zawartych przez witascicieli nieruchomosci na wywoz odpadoéw,
58) zatozenie i prowadzenie ewidencji bezodptywowych zbiornikdéw na Scieki,

59) kontrolowanie wykonania obowigzkdéw w zakresie wywozu odpadow przez zarzgdcédw nieruchomosci,

60) organizowanie wywozu zastepczego odpadéw i Sciekdw z nieruchomosci, ktdrych zarzadcy nie realizujg
obowigzkéw w tym zakresie i naliczanie optat,



61) organizacja selektywnej zbiérki odpaddéw i kontrola uzyskania przez gmine odpowiednich pozioméw
odzysku poszczegdlnych rodzajow odpadéw w odpowiednim czasie,
62) organizacja zbiérki zuzytego sprzetu elektronicznego,
63) nadzorowanie realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z organizacjg i przygotowaniem ochrony ptodéw
rolnych, zwierzat gospodarskich, produktéw zywnos$ciowych i pasz, a takze ujec i urzadzen wodnych przed
srodkami razenia.
64) prowadzenie rejestrow roslin i zwierzat pod ochrong,
65) organizowanie systemu odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci z terenu Miasta
tomza,
66) tworzenia warunkéw do wykonywania prac zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku na terenie
tomzy w ramach systemu gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegdlnosci w zakresie
przygotowania i przeprowadzania przetargéw na odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomodci,
67) nadzorowanie gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym realizacji zadan zleconych podmiotom
odbierajgcym odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci,
68) przyjmowanie od wtascicieli nieruchomosci deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,
69) prowadzenie postepowan w sprawie ustalenia wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w stosunku do wtascicieli nieruchomosci, ktérzy nie ztozyli deklaracji.”

17.2 w ust. 3 stowo: ,,Wydziat” zastepuje stowo: ,Referat”;
18. w § 60: w ust. 5 lit. a) stowa: ,10 grudnia” zastepuje sie ,,30 listopada” oraz cyfre ,31” cyfrg ,,20”;
19.w § 61:

19.1 w ust. 1 stowa: ,protokole kontroli” zastepuje sie ,, wystgpieniu pokontrolnym”;

19.2 w ust. 3 stowo: ,,sprawozdanie” zastepuje sie ,notatke stuzbowga” oraz stowo: ,protokét” stowami:
,projekt zalecen pokontrolnych”;
20. w § 64: po stowie ,,Prezydent” dodaje sie: ,,w odrebnych zarzadzeniach.”.

§2

Ogtasza sie tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy stanowigcego Zatgcznik
Nr 1 do Zarzadzenia Nr 304/11 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 23 grudnia 2011r. w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy, z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

1) Zarzadzeniem Nr 18/12 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 23 stycznia 2012r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy,

2) Zarzadzeniem Nr 77/12 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 3 kwietnia 2012r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy,

3) Zarzadzeniem Nr 154/12 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 2 lipca 2012r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy,

4) Zarzadzeniem Nr 215/12 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 30 sierpnia 2012r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy,

5) Zarzadzeniem Nr 34/14 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 12 lutego 2014r. w sprawie zmiany
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy i ogtoszenia tekstu jednolitego Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

&4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

MIECZYStAW LEON CZERNIAWSKI



