Zarzadzenie Nr 121/13
z dnia 24 maja 2013r.

Prezydenta Miasta tomza

W sprawie: ustalenia polityki bezpieczenstwa i instrukcji zarzadzania systemem informatycznym
stuzagcym do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miejskim w tomzy

Na podstawie art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 ze zm.: Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153,
poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz.
1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r.
Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218,
22008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241,z 2010 r.
Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675, z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679,
Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887 i Nr 217, poz. 1281, z 2012 r. poz. 567, z 2013 r. poz.153) oraz art.
3 ust. 1, art. 7 ust. 4, art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U.
2002 r. Nr 101, poz 926 ze zm.: Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 25, poz. 219 i Nr 33,
poz. 285, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, z 2007 r. Nr 165, poz. 1170 i Nr 176, poz. 1238, z 2010 r.
Nr 41, poz. 233, Nr 182, poz. 1228 i Nr 229, poz. 1497, z 2011 r. Nr 230, poz. 1371) oraz art. 2 ust. 1,
art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 64, poz. 565 ze zm.: Dz. U. z 2006 r. Nr 12, poz. 65, Nr 73,
poz. 501, z 2008 r. Nr 127, poz. 817, z 2009 r. Nr 157, poz. 1241, Dz. U. z 2010 r. Nr 40, poz. 230,
Nr 167, poz. 1131, Nr 182, poz. 1228,z 2011 r. Nr 112, poz. 654, Nr 185, poz. 1092, Nr 204, poz. 1195,
22012 r. poz. 1407) oraz § 3, 4, 5 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 100 poz. 1024) oraz § 3
rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 11 pazdziernika 2005 r. w sprawie minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 212 poz. 1766) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza sie do stosowania polityke bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Miejskim w tomzy w brzmieniu stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
2. Wprowadza sie do stosowania instrukcje zarzgdzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miejskim w tomzy w brzmieniu stanowigcym Zatacznik
nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia. Stanowi ona jednoczesnie polityke bezpieczeristwa dla systemu
teleinformatycznego stuzgcego do realizacji zadan publicznych przez Urzad Miejski w tomzy.

§2
Administratorem Danych Osobowych w Urzedzie Miejskim w tomzy w rozumieniu ustawy o ochronie
danych osobowych jest Prezydent Miasta tomza.

§3
Za ochrone danych osobowych w Urzedzie Miejskim w tomzy, w szczegdlnosci za aktualizacje,
realizacje i przestrzeganie polityki bezpieczestwa przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Miejskim w tomzy oraz za ochrone danych w systemach informatycznych oraz za aktualizacje,
realizacje i przestrzeganie instrukcji zarzagdzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych odpowiada Administrator Bezpieczenistwa Informacji powotany
odrebnym zarzgdzeniem.

§4
Zobowigzuje sie Kierownikow Komodrek Organizacyjnych oraz pracownikdéw zatrudnionych na
samodzielnych stanowiskach Urzedu Miejskiego w tomzy do bezposredniego nadzoru stosowania
i przestrzegania zasad zawartych w niniejszym Zarzadzeniu oraz Scistej wspotpracy z Administratorem
Bezpieczenstwa Informacji.



§5
Przypadki naruszen uregulowan niniejszego Zarzadzenia lub zaistnienie pojedynczego razgcego
naruszenia zasad bezpieczenstwa w stosunku do ochrony danych osobowych i systemoéw
informatycznych w Urzedzie Miejskim w tomzy zgtaszane sg Administratorowi Danych Osobowych
i stanowig podstawe do zastosowania kar dyscyplinarnych.

§6
Przed rozpoczeciem pracy w systemie informatycznym lub dopuszczeniem do przetwarzaniu danych
osobowych kazdy pracownik Urzedu Miejskiego w tomzy zobowigzany jest do zapoznania sie
Z niniejszym Zarzadzeniem oraz do stosowania zasad w nim opisanych. Potwierdzenie dopetnienia
tego obowigzku nastepuje w formie pisemnego oswiadczenia pracownika, ktére pozostaje w jego
aktach osobowych.

§7
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych nadane przez Prezydenta Miasta tom:za
lub osoby do tego upowaznione na podstawie dotychczas obowigzujacych przepiséw zachowujg
SWO0jg moc.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji.

§9
Traci moc Zarzadzenie Nr 40/07 Prezydenta Miasta tomza z dnia 7 marca 2007r. w sprawie ustalenia
polityki bezpieczenstwa.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA

MIECZYStAW LEON CZERNIAWSKI

Opracowata:
Sekretarz Miasta



