Zatgcznik nr 4

do Zarzgdzenia Nr 314/12
Prezydenta Miasta tomzy
zdnia 27.12.2012 .

Programy komputerowe

1. Opis systemu informatycznego zawierajgcego wykaz programoéw, procedur i funkcji
w zaleznosci od struktury oprogramowania wraz z opisem algorytmow i parametréw oraz
programowych zasad ochrony danych w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia
dostepu danych i systemu ich przetwarzania stanowi zatgcznik nr 1c.

2. Okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia eksploataciji.
Zaso6b informacyjny systemu rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w tomzy stanowig
obowigzujgce nastepujgce programy komputerowe:

wersja data rozpoczecia
eksploatacji
1. Srodki trwate 2012.4.120.630.925 24.06.2010
2. Plan budzetu BESTIA 3.02.006.02 20.12.2010
Il. Zintegrowany pakiet FISKUS 3.07.11 23.09.2010

a) podatek rolny i leSny

b) podatek od nieruchomosci

¢) podatek od srodkow

d) rejestry ( podatnikéw, jednostek opodatkowania )
€) rejestry wymiarowe, rejestry decyziji

f) rejestr przypiséw i odpiséw

g) rejestr dokumentow ksiegowych

h) rejestr — dziennik obrotéw

i) rejestr upomnien

j) rejestr o postanowieniu o zarachowaniu wpfaty
k) optaty lokalne w tym:

- podatek od posiadania psa

[) mienie gminy, w tym:

- opfata adiacencka

- optata za wieczyste uzytkowanie

- sprzedaz gruntéw

- najem, dzierzawa

- przeksztatcenia prawa wieczystego uzytkowania
W prawo wtasnosci

- sprzedaz lokali

- scalenia

- inne optaty z mienia gminy

m) optata skarbowa

n) mienie skarbu panstwa

. pakiet dla Administracji ( Info — System)



a) Ksiegowos¢ Budzetowa 2012.7.120.914.923 19.02.2010

b) program VAT naliczenia naleznego podatku 2012.2.44.10.1 21.06.2010
i rejestr VAT

c) kasa 2012.3.8.915.6 22.04.2010

IV. program ptacowy QWARK 42.00 05.12.2009

V. program PLATNIK 8.01.001 16.12.2009

3. Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera zapewnig automatyczng kontrole
ciggtosci zapisdw, przenoszeniu obrotow lub sald. Wydruki komputerowe ksigg
rachunkowych sporzadzane za kazdy miesigc sprawozdawczy - sktadajg sie z
automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz beda
sumowane na kolejnych stronach w sposob ciggty w roku obrotowym.

4. Ochrona danych zbioréw i programéw

a) Uzytkowane systemy wchodzgce w sktad pakietu Fiskus, pakietu Administracja oraz
pozostate uzytkowane programy posiadajg petne zabezpieczenie przed niepowotanym
dostepem do danych. Zarzadzanie prawami dostepu mozliwe jest dla Urzedu Miasta na
prawach administratora programu.

b) Dostep Uzytkownikéw do poszczegdlnych programéw jest chroniony zespotem haset i
identyfikatorow na poziomie zasobéw sieciowych i poszczegélnych modutdw
oprogramowania.

c) Kopie zapasowe wszystkich pakietow wchodzgcych w skiad wyzej wymienionego
programu tworzone sg automatycznie w trybie dziennym, tygodniowym i miesiecznym na
serwerze Linuxowym na dyskach lokalnych.

d) Kazdego dnia tygodnia poczgwszy od poniedziatku do pigtku tworzona jest kopia dzienna.

e) Ostatniego dnia miesigca tworzy sie kopia miesieczna, ktéra nastepnego dnia kopiowana
jest na staty nosnik CD - R.

f) Na dzien zamkniecia roku obrotowego jest dokonywana archiwizacja na ptytach CD — R
wszystkich modutéw programowych.

g) Archiwizowanie zbiorow danych stanowigcych rezerwowe kopie jest dokonywane
programowo. Ptytki CD — R sg odpowiednio oznaczone ( miesigc, rok ) przechowywane w
szafie pancernej przez okres 5 lat.

h) Archiwizowaniu podlegajg obowigzujgce programy komputerowe w danym roku
obrotowym.



