Zatgcznik Nr 3

DO ZARZADZENIA NR 314 /12
PREZYDENTA MIASTA tOMZA
Z dnia 27.12.2012 .

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU MIASTA LOMZA i URZEDU MIASTA W
Lomzy

§1

1. Ewidencja ksiegowa w jednostce prowadzona jest technikg komputerowa.

2. Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu stuzy takze wykaz kont analitycznych od
pierwszego stopnia szczegotowosci do tresci spetniajgcej wymogi w zakresie informacji wyzej
wymienionych. Pierwsze trzy znaki sg numerami konta syntetycznego z zaktadowego planu kont.
Konta te moga by¢ dzielone na dwa lub wiecej kont syntetycznych. Kazdy kolejny znak jedno lub
dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne zaplanowane sg
perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci, czwarty i nastepny, w
celu pogrupowania operaciji gospodarczych nie tylko wedtug dziatéw, rozdziatéw i paragraféw, lecz
réwniez wedtug rodzajdw wydatkdow, przeznaczenia, kontrahentéw i dalszych kryteriéw
szczegotowych dla obowigzujgcej sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont moze byc¢
uzupetniany w miare potrzeby o wiasciwe konta obowigzujgce w budzecie jednostki.

3. Dla budzetu Miasta ustala sie wykaz kont bilansowych i pozabilansowych stanowigcych
zatgcznik Nr 1.

§2
Dla Urzedu Miasta w tomzy jako jednostki budzetowej przyjmie sie wykaz kont bilansowych i
pozabilansowych stanowigcych zatgcznik Nr 2.

§3
Ewidencje i rozliczenie kosztow prowadzi sie wedtug rodzajow na kontach zespotu 4 ,Koszty
wediug rodzajéw i ich rozliczenie” i kontach zespotu 7 w zakresie kosztéow finansowych i
operacyjnych.

§4

1. Dochody i wydatki ujmuje sie w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego
dotycza.

2. Ujmuje sie réwniez wszystkie etapy rozliczeh poprzedzajgce ptatnos¢ dochoddéw i wydatkow, a
w zakresie wydatkow i kosztow — takze zaangazowanie srodkow.

3. W celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetu miasta operacje dotyczace ich dochodow i
wydatkéw sg ujmowane w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie
faktycznie (kasowo) zrealizowanych wptywéw i wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach
budzetéw oraz rachunkach biezgcych dochodéw i wydatkéw jednostek budzetowych, z wyjatkiem
operaciji szczegoélnych okreslonych w odrebnych przepisach.

4. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczgce zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich



zaptaty lecz nie pozniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu.

5. Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywdéw wyrazone w walutach
obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujgcych na dzieh
bilansowy.

6. Krotkoterminowe aktywa finansowe w postaci Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych
wyrazonych w walucie obcej wycenia sie wedtug kursu kupna wynegocjowanego z bankiem, z
ktorego ustug korzysta jednostka.

7. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje jednorazowo za
okres catego roku.

8. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci ujmuje sie w ewidencji nie pozniej niz na koniec
kwartatu i roku ( dzieh bilansowy).

Wyliczone odpisy aktualizujgce naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych (konto 761) lub kosztéw finansowych (konto 751) — zaleznie od rodzaju naleznosci,
ktérej dotyczy odpis aktualizujgcy.

§5

Metody ustalania wyniku finansowego:

1. W organie — budzecie miasta wynik z wykonania budzetu (niedobér lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,Wynik wykonania
budzetu” wedtug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochododw i
wydatkow budzetowych.

Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwiekszenia wydatkow i dochoddéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje nie kasowe), dotyczgce przychoddéw i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychoddéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”.

W nastepnym roku po roku obrotowym pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu
saldo kont 961 oraz 962 jest przeksiegowywane na konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu”.

2. W jednostce wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskéw i strat na koncie ksiegowym 860 ,Wynik finansowy”.

§6

1. Urzad jako jednostka samorzgdu terytorialnego posiada w banku wyodrebniony:

a) rachunek budzetu miasta — konto 133,

b) rachunek biezgcy urzedu jako jednostki budzetowej — konto 130,

¢) rachunki biezgce urzedu w rozbiciu na poszczegdélne rodzaje dochodéw — konta 130-101 do
130-109 z ewentualnym dalszym rozszerzeniem o nowe konta.

2. Zapis6éw na w/w kontach dokonuje sie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

3. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegdinych
dochodow budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

4. Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 130 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.



5. Wptywy na rachunek budzetu w ciggu roku subwenciji i dotacji celowych oraz udziatow w
podatku dochodowym od oséb fizycznych realizowane przez Ministra Finansow ksieguje sie na
koncie 133/901.

6. Wpltywy srodkdéw na rachunek budzetu w ciggu roku dotyczgcy podatkdéw przekazywanych przez
Urzad Skarbowy ksieguje sie:

a) w budzecie 133/224

b) przeksiegowuje wg faktycznego wykonania 224/901

7. Srodki trwate (konto 011) — podlegajg ewidenciji na tym koncie w systemie komputerowym.

8. Umorzenie srodkéw trwatych ewidencjonuje sie na karcie analitycznej $rodka trwatego w
systemie komputerowym ,Srodki trwate”.

Srodki trwate podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach
ustawy z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych na koncie ksiegowym 071.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 na koniec kazdego roku
kalendarzowego.

9. W urzedzie miasta jako jednostce budzetowej dokonuje sie nastepujgcych ksiegowan:

1) wptywy dochoddw witasnych (podatki lokalne, optaty itp.) na konta bankowe w organie ksieguje
sie na koncie 222 (Rozliczenie dochodéw budzetowych) po stronie Wn i na koncie 901 (Dochody
budzetu) po stronie Ma na koniec kazdego kwartatu.

W jednostce ksieguje sie systematyczne na kontach 130 — 10* (Rachunek biezgcy jednostki — wg
poszczegodlnych rodzajow podatkéw) po stronie Wn i 221-10* (Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych) po stronie Ma

Przypis dochodéw wtasnych ksieguje sie na 221-10* po stronie Wn i konto 720-10* (Przychody z
tytutu dochodéw budzetowych) po stronie Ma

2) wptywy dochoddéw wtasnych (podatki lokalne, optaty) wptywajgce do kasy Urzedu ksieguje sie
systematycznie na koncie 101 (Kasa) po stronie Wn i na koncie 141 ( Srodki pieniezne w drodze)
po stronie Ma. Natomiast wpfate uzyskanych dochoddéw na rachunek bankowy ksieguje sie
ksieguje sie na koncie 101 (Kasa) po stronie Ma i na koncie 141 (Srodki pieniezne w drodze) po
stronie Wn,

3) wptywy pozostatych dochodoéw tj. dotacje, subwencje, udziaty w PIT oraz inne nieprzypisane na
konto bankowe organu ksieguje sie w organie na koncie ksiegowym 133 (Rachunek budzetu) po
stronie Wn i na koncie 901 (Dochody budzetu) po stronie Ma. Réwnolegle w jednostce ksieguje sie
na koniec kazdego miesigca na koncie 222 (Rozliczenie dochodéw budzetowych) po stronie Wn i
na koncie 221 (Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych) po stronie Ma. Przypis dokonywany
jest kazdego miesigca na koncie 221 po stronie Wn i na koncie 720 po stronie Ma.

4) wptywy Srodkéw na rachunek budzetu w ciggu roku dotyczacy podatkéw przekazywanych przez
Urzedy Skarbowe ksieguje sie w organie na koncie ksiegowym 133 (Rachunek budzetu) po stronie
Whn i na koncie 224 (Rozrachunki budzetu) po stronie Ma oraz réwnolegle w jednostce na koniec
kazdego miesigca na koncie ksiegowym 222 (Rozliczenie dochodéw budzetowych) po stronie Wn i
na koncie 221 (Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych) po stronie Ma.

Przypis dokonywany jest na koniec kazdego kwartatu na koncie 221 po stronie Wn i na koncie 720
po stronie Ma



5) na koniec roku w organie saldo konta 901 (Dochody budzetu) przeksiegowuje sie na konto 961
(Wynik wykonania budzetu) a saldo konta 222 w jednostce przeksiegowuje sie na konto 800
(Fundusz jednostki)

6) Na koncie 226 (Dtugoterminowe naleznosci budzetowe) po stronie Wn ksieguje sie naleznosci,
ktore sg wymagalne w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy od dnia bilansowego (w korespondencji z
kontem 840), a na stronie Ma przeniesienie naleznosci z dtugoterminowych do krétkoterminowych
(w korespondencji z kontem 221).

7) na koncie ksiegowym 290 (odpisy aktualizujgce naleznoéci) po stronie Ma ksieguje sie
dokonanie odpisu aktualizujgcego w odniesieniu w szczegoélnosci do:

a) naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do wysokosci
naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci zgtoszonej likwidatorowi
lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

b)naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dziatalnosci lub strukturg odbiorcéw — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,

w tym takze ogd6lnego, na niesciggalne naleznosci.

§7
1) Na koncie 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” ksieguje sie wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami nie rozliczone na dzieh 31 grudnia danego roku, podlegajgce wytgczeniom
jednorazowo z analitykg przedmiotowg wedtug rodzaju wytgczen. W zaleznoéci od potrzeb
moze by¢ prowadzona subanalityka podmiotowg wedtug jednostek.
2) ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych” konto 998 i 999:

1. Urzad Miasta jako samorzgdowa jednostka budzetowa zobowigzana jest do ujmowania w
sprawozdaniach o wydatkach warto$ci okreslonej jako ,zaangazowanie”.

2. Zaangazowanie jest etapem poprzedzajgcym dokonanie wydatkéw, a takze obejmuje
wartosci wydatkowanych kwot w ramach zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw.

3. Wartos¢ zaangazowania nie moze przekroczy¢ limitu wydatkéw zaplanowanych dla danego
roku budzetowego.

4. Do zaangazowania prowadzi sie pozabilansowg analityczng ewidencje ksiegowg z
uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencja dotyczy zaangazowania srodkéw budzetowych obcigzajgcych plan finansowy
wydatkéow danego roku budzetowego wg stanu na dzien konczacy okres sprawozdawczy —
Z tytutu:

a) wykonywanych wydatkow,

b) podjetych zobowigzanh (w tym niesptaconych zobowigzan z lat ubiegtych)
zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki budzetowej i wypetnieniem przez nig jej
statutowych zadan.

5. Najpierw pojawia sie zaangazowanie, a dopiero poOzniej zobowigzanie. Jest to
spowodowane tym, iz najpierw podpisywane sg roznego rodzaju umowy, zlecenia,
zamoéwienia, a po ich wykonaniu powstaje zobowigzanie jednostki wobec konkretnego
podmiotu, w okreslonej wysokosci i 0 oznaczonym terminie ptatnosci.

6. Naczelnicy wydziatéw, kierownicy wydziatéw i kierownicy jednostek budzetowych jako
dysponenci $rodkéw budzetowych przekazujg pisma, postanowienia, umowy, zlecenia,
zamowienia, decyzje itp. do Wydziatu Skarbu i Budzetu jako zaangazowanie z adnotacjg
dziatu, rozdziatu, §, z ktérego nastgpi zaptata jako wydatek budzetowy.

7. Roznica miedzy zobowigzaniem a zaangazowaniem wynika z faktu, iz za zaangazowanie
odpowiada dysponent $rodkéw budzetowych, a nie Skarbnik. Umowy zawierane przez
jednostke podpisywane sg przez kierownika jednostki.



Podpis jego $wiadczy o zaangazowaniu srodkéw budzetowych i jest przyrzeczeniem
danych drugiej stronie, ze jezeli umowa zostanie wykonana prawidtowo, to zostanie jej
przekazana okreslona kwota tytutem zaptaty. Skarbnik parafuje tylko umowe, co oznacza iz
potwierdza, ze sg lub bedg srodki na jej zaptacenie i w odpowiednim terminie wykona
dyspozycje srodkami pienieznymi.

8. Z chwilg otrzymania faktury do =zaptaty w czesci opisowej przez poszczegdinych
dysponentéw srodkow budzetowych, nalezy zamiesci¢ zapis zaangazowania, np. pisma,
umowy, zlecenia z dnia z podaniem dziatu, rozdziatu, §, z ktérego ma nastgpi¢ zaptata —
wydatek srodkow budzetowych.

9. Zaangazowanie planu wydatkow ujmowane jest na kontach pozabilansowych:

998 — ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”.
999 — , Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”.

KONTO 998 — ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”
Na koncie 998 jest ujmowane prawne zaangazowanie wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego, czyli kwoty wynikajgce z
podpisanych przez dysponenta budzetu umdw angazujgcych srodki przewidziane planem
finansowym wydatkow.
Na stronie Wn konta sg ewidencjonowane na koniec roku budzetowego: réwnowartosc
sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym, rownowartosé
zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Po stronie Ma jest ujmowane zaangazowanie wydatkéw planu finansowego roku biezgcego, czyli
wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie pocigga za sobg koniecznosc¢
dokonania wydatkéw budzetowych w danym roku.
Na koniec roku konto nie moze wykazywac salda, natomiast w trakcie roku saldo Ma konta bedzie
wskazywacé wartos¢ zaangazowania, ktére zostanie wykazane w

sprawozdaniu Rb — 28 S w kolumnie,Zaangazowanie”.

KONTO 999 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”.

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych lat nastepnych.
Na poczatku kolejnego roku budzetowego po stronie Wn konta 999 wyksiegowana zostanie w
korespondencji z kontem 998 réwnowartos¢ wydatkéow budzetowych zaangazowanych w latach
poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy danego roku budzetowego jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 999 ujmowane jest zaangazowanie lat przysztych ustalone na poczatku roku
oraz zaangazowanie lat przysztych pojawiajgce sie w trakcie roku budzetowego.

Po obu stronach konta takze nalezy ujmowac powstate korekty wartosci zaangazowania.

Saldo Ma konta na koniec roku budzetowego odpowiada zaangazowaniu wydatkéw budzetowych
lat nastepnych.

§8

Plan kont zapewnia mozliwoS¢ ujecia wszystkich operacji gospodarczych w sposob
uwzgledniajacy:

1) kontrole dokonanych operacji,

2) kontrole majatku jednostki,

3) prawidtowe ustalenie wyniku,

4) uzyskanie informacji w innych uktadach niz to przewiduje plan kont np. wg klasyfikacji
budzetowej,

5) sporzadzenie sprawozdawczosci budzetowej oraz pozostatych sprawozdan okreslonych w
innych przepisach.



6) poszczegolne operacje na kontach syntetycznych grupuje sie, prowadzgc do kazdego konta
ewidencje szczegotowa. Dopuszcza sie mozliwosé rozszerzenia analityki stosownie do zaistniatych
potrzeb i obowigzujgcej sprawozdawczosci budzetowe;.

. WYKAZ KONT

1. Konta bilansowe

ZAKLADOWY PLAN KONT
DLA BUDZETU MIASTA LOMZA

Zatgcznik Nr 1

Numer | Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej konta ksiegowego | Uwagi
konta
1. 2. 3. 4.
Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wytgcznie |Bank aktualnie
133 Rachunek budzetu na podstawie dokumentéw bankowych, w obstugujacy
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ budzet jednostki
zapisOw miedzy jednostkg a bankiem
134 Kredyty bankowe Stuzy do ewidencji kredytéw bankowych Ewidencja
zaciggnietych na finansowanie budzetu analityczna wedtug
poszczegoblnych
kredytow
135 Rachunek srodkow na | Stuzy do ewidencji operacji pienieznych Ewidencja
niewygasajgce wydatki | na rachunku bankowym $rodkéw na analityczna wedtug
niewygasajace wydatki poszczegdinych
zadan z
rozszerzeniem
subanalitycznym
140 Srodki pieniezne Stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w
w drodze drodze
Rozliczenie dochoddéw | Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami Prowadzone
222 budzetowych budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te odrebnie dla
jednostki dochodéw budzetowych. kazdej jednostki
Rozliczenie wydatkéw | Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami Prowadzone
223 budzetowych budzetowymi z tytutu dokonanych przez te odrebnie dla
jednostki wydatkéw budzetowych kazdej jednostki
Rozrachunki budzetu | Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi Odrebnie dla
224 budzetami, a w szczegdlnosci: rozliczen poszczegodlnych
dochodow budzetowych realizowanych przez dtuznikow i
urzedy skarbowe na rzecz budzetu miasta, wierzycieli
rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach
innych budzetow, rozrachunkow z tytutu dotaciji i
subwencji, rozrachunkow z tytutu dochoddéw
pobranych na rzecz budzetu panstwa
Rozliczenie Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami Ewdencja analit.
225 niewygasajgcych budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te wg. poszczeg.




wydatkow jednostki niewygasajgcych wydatkéw zadan

Pozostate rozrachunki | Stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw
240 zwigzanych z realizacjg budzetu

245 Wplywy do wyjasnienia | Stuzy do ewidencji wptaconych a
niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych

Naleznosci finansowe | Ewidencja naleznosci zaliczanych do naleznosci

250 finansowych, a w szczegolnosci z tytutu
udzielonych pozyczek
Zobowigzania Ewidencja zobowigzan zaliczonych do
260 finansowe zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytéw
bankowych, w szczegdlnosci z tytutu

zaciggnietych pozyczek [
wyemitowanych instrumentéw finansowych

Odpisy aktualizujgce Konto stuzy do ewidencji odpisow

290 naleznosci aktualizujgcych nalezno$Sci
901 Dochody budzetu Stuzy do ewidencji dochodéw budzetu miasta
902 Wydatki budzetu Stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw

budzetu miasta

903 Niewykonane wydatki | Ewidencja niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych

904 Niewygasajgce Stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow
wydatki
909 Rozliczenia Ewidencja rozliczen miedzyokresowych
miedzyokresowe
960 Skumulowane wyniki | Ewidencja stanu skumulowanych wynikéw
budzetu budzetu miasta
Wynik wykonania Stuzy do ewidenciji wyniku wykonania budzetu,
961 budzetu czyli deficytu lub nadwyzKi
Wynik na pozostatych | Konto stuzy do ewidencji pozostatych operacji nie
962 operacjach kasowych wptywajgcych na wynik wykonania
budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody Stuzy do ewidenciji planu dochodéw Zgodnie z uchwatami
budzetu budzetowych oraz jego zmian rady i decyzjami
burmistrza
Planowane wydatki Stuzy do ewidenc;ji planu wydatkéw Zgodnie z uchwatami
992 budzetu budzetowych oraz jego zmian rady i decyzjami
burmistrza
Rozliczenia z innymi Stuzy do pozabilansowej ewidencji
993 budzetami rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktére nie podlegajg ewidencji na kontach
bilansowych

Ewidencja analityczna do wyzej wymienionych kont syntetycznych przedstawia sie nastepujgco:

1) konto 133 — ewidencja analityczna wedtug rodzaju dochodu,

2) konto 134 - ewidencja analityczna wedtug poszczegolnych kredytéw bankowych,

3) konto 222 - ewidencja analityczna wedtug dochodoéw gminy i powiatu z rozszerzeniem na
poszczegdlne jednostki,

4) konto 223 — ewidencja analityczna wedlug wydatkéw gminy i powiatu z rozszerzeniem na
poszczegolne jednostki,

5) konto 224 — ewidencja analityczna wedtug poszczegodlnych rozrachunkéw z innymi budzetami,
7) konto 260 - ewidencja analityczna wedtug rodzaju rozrachunku i poszczegoélnych kontrahentow,
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8) konto 901 - ewidencja analityczna wedtug klasyfikacji budzetowej i rodzaju dochodu,
9) konto 902 - ewidencja analityczna wedtug klasyfikacji budzetowej i rodzaju wydatku,

10) konto 904 — ewidencja analityczna wedtug klasyfikacji budzetowej.

Jako uzupetnienie do powyzszego planu kont w kazdej chwili mozna dotgczy¢ wydruk planu kont z

oprogramowania ksiegowego ,Ksiegowos¢ budzetowa”.

Zatgcznik Nr 2

ZAKLADOWY PLAN KONT

URZEDU MIEJSIEGO W LOMZY

I. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

1. Konta bilansowe

Numer Nazwa konta Wyszczegolnienie
konta Ewidencja analityczna konta
Majatek trwatly
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
011 Srodki trwate wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
Pozostate srodki trwate Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
013 warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych
Wartosci niematerialne i Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
020 prawne wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych
030 Dtugoterminowe aktywa |Stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywdw finansowych,
finansowe w szczegodlnosci akcji i innych dtugoterminowych
aktywoéw finansowych, o terminie wykupu diuzszym niz
rok
Umorzenie srodkéw trwatych | Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej
oraz wartosci Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
071 niematerialnych i prawnych prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke
Umorzenie pozostatych Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowe;j
srodkéw trwatych, wartosci srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
072 niematerialnych i prawnych prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych
oraz zbioréw bibliotecznych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania
Odpisy aktualizujgce Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych
073 dtugoterminowe aktywa dtugoterminowe aktywa finansowe
finansowe
080 Srodki trwate w Stuzy do ewidenc;ji kosztéw Srodkow trwatych w
budowie(inwestycje) budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkéw trwatych
w budowie na uzyskane efekty
Srodki pieniezne i rachunki bankowe




101 Kasa Stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki
znajdujgcej sie w kasach jednostki
130 Rachunek biezacy jednostki | Stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz
obrotow na rachunku bankowym z tytutu wydatkow
budzetowych objetych planem finansowym wedtug
klasyfikacji budzetowej
135 Rachunek srodkéw funduszy | Stuzy do ewidencji sSrodkow funduszy specjalnego
specjalnego przeznaczenia przeznaczenia, a w szczegolnosci zaktadowego
funduszu swiadczen socjalnych i innych funduszy,
ktérymi dysponuje jednostka
139 Inne rachunki bankowe Stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych srodkow
pienieznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezgce w tym na rachunkach
pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia
140 Krétkoterminowe aktywa Stuzy do ewidenc;ji krotkoterminowych aktywow
finansowe finansowych, w szczegdlnosci akcji, udziatéw i innych
papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w
walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.
141 Srodki pieniezne w drodze Stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze
Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z dostawcami Stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i
zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym
réwniez zaliczek na poczet dostaw, roboét i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu
przychodéw finansowych
202 Rozrachunki z odbiorcami Stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i
zagranicznych z tytutu dostaw, robaét i ustug, w tym
réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu
przychoddéw finansowych
221 Naleznosci Z tytutu Stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu
dochoddéw budzetowych dochoddw budzetowych
222 Rozliczenie dochodow Stuzy do ewidenc;ji rozliczenia zrealizowanych przez
budzetowych jednostke dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
budzetowych jednostke wydatkow budzetowych, w tym wydatkow w
ramach wspotfinansowania programow i projektéw
realizowanych ze srodkow europejskich
224 Rozliczenie udzielonych Stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy
dotacji budzetowych oraz udzielonych dotacji budzetowych, a takze do ewidenciji
ptatnosci z budzetu srodkow | rozliczenia przez instytucje zarzadzajgce i
europejskich posredniczgce pfatnosci z budzetu srodkow
europejskich
225 Rozrachunki z budzetami Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w
szczegolnosci z tytutu dotacji, podatkdw, nadwyzek
Srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z
budzetami.
226 Dtugoterminowe naleznosci Stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub
budzetowe dtugoterminowych rozliczen z budzetem
229 Pozostate rozrachunki Stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami,
publicznoprawne rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z
tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
231 Rozrachunki z tytutu Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i

wynagrodzen

innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i
Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w




szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z
odrebnymi przepisami

234

Pozostate rozrachunki z
pracownikami

Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan
wobec pracownikéw z innych tytutéw niz
wynagrodzenia. Ewidencjonuje sie tu rowniez zaliczke
udzielong na okres roku kalendarzowego inspektorowi
wydziatu organizacyjnego — w kwocie 500 zt na drobne
wydatki biurowe

240

Pozostate rozrachunki

Stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych
naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢
uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego
rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych
naleznosci funduszy celowych

290

Odpisy aktualizujace
naleznosci

Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci

Materialy

310

Materiaty

Stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze
opakowan i odpadkow, znajdujgcych sie w magazynach
wiasnych i obcych oraz we wkasnym i obcym przerobie

Koszty wedlug rodzajow

400

Amortyzacja

Stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od
srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych (§ 472)

401

Zuzycie materiatéw i energii

Stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatow i energii
na cele dziatalnosci podstawowej, pomocnicze;j i
0golnego zarzadu (§ 421, 424, 426)

402

Ustugi obce

Stuzy do ewidenc;ji kosztow z tytutu ustug obcych
wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej
jednostki (§ 427, 430, 434, 435, 436, 437, 438, 439,
440)

403

Podatki i optaty

Stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu
podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i
podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym,
a takze opfaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty
administracyjnej ( § 285, 443, 448, 450, 453)

404

Wynagrodzenia

Stuzy do ewidenciji kosztéw dziatalnosci podstawowej z
tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i
innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami ( § 401,
402, 404, 410, 417)

405

Ubezpieczenia spoteczne i
inne Swiadczenia

Stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z
tytutu roznego rodzaju swiadczen na rzecz
pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy 0 prace, umowy o dzieto i innych
umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen ( § 302,
411, 412, 428, 444, 470)

409

Pozostate koszty rodzajowe

Stuzy do ewidenc;ji kosztow dziatalnosci podstawowe;j,
ktore nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400-405.
Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty
wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych
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pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z
tytutu wypadkdw przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i
pozostatych kosztow operacyjnych (§ 291, 303,
441,442, 443, 460, 461, 458, 459)

410 Inne Swiadczenia Stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z innymi
finansowane z budzetu Swiadczeniami finansowanymi z budzetu ( § 304, 311,
321, 324, 325, 326, 413)

490 Rozliczenie kosztow Stuzy do ujecia w korespondenciji z kontem 640
.Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”,
zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz
rezerw tworzonych na koszty, kosztow zgromadzonych
na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do
sprzedanych produktéw i towardw, lecz wprost
obcigzajgcych wynik finansowy

Rozliczenia migdzyokresowe
640 Rozliczenia miedzyokresowe | Stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw
kosztow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych
okreséw (rozliczenia bierne)
Przychody i koszty
720 Przychody z tytutu dochodéw | Stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki

750 Przychody finansowe Stuzy do ewidenc;ji przychoddw finansowych
niestanowigcych dochodéw budzetowych (dywidendy,
odsetki i inne)

751 Koszty finansowe Stuzy do ewidencji kosztéw finansowych (odsetki od
kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke w zapfacie
zobowigzan i inne)

760 Pozostate przychody Stuzy do ewidenciji przychoddéw niezwigzanych

operacyjne bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w
tym wszelkich innych przychoddéw nie podlegajgce
ewidencji na kontach 700, 720, 750 (np. nieodpfatnie
otrzymane aktywa trwate z 011)

Stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki

761 Pozostate koszty operacyjne | Stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza
dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z
0golnym ryzykiem jej prowadzenia

771 Straty nadzwyczajne Stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych
zdarzenh trudnych do przewidzenia, nastepujgcych poza
dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z
0golnym ryzykiem jej prowadzenia

Fundusze rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki Stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i
obrotowego jednostki i ich zmian

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci | Stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z

z budzetu $rodkéw budzetu srodkdéw europejskich oraz Srodkéw z budzetu

europejskich oraz srodki z na inwestycje

budzetu na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia Stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do

11



miedzyokresowe przychodow | przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw
851 Zaktadowy fundusz Stuzy do ewidenc;ji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
Swiadczen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych
socjalnych
860 Wynik finansowy Stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki .
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego
wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto,
saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku
nastepnym do dnia 30 kwietnia na konto 800
2. Konta pozabilansowe
Nr konta Tresé Ewidencja
018 Srodki trwate w Na koncie ksiegowane sg zwiekszenia i zmniejszenia
zarzadzie stanu srodkéw trwatych przekazanych w zarzad
019 Przedmioty nietrwate Na koncie ksiegowane sg zwigkszenia i zmniejszenia
stanu srodkow trwatych przekazanych nieodptatne
uzytkowanie
293 Poreczenia i weksle Ewidencja obejmuje poreczenia i weksle wystawione
w celu zabezpieczenia realizowanych umow
975 Wydatki strukturalne Stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych
wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktérych
ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest
uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej
do kont bilansowych
976 Wzajemne rozliczenia Stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych
miedzy jednostkami rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzgdzenia
tacznego sprawozdania finansowego
980 Plan finansowy Stuzy do ewidenc;ji planu finansowego wydatkow
wydatkéw budzetowych | budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych
981 Plan finansowy Stuzy do ewidencji planu finansowego
niewygasajgcych niewygasajgcych wydatkow budzetowych dysponenta
wydatkow Srodkéw budzetowych
Zaangazowanie Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
998 wydatkéw budzetowych | wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
roku biezgcego jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz
w planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym
Zaangazowanie Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
999 wydatkéw budzetowych | wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
przysziych lat niewygasajgcych wydatkow, ktére majg byé
zrealizowane w latach nastepnych

Ewidencja analityczna do wyzej wymienionych kont syntetycznych przedstawia sie nastepujgco:
1) konto 011- ewidencja analityczna wedtug grup srodkow trwatych,

2) konto 030 — rozszerzenie analityczne weditug poszczegdinych udziatowcéw,

3) konto 071, 072 - ewidencja umorzenia wedtug rodzaju srodkow trwatych,

4) konto 080 — ewidencja analityczna wedlug nazwy inwestycji z ewentualnym rozszerzeniem
wedtug zadan lub zrédet finansowania,
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5) konto 130 — ewidencja analityczna wedtug rodzajow zadan z rozszerzeniem subanalitycznym
wedtug wydatkéw zgodnie z klasyfikacjg budzetows,

6) konto 139 — ewidencja analityczna wedtug rodzajéw zadah z rozszerzeniem subanalitycznym
wedtug wydatkow poszczegolnych jednostek,

7) konto 140 — ewidencja analityczna wedtug rodzajéw papieréw wartosciowych z rozszerzeniem
subanalitycznym wedtug poszczegdélnych kontrahentéw,

8) konto 201- ewidencja analityczna zobowigzah wedtug poszczegoélnych kontrahentow,

9) konto 202- ewidencja analityczna naleznosci wedtug poszczegdlnych kontrahentéw,

10) konto 221 - ewidencja analityczna wedtug rodzaju naleznosci budzetowych z rozszerzeniem
subanalitycznym wedtug poszczegdélnych naleznosci w zaleznosci od potrzeb ewidencyjnych,

11) konto 222 - ewidencja analityczna rozliczenia dochodow wedtug rodzaju dochodow
budzetowych z rozszerzeniem subanalitycznym wedtug potrzeb,

12 konto 223 — ewidencja analityczna wedtug rodzaju wydatkéw budzetowych z rozszerzeniem
subanalitycznym wedtug poszczegdlnych wydatkéw w zaleznosci od potrzeb ewidencyjnych,

13) konto 224 - ewidencja analityczna wedlug rodzaju dotowanych zadah z rozszerzeniem
subanalitycznym wedtug otrzymujgcych srodki,

14) konto 225 — ewidencja analityczna wedilug rodzaju rozrachunkéw z rozszerzeniem wedtug
potrzeb ewidencyjnych,

15) konto 226 — ewidencja analityczna wedtug tytutdw poszczegolnych naleznosci dtugotermi -
nowych z rozszerzeniem wedtug potrzeb ewidencyjnych,

16) konto 229 - ewidencja analityczna wedtug rodzaju sktadek,

17) konto 231 — ewidencja analityczna jako imienna ewidencja wynagrodzen pracownikéw ,

18) konto 234 - ewidencja analityczna wedilug poszczegolnych pracownikéw,

19) konto 240 - ewidencja analityczna wedtug rodzaju pozostatych rozrachunkéw lub
poszczegolnych kontrahentéw,

20) konto 290 - ewidencja analityczna wedtug tytutu odpiséw aktualizujgcych,

21) konta 400-409 - ewidencja analityczna wedtug rodzaju kosztéw oraz subanalityka wedtug
klasyfikacji budzetowej,

22) konto 720 - ewidencja analityczna wedtug rodzaju przychodu z tytutu dochodéw budzetowych z
rozszerzeniem analitycznym weditug poszczegolnych przychodow,

23) konto 750, 751, 760, 761 — ewidencja analityczna wedtug rodzaju przychodu badz kosztu z
rozszerzeniem wedtug klasyfikacji budzetowej,

24) konto 800 - ewidencja analityczna wedtug rodzaju funduszy,

25) konto 810 - ewidencja analityczna wedtug dotacji i dysponentéw oraz wedtug klasyfikacji
budzetowe;.

26)konto 851- ewidencja analityczna wedtug rodzaju przyznanych swiadczen umozliwiajgca
ustalenie stanu funduszu,

Jako uzupetnienie do powyzszego planu kont w kazdej chwili mozna dotgczy¢ wydruk planu kont z
oprogramowania ksiegowego ,Ksiegowos¢ budzetowa”.
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