Zatgcznik nr 1

do zarzgdzenia Nr 314/12
Prezydenta Miasta tomzy
z dnia 27.12.2012r.

OGOLNE ZASADY RACHUNKOWOSCI

1. Zasady polityki rachunkowosci jednostki samorzadu terytorialnego opracowano
zgodnie z przepisami nastepujgcych aktow prawnych :

- ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. Nr 152, poz. 1223 ze
zm.),

- ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze
zm.),

- ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawe o finansach
publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1241),

- ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych ( tekst jedn.
Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm. ),

- rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegotowych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego  ,jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.),

- rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzgdu
terytorialnego ( Dz. U. Nr 208, poz. 1375 ze zm.),

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegodtowej
klasyfikacji wydatkow strukturalnych ( Dz. U. Nr 44, poz. 255),

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych ( Dz. U. Nr 38, poz. 207 ze zm.),

- rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego, w ktéry wyposazone sg
jednostki budzetowe ( Dz. U. Nr 114, poz. 761 ze zm.),

- rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej ( Dz. U. Nr 2000, poz. 103 ze zm.),

- rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych ( Dz. U. Nr 43, poz. 247 ze
zm.).

2. Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych — Urzad Miejski w Lomzy ul. Stary Rynek 14.
Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Okresy sprawozdawcze.

Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

W ramach sprawozdawczosci budzetowej i finansowej sporzgdzane sg sprawozdania tj.:
- miesieczne,

- kwartalne,



- potroczne
- roczne.

Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald,
ktore tworza:

1. dziennik,

2. ksiege gtéwna,

3. ksiegi pomocnicze,

4. zestawienia: obrotéw i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

5. wykaz skfadnikéw aktywow i pasywow.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera, za rédwnowazne z
ksiegami rachunkowymi uwaza sie odpowiednie zasoby informacyjne rachunkowosci,
zorganizowane w formie oddzielnych komputerowych zbioréw danych, bazy danych bez
wzgledu na miejsce powstania i przechowywania
Ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia sa:

- trwale oznaczone nazwg ( petng lub skrdocong ) jednostki, ktérej dotyczg ( kazda ksiega
wigzana, luzna karta kontowa, takze jezeli majg one posta¢ wydruku komputerowego lub
zestawienia wyswietlenia na ekranie monitora komputera ) nazwg danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwe programu przetwarzania,

- wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzania,

- przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci,

- ksiegi rachunkowe sg prowadzone zgodnie z ustalonym planem kont,

-ksiegi rachunkowe sg otwierane na dzieh rozpoczynajgcy rok kalendarzowy lub dzien
otrzymania $rodkéw z Instytucji Zarzadzajgcej i zamykane na koniec kazdego roku
kalendarzowego. Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych nastgpi do dnia 31
marca nastepnego roku budzetowego,

- ksiegi rachunkowe sg prowadzone w jezyku polskim w walucie PLN.

Srodki pomocowe przekazywane w EURO sg przeliczane wg kursu zakupu walut przez
bank obstugujgcy lub wg kursu okreslonego w zawartej umowie z Instytucjg Zarzadzajgca.

Dziennik — zawiera chronologiczne ujecie operacji jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdawczym. Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane a sumy zapiséw (obroty)
liczone w sposob ciggty. Sposéb dokonywania zapisow w dzienniku umozliwia ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawozdaniami i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.
Zapis ksiegowy posiada automatycznie nadany numer pozycji pod, ktérg zostat
wprowadzony do dziennika a takze dane identyfikujgce osobe odpowiedzialng za tres¢
zapisu.

Konta ksiegi gléwnej — zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu syntetycznym. Na kontach
ksiegi gtbwnej obowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub rownoczesnie w dzienniku
zdarzen zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu. Zapiséw na okreslonym koncie ksiegi gtownej
dokonuije sie w kolejnosci chronologiczne;.

Konta ksiag pomocniczych — zawierajg zapisy o operacjach na kontach analitycznych.
Zapisy na kontach ksigg pomocniczych sg uzupetnieniem zapisow kont ksiegi gtownej.
Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym jak wyodrebniony system ksigg kartotek (zbiorow



kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodnionych z saldami i zapisami na kontach ksiegi
gtéwne;.

Jednostka sporzgdza sprawozdania wymagane rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia
27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z
pozn. zm.), a takze sprawozdania GUS, deklaracje ZUS, deklaracje VAT, deklaracje PIT
oraz inne wymagane przepisami.

Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowg jednostki oraz zasade kasowg
obowigzujgcg w sprawozdawczosci budzetowej przyjmuje sie zasade, ze w ksiegach danego
miesigca ujmowane sg zobowigzania uznane, dotyczgce kosztéw danego miesigca z datg
wptywu do jednostki do 5-go dnia nastepnego miesigca kalendarzowego (wilgcznie) — ze
wzgledu na termin ztozenia sprawozdania Rb-28s (10 — ty dzien kazdego miesigca). Wyjatek
stanowi miesigc grudzien, w ktérym ujmuje sie zobowigzania uznane dotyczgce grudnia z
datg wplywu do 31-go stycznia (wtgcznie) nastepnego roku.

3. Inne postanowienia

W Urzedzie Miasta tomza prowadzone sg odrebne ksiegi rachunkowe dla funduszy
pomocowych. Pod pojeciem funduszy pomocowych nalezy rozumie¢ srodki pochodzace z
budzetu Unii Europejskiej oraz $rodki pochodzgce ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgce
zwrotowi, o ktérych mowa w art. 5 ust 3 ustawy o finansach publicznych.

Wyodrebnienie ksiegowe kazdego z programow, polegajgce na prowadzeniu oddzielnych
ksigg pomocniczych, umozliwia ustalenie stanu wykorzystanych $rodkéw dla poszczegdlnych
programow lub projektéw wedtug zasad wynikajgcych dla danego funduszu pomocowego.

Ewidencja analityczna pozwala na identyfikacje wydatkéw w podziale na nastepujgce
kategorie: program, dziatanie, projekt, Beneficjenta.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegotowosci umozliwiajgcej rozliczenie
i sporzgdzenie obowigzujgcych sprawozdan dotyczacych s$rodkéw pomocowych Unii
Europejskiej w zakresie programu lub projektu, z uwzglednieniem obowigzujgcej klasyfikacji,
kategoryzacii, itp.

Na podstawie ksigg rachunkowych sporzadza sie zbiorcze sprawozdania finansowe: bilans,
rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu.



