ZARZADZENIE Nr 292/12
Prezydenta Miasta L.omzy zdnia 23.11.2012 r

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 31.12.2012r.

Na podstawie Rozdz. III ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Tekst jednolity
Dz. U. z 2002 r Nr 76 poz.694 z pbOzniejszymi zmianami) oraz Instrukcji stuzbowej
,nwentaryzacja” wydanej zarzadzeniem Nr 192 z dnia 30.10.2003 r.

zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywow 1 pasywéw w roku
obrotowym 2012.
§1

1. Inwentaryzacj¢ sald rozrachunkowych, podatkowych kont szczegétowych, srodkéw pienigznych
na rachunkach bankowych, sald kredytéw i pozyczek nalezy przeprowadzi¢ metoda potwierdzenia
sald wg stanu ewidencji ksiggowej na dzien 31 grudzien 2012 r. w zakresie jednostki budzetowej
oraz organu .

2. Za prawidlowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji odpowiedzialno$¢ ponosi Pani Bozena
Szypulska Kierownik Oddzialu Budzetu i Pani Barbara Supinska Kierownik Oddzialu Podatkéw.

3. Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedlozy¢ w terminie do dnia 15.03.2013 .

§ 2

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji (uzgadniania) sald aktywéw i pasywow,
ktére nie podlegaja inwentaryzacji metodg ich potwierdzania lub spisowi z natury w jednostce
budzetowe] :
- sktadnikéw majatku trwalego przejsciowo znajdujace si¢ poza jednostka (wydzierzawione lub
przekazane w nieodptatne Iub odptatne uzytkowanie), oraz $rodki trwale trudno dostgpne,
podlegajace na sprawdzeniu stanu ewidencji na podstawie dokumentow uméw, PT,0T)
- placow, gruntéw i terenéw stanowiace sktadniku majatku trwalego, podlegajace na sprawdzeniu
stanu ewidencyjnego (tytut wlasnosci lub wieczystej dzierzawy),
- wartosci niematerialne i prawne (programy komputerowe, inne programy) polegajace
na sprawdzeniu wysokosci i terminowosci odpiséw, oraz zgodnos$¢ z obowigzujacymi przepisami,
- udziatow w spotkach i stowarzyszeniach — podlegajace na sprawdzeniu prawidtowosci
wprowadzenia do ewidencji pod datg nabycia ,
- roszczen watpliwych z tytutu szkdd oraz roszczen spornych przez sprawdzenie zasadnosci ich
wykazywania,
- funduszy jednostki - w tym: w $rodkach trwalych, inwestycyjny, zasadniczy, strukturalny przez
sprawdzenie prawidlowosci ewidencji i wysokosci salda,
- innych aktywdow i pasywow wystepujacych w ewidencji ksiggowej w roku 2012 przez szczegdlne
sprawdzenia prawidlowosci ewidencji i wysoko$ci salda na dzien 31.12. 2012 r. inwentaryzacji
w tym :
- naklady inwestycyjne ($rodki trwale w budowie),
- wyposazenie w uzytkowaniu,
- umorzenie srodkow trwatych, umorzenie wyposazenia,
- rozrachunki z odbiorcami i dostawcami inwestycji,
- rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
- naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych w tym podatku od nieruchomosci, podatkow
lokalnych, naleznosci z tytulu nieruchomosci gminnych, oplaty skarbowej, oplat lokalnych
przypisanych i nieprzypisanych,
- naleznosci z tytulu dochodow budzetowych Skarbu Panstwa ,
- rozliczenia dotacji budzetowych,

- rozrachunki z budzetami,

- dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe,
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- pozostale rozrachunki cywilno — prawne,

- rozrachunki z tytulu wynagrodzen,

- pozostale rozrachunki z pracownikami,

- pozostale rozrachunki,

- odpisy aktualizujace naleznosci,

- rozliczenie migdzy okresowe kosztow,

- rezerwy i przychody przysztych okresow,

- Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
-~ Fundusz PFRON,

- Wynik finansowy.
Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji (uzgadniania) sald aktywéw i pasywow,

ktére nie podlegajg inwentaryzacji metoda ich potwierdzania lub spisowi z natury w organie.

3.
4,

[

W

Weryfikacji podlegajq salda na dzien 31 grudnia 2012 r

Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji ponosi:
Pani Bozena Szypulska

Pani Barbara Supinska

Pani Grazyna Pupik

Pan Andrzej Karwowski

Pani Ewa Grygo

Pan Jerzy Bittner

. Protokoét z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ w terminie do dnia 15.03.2013 r.

§3

Na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje Panig Krystyne Zapert.
Przewodniczacy Komisji powotuje zespoty spisowe, ktérym wyznacza zakres oraz tryb pracy.
Inwentaryzacja podlega spisie z natury i rozliczeniu wg stanu ksiggowego (ewidencyjnego)
na dzien:

a/ 31.12 2012 r. wartosci pieni¢znych w parkomatach w strefie ograniczonego postoju,

b/ 31.12.2012 r. aktywow w zakresie srodkow pienieznych i pozostatych wartosci

kasowych ,

¢/31.12.2012 r. paliwo,

d/31.12.2012 r. wyposazenie obce uzytkowane w UM,

e/ 31.12.2012 r. materiaty.

Wyceng oraz ustalenie réznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych sktadnikow
majatkowych nalezy dokona¢ w terminach do 15.01.2013 r.

4.

Sporzadzenie i przedlozenie protokotu przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
z przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu z natury wraz z wnioskami co do sposobu
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych nalezy przedlozyé w terminie do 25.01.2013 r. Protokét
oraz wnioski podlegaja uprzednio zaopiniowaniu (potwierdzeniu) przez gléwnego ksiegowego,
a w przypadku wniosku o obcigzenie pracownika opini¢ swoja winien wyrazié¢ radca prawny.

§4

Decyzja Kierownika Jednostki w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji
w ksiggach rachunkowych 2012 roku.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




