
ZARZĄDZENIE NR 77/12 
PREZYDENTA MIASTA ŁOMŻY 

z dnia 3 kwietnia 2012 roku 
 

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Łomży. 
 

Na postawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z późn. zm.) zarządzam, co następuje: 
 

§ 1 
 

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miejskiego w Łomży stanowiącym Załącznik Nr 1                  
do Zarządzenia Nr 304/11 Prezydenta Miasta Łomży z dnia 23 grudnia 2011r. w sprawie ustalenia 
Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Łomży, zmienionym Zarządzeniem Nr 18/12 
Prezydenta Miasta Łomży z dnia 23 stycznia 2012r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego 
Urzędu Miejskiego w Łomży, wprowadza się następujące zmiany: 
 
1) w § 17 ust.1 pkt 17) przyjmuje brzmienie „Biuro Audytu i Kontroli – oznaczone symbolem BAK”. 
2) w § 18 ust.1 pkt 6) słowa „Nadzoru Właścicielskiego” zastępuje się słowem „Kontroli”. 
3) w § 34 ust.2 pkt 6) skreśla się słowa: „Wydziałem Spraw Społecznych i Zdrowia oraz”. 

4) w § 36 ust.5 przyjmuje brzmienie: „Wydział wykonuje powierzone czynności w zakresie nadzoru 
nad funkcjonowaniem Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Łomży, w tym dokonuje analizy 
wykonywania nadzoru przez MOPS nad działalnością jednostek organizacyjnych pomocy 
społecznej.” 

5) § 37 przyjmuje brzmienie: 
„Urząd Stanu Cywilnego realizuje zadania na podstawie przepisów Prawa o aktach stanu cywilnego, 
Kodeksu rodzinnego i opiekuńczego, Kodeksu postępowania cywilnego oraz innych aktów 
prawnych, w szczególności: 
1) przyjmowanie oświadczeń woli zawarcia związku małżeńskiego, 
2) sporządzanie i prowadzenie ksiąg aktów stanu cywilnego urodzeń, małżeństw i zgonów, 
3) wydawanie z aktów stanu cywilnego odpisów skróconych i zupełnych, zaświadczeń o nie 
posiadaniu ksiąg itp.,  
4) przyjmowanie oświadczeń od obywateli w sprawach wynikających z prawa o aktach stanu 
cywilnego i kodeksu rodzinnego i opiekuńczego: 
a) o zmianie imienia dziecka, 
b) o uznaniu ojcostwa dziecka, 
c) o nazwiskach noszonych po zawarciu małżeństwa, 
d) o uznaniu ojcostwa dziecka poczętego, 
e) o  zmianie imienia dziecku, 
f) o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem małżeństwa, 
5) transkrypcja zagranicznych akt: urodzeń, małżeństw, zgonów do polskich ksiąg stanu cywilnego, 
6) odtwarzanie treści akt stanu cywilnego, 
7) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach zmiany imion i nazwisk, 
8) prowadzenie postępowania wyjaśniającego i wydawanie decyzji administracyjnych dotyczących: 
prostowania, uzupełniania akt stanu  cywilnego oraz skrócenia terminu do zawarcia małżeństwa, 
9) współdziałanie z Centrum Obsługi Mieszkańców, sądem, prokuraturą, obcymi placówkami 
dyplomatycznymi w Polsce oraz polskimi przedstawicielstwami za granicą w sprawach stanu 
cywilnego obywateli, 
10) przyjmowanie protokołów: 
a) nadania dziecku nazwiska męża matki, 
b) zgłoszenia urodzenia dziecka, 



c) zawarcia związku małżeńskiego poza lokalem USC, 
d) przesłuchanie świadków w sprawie odtworzenia treści aktu urodzenia, małżeństwa, zgonu, 
11) wydawanie zaświadczeń o stanie cywilnym (za granicę), 
12) wydawanie zaświadczeń o zdolności prawnej obywatela polskiego do zawarcia związku 
małżeńskiego za granicą, 
13) wydawanie zaświadczeń do zawarcia małżeństwa konkordatowego oraz sporządzanie aktów 
małżeństw zawartych w tej formie, 
14) załatwianie spraw związanych z korespondencją krajową i konsularną z zakresu wydobywania 
dokumentów stanu cywilnego, itp. 
15) przygotowanie wniosków i organizowanie uroczystości jubileuszowych z okazji długoletniego 
pożycia małżeńskiego (Złote Gody),   
16) uznawanie zagranicznych orzeczeń sądowych w sprawach cywilnych.”. 
6) w § 38 ust.1 pkt 7) skreślony. 
7) w § 41: 
a) w tytule słowa „Nadzoru Właścicielskiego” zastępuje się słowem „Kontroli”. 
b) w ust.1  słowa „Nadzoru Właścicielskiego” zastępuje się słowem „Kontroli”. 
c) w ust.1 pkt 3 skreśla się. 
d) ust.4 skreśla się. 
e) ust.5 skreśla się. 
f) ust.6 otrzymuje numer 4. 
g) ust.7 otrzymuje numer 5. 
8) w § 58 ust.2 pkt 5) słowa „Nadzoru Właścicielskiego” zastępuje się słowem „Kontroli”. 
9) w § 60 ust.5 pkt a) słowa „Nadzoru Właścicielskiego” zastępuje się słowem „Kontroli”. 
10) w § 60 ust.5 pkt b) słowa „Nadzoru Właścicielskiego” zastępuje się słowem „Kontroli”. 
11) w § 60 ust.6 słowa „Nadzoru Właścicielskiego” zastępuje się słowem „Kontroli”. 
12) w § 62 ust.3 słowa „Nadzoru Właścicielskiego” zastępuje się słowem „Kontroli”. 
13) w § 62 ust.4 słowa „Nadzoru Właścicielskiego” zastępuje się słowem „Kontroli”. 
14) w § 65: 
a) w ust.2 po słowie „prasowe” dodaje się słowa: „i Ustawie o dostępie do informacji publicznej”. 
b) ust. 3 przyjmuje brzmienie: „Kierownicy komórek organizacyjnych Urzędu lub wyznaczone przez 
nich osoby powinni niezwłocznie przygotować Rzecznikowi na jego wniosek (w formie ustnej lub 
pisemnej) stanowisko oraz odpowiedź na krytykę dotyczącą problematyki wchodzącej w zakres 
działania kierowanych przez nich komórek.”.  
c) po ust.3 dodaje się ust.4 w brzmieniu: „4. Kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta mogą 
samodzielnie udzielać informacji mediom w zakresie bieżącej działalności. Rzecznik udziela 
jednostkom pomocy w zakresie działalności prasowo-informacyjnej.”.  
d) po ust.4 dodaje się ust.5 w brzmieniu: „5. Kierownicy jednostek organizacyjnych współpracują  
z Rzecznikiem w sferze promocji podejmowanych działań, współtworząc materiały na stronę 
internetową i do innych publikacji Urzędu Miejskiego.”. 
 

§ 2 
 

Wykonanie Zarządzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.  
 

§ 3 
 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 4 kwietnia 2012r.   
 
 
         PREZYDENT MIASTA  
            Mieczysław Leon Czerniawski 
 


