Zalgeznik do Zarzgdzenia NreS Prezydenta Miasta tomza.
Szczegdlowy zakres zadarn Zespolu ds. realizacji projektu ,Przygotowanie i uzbrojenie terendw
inwestycyjnych w tomzy - | etap”,

. Zadanla szczegdlowe Zespolu:

1. Przewodniczacy Zespotu (PZ) — B. Dobosz:

1.1. Petni nadzér nad pracg Zespolu oraz podejmuje wszystkie wazne decyzje dotyczace realizacii
Projektu, w tym:
- opiniuje wystapienia Koordynatora Inspektoréw Nadzoru w sprawie wprowadzenia zmian do
realizowanego Projektu i kieruje je do Koordynatora Projektu.
- opiniuje i podpisuje wystgpienia Koordynatora Projektu do Instytucji Zarzadzajacej w sprawie
planowanych zmian i odstepstw w realizowanym Projekcie

2. Koordynator Projektu — J. Pliszewska:
2.1. Sprawuje nadzér nad przebiegiem realizacji Projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie
i Wytycznymi Instytuciji Zarzadzajace;:

« akceptuje pod wzgledem zgodnosci z kwalifikowalnoscig Projektu wyjasnienia udzielane
wykonawcom w trakcie postepowania o udzielenie zamodwienia,

+ uzgadnia i akceptuje warunki kwalifikowania wydatkéw podczas realizacji Projektu w zakresie:
- zgodnosci z zapisami RPO WP na lata 2007 - 2013,

- zgodnosci z kategoriami wydatkéw wynikajacymi z postanowien umowy o dofinansowanie
Projektu — tj. harmonogramu wydatkow Projektu stanowigcych zatgcznik do umowy,

= wystepuje na wniosek Przewodniczgcego Zespolu z uzasadnieniem do |1Z o wyrazenie zgody
na wszelkie zmiany realizacji Projektu — roboty dodatkowe, roboty zamienne, zmiany
harmonogramu realizacji robot, w przypadku koniecznosci zrealizowania robét zamiennych
mogg by¢ one wykonane po uzyskaniu pozytywne] opinii |12 oraz dokonanych zmianach
w umowie (jezeli zajdzie taka koniecznosé),

e w zakresie Promocji — nadzér nad oznaczeniem Korespondencji dot.Pprojektu oraz
wspoéipraca z Biurem Prasowym w zakresie umieszczania stosownych informacji dot. realizacji
Projektu na stronie internetowej Urzedu Miejskiego, jak réwniez w razie koniecznosci —
informacji w prasie,

2.2. Prowadzi obstuge merytoryczng Projektu:

s Opisywanie dokumentéw ksiegowych zgodnie z kwalifikowalnoscig wydatkéw,

= Sporzgdzanie wnioskéw o zaliczke oraz jej rozliczanie,

= Sporzgadzanie wnioskéw o platnosé,

= Sporzgdzenie wniosku o ptatnosé korcowa,

2.3 Informuje Przewodniczacego Zespotu o wszelkich wystgpujacych odstepstwach i zauwazonych
nieprawidiowosciach w realizacji Projektu  mogacych skutkowaé rozwigzaniem umowy
o dofinansowanie oraz zwrotem srodkow.

2.4. Opracowuje harmonogram rzeczowo-finansowy uzgodniony z Koordynatorem Inspektorow
Nadzoru Inwestorskiego oraz Obstuga Zamoéwien Publicznych.

2.5. Prowadzi systematyczne monitorowanie przebiegu realizacji Projektu oraz niezwlocznie informuje
Instytucje Zarzadzajgca RPOWP o zaistnialych nieprawidlowosciach.

2.6. Monitoruje wiasciwy poziom wskaznikow: produktu, rezultatu wskazanych we wniosku
o dofinansowanie.

2.7. Przygotowuije dla Instytucji Zarzgdzajgcej] RPOWP informacje roczne — skladane po zakoficzeniu
realizacji Projektu, przez okres trwatosci,

2.8. Przekazuje do |Instytucji Zarzgdzajgcej RPOWP dokumenty i informacje zwigzane
z realizacjg Projektu, ktérych IZ RPOWP zazada.

2.9. Skiada w okresach rocznych przez okres trwatosci Projektu oswiadczenie o generowaniu
dochodu lub jego braku.

2.10. Przestrzega wiasciwe Wytyczne Instytucji Zarzadzajgcej] RPOWP oraz Wytyczne Ministra
Rozwoju Regionalnego obowigzujgce w chwili podpisania umowy o dofinansowanie oraz ich
aktualizacji,

2.11. Zgtasza Instytucji Zarzadzajgcej RPOWP w formie pisemnej zmiany dotyczace realizacji
Projektu przed ich wprowadzeniem i nie pdzniej niz 30 dni kalendarzowych przed planowanym
zakonczeniem finansowym realizacji Projektu.

3. Koordynator Inspektoréw Nadzoru — M. Raszczyk:
3.1. Akceptuje pod wzgledem merytorycznym wyjasnienia udzielane wykonawcom w trakcie
prowadzonego postgpowania o udzielenie zamdéwienia na roboty budowlane.
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3.2. Uzgadnia z Koordynatorem Projektu harmonogram rzeczowo-finansowy na podstawie ztozonej
przez Wykonawce oferty.
3.3. Sprawuje szczegolowy nadzdr inwestorski nad terminowym przebiegiem realizacji projektu
zgodnie z zawartg umowa z Wykonaweg. W przypadku opdéznienn w realizacji projektu (czego
nastepstwem moze byé utrata dofinansowania) informuje niezwlocznie o tym fakcie Koordynatora
Projektu.
3.4, Stwierdza czy wydatek jest niezbedny do realizacji Projektu i czy zostat wykonany zgodnie
z zatwierdzonym harmonogramem i podpisang z Instytucjg Zarzgdzajgca umowa o dofinansowanie,
w tym kontrola biezgca dokumentéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym.
3.5 Wystepuje z uzasadnieniem do Koordynatora Projektu dotyczacym wszelkich zmian realizacji
Projektu — roboty dodatkowe, roboty zamienne, zmiany harmonogramu realizacji rob6t; w przypadku
koniecznosci zrealizowania robét zamiennych moga byé one wykonane po uzyskaniu pozytywnej
opinii IZ oraz dokonanych zmianach w umowie (jezeli zajdzie taka koniecznosé).
3.6. Podejmuje decyzje o wpisie do dziennika budowy wniosku o wstrzymanie czesci lub calosci robét
w przypadkach robot prowadzonych w sposéb zagrazajacy bezpieczenstwu lub niezgodnie
z dokumentacjg projektowa po zgloszeniu tego faktu przez Inspektora Nadzoru Inwestorskiego.
3.7. Koordynuje prace na poszczegolnych etapach robot budowlanych, uczestniczy w spotkaniach
dotyczacych postepu robot | w innych waznych spotkaniach nt. Projektu.
3.8. Uczestniczy w testach, audytach, odbiorach dotyczacych robot budowlanych.
3.9 Organizuje oraz przewodniczy naradom dotyczacym postepu robot budowlanych, w ktorych udziat
biorg przedstawiciele wszystkich stron zaangazowanych w realizacje Projektu oraz odpowiada za
sporzadzanie protokoldw z tych narad i przekazuje je w terminie 5 dni od dnia narady osobom
obecnym na spotkaniu oraz Koordynatorowi Projektu.
3.10. Scisle wspdipracuje z autorem dokumentacji w zakresie sprawowanego przez niego nadzoru
autorskiego i uzyskiwania od niego zgody na zmiany w zakresie projektu budowlanego oraz
powiadamia go w kazdym przypadku stwierdzenia jakichkolwiek bledéw, niejasnoéci, sprzecznosci
I innych wad w dokumentacjach projektowych zgioszonych przez Wykonawce robét budolwanych,
3.11. Na biezgco informuje Koordynatora Projektu o wystepowaniu probleméw istotnych dla
terminowego zakoriczenia projektu.
3.12. Przestrzega wiasciwych Wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej oraz wytycznych Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego obowigzujgcych w chwili podpisania umowy oraz ich aktualizagii.
3.13. Sprawuje nadzér nad przestrzeganiem zasad promocji Projektu w zakresie:

= prawidlowym i zgodnym z Wytycznymi |Z oznaczeniem dokumentow dot. postepowania

przetargowego i prowadzonej korespondencii,
= Ustawienia tablic informacyjnych i pamigtkowych zgodnie z obowigzujgcymi w tym temacie
Wytycznymi Instytucji Zarzgdzajace.

4. Obstuga ksiggowa projektu — W. Potocka:

4.1. Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla Projektu w organie i jednostce.

4.2. Kontrola pod wzgledem formalno - rachunkowym dokumentdw ksiegowych.

4.3. Przechowywanie oryginatéw dokumentow ksiegowych.

44. Monitorowanie terminowosci ponoszonych w Projekcie wydatkéw zgodnie z umowg
o dofinansowanie.

4.5. Rozliczanie finansowe, ksiggowanie zgodnie z planem kont dla Projektu.

4.6. Prowadzenie sprawozdawczosci finansowej Rb 285, Rb 27S.

4.7. Przestrzeganie wlasciwych Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej RPOWP oraz Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego obowigzujacych w chwili podpisania umowy o dofinansowanie oraz
ich aktualizaciji,

5. Nadzér w zakresie zaméwien publicznych — E. Kawalec:

5.1. Nadzor prac Zespotu w zakresie ustawy Prawo zaméwien publicznych.

5.2. Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia postepowan zgodnie z Ustawa Prawo zamowien
publicznych i aktéw do niej wykonawczych.

6. Obstuga w zakresie zaméwieri publicznych oraz uzyskania wymaganych decyzji | pozwolen
— 5. Zabadata:

6.1. Uzyskanie niezbednych decyzji oraz pozwoleri wymaganych do realizacji Projektu, w tym decyzja

008, decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowe;j,

6.2. Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na roboty

budowlano-instalacyjne, wigczajgc promocje Projektu  (wykonanie tablic informacyjnych

i pamigtkowych), zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych, zgodnie z zakresem Projektu,
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w tym przygotowanie SIWZ oraz sporzgdzenie kompletnej dokumentacji postepowania
przetargowego.
6.3. Przeprowadzenie czynnosci zwigzanych z podpisaniem umowy z Wykonawea,

7. Nadzér inwestorski

* E. Leszczynska — w zakresie robét drogowych,

* J. Kuciel — w zakresie roboét sanitarnych,

s Z Szulc —w zakresie robét elektrycznych i teletechnicznych (linia $wiattowodowa).
Do obowigzkéw Inspektoréw Nadzoru Inwestorskiego nalezy w szczegolnosci:
7.1. Reprezentowanie inwestora na budowie przez sprawowanie Kkontroli zgodnosici jgj realizacji
z projektem | pozwoleniem na budowe (decyzjg ZRID).
7.2. Sprawdzanie jakosci wykonanych robét oraz ich odbidr.
7.3. Potwierdzanie faktycznie wykonanych rohét w zakresie rzeczowym i finansowym w protokotach
odbioru robot oraz innych dokumentach wskazanych przez Koordynatora Projektu.
7.4. Przygotowanie uzasadnienia zmian realizacji Projekiu, w szczegdlnosci dotyczace robot
dodatkowych, robot zamiennych, wszelkich zmian harmonogramu robét — na zgdanie Koordynatora
Projektu.
7.5. Przekazywanie zastrzezen, polecen, zalecen kierownikowi budowy lub kierownikom robét,
potwierdzonych wpisem do dziennika budowy.
7.6. Zadanie od kierownika budowy Iub kierownika robét dokonania poprawek badz ponownego
wykonania wadliwie wykonanych robot, a takze wstrzymania dalszych robét w przypadku gdy ich
kontynuacja mogtaby wywola¢ zagrozenie bgdz spowodowaé niezgodnosé z projektem lub
pozwoleniem na budowe do momentu wyrazenia na nie zgody przez Projektanta, za posrednictwem
Zamawiajacego.
7.7. Wspotpraca z Powiatowym | Wojewddzkim Inspektorem Nadzoru Budowlanego i nadzorem
autorskim nad realizacjg inwestycji, powotanie komisji i przekazanie w imieniu inwestora terenu
budowy, powotanie komisji do odbioréw czesciowych i odbioru korficowego oraz w przekazaniu
inwestycji uzytkownikowi.

Il. Pozostate obowigzki czlonkéw Zespotu:

1. Kazdy czlonek Zespotu zobowigzany jest do uczestnictwa w spotkaniach Zespotu o ktérych zostat
poinformowany. W przypadku braku mozliwosci uczestnictwa w spotkaniu konieczne jest pisemne
poinformowanie organizujgcego spotkanie o tym fakcie | wyznaczenie osoby petnigcej zastepstwo
w danym okresie.

2. Czlonkowie Zespotu majg obowigzek zapewni¢ sobie wsparcie oséb spoza Zespolu, jezeli zakres
ich obowigzkéw tego wymaga.

3. Naczelnicy Wydziatéw/Kierownicy Biur zobowigzani sg umozliwié osobom powotanym do prac
w Zespole realizacje zadan wynikajacych z niniejszego Zarzgdzenia w czasie godzin pracy.

4. Kazdy czlonek Zespolu moze wnioskowaé u Przewodniczgcego Zespolu o zorganizowanie
spotkania dotyczacego realizacji projektu. Organizujgcy spotkanie odpowiada za
udokumentowanie ustalenn dokonanych w trakcie spotkania | przekazuje stosowny protokot
w terminie 5 dni od dnia spotkania osobom obecnym na spotkaniu oraz Koordynatorowi.

5. Kazdy czionek Zespolu ma obowigzek Sledzi¢ realizacje poszczegolnych etapdw Projektu,
a w przypadku wykKrycia nieprawidiowosci w jego realizacji nalezy poinformowaé o tym
Koordynatora Projektu i zaproponowaé dziatania korygujace.

6. Kazdy czlonek Zespolu odpowiada indywidualnie za opdznienia w realizacji Projektu bedace
wynikiem nieterminowego wykonania natozonych na niego obowigzkéw.

7. W przypadku opdznien wynikajacych z niezrealizowania ustalenn przez czionkow Zespolu
Koordynator Projektu zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie Przewodniczacego
Zespolu.

8. Wszyscy czlonkowie Zespolu sg zobowigzani na polecenie Przewodniczgcego Zespotu lub
Koordynatora Projektu do przekazywania, w formie pisemnej, niezbednych informacji
z przeprowadzonych dziatan.

9. Do obowigzkéw czionkow Zespolu nalezy czynny udziat w realizacji Projektu, przygotowanie
wymaganych dokumentow, uczestnictwo w konsultacjach i pracach Zespoitu, gromadzenie
i analiza informacji zwigzanych z zakresem swojego dziatania, a takZze przekazywanie ich
Koordynatorowi.

10. Kazdy cztonek Zespolu ma obowigzek przechowywania i archiwizowania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Projektu.



11. Kazdy czionek Zespolu ma obowigzek przestrzegania wiasciwych Wytycznych Instytucii
Zarzadzajgcej] RPOWP oraz Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego obowigzujgce w chwili
podpisania umowy o dofinansowanie oraz ich aktualizacji.

12. Kazdy czionek Zespolu zobowigzuje sie poddaé kontroli i audytowi w zakresie prawidiowosci
realizacji Projektu dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajgcg RPOWP oraz inne podmioty
uprawnione do ich przeprowadzenia.

lll. Wsparcle pracy Zespotu:
1. Wydzial Gospodarowania Nieruchomos$ciami - w zakresie dostarczania aktualnych map,
rejestrow; podziatu dziatek na potrzeby wydania zezwolenia na realizacje inwestycji drogowej oraz
w innych sprawach dotyczgcych nieruchomosci a zwigzanych w szczegodlnosci z wykupem
gruntéw.
2. Wydziat Skarbu | BudZetu - w zakresie ewidencji srodkéw trwalych, naliczania amortyzacji
i umorzenia, sporzadzania drukow OT, nadzér nad prawidtowoscia ewidencji ksiegowej.
3. Centrum Obstugi Inwestora - w zakresie:
= szeroko rozumianej promocji terendw inwestycyjnych objetych Projektem,
= wigczania terenéw inwestycyjnych do Specjalnej Strefy Ekonomicznej,
« ewidencjonowania danych niezbednych do monitorowania wskaznika rezultatu pn. Liczba
inwestycji zlokalizowanych na przygotowanych terenach (zgodnie z umowsg o dofinansowanie)
w okresie trwatosci Projektu. Zrédtem weryfikacji danych beds w szczegdlnosci podpisane
umowy z Inwestorami oraz wydane pozwolenia na budowe dla Inwestora.

Spory interpretacyjne wynikajgce z niniejszego zalgcznika rozstrzyga Przewodniczgcy
Zespolu, od trybu tego nie ma odwolania. W przypadkach nieuregulowanych w niniejszym zatgczniku
stosuje sie odpowiednio zapisy Regulaminu organizacyjnego oraz wiasciwe przepisy polskiego prawa.




