Zarzadzenie Nr 97 / 11
Prezydenta Miasta tomzy
zdnia 17 maja 2011 r.
W sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien i petnomocnictw
Pani Tamarze Alicji Matachowskiej — Sekretarzowi Miasta tomzy.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 i art. 46 ust. 1 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U z 2001r. Nr 142, poz. 1591; z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; z 2004r. Nr 102,
poz. 1055, Nr 116, poz. 1203; z 2005r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1475; z 2006r. Nr 17, poz. 128, Nr 181,
poz. 1337; z 2007r. Nr 48, poz. 327, Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz. 1218; z 2008r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223,
poz. 1458; z 2009r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241; z 2010r. Nr 28, poz. 142, Nr 28, poz. 146, Nr 40, poz.
230, Nr 106, poz. 675; z 2011r. Nr 21, poz. 113) zarzagdzam, co nastepuje:
§1
Powierzam Pani Tamarze Alicji Matachowskiej - Sekretarzowi Miasta tomzy — prowadzenie spraw Miasta
tomzy oraz udzielam upowaznien i petnomocnictw do wydawania decyzji administracyjnych oraz
reprezentowania Miasta tomzy i Urzedu Miejskiego w tomzy w stosunkach zewnetrznych, w zakresie
okresSlonymw § 2 - § 8.
§2
1. Powierzam Pani Tamarze Alicji Matachowskiej prowadzenie w moim imieniu nastepujgcych spraw:
1) organizacji Urzedu,
2) obstugi administracyjnej i technicznej Urzedu,
3) spraw kadrowych,
4) obstugi interesantow,
5) informatyzacji Urzedu,
6) okreslania sposobu wykonania uchwat Rady Miejskiej,
7) spraw zwigzanych z wyborami, referendami, spisami powszechnymi i statystycznymi.
2. Pani Tamara Alicja Matachowska w zakresie powierzonych spraw nadzoruje dziatalnos¢ wszystkich
komoérek organizacyjnych Urzedu.
3. Pani Tamara Alicja Matachowska petni jednoczesnie funkcje naczelnika Wydziatu Organizacji i Obstugi
i w tym zakresie wykonuje obowigzki naczelnika i bezposrednio nadzoruje realizacje wszystkich zadan
Wydziatu Organizacji i Obstugi okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w tomzy.
4. Pani Tamara Alicja Matachowska wykonuje powierzone Jej zadania przy pomocy nastepujgcych
Wydziatéw Urzedu Miejskiego w tomzy:
1) Wydziatu Organizacji i Obstugi,
2) Centrum Obstugi Mieszkancéw.
§3
W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w § 2, upowazniam Panig Tamare Alicje
Matachowska do:
1) podpisywania pism, niezastrzezonych do wytacznej kompetencji Prezydenta Miasta tomzy,
Zastepcow Prezydenta Miasta tomzy lub Skarbnika Miasta tomzy,
2) wydawania decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.
§4
1. Wyznaczam Panig Tamare Alicje Matachowskg — Sekretarza Miasta do wykonywania za Urzad Miejski
w tomzy jako pracodawce czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Prezydenta Miasta tomzy, w tym
podpisywania polecen wyjazdu stuzbowego, udzielania urlopu wypoczynkowego i urlopow
okolicznosciowych, ustalania prawa do dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw jednostek
sfery budzetowej, tzw. , trzynastej pensji” i nagrody jubileuszowej oraz ich wysokosci.
2. Umocowanie Pani Tamary Alicji Matachowskiej nie obejmuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec
Prezydenta Miasta tomzy zastrzezonych na rzecz Rady Miejskiej lub Przewodniczagcego Rady Miejskie]
w art. 8 ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. Nr 223 po0z.1458
z pdin. zm.).
3. Upowazniam réwniez Panig Tamare Alicje Matachowska do dokonywania za Urzad Miejski w tomzy jako
pracodawce czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec wszystkich pracownikow Urzedu
Miejskiego w tomzy i dyrektoréw miejskich jednostek organizacyjnych, w tym:



1) podpisywania $wiadectw pracy,

2) udzielania urlopéw pracowniczych z wytgczeniem urlopéw wychowawczych,

3) udzielania innych zwolnien od pracy,

4) wydawania polecen wyjazdéw stuzbowych s$rodkami transportu publicznego, samochodami
stuzbowymi i samochodami osobowymi niebedgcymi wtasnoscig pracodawcy,

5) ustalania prawa do dodatkowego wynagrodzenia rocznego, tzw. ,trzynastej pensji”, dodatku
za wystuge lat, dodatku funkcyjnego, dodatku specjalnego, nagrody jubileuszowej, premii
regulaminowej, nagrody uznaniowej, ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy, odprawy pienieznej
oraz ich wysokosci,

6) podpisywania skierowan na profilaktyczne badania lekarskie.

§5
1. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktédrych mowa w §2, udzielam Pani Tamarze Alicji
Matachowskiej petnomocnictwa do samodzielnego sktadania w imieniu Miasta tomzy oswiadczern woli
w sprawach publicznoprawnych i prywatnoprawnych (cywilnoprawnych, z zakresu prawa spétek i innych)
o wartosci nie przekraczajgcej 10.000 zt.
2. W szczegdlnosci w powyzszych sprawach o wartosci do 10.000 zt upowazniam Panig Tamare Alicje
Matachowskg do samodzielnego sktadania oswiadczed woli w imieniu Miasta tomzy w zakresie zarzadu
mieniem, zawierania umdw, zaciggania zobowigzan i rozporzgdzania prawami majgtkowymi Miasta tomzy.
3. Petnomocnictwa okreslone w ust. 1 — 2 nie wyltgczajg odrebnego udzielenia Pani Tamarze Alicji
Matachowskiej petnomocnictw rodzajowych lub petnomocnictw do dokonania poszczegdlnej czynnosci.
4. Jezeli czynnosé prawna Pani Tamary Alicji Matachowskiej moze spowodowaé powstanie zobowigzania
pienieznego, do jej skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika Miasta tomzy.

§6
Niezaleznie od udzielonego Pani Tamarze Alicji Matachowskiej petnomocnictwa do sktadania os$wiadczen
woli w imieniu Miasta tomzy w sprawach publicznoprawnych i prywatnoprawnych, udzielam Pani Tamarze
Alicji Matachowskiej upowaznienia i petnomocnictwa do sktadania oswiadczenn woli i podpisywania
dokumentéw w imieniu Miasta tomzy dotyczacych programéw i projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci Unii Europejskiej oraz innych projektéw i programéw udzielonymi
odrebnymi upowaznieniami.

§7
1. Upowazniam Panig Tamare Alicje Matachowsky do samodzielnego sktadania oswiadczen woli w imieniu
Miasta tomzy i jednostek organizacyjnych Miasta w zakresie zawierania, rozwigzywania i zmiany uméw
z Powiatowym Urzedem Pracy w tomzzy o zorganizowanie stazu, o organizacje robot publicznych i prac
interwencyjnych.
2. Upowazniam rowniez Panig Tamare Alicje Matachowskg do zawierania, rozwigzywania i zmiany w imieniu
Miasta tomzy umdw o praktyki zawodowe, studenckie oraz porozumien z wolontariuszami o wykonywanie
Swiadczen.

§8
1. Powierzam Pani Tamarze Alicji Matachowskiej sporzgdzanie aktow petnomocnictwa do gtosowania
w wyborach prezydenckich i samorzagdowych oraz w innych wyborach do wtadz publicznych, jezeli przepisy
prawa dopuszczajg gtosowanie przez petnomocnika.
2. W ramach kompetencji okreslonej w ust. 1 Pani Tamara Alicja Matachowska jest upowazniona do
odmowy sporzadzenia petnomocnictwa.

89
1. Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i petnomocnictwa okreslone w niniejszym zarzadzeniu
wazne sg do odwotania.
2. Z chwilg odwotania Pani Tamary Alicji Matachowskiej ze stanowiska Sekretarza Miasta tomzy powierzenie
prowadzenia spraw, upowaznienia i petnomocnictwa tracg moc.

§10
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA tOMZY
MIECZYStAW LEON CZERNIAWSKI



