
Zał. Nr 1 do Zarządzenia Nr 105./06 Prezydenta Miasta Łomża z dnia 30 czerwca 2006 roku
w  sprawie stosowania zasad udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miejskim w Łomży

Łomża, dnia ..................... r

Nr sprawy:  ......................
WNIOSEK 

 w sprawie uruchomienia procedury postępowania o udzielenie zamówienia na:

1. Przedmiot zamówienia – oznaczenie wg:

Wspólnego Słownika Zamówień ( CPV ) nazwa...............................kod.................................................
	Określenie przedmiotu zamówienia:




- szczegółowy opis w załączeniu*

2. Wartość zamówienia – całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarów i usług, ustalone z należytą starannością

Netto: ............................................. zł

Stawka podatku VAT  w  %.................

Kwota podatku VAT  .......................zł

Brutto ..............................................  zł

Podstawa ustalenia wartości zamówienia
......................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

 w załączeniu (formularz cenowy*/kosztorys inwestorski*/inny dokument*)
Osoba ustalająca i data ustalenia wartość zamówienia
………………………………………………….

Wartość zamówienia uzupełniającego - jeśli jest  przewidywane do udzielenia- zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy – Prawo zamówieñ publicznych

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................Łączna przewidywana wartość zamówienia

(z uwzględnieniem zamówień uzupełniajacych, powtarzajacych się okresowo, częściowych lub uwzględniających prawo opcji)

NETTO ......................................................... .zł

Równowartość w euro .................................,

Uwaga: wartość euro określają przepisy wykonawcze do ustawy Pzp.

Aktualna, tj. na dzień podpisania Zarządzenia przez Prezydenta wartość 1 euro = 4,3870 zł -zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z 22 maja 2006 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro, stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz.U.Nr 87, poz.610)

Brutto .............................................zł

3. Potwierdzenie posiadania pokrycia środków finansowych**)……………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………...
4. Proponowany tryb postępowania i jego uzasadnienie( dotyczy innych trybów niż PN, czy PO) :….

	


5. Termin wykonania zamówienia ( pożądany/ wymagany): ......................................
6. Proponowany skład komisji  -  propozycja  ewentualnych funkcji i zakresu  czynności w komisji:

	Wyszczególnienie - funkcja
	Imię i nazwisko
	Zakres powierzonych czynności i odpowiedzialności

UWAGA- wymienione poniżej czynności i obowiązki, wpisane przykładowo

	Przewodniczący
	
	Koordynowanie prac komisji i nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez członków komisji ;

Akceptacja siwz i innych dokumentów zw. z przygotowaniem postępowania pod względem zgodności z ustawą Pzp;

Analiza i ocena ofert, a szczególności ocena wykonawców pod kątem spełniania wymagań formalnoprawnych

	Zastępca 

Przewodniczącego
	
	Weryfikacja i akceptacja przygotowywanych dokumentów, dotyczących postępowania o zamówienie pod względem merytorycznym

Analiza i ocena ofert, a w szczególności pod kątem spełniania wymagań, dotyczących przedmiotu zamówienia, a odnośnie wykonawców- spełniania wymogu posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia oraz dysponowania potencjałem technicznym i osobami, zdolnymi do wykonania zamówienia

	Sekretarz
	
	Przygotowanie projektów siwz , ogłoszeń, wniosków i pism niezbędnych do przygotowania i przeprowadzenia postępowania oraz upublicznienie – zg .z wymogami ustawy Pzp;

Dokumentowanie prac komisji i sporządzenie protokołu z postępowania, obsługa administracyjno-biurowa;

Analiza i ocena ofert, a w szczególności pod względem formalnym i rachunkowym.

	Członek

/członkowie
	
	Przygotowanie propozycji i materiałów w zakresie przedmiotu zamówienia, przedmiary robót, kosztorysy inwestorskie i ustalenie wartości zamówienia odpowiedniej branży (w której członek sprawuje funkcję inspektora nadzoru);

Przedstawienie informacji do siwz, dotyczących sposobu obliczenia ceny oferty, kryteriów spełnienia warunku udziału w postępowaniu przez wykonawców, określonych w art. 22 ust.1 pkt 2 ustawy,

 a następnie analiza i ocena ofert, a w szczególności ocena spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu, zwłaszcza w ww. zakresie; sprawdzenie kosztorysów ofertowych/formularzy cenowych


	Członek
	
	Analiza i ocena ofert, a w szczególności sprawdzenie ofert pod względem rachunkowym, w tym terminów i warunków realizacji umowy, gwarancji i płatności


Sporządził:................................                                    Aprobował.:..........................................

Akceptacja 




          Zatwierdził…………………………….

pod  względem zgodności

 z przepisami ustawy Pzp............................................................

*   Niepotrzebne skreślić
** Potwierdza Skarbnik lub osoba upoważniona 

� 


1.	Zamawiający nie może w celu uniknięcia stosowania przepisów ustawy dzielić zamówienia na części lub zaniżać jego wartości.


2. Jeżeli zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych albo udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania, wartością zamówienia jest łączna wartość poszczególnych części zamówienia.


3. Jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających ( możliwość taka występuje w przypadku zastosowania trybów podstawowych), o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6, przy ustalaniu wartości zamówienia uwzględnia się wartość zamówień uzupełniających.	


�  


Wartość zamówienia na roboty budowlane ustala się na podstawie:


1)	kosztorysu inwestorskiego sporządzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na podstawie planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym, jeżeli przedmiotem zamówienia jest wykonanie robót budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;


2)	planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym, jeżeli przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych  


Wartość zamówienia na usługi lub dostawy okresowe


1.Podstawą ustalenia wartości zamówienia na usługi lub dostawy powtarzające się okresowo jest łączna wartość zamówień tego samego rodzaju:


1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesięcy lub w poprzednim roku budżetowym, z uwzględnieniem zmian ilościowych zamawianych usług lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok średniorocznego wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem, albo


2) których zamawiający zamierza udzielić w terminie 12 miesięcy następujących po pierwszej usłudze lub dostawie.


2.	Wybór podstawy ustalenia wartości zamówienia na usługi lub dostawy powtarzające się okresowo nie może być dokonany w celu uniknięcia stosowania przepisów ustawy.


3. Jeżeli zamówienia udziela się na czas:


1) nieoznaczony, wartością zamówienia jest wartość ustalona z uwzględnieniem okresu 48 miesięcy wykonywania zamówienia;


2) oznaczony:


a) nie dłuższy niż 12 miesięcy, wartością zamówienia jest wartość ustalona z uwzględnieniem okresu wykonywania zamówienia;


b) dłuższy niż 12 miesięcy, wartością zamówienia jest wartość ustalona z uwzględnieniem okresu wykonywania zamówienia wraz z wartością końcową przedmiotu umowy w sprawie zamówienia publicznego.


4.	Jeżeli zamówienie obejmuje usługi bankowe lub inne usługi finansowe, wartością zamówienia są opłaty, prowizje, odsetki i inne podobne świadczenia.


5.	Jeżeli zamówienie na usługi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartości zamówienia uwzględnia się największy możliwy zakres tego zamówienia z uwzględnieniem prawa opcji.


� 


Ustalenia wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi, oraz nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są roboty budowlane


Jeżeli po ustaleniu wartości zamówienia nastąpiła zmiana okoliczności mających wpływ na dokonane ustalenie, zamawiający przed wszczęciem postępowania dokonuje zmiany wartości zamówienia.


� 


Art. 67 ust.1( dotyczy postępowań, prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego)


6)	w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy usług lub robót budowlanych zamówień uzupełniających, stanowiących nie więcej niż 20% wartości zamówienia podstawowego i polegających na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień, jeżeli zamówienie podstawowe zostało udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, a zamówienie uzupełniające było przewidziane w specyfikacji istotnych warunków zamówienia dla zamówienia podstawowego i dotyczy przedmiotu zamówienia w niej określonego;


7)	w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamówień uzupełniających, stanowiących nie więcej niż 20% wartości zamówienia podstawowego i polegających na rozszerzeniu dostawy, jeżeli zmiana wykonawcy powodowałaby konieczność nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co powodowałoby niekompatybilność techniczną lub nieproporcjonalnie duże trudności techniczne w użytkowaniu i dozorze, jeżeli zamówienie podstawowe zostało udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, a zamówienie uzupełniające było przewidziane w specyfikacji istotnych warunków zamówienia dla zamówienia podstawowego i dotyczy przedmiotu zamówienia w niej określonego; 








