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Zarzadzenie Nr 4 ..... ne
PREZYDENTA MIASTA LOMZA
z dnia /.//..04.2016r.

w sprawie zmiany trybu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Lomzy i jednostkach organizacyjnych Miasta Lomza

Na podstawie art. 31 w zwigzku z art. 11a ust. 3i 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016r. poz. 446), w celu realizacji Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata
2014-2020, zarzadzam co nastepuje.

§1
W Zarzadzeniu Nr 91/2015 z dnia 27.03.2015r. wprowadza sie nastepujagce zmiany:

a) w § 1 dodaje sig 9 tiret o tresci: , Regulamin wytonienia wykonawcy przy udzielaniu
zamoéwienia publicznego, w ramach projektow wspoffinansowanych przez Unie Europejska ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zitotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro”, stanowigcy zatacznik Nr 9 do ww. Zarzadzenia, w brzmieniu
okreslonym w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

§2

W pozostatym zakresie Zarzadzenie Nr 91/15 Prezydenta Miasta tomza z dnia 27.03.2015r.
pozostaje bez zmian.

§3

1. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta
- i naczelnikom poszczegélnych komérek organizacyjnych urzedu .
2. Koordynacje wykonawcze zarzgdzenia zapewni kierownik Referatu Zamoéwien i Zakupow
Publicznych.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 119/16 z dnia 14.04.2016

Regulamin wytonienia wykonawcy przy udzielaniu zaméwienia publicznego, w ramach
projektow wspéifinansowanych przez Unig Europejska ze érodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020, ktorych warto$é¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro

1.Regulamin opracowano zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 (zwanych dalej
Wytycznymi).

2. Kazdorazowo stosowana procedure wyboru wykonawcy nalezy zweryfikowaé w oparciu
0 aktualng wersje Wytycznych. Aktualna wersja Wytycznych stanowi informacje uzupetniajgca
do niniejszego regulaminu.

3. Wszystkie wydatki muszg by¢ dokonane w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

4. W przypadku wydatkéw wynikajgcych z umoéw o wartosci do 50 tys. PLN netto wigcznie,
tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), nalezy stosowaé Szczegofowe warunki i procedury

dotyczace obowigzku dokonania i udokumentowania rozeznania rynku (Sekcja 6.2.1.
Wytycznych),

1) W przypadku wydatkéw wynikajacych z uméw o wartoéci od 2 tys. PLN do 50 tys. PLN netto
wigcznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) zachodzi koniecznosé
udokumentowania dokonania rozeznania rynku wskazujgcego, iz dana ustuga, robota lub
dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;.

a) Rozeznanie rynku przeprowadza sig¢ w szczegélnosci poprzez:
 Wystanie (drogg pocztowa, e-mailem, faksem lub osobiste dostarczenie)
zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw, czy tez
* Umieszczenie na stronie internetowej zapytania ofertowego;
b) W zapytaniu ofertowym powinno znalez¢ sie co najmniej:
e Okreslenie zamawiajgcego;
¢ Opis przedmiotu zaméwienia:
e Termin wykonania zaméwien:;
e Sposéb, miejsce oraz termin sktadania ofert:
e Kryteria oceny ofert.
c) Dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku to w szczegolnosci:
» Zapytanie ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw (badz
potwierdzenie umieszczenia zapytania na stronie internetowej) wraz
z otrzymanymi ofertami. Wymog przeprowadzenia rozeznania rynku bedzie
spefniony, gdy zostang zlozone co najmniej dwie wazne oferty lub
w odpowiedzi na zamieszczone na ogélnodostepnej stronie internetowe;j
zapytanie ofertowe ztozona zostanie tylko jedna, wazna oferta
* Wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych
wykonawcow — co najmniej dwie wazne oferty

Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyjg¢ w szczegdlnosci forme:
pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruk strony internetowe] przedstawiajgcej
oferty lub informacje handlowe (zawierajgce date wydruku), oferty lub informacji
handlowej przestanej przez wykonawcoéw z wtasnej inicjatywy.



Notatka potwierdzajgca prowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

d) Wymédg rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form
podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktérych uczestniczy
nie wigcej 5 pracownikéw beneficjenta.

2) W przypadku wydatkéw wynikajacych z uméw o wartoéci od 20 tys. PLN netto do 50 tys.
PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), oraz w przypadku zamoéwien
publicznych, dla ktérych nie stosuje sie procedur wyboru wykonawcy, o ktérych mowa
w podrozdziale 6.5 Wytycznych pn.: Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg uczciwej
konkurencji , dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co najmniej wydruk ogtoszenia
0 zamowieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz z otrzymang/ymi oferta/ami.

5. Udzielanie zamoéwien o wartosci przekraczajgcej 50 tys. PLN do 30 tys. EURO netto

* nastepuje zgodnie z zasadg zasady konkurencyjnosci, ktérej szczegdtowe warunki
opisano w sekcji 6.5.3 Wytycznych

e ogolne warunki realizacji tych zamoéwien publicznych zawiera sekcja 6.5.1
Wytycznych.

6. Wydatki kwalifikowalne musza by¢ oparte na prawnie wigzgcych umowach, porozumieniach
lub dokumentach. Zatem niezbedne jest posiadanie przez beneficjenta dokumentacji bedace;
podstawg poniesienia wydatku.

Jesli wydatki sg ponoszone na podstawie uméw, umowy te powinny byé zawierane w formie
pisemnej, chyba ze odrebne przepisy wymagaja innej formy szczegéinej,

Wymég zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umoéw, dla ktérych ogélnie przyjeta
praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej (np. zakup biletéw).
W takim wypadku nalezy uprawdopodobni¢ zawarcie umowy, w szczegélnoéci poprzez
przedstawienie dowodu ksiegowego w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci. Zakres
zamowienia nalezy potwierdzié w szczegélnosci poprzez zachowanie dokumentacji
dotyczacej zlecenia zamowienia. W przypadku szkoleri nalezy zachowaé program szkolenia
(dopuszczalny jest wydruk z dokumentow w wersji elektronicznej). Przez umowy , dla ktérych
ogolnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej
rozumie si¢ w szczegoélnosci umowy dotyczace form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia,
studia itp.), w przypadku ktérych catkowity wydatek nie przekracza kwoty 5.000 zt, bez podatku

od towarow i ustug oraz inne umowy, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 2000 zt bez
podatku od towaréw i ustug.

7. Przestrzeganie wymogéw, o ktérych mowa wyzej powinno byé udokumentowane (m.in.
przechowywane powinny by¢ dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcéw, np. zapytanie
ofertowe, oferty, dokumenty potwierdzajace przeprowadzone rozeznanie rynku, umowy)



