ZARZADZENIE NR /(> /16
PREZYDENTA MIASTA tOMZY

2 dnia 1 stycznia 2016 1.
w sprawie powotania Miejskiego Zespotu ds. Wyboréw

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2015r. poz. 1515) w
zwigzku z art. 181 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2011 r. Nr 21, poz. 112, Nr 26, poz.
134, Nr 94, poz. 550, Nr 102, poz. 588, Nr 134, poz. 777, Nr 147, poz. 881, Nr 149, poz. 889, Nr 171, poz. 1016, Nr
217, poz. 1281, z 2012 r. poz. 849, 951, 1529, z 2014 r. poz. 179, 180, 1072, z 2015 r. poz. 1043, 1044, 1045),
zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Powotuje w Urzedzie Miejskim w tomzy Miejski Zespot ds. Wyborow, zwany dalej ,Zespotem”, w sktadzie:

. Tamara Alicja Matachowska — petnomocnik Prezydenta Miasta ds. Wybordw - przewodniczaca Zespotu,
. Wiestawa Kolasinska — inspektor w Biurze Obstugi Urzedu - zastepca przewodniczacej Zespotu,
. Aldona Zientalska - inspektor w Wydziale Informatyki - cztonek,
. Elzhieta tepkowska — inspektor w Centrum Obstugi Mieszkancéw - cztonek,
. Matgorzata Gtebocka — inspektor w Centrum Obstugi Mieszkancow - cztonek,
. Sylwia Bartlinska — podinspektor w Centrum Obstugi Mieszkancow - cztonek,
. Michat Wisniowski — podinspektor w Centrum Obstugi Mieszkancow - cztonek,
. Elzbieta Cyndzas — inspektor w Wydziale Skarbu i Budzetu - cztonek,
. Marek Szenk - podinspektor w Wydziale Informatyki - cztonek,
10. Karol tupinski — inspektor w Wydziale Informatyki - cztonek,
11. Marcin Chmielewski — pomoc administracyjna w Wydziale Informatyki — cztonek,
12. Emilia Kuczewska - pomoc administracyjna w Biurze Obstugi Urzedu — cztonek.
§2
Do zadan Zespolu nalezy wykonanie prac powierzonych Prezydentowi Miasta tomzy ustawg Kodeks wyborczy w
zakresie przeprowadzenia wyborow uzupetniajacych do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzieri
6 marca 2016 roku, a w szczegolnosci zapewnienie obstugi administracyjnej i warunkow techniczno-materialnych
pracy obwodowych komisji wyborczych (dalej: OKW), zabezpieczenie dokumentacji wyborczej oraz rozliczenie
finansowe dotacji udzielonej na realizacje zadan zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw.

§3

O 00 N O U B WK

Cztonkowie Zespotu realizujg nastepujgce zadania:

1) Przewodniczaca Zespotu — petnomocnik Prezydenta Miasta ds. Wyboréw — urzednik wyborczy: kieruje
catoksztattem prac Zespotu, wspétpracuje z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegaturg w tomzy na zasadach
okreélonych w zawartym porozumieniu w sprawie zasad wspotdziatania urzednika wyborczego ustanowionego
przez Prezydenta Miasta tomzy z Krajowym Biurem Wyborczym, w tym w szczegdlnosci w sprawach materiatow
wyborezych, organizacji szkoleft obwodowych komisji wyborczych, a takie organizacji pracy komisji w dniu
wybordw; dysponuje srodkami finansowymi na organizacje i przeprowadzenie wyboréw i w tym zakresie zawiera
umowy na realizacje zadan, zapewnia przestrzeganie przepisow prawa i wytycznych Panstwowej Komisji Wyborczej
przy wykonywaniu zadan zwigzanych z organizacja wyboréw spoczywajacych na organach Miasta, redaguje
projekty aktow prawnych i prowadzi korespondencje zwigzang z wyborami, przeprowadza losowanie sktadéw OKW
oraz organizuje uzupeinianie ich sktadéw, przyjmuje od OKW dokumenty z wybordw i pieczecie komisji.

2) Zastepca Przewodniczgcej: zastepuje Przewodniczgcg w czasie jej nieobecnosci, weryfikuje granice obwoddéw
i siedzib OKW, realizuje zadania zwigzane z rekrutacja cztonkéw OKW, przyjmuje zgtoszenia kandydatéw sposrod
pracownikow samorzadowych i jednostek organizacyjnych Miasta do OKW, sporzgdza listy cztonkéw OKW i liste
operatorow obstugi informatycznej OKW, organizuje pod wzgledem technicznym posiedzenia, losowanie sktaddw i
szkolenia OKW, nadzoruje przeglady siedzib OKW z uwzglednieniem wymogoéw przewidzianych dla udziatu w
gtosowaniu osob niepefnosprawnych, zapewnia zakup wyposazenia i materiatow kancelaryjnych dla OKWw,
organizuje przyjecie, przechowywanie i wydawanie OKW kart do gtosowania i materiatow wyborczych, zapewnia
statg gotowosc srodkow transportu w przeddzien i w dniu glosowania, zapewnia plakatowanie obwieszczen
wyborczych, opracowuje plan finansowy otrzymanej dotacji, przygotowuje umowy z cztonkami i pracownikami
obstugujacymi OKW, dokonuje uzgodnien w sprawie wyptaty diet cztonkom obwodowych komisji wyborczych,
zapewnia prawidiowgq archiwizacje i brakowanie dokumentacji z wyboréw zgodnie z zaleceniami PKW,



