Zarzadzenie Nr 144 /21
PREZYDENTA MIASTA tOMZA
z dnia 32.47:.2021r.
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie powotania Zespotu ds. realizacji projektu ,Rozwéj cyfrowych
ustug wojewoddztwa podlaskiego”

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 2 w zw. z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (Dz.U.2020.713 t.j. z pdéin. zm.), w zwigzku z § 30 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy nadanego Zarzadzeniem nr 101/19 Prezydenta Miasta
tomza z dnia 01 kwietnia 2019 r., zarzagdzam co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu 130/21 Prezydenta Miasta tomza z dnia 16 kwietnia 2021r. w sprawie powotania
Zespotu ds. realizacji projektu ,,Rozwéj cyfrowych ustug wojewédztwa podlaskiego” wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) § 1 przyjmuje brzmienie:
Powotuje Zespdét ds. realizacji projektu ,Rozwdj cyfrowych ustug wojewddztwa podlaskiego”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata
2014-2020, Osi priorytetowej VIII. Infrastruktura dla ustug uzytecznosci publicznej, dziatanie 8.1
Rozw6j ustug publicznych $wiadczonych drogg elektroniczng, Typ projektu: Rozwdj ustug
elektronicznych w administracji, zwanego dalej Projektem, w nastepujgcym sktadzie:
¢ Bogdan Pliszewski — Koordynator Projektu (Gtéwny Specjalista, Wydziat Informatyki),
* Edyta Duchnowska — Obstuga merytoryczna Projektu (Zastepca Naczelnika, Wydziat Inwestycji,
Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych),
e Stawomir Dymko - Obstuga techniczna Projektu (Inspektor, Wydziat Informatyki),
e Joanna Fiedorowicz - Obstuga ksiegowa Projektu (Inspektor, Wydziat Skarbu i Budzetu),
¢ Katarzyna Mscichowska — Nadzér w zakresie zamowien publicznych (Kierownik Biura
Zamowien Publicznych),
* Arkadiusz Jabtoriski — Obstuga prawna Projektu (Radca Prawny, Biuro Prawne).

2) W zafgczniku do zarzadzenia w punkcie |. Zadania szczegétowe Zespotu wprowadza sie
nastepujace zmiany:

Pkt 1 przyjmuje brzmienie:

1.1. Kierowanie, koordynacja i monitoring dziatan w zakresie realizacji Projektu zgodnie
z zawartymi umowami i porozumieniami w Projekcie oraz wypracowanymi procedurami.

1.2. Nadzoruje uzgadnianie harmonogramu rzeczowo-finansowego przedstawionego przez
wykonawce.

1.3. Stwierdza czy wydatek zostat wykonany zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem
rzeczowo-finansowym.

1.4. Sprawuje biezgcg kontrole dokumentéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym.

1.5. Wystepuje z uzasadnieniem do Obstugi technicznej Projektu w zakresie dotyczgcym
wszelkich zmian w realizacji Projektu — np. roboty dodatkowe, roboty zamienne, zmiany
harmonogramu realizacji rob6t; w przypadku koniecznosci zrealizowania robét zamiennych
moga byC one wykonane po uzyskaniu pozytywnej opinii IZ RPOWP oraz dokonanych
zmianach w umowie o dofinansowanie (jezeli zajdzie taka koniecznosc).

1.6. Wspoétpraca z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego — Liderem (szczegdlnie
Departamentem Spoteczeristwa Informacyjnego) oraz wytonionym Inzynierem Kontraktu
we wszelkich sprawach dotyczacych Projektu w okresie realizacji Projektu, az do jego
zakonczenia.

1.7. Udzielanie Informacji i wyjasnien dotyczacych Projektu wszelkim instytucjom i osobom
umocowanym W zakresie pozyskania informacji dotyczacych Projektu, szczegdlnie
w zakresie kontroli Projektu.



Pkt 2 przyjmuje brzmienie:

2.1.
2.2.

2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.

2.8.
2.9.

Monitorowanie wykonania Projektu zgodnie z przyjetym harmonogramem.

Monitorowanie wtasciwego poziomu wskaznikéw: produktu, rezultatu wskazanych we
whniosku o dofinansowanie.

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu.

Przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw zgonie z umowg o dofinansowanie
Przygotowywanie projektéw Zarzadzen Prezydenta Miasta, koniecznych do realizacji
Projektu zwigzanych z zakresem wykonywanych zadan.

Prowadzenie biezgcej korespondencji z IZ w zakresie dokumentowania przebiegu realizacji
Projektu.

Wystepowanie na wniosek Koordynatora Projektu z uzasadnieniem do IZ o wyrazenie
zgody na wszelkie zmiany w trakcie realizacji.

Prowadzenie monitoringu i sprawozdawczosci w ramach realizacji Projektu.

Promocja projektu

Pkt 3 przyjmuje brzmienie:

3.1.
3.2,
3.3.

3.4.
3.5.

3.6.
3.7.

3.8.

Monitorowanie, kontrola i nadzoér techniczny nad przebiegiem realizacji Projektu.

Obstuga techniczna Projektu w zakresie sprzetu i oprogramowania.

Wspotpraca z Liderem i Inzynierem Kontraktu w zakresie przygotowania i prowadzenia
Projektu, przygotowania stosownych dokumentéw do opisu przedmiotu zamodwienia,
odbioru wykonanych dostaw i ustug, nalezytego wykonania prac przez Wykonawcow
realizujgcych zadania w Projekcie.

Aktualizacja Harmonogramu rzeczowo-finansowego Projektu.

Opisywanie merytoryczne dokumentéw ksiegowych w zakresie dostaw i ustug dotyczacych
wdrozenia elementdw teleinformatycznych i zabezpieczajgcych warunki srodowiskowe

i energetyczne do serwerowni w Projekcie.

Oznakowanie ww. dokumentacji zgodnie z Wytycznymi IZ.

Wspétpraca z Koordynatorem Projektu w zakresie przygotowania i prowadzenia
dokumentdw, informacji i wyjasnien dotyczacych Projektu w catym okresie trwania Projektu.
Obstuga zaméwien publicznych

Pkt 4 przyjmuje brzmienie:

4.1.
4.2,
4.3.
4.4.
4.5.

4.6.
4.7.

Opracowanie procedur dotyczacych realizacji Projektu po stronie Miasta tomza
Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla Projektu w jednostce.

Kontrola pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentéw ksiegowych.
Przechowywanie oryginatéw dokumentéw ksiegowych.

Monitorowanie terminowosci ponoszonych w projekcie wydatkéw zgodnie z umowg
o dofinansowanie.

Rozliczanie finansowe, ksiegowanie zgodnie z planem kont dla Projektu.
Prowadzenie sprawozdawczosci finansowej Rb 285 — w zakresie Projektu.

Pkt 5 przyjmuje brzmienie:

5. Nadzér w zakresie zamowien publicznych

Pkt 6 przyjmuje brzmienie:

6.1.
6.2.
6.3.

Udzielanie porad i konsultacji prawnych.
Sporzadzanie opinii prawnych.
Opiniowanie umow.



3) W zataczniku do zarzadzenia w punkcie Il. Osoby wiodgce wyznaczone do kontaktéw
w ramach niniejszego projektu wprowadza sie nastepujgce zmiany:

Pkt Il przyjmuje brzmienie:
Zespot powotany zarzadzeniem nr 130/21 Prezydenta Miasta tomza z dnia 16 kwietnia 2021r.,
zmieniony niniejszym zarzgdzeniem.

§2
W pozostatym zakresie Zarzadzenie Nr 130/21 Prezydenta Miasta tomza z dnia 16 kwietnia 2021r.
pozostaje bez zmian.

§3
Nadzér nad wykonaniem Zarzgdzenia powierzam Andrzejowi Zdzistawowi Garlickiemu — Zastepcy
Prezydenta Miasta.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NA NIK I
Wydziatg Informatykj 1./ C 4. 1*
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