Zarzadzenie Nr..../..L........
Prezydenta ta Lomza
z dnia .2 ..... '?j ....... 2021 r.

W sprawie

przyznawania $rodkéw w ramach konkursu projektow
majacych szczegélne znaczenie dla wewnetrznej promocji
marki ,,Zasmakuj w Lomzy”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713 i 1378) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
Majgc na uwadze integracje $rodowiska lokalnego, aktywizacje spoteczng na poziomie lokalnym,
budowanie i wspieranie lokalnej tozsamosci mieszkancow, aktywizacje i profesjonalizacje ustug
$wiadczonych w zakresie promocji na rzecz mieszkancéw tomzy, organizacje i promocje wydarzen
o charakterze kulturalnym, rozrywkowym, edukacyjnym, sportowym, rekreacyjnym oraz turystycznym,
promocje marki ,,Zasmakuj w tomzy”, realizacje polityki otwartego i powszechnego aplikowania
o miejskie $rodki finansowe oraz zwiekszenie ilosci projektow wptywajgcych na promocje Miasta tomza
wdraza sig¢ procedure przyznawania srodkéw promocyjnych w ramach konkursu projektéw majgcych

szczegolne znaczenie dla wewnetrznej promocji marki ,,Zasmakuj w tomzy”.

§2.
Szczegoty procedury przyznawania $rodkéw promocyjnych w ramach projektéw majgcych szczegéine
znaczenie dla wewnetrznej promocji marki ,,Zasmakuj w tomzy” opisuje Regulamin.

§ 3.
Zatgczniki do niniejszego Zarzadzenia stanowig ogélnodostepne, publikowane przez Miasto tomza
dokumenty wykorzystywane w ramach konkursu projektow:
a) Zatacznik nr 1 Regulamin
b) Zatgcznik nr 2 Formularz wniosku

c) Zatacznik nr 3 Kryteria oceny wnioskéw

§ 4.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Kultury, Sportu i Inicjatyw Spotecznych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ZASTEPCA NACZELNIKA

ADCA PRAWNY Wydziatu Kultury, Sportu
\/%'1/ iAnicjatyweSpotecznych
mgr ArkadiusZ Jablonski roliria Krzykowska

LS HR_






Zatacznik pr4 .do
Zarzadzenia Nr 9@1[24

Prezydenta M}iasta tomza
2 dnia 4402, 2021 .

REGULAMIN
przyznawania srodkow w ramach konkursu projektow
majacych szczegolne znaczenie dla wewnetrznej promocji

marki ,,Zasmakuj w tomzy”

CZESC |
ZASADY OGOLNE
§1
Celem konkursu projektow jest:
- integracja Srodowiska lokalnego, w tym oséb wykluczonych spotecznie,
- aktywizacja spoteczna na poziomie lokalnym,
- budowanie i wspieranie lokalnej tozsamosci mieszkancéw,
- aktywizacja i profesjonalizacja ustug w zakresie promocji na rzecz mieszkaricéw tomzy,
- organizacja i promocja wydarzen o charakterze kulturalnym, rozrywkowym, edukacyjnym,
sportowym, rekreacyjnym oraz turystycznym dla jak najszerszego, zréznicowanego grona
odbiorcow,
- promocja marki ,,Zasmakuj w tomzy”,
- realizacja polityki otwartego i powszechnego aplikowania o miejskie srodki finansowe oraz

zwigkszenie ilosci projektéw wptywajgcych na promocje Miasta tomza.

§2
1. Wnioskodawcy (zwani w dalszej czesci Regulaminu ,,Organizatorami”) mogg ubiega¢ sie o
srodki finansowe z budzetu Miasta tomza (zwanego w dalszej cze$ci Regulaminu ,,Miastem”)
przeznaczone na dziatania promocyjne, w ramach wydarzen oraz inicjatyw (zwanych w dalszej
czesci Regulaminu ,,Projektem”), ktére zrealizowane zostang w tomzy na terenie Parku Jana
Pawta Il Papieza Pielgrzyma.

2. Projekt nalezy zrealizowa¢ w terminie do 1 czerwca do 30 wrze$nia 2021r.



CzeSC 1l
ZASADY FINANSOWANIA
§3
1. O $rodki finansowe mogg ubiegad organizacje non-profit, organizacje pozarzagdowe, organizacje
pozytku publicznego, osoby fizyczne i prawne oraz inne podmioty zewnetrzne (z wytaczeniem
zaktadéw budzetowych, samorzadowych instytucji kultury i jednostek budzetowych Miasta)
2. Nie wprowadza sie zadnych ograniczen wspotpracy, ktére mogtyby wynika¢ z siedziby, zasiggu
funkcjonowania czy narodowosci Organizatorow.
3. Wspétpraca promocyjna polega na wykupieniu przez Miasto u Organizatoréw konkretnych
ustug promocyjnych zwigzanych z organizacja wydarzen badz realizacjg inicjatyw
swiadczonych w ramach projektu.
4. Jeden podmiot moze w konkursie ztozy¢ tylko jedng oferte.
5. Poziom zaangazowania srodkéw budzetowych Miasta moze stanowi¢ cato$¢ badz czes¢
kompleksowych kosztéw realizacji projektu okreslonych na podstawie szczegétowego
Kosztorysu, ktéry nalezy przedtozyé w ramach procedury konkursowe;j.
6. Miasto pozostawia sobie prawo do weryfikacji kosztow w oparciu o obowigzujgce cenniki
i warunki rynkowe.
7. We Whniosku bedacym zatgcznikiem numer 1 do Regulaminu (zwanym dalej ,,Wnioskiem”)
nalezy zawrzeé $wiadczenia finansowe oraz rzeczowe wraz z ich wycena pozyskane do
realizacji konkursowego projektu w wyniku wspétpracy z jednostkami budzetowymi Miasta,
zaktadami budzetowymi Miasta oraz samorzadowymi instytucjami kultury. Srodki te stanowig
czes¢ kompleksowych kosztow realizacji projektu.
8. Decyzja o podjeciu wspotpracy z Organizatorem jest podejmowana przez Miasto po
wnikliwej analizie korzysci w zakresie promocji i celéw wskazanych w §1 Regulaminu oraz

parametréw finansowych wykazanych we Wniosku.

§4
1. Ocena i weryfikacja nadestanych Wnioskéw dokonywana jest przez wtasciwe referaty
Wydziatu Kultury, Sportu i Inicjatyw Spotecznych (zwanym dalej ,,Wydziatem”) zgodnie z
zakresem merytorycznym, ktérego projekt dotyczy. Wydziat Kultury Sportu i Inicjatyw
Spotecznych Urzedu Miejskiego w tomzy rekomenduje Prezydentowi tomzy konkretne

projekty.



2. Decyzje o podjeciu wspotpracy z rekomendowanym przez Wydziat Organizatorem
kazdorazowo podejmuje Prezydent tomzy.

3. Szczegotowe zasady wspodtpracy Miasta z Organizatorem zostang kazdorazowo okreslone w
odrebnej umowie promocyjnej, wskazujacej zakres $wiadczen promocyjnych, uwarunkowania
organizacyjne ustug promocyjnych swiadczonych przez Organizatora na rzecz Miasta.

4. Wynagrodzenie Organizatora nastgpi na podstawie prawidiowo wystawionych
dokumentéw ksiegowych (faktura VAT badz rachunek) dostarczonych do Urzedu Miejskiego
w tomzy po wykonaniu usfugi promocyjnej i po przedstawieniu sprawozdania z jej wykonania.
Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na konto Organizatora wskazane w umowie oraz na
dokumencie ksiegowym.

5. Szczegobtowy zakres sprawozdania okresla umowa promocyjna.

6. Srodki finansowe uzyskane za posrednictwem procedury Wnioskéw, okreslonej w
niniejszym Regulaminie, mogg by¢ wytgcznym, jedynym Zrédtem finansowania projektow z
budzetu Miasta. W przypadku gdy Organizator, przed zfozeniem Wniosku, uzyskat
wczesniejsze dofinansowanie na ten sam projekt z budzetu Miasta Wniosek nie bedzie
rozpatrywany.

7. Jezeli Organizator otrzyma dofinansowanie w ramach niniejszej procedury konkursowej, nie
bedzie mégt sie ubiegac o dofinansowanie tego samego projektu z innych wydziatéw lub biur
dziatajacych w ramach struktur Miasta.

8. Dokument ksiegowy za Swiadczone ustugi promocyjne zostanie wystawiona na nastepujacy
podmiot:

Nabywca:

Miasto tomza

Pl. Stary Rynek 14

18-400 tomza

NIP: 7182144919

Odbiorca:

Urzad Miejski w tomzy

Pl. Stary Rynek 14

18-400 tomza

NIP: 7182144919



§5
1. Kwota finansowania bgdZ dofinansowania nie moze przekroczy¢ 10.000 zt brutto (stownie:
dziesiec tysiecy ztotych brutto) na jeden finansowany badz wspétfinansowany projekt.
2. Maksymalna wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje w konkursu

projektéw wynosi: 50.000 zt (stownie: piecdziesiat tysiecy ztotych).

czesc
TERMIN | WARUNKI SKEADANIA PROJEKTOW
§6
1. Warunkiem ubiegania sie o wspotprace promocyjng jest zfozenie prawidiowo
wypetnionego Wniosku wraz ze szczegdétowym Kosztorysem projektu.
2. Zaréwno Wniosek jak i kosztorys muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli w sprawach majgtkowych (zgodnie z dokumentem KRS/ewidencja)
oraz odpowiedzialne za realizacje projektu. Do wniosku musi zosta¢ dotgczona kopia
aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru badz ewidencji oraz
dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu Organizatora.
3. Okres sktadania Wnioskéw trwa od dnia ogtoszenia Zarzadzenia Prezydenta Miasta tomzy
wdrazajgcego procedure wnioskdw promocyjnych, a uptywa 14.04.2021 o godzinie 15.30.
Termin sktadania Wnioskdw nie moze zosta¢ przekroczony. Wybdr projektow
zakwalifikowanych do wspoéffinansowania oraz ogtoszenie wynikéw odbedzie sie nie pdzniej
niz 30.04.2021 r.
4. Warianty ztozenia Wniosku:
a) ztozenie osobiste w Wydziale Kultury, Sportu i Inicjatyw Spotecznych, ul. Farna 1, 18-400
tomza, pokdj 6,
b) przestanie pocztg z widocznym dopiskiem na kopercie , konkurs projektow ZASMAKUJ W
tOMZY” na adres korespondencyjny: Urzad Miejski w tomzy, Wydziat Kultury, Sportu i
Inicjatyw Spotecznych, ul. Farna 1, 18-400 tomza
c) przestanie pocztg elektroniczng na adres: promocja@um.lomza.pl z tematem wiadomosci
»konkurs projektéw ZASMAKUJ W tOMZY”.
5. 0 zachowaniu terminu decyduje data i godzina wptywu Wniosku do Wydziat Kultury, Sportu
i Inicjatyw Spotecznych. Zasada obowigzuje tak w przypadku Whnioskéw dostarczanych

osobiscie, jak i w przypadku Wnioskow wysytanych pocztg tradycyjng lub elektroniczna.



6. Whnioski dostarczone (osobiscie, za posrednictwem poczty, za posrednictwem poczty

elektronicznej) po terminie nie bedg rozpatrywane.

CZESC IV
TRYB WYBORU PROJEKTOW
§7
1. Ztozone Whnioski podlegaja ocenie formalnej i merytoryczne;j.
2. Ztozone Wnioski weryfikowane i sprawdzane sg pod wzgledem formalnym i merytorycznym
przez pracownika badz pracownikdéw Wydziatu Kultury, Sportu i Inicjatyw Spotecznych.
3. Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnosci i prawidtowosci wypetnienia Wniosku
oraz weryfikacji Kosztorysu.
4. Wniosek jest uznany za kompletny, jezeli zostang wypetnione w sposéb wyczerpujgcy
wszystkie jego pola.
5. Pracownicy dokonujacy oceny formalnej i merytorycznej nie mogg by¢ zwigzani z
Organizatorami stosunkiem osobistym lub stuzbowym, gdyz tego rodzaju powigzania mogtyby
wywotac watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.
6. Ocena merytoryczna polega na przyznaniu punktéw poszczegdlnym Whnioskom (zgodnie z
matryca ocen):
a) oferowany zakres swiadczen promocyjnych na rzecz Miasta
b) przewidywane korzysci wizerunkowe,
c) ocene merytoryczng projektu uwzgledniajgca zaktadane w procedurze konkursowe;j cele.
7. Wigzace rozstrzygniecie dotyczace wyboru projektu podejmuje Prezydent Miasta tomzy na
podstawie rekomendacji Wydziatu.
8. Organizatorzy wybranych projektéw zostang powiadomieni droga elektroniczng o tresci
rozstrzygniecia.
9. Miasto nie bedzie informowato Organizatoréw, ktdrzy nie otrzymali rekomendaciji.
10. Informacje o wyborze ofert zamieszczone zostang takze na stronie internetowej oraz w
mediach spotecznosciowych Miasta.
11. Od rozstrzygniecia Prezydenta Miasta w sprawie wyboru projektéw nie stosuje sie trybu

odwotania.



CZESCV
UMOWA
§8
1. Rozstrzygniecie Prezydenta Miasta w sprawie wyboru projektéw stanowi podstawe do
zawarcia pisemnej umowy promocyjnej z Organizatorem.
2. Umowa okreéla zakres i warunki promocji Miasta w ramach projektu.
3. Jezeli kwota zaangazowania Miasta jest nizsza od oczekiwanej przez Organizatora, ten w
drodze negocjacji, moze dokonaé zmniejszenia zakresu rzeczowego, zmniejszenia zakresu
$wiadczen promocyjnych lub odstapi¢ od podpisania umowy. Wszelkie zmiany
zaproponowane przez Organizatora wymagaja bezwzglednej akceptacji ze strony Miasta
przed przystapieniem do podpisania umowy. Jezeli takiej akceptacji nie bedzie, strony nie
dojda do porozumienia, Miasto moze odstgpi¢ od podpisania umowy z Organizatorem.
4. W przypadku odstagpienia od zawarcia umowy Organizator ma obowigzek pisemnie
powiadomi¢ Miasto o swojej decyzji w ciggu 7 dni od daty otrzymania informacji o woli
nawigzania wspétpracy.
5. Oferent ma obowigzek dostosowania oferty do obowigzujagcych w Polsce obostrzen
zwigzanych z zagrozeniem epidemicznym, w szczegdlnosci sledzenia komunikatéw,
wytycznych i zaleced Ministerstwa Zdrowia, Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i innych
witasciwych stuzb i organow.
6. W ramach realizacji zawartej umowy Oferent ma obowigzek Informowania opinii publicznej
o otrzymanej dotacji ze srodkéw budzetu Miasta tomza na kazdym etapie realizacji zadania.
Oferent zobowigzany jest do stosowania na materiatach promocyjnych, informacyjnych i
edukacyjnych logotypu Miasta tomza oraz uzywania na profilach spotecznosciowych
#Homzawspiera.
§9

1. Miasto zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli i oceny realizacji projektu, obejmujacej
w szczegdblnosci: stan realizacji zadania, efektywnos¢, rzetelnosé i jakos¢ wykonania zadania.
2. Uniemozliwienie przeprowadzenia kontroli przez Miasto moze skutkowac rozwigzaniem

umowy.



CzZESC VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§10
1. Regulamin wraz z zatgcznikami, w wersji elektronicznej, dostepny jest na stronie
internetowej Miasta tomza.
2. Wszystkie zabrane dane wykorzystywane beda wyfacznie na potrzeby Organizatora.
3. Organizator nie zwraca nadestanych zgtoszen.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyduje Organizator.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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FORMULARZ WNIOSKU

Zatgcznik pr,2 do
Zarzadzenia Nr w/ 1

Prezydenta éasta tomza

z dnia LY.

2021r.

TYTUL PROJEKTU

PELNA NAZWA ORGANIZATORA

Dane Organizatora

Adres

Telefon

E-mail

Numer KRS badz inny numer
rejestrowy

NIP

Osoby uprawnione do
reprezentowania Organizatora
zgodnie z KRS lub
innym upowaznieniem

Szczegotowy opis projektu

Opis projektu wraz

z harmonogramem dziatan

(z uwzglednieniem kryteridéw oceny
whnioskow)

Zaktadane do realizacji cele (zgodnie z
Regulaminem)

Grupy docelowe

Szczegotowy wykaz ustug
promocyjnych swiadczonych na rzecz
Miasta wraz z planowanymi
narzedziami promogji

Wykaz pozyskanych badz
planowanych patronatéw
medialnych

Znaczenie projektu dla promociji
Miasta tomza oraz promocji marki
»Zasmakuj w tomzy”

(opis w jaki sposob podjete dziatania
przyczynia sie do promocji Miasta
tomza oraz marki Zasmakuj w tomzy)




Szczegétowy budzet projektu

Catkowity budzet projektu

Kosztorys projektu z uwzglednieniem
kosztow realizacji $wiadczen
promocyjnych na rzecz Miasta Wykaz elementéw Koszty

Przewidywane zrddta finansowania,
w tym wktad wtasny

(nalezy podaé podmioty, ktére wiacza
sie w finansowanie projektu)

Whnioskowana kwota (brutto)

Rezultaty projektu

Efekty podjetych dziatan
(okreslone w sposdb wymierny,

w ujeciu ilosciowym badz
jakosciowym; przewidywana liczba
odbiorcow bezposrednich

oraz posrednich

Data i podpis osoby/oséb sktadajacej wniosek uprawnionej do zaciggania
zobowigzan w imieniu Organizatora:

ZASTEPCA NACZELNIKA
Wydziatu Kultury, Sportu
/lmqaty poiecznych

arolina Krzyko
/ @Dﬁf{)&/




Zatacznik nr,3 do
Zarzadzenia Nr 45,024

Prezydenta wkasta tomia
z dnia 02{{ ......... i 2021,

KRYTERIA OCENY WNIOSKOW

ORGANIZATOR

NAZWA PROJEKTU

Kryteria oceny formalnej

Whiosek ztozony w terminie Tak/Nie
Whiosek ztozony na obowigzujgcym formularzu Tak/Nie

Kompletnos¢ wniosku:
1) Wniosek zawiera wszystkie strony Tak/Nie
2) Wszystkie wymagane pola zostaty uzupetnione Tak/Nie
3) Whiosek jest podpisany przez osobe upowazniong Tak/Nie

Do wniosku dotgczono kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego,
innego rejestru badz ewidencji oraz dokument potwierdzajacy upowaznienie do
dziatania w imieniu Organizatora Tak/Nie

Uwagi dotyczace oceny formalnej

Kryteria oceny merytorycznej

Liczba
przyznanych
Kryterium Skala oceny punktow

Walory promocyjne projektu-
oryginalnos¢, wyjatkowosé, innowacyjnosé
koncepcji 0-10

Zakres Swiadczen promocyjnych
realizowanych na rzecz Miasta tomza 0-30




Zakres dziatan wptywajacych na:
a)zwiekszenie poziomu identyfikacji z
markg Zasmakuj w tomzy,

b) integracja srodowiska lokalnego, w tym
0sob wykluczonych spotecznie,

c) aktywizacja spoteczna na poziomie
lokalnym,

d) wieloptaszczyznowe podejscie do 0-30
podejmowanego tematu projektu,

e) propagowanie wiedzy dotyczacej
waloréw Miasta tomza (kulturowych,
historycznych, krajobrazowych,
turystycznych, gospodarczych)

Zasieg spoteczny- szacowana ilos¢
rzeczywistych
uczestnikéw/widzéw/odbiorcéw projektu | 0-20

Udziat partneréw medialnych 0-10

tacznie

Rekomendacja realizacji projektu

TAK/NIE

Proponowana kwota dofinansowania projektu
w wysokosci ztotych brutto

Data i czytelne podpisy pracownikow dokonujacych oceny wniosku

ZASTEPCA NACZELNIK
Wydziatu Kultury, SportuA

/{}"”icjat w tecznych
W S
rzykowska
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