Zarzadzenie Nr 4’“/23
PREZYDENTA MIASTA tOMZA

w sprawie powotania Zespotu ds. realizacji projektu pn.: ,Rozwdj zielonego transportu publicznego
w tomzy — etap II”

w ramach programu priorytetowego ,Zielony transport publiczny” z Narodowego Funduszu Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
22023 r., poz. 40, zm. Dz. U. z 2023 r., poz. 572) w zw. z § 30 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w tomzy nadanego zarzadzeniem nr 163/22 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 5 maja
2022r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy, zarzgdzam, co
nastepuje:

§1
1. Powotuje Zespdt ds. przygotowania i realizacji projektu pn. ,Rozwdj zielonego transportu
publicznego w tomzy — etap I1”, zwany dalej Zespotem, w nastepujgcym sktadzie:

1. Lech Dobrowolski — Koordynator projektu (Wydziat Inwestycji, Rozwoju i Funduszy
Zewnetrznych);
2. Janusz Franciszek Nowakowski — Obstuga w zakresie transportu miejskiego (Miejskie
Przedsigbiorstwo Komunikacji Sp. z 0.0.);
3. Andrzej Kobylinski — Obstuga w zakresie transportu miejskiego (Miejskie Przedsiebiorstwo
Komunikacji Sp. z 0.0.);
4. Przemystaw Chetstowski — Obstuga w zakresie transportu miejskiego, Obstuga w zakresie
zamowieri publicznych (Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska);
5. Wioleta Chojnowska — Obstuga merytoryczna projektu (Wydziat Inwestycji, Rozwoju
i Funduszy Zewnetrznych);
6. Joanna Fiedorowicz — Obstuga ksiegowa projektu (Wydziat Skarbu i Budzetu);
7. Katarzyna Mscichowska — Nadzér w zakresie zamodwien publicznych (Biuro Zaméwien
Publicznych).
§2
Zadaniem zespotu jest wspotpraca w realizacji projektu pn. ,,Rozwdj zielonego transportu publicznego
w tomiy — etap II” oraz podejmowanie wszelkich dziatan zgodnie z Regulaminem naboru wnioskéw
o dofinansowanie przedsiewzie¢ ze $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w ramach programu priorytetowego ,Zielony transport publiczny” oraz
podejmowanie wszelkich dziatari zgodnie z umowa o dofinansowanie, powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, w szczegblnosci o elektromobilnosci i paliwach alternatywnych, zaméwien
publicznych, wiedzg i doswiadczeniem.
§3

Szczegobtowy zakres zadan okresla Zatacznik do Zarzadzenia.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr ........./23 Prezydenta Miasta tomza
Szczegbtowy zakres zadan zespotu ds. realizacji projektu ,,Rozwdj zielonego transportu publicznego
w tomzy — etap II”

I. Zadania szczegotowe Zespotu:

1. Koordynator Projektu — Lech Dobrowolski:

1.1. Kierowanie, koordynacja i monitoring dziatarh w zakresie przygotowania i realizacji Projektu.

1.2. Sprawowanie szczegdtowego nadzoru i kontroli nad terminowym przebiegiem przygotowania
i realizacji Projektu zgodnie z zawartg umowa z wykonawcg oraz zgodnie z umowg o dofinansowanie.
W przypadku opdinien w realizacji projektu informuje niezwtocznie o tym fakcie Obstuge
merytoryczna Projektu.

1.3. Stwierdzanie czy wydatek zostat wykonany zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem
rzeczowo-finansowym przedstawionym przez wykonawce i podpisang umowa z wykonawca.

1.4. Wystepowanie z uzasadnieniem do Obstugi merytorycznej Projektu w zakresie dotyczgcym
wszelkich zmian w realizacji Projektu, w przypadku wystapienia zmian mogg by¢ one wykonane po
uzyskaniu pozytywnej opinii NFOSIGW oraz dokonanych zmianach w umowie o dofinansowanie
(jezeli zajdzie taka koniecznosc).

2. Obstuga w zakresie transportu miejskiego — J. Nowakowski, A. Kobyliniski, P. Chetstowski:

2.1. Sprawowanie nadzoru nad przebiegiem przygotowania i realizacji Projektu w zakresie transportu
miejskiego zgodnie z umowg o dofinansowanie i Wytycznymi NFOSIGW.

2.2. Wystepowanie z wnioskiem do Obstugi merytorycznej Projektu w zakresie dotyczacym wszelkich
zmian w przygotowaniu i realizacji projektu w zakresie transportu miejskiego — w przypadku
koniecznosci dokonania zmian moga by¢ one wykonane po uzyskaniu pozytywnej opinii NFOSIGW
oraz dokonanych zmianach w umowie o dofinansowanie (jezeli zajdzie taka koniecznosc).

2.3. Wspdtpraca przy przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowarn o udzielenie zaméwien
publicznych zwigzanych z realizacjg projektu w zakresie transportu miejskiego zgodnie z ustawag
Prawo zamodwien publicznych, Zarzadzeniem Nr 181/2022 Prezydenta Miasta tomza z dnia
24.05.2022 r. w sprawie procedury udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w tomzy
o wartosci zamodwienia réwnej lub przekraczajgcej kwote 130 000 ztotych oraz obowigzujgcymi
wytycznymi.

2.4. Monitoring dziatarn w projekcie w zakresie transportu miejskiego.

3. Obstuga merytoryczna Projektu — Wioleta Chojnowska:

3.1. Sprawowanie nadzoru nad przebiegiem przygotowania i realizacji Projektu zgodnie z umowa
o dofinansowanie i Wytycznymi NFOSiGW w ramach programu priorytetowego ,Zielony transport
publiczny”.

3.2. Obstuga merytoryczna Projektu i rozliczanie.

3.3. Aktualizacja Harmonogramu rzeczowo-finansowego Projektu.

3.4. Opisywanie dokumentow ksiegowych zgodnie z kwalifikowalnos$cig wydatkow.

3.5. Oznakowanie ww. dokumentacji zgodnie z Wytycznymi NFOSIGW.

3.6. Sporzgdzanie wnioskow o ptatnosé.

3.7. Przygotowywanie dokumentéw do anekséw do umowy o dofinansowanie.

3.8. Monitorowanie przebiegu realizacji projektu zgodnie z ww. Harmonogramem.

3.9. Monitorowanie wtasciwego poziomu wskaznikdw: produktu, rezultatu wskazanych we wniosku
o dofinansowanie.

3.10. Protokotowanie spotkan Zespotu.

3.11. Promocja projektu, archiwizowanie dokumentacji dotyczacej promowania przedsiewziecia.
3.12. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu.

3.13. Przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw zgonie z umowg o dofinansowanie.

3.14. Przygotowywanie projektow Zarzadzen Prezydenta Miasta, koniecznych do realizacji projektu
zwigzanych z zakresem wykonywanych zadan WIR.

3.15. Sporzadzanie Projektéw Uchwat Rady Miasta na potrzeby realizacji projektu.

3.16. Prowadzenie biezacej korespondencji z NFOSIGW w zakresie dokumentowania przebiegu
realizacji projektu.



3.17. Wystepowanie na wniosek Koordynatora Projektu z uzasadnieniem do NFOSIGW
o wyrazenie zgody na wszelkie zmiany w trakcie realizacji Projektu.
3.18. Prowadzenie monitoringu i sprawozdawczos$ci w ramach projektu w catym okresie trwatosci.

4. Obstuga ksieggowa Projektu — Joanna Fiedorowicz:

4.1. Opracowanie procedur.

4.2. Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla Projektu w jednostce.

4.3. Kontrola pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentéw ksiegowych.

4.4. Przechowywanie oryginatéw dokumentéw ksiegowych.

4.5. Monitorowanie terminowosci ponoszonych w projekcie wydatkéw zgodnie z umowa
o dofinansowanie.

4.6. Rozliczanie finansowe, ksiegowanie zgodnie z planem kont dla Projektu.

4.7. Prowadzenie sprawozdawczosci finansowej Rb 28S — w zakresie Projektu.

5. Nadzor w zakresie zamowien publicznych — Katarzyna Mscichowska:

5.1. Nadzor prac zespotu w zakresie ustawy Prawo zamoéwieri publicznych

5.2. Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia postepowan zgodnie z ustawg Prawo zamdwienr
publicznych, Zarzadzeniem nr 181/2022 Prezydenta Miasta tomza z dnia 24.05.2022 r. w sprawie
procedury udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w tomzy o wartoéci zaméwienia
réwnej lub przekraczajgcej kwote 130 000 ztotych oraz zgodnie z zakresem Projektu.

6. Obstuga w zakresie zamoéwien publicznych — Przemystaw Chetstowski:

6.1. Przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwier publicznych zwigzanych
z realizacjg projektu zgodnie z ustawa Prawo zamoéwieri publicznych, Zarzagdzeniem Nr 181/2022
Prezydenta Miasta tomza z dnia 24.05.2022 r. w sprawie procedury udzielania zamdéwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w tomzy o wartosci zamoéwienia réwnej lub przekraczajgcej kwote 130 000
ztotych oraz zgodnie z zakresem Projektu.

6.2. Przeprowadzenie czynnosci zwigzanych z podpisaniem umowy z Wykonawca.

Il. Pozostate obowiazki cztonkéw Zespotu:
1. Kazdy cztonek Zespotu zobowigzany jest do uczestnictwa w spotkaniach Zespotu, o ktérych zostat
poinformowany. W przypadku braku mozliwosci uczestnictwa w spotkaniu konieczne
jest poinformowanie organizujgcego spotkanie o tym fakcie i wyznaczenie osoby petnigcej
zastepstwo w danym okresie.
2. Cztonkowie Zespotu majg obowigzek wspotpracowania z osobami spoza Zespotu, jezeli zakres
ich obowigzkéw tego wymaga.
3. Naczelnicy Wydziatéw/Kierownicy Biur zobowigzani s3 umozliwié osobom powotanym
do prac w Zespole realizacje zadan wynikajgcych z niniejszego Zarzadzenia w czasie godzin pracy.
4. Kazdy cztonek Zespotu moze wnioskowal o zorganizowanie spotkania dot. przygotowania
i realizacji Projektu. Organizujacy spotkanie odpowiada za udokumentowanie ustaled dokonanych
w trakcie spotkania i przekazuje stosowny protokét w terminie 5 dni od dnia spotkania osobom
obecnym na spotkaniu oraz Koordynatorowi.
5. Kazdy cztonek Zespofu ma obowigzek s§ledzi¢ realizacje poszczegdlnych etapéw Projektu,
a w przypadku wykrycia nieprawidtowosci w jego realizacji nalezy poinformowac o tym Koordynatora
Projektu i zaproponowac dziatania korygujace.
6. Kazdy cztonek Zespotu odpowiada indywidualnie za zwtoke w przygotowaniu i realizacji Projektu
bedgca wynikiem nieterminowego wykonania natozonych na niego obowigzkéw.
7. Wszyscy cztonkowie Zespotu sg zobowigzani do przekazywania na potrzeby NFOSIGW (w formie
pisemnej) niezbednych informacji z przeprowadzonych dziatari, ktére niniejszym zarzadzeniem
zostaty im przypisane.
8. Kazdy cztonek Zespotu ma obowigzek przechowywania i archiwizowania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Projektu.
9. Kazdy cztonek Zespotu, w zakresie czynnosci mu powierzonych, ma obowigzek przestrzegania
wiasciwych wytycznych NFOSIGW oraz wytycznych Ministerialnych obowigzujacych w  chwili
podpisania umowy o dofinansowanie oraz ich aktualizaciji.



10. Kazdy cztonek Zespotu zobowigzuje sie poddac kontroli i audytowi w zakresie prawidtowosci
realizacji Projektu dokonywanej przez NFOSIGW oraz inne podmioty uprawnione do ich
przeprowadzenia w zakresie czynno$ci mu powierzonych.

lll. Osoby wiodace wyznaczone do kontaktéw w ramach niniejszego projektu:
1. Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska — Przemystaw Chetstowski
2. Miejskie Przedsigbiorstwo Komunikacji w tomzy Sp. z 0.0. — Janusz Franciszek Nowakowski
3. Wydziat Inwestycji, Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych — Wioleta Chojnowska

W przypadkach nieuregulowanych w niniejszym zatgczniku stosuje sie odpowiednio zapisy
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy oraz wiasciwe przepisy polskiego prawa.



