Zatacznik nr 1 do Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej

Plan kontroli Urzedu Miejskiego w Lomzy w wydziatach i w jednostkach nadzorowanych na 2023 r.

Lp. | Rodzaj kontroli | Jednostka kontrolowana | Temat kontroli | Termin kontroli
Kancelaria Prezydenta Miasta
Kontrola prawidtowosci wykorzystywania symboli Miasta, patronatéw .
1 |problemowa KPM X . luty-maj 2023
Prezydenta oraz mecenatéw Miasta.
Kontrola terminowosci i zgodnosci z wkasciwoscig rzeczowg . .
. . o I i, czerwiec-wrzesien
2 |problemowa KPM rozpatrywanych i zatatwianych skarg, wnioskow, petycji, interwenciji 2023
réznych organow i interpelacji poselskich.
3 |problemowa KPM !(ontrola praywd%owosm wspotpracy z mediami i realizacji polityki pazdziernik-grudzien
informacyjnej Prezydenta. 2023
Centrum Obstugi Mieszkancow
Oddziat Ewidenciji Ludnosci
4 |wewnetrzna Oddziat Ewidencji Ludnosci Prawidtowos¢ udostepniania danych jednostkowych z Rejestru | p6lrocze 2023
¢ Centrum Obstugi Mieszkancow |Mieszkancéw i Rejestru PESEL. P
5 |wewnetrzna Oddzial EWIdenC.JI L.u anS(3I . |Realizacja dziatalno$ci nadzorczej nad stowarzyszeniami i fundacjami. Il pétrocze 2023
Centrum Obstugi Mieszkahcow
Centrum Obstugi Przedsiebiorcow
6 |problemowa COP Wprowadzanie wnioskow do CEIDG. marzec 2023
7 |problemowa COP Wprowadzanie wnioskow do CEIDG. wrzesien 2023
Wydzial Organizacji i Kadr
8 [problemowa Lch:rzjlgrL\? lejski - wszystkie Udziat pracownikow poszczegoéinych komorek w szkoleniach. IV kwartat 2023
9 |problemowa WOR Realizacja obowigzku w zakresie sprawozdawczosci za 2022 i 2023 rok. IV kwartat 2023
Wydziat Obstugi Urzedu
Prawidtowos¢ przyjmowania dokumentacji do archiwum zaktadowego .
10 |wewnetrzna Wwou : - wrzesien 2023
oraz brakowania dokumentaciji.
Wydziat Skarbu i Budzetu
Oddziat Budzetu
Urzad Miejski, Wydziat Skarbu |Kontrola procedury opracowywania planéw finansowych jednostek .
11 |problemowa i Budzetu budzetowych na 2023 r. (art. 248 i 249 ustawy o finansach publicznych). czerwiec 2023
12 |problemowa Héi?jie'\ffﬁkl’ Wydziat Skarbu Terminowo$¢ realizacji biezgcych zobowigzan. sierpien 2023

Oddziat Podatkow
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13 |problemowa w Urzeij|e - Oddziat Termm_owe egzekwowanie zalegtosci podatkowych w stosunku do os6b IV kwartat 2023
Podatkow zalegajgcych.
Wydziat Informatyki
14 Jwewnetrzna WIT Sprawdzenie prowadzenia spraw i korespodencji w wydziale. Il kwartat 2023
15 |wewnetrzna WIT Sprawdzenie praW|di'ow030| wyk.onngnla kopu be;puaczenstwa (k'opn Il kwartat 2023
zapasowych systeméw operacyjnych i zasobow plikowych serwerdéw).
Wydziat Inwestycji, Rozwoju i Funduszy Zewnetrznych
16 |problemowa Wydziat Inwestycji, Rozwoju i Kontr.ola.praW|diowe’go opisu przedmiotu zaméwienia pod katem | pirocze 2023
Funduszy Zewnetrznych spetnienia wymagan art. 99 - 103 ustawy Pzp.
17 |wewnetrzna Wydziat Inwestycji, Rozwojui [Ocena slfutecz"nosm pozyskiwania srodkéw z funduszy zewnetrznych i Il kwartat 2023
Funduszy Zewnetrznych programoéw unijnych w 2022 r.
Wydziat Inwestycji, Rozwoju i Kontrola pra.vwdiowo.sm p.rzyjema} krytgngw przy za’lkv.vah.ﬂkowe.lr'ue.l
18 |problemowa postepowania o udzielenie zamowienia jako zamowienia ponizej 130 tys [l kwartat 2023
Funduszy Zewnetrznych 4
19 |problemowa Wydziat Inwestycji, Rozwoju i Praw@iqwosc losowo wybranego postepowania przetargowego IV kwartat 2023
Funduszy Zewnetrznych (powyzej 130 tys zt.)
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
20 [problemowa [WGK |Realizacja i rozliczanie uméw PONE w roku 2022. | kwartat 2023
Biuro Audytu i Kontroli
21 |problemowa KPM Kontrolal prgwdiowosm obiegu korespondencji wptywajgcej do styczeh 2023
sekretariatow.
Wydziat Kultury, Sportu i Inicjatyw Spotecznych
22 |problemowa WKS Kontrola quumentaql zwigzanej z materiatami promocyjnymi Il kwartat 2023
(gadzetami) Miasta.
Wydziat Architektury
23 |problemowa WAR Kontrola_\_/vydawany_ch decyzji o warunkach zabudowy i lokalizacji grudzien 2023
inwestycji celu publicznego.
Wydziat Zarzadzania Kryzysowego
24 |problemowa Wydziat Zarzadzania Kontrola pracy dyzurnych Miejskiego Centrum Zarzadzania Il péirocze 2023
Kryzysowego Kryzysowego (MCZK).
Biuro ds. Budownictwa
25 |problemowa BUD Kontrola’reallzowanych zadan przez pracownikéw Biura - wydawanych grudzien 2023
pozwolen na budowe.
Biuro Zaméwien Publicznych
26 |wewnetrzna |BZP |Prawidtowo$¢ prowadzenia planu zakupéw. 1l kwartat 2023
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Biuro Rady Miejskiej

27

Biuro Rady Miejskiej

Prowadzenie rejestrow i teczek merytorycznych komisiji.

kwiecien 2023

28

Biuro Rady Miejskiej

Publikowanie w BIP informacji o pracy Rady.

sierpien 2023

Urzad Stanu Cywilnego

29

wewnetrzna

Urzad Stanu Cywilnego

Terminowo$¢ realizacji wysytki korespondencji (wydawanie odpiséw z
USC).

kwiecien 2023

30

wewnetrzna

Urzad Stanu Cywilnego

Kontrola realizacji zlecen migracji aktow stanu cywilnego, dodawania
wzmianek dodatkowych i przypiskow.

luty-marzec 2023

Straz Miejska

31

wewnetrzna

Straz Miejska

Kontrola poziomu realizacji celéw; w zwigzku z ryzykiem, zwigzanym ze
stanem etatowym i aktualnym stanem prawnym.

do konca 31.03.2023

32

wewnetrzna

Straz Miejska

Kontrola pod wzgledem prowadzenia notatnikéw stuzbowych przez
straznikéw oraz wtasciwego prowadzenia drukéw mandatowych.

do konca 31.03.2023

Powiatowy

Zespot ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci

33

wewnetrzna

PZON

Terminowos¢ rozpatrzenia odwotan.

styczen 2023

34

wewnetrzna

PZON

Terminowos$¢ rozpatrzenia wnioskéw o wydanie orzeczenia o
niepetnosprawnosci osob, ktére nie ukonczyty 16 roku zycia.

pazdziernik 2023

Inspektor Ochrony Danych

35

problemowa

Centrum Obstugi
Przedsiebiorcow

Sprawdzenie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z
obowigzujgcym Rozporzadzeniem RODO m.in. czy ustawienie sprzetu
komputerowego w pomieszczeniach jest odpowiednie, czy dokumenty
zawierajgce dane osobowe sg odpowiednio zabezpieczone, czy
pracownicy przestrzegajg procedur zwigzanych z zabezpieczeniem
danych w trakcie pracy i czy otrzymali odpowiednie upowaznienia
zgodnie zajmowanym stanowiskiem.

I-1l kwartat 2023

36

problemowa

Biuro ds. Budownictwa

Sprawdzenie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z
obowigzujgcym Rozporzadzeniem RODO m. in. czy ustawienie sprzetu
komputerowego w pomieszczeniach jest odpowiednie, czy dokumenty
zawierajgce dane osobowe sg odpowiednio zabezpieczone, czy
pracownicy przestrzegajg procedur zwigzanych z zabezpieczeniem
danych w trakcie pracy i czy otrzymali odpowiednie upowaznienia
zgodnie zajmowanym stanowiskiem.

-1V kwartat 2023

Samodzielne Stanowisko ds. Nadzoru Wiascicielskiego
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37

wewnetrzna /
funkcjonalna

Miejskie Przedsiebiorstwo
Energetyki Cieplnej

-sprawozdania finansowo-rzeczowe;
-informacja o inwestycjach, remontach i modernizacjach ;
-informacja o realizowanych projektach;

1.Styczen-Marzec
2023
2.Kwiecien-Czerwiec
2023
3.Lipiec-Wrzesien
2023
4.Pazdziernik-
Grudzien 2023

38

wewnetrzna /
funkcjonalna

Miejskie Przedsiebiorstwo
Wodociggow i Kanalizaciji

-sprawozdania finansowo-rzeczowe;
-informacja o inwestycjach, remontach i modernizacjach
-informacja o realizowanych projektach;

1.Styczen-Marzec
2023
2.Kwiecien-Czerwiec
2023
3.Lipiec-Wrzesien
2023
4.Pazdziernik-
Grudzien 2023

39

wewnetrzna /
funkcjonalna

Miejskie Przedsiebiorstwo
Komunikaciji

-sprawozdania finansowo-rzeczowe;
-informacja o inwestycjach, remontach i modernizacjach
-informacja o realizowanych projektach;

1.Styczen-Marzec
2023
2.Kwiecien-Czerwiec
2023
3.Lipiec-Wrzesien
2023
4.Pazdziernik-
Grudzien 2023

40

wewnetrzna /
funkcjonalna

Zaktad Gospodarowania
Odpadami

-sprawozdania finansowo-rzeczowe;
-informacja o inwestycjach, remontach i modernizacjach
-informacja o realizowanych projektach;

1.Styczeh-Marzec
2023
2 Kwiecien-Czerwiec
2023
3.Lipiec-Wrzesien
2023
4 .Pazdziernik-
Grudzien 2023
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41

wewnetrzna /
funkcjonalna

Park Przemystowy tomza

-sprawozdania finansowo-rzeczowe;
-informacja o inwestycjach, remontach i modernizacjach
-informacja o realizowanych projektach;

1.Styczen-Marzec
2023
2.Kwiecien-Czerwiec
2023
3.Lipiec-Wrzesien
2023
4.Pazdziernik-
Grudzien 2023

Sporzadzity: Agata Kaczynska, Joanna Pliszewska

tomza, 20.12.2022 r.

Zaakceptowata: Kierownik Biura Audytu i Kontroli

Zatwierdzit: Prezydent Miasta
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