Sprawozdanie z realizacji planu kontroli za rok 2022

Plan kontroli Urzedu Miejskiego w tomzy na 2022 r. przewidywat przeprowadzenie ogétem 127 kontroli, w tym: 41 kontroli wewnetrznych
w Urzedzie oraz 86 kontroli instytucjonalnych. Z planu kontroli zrealizowano 114 kontroli- 32 kontroli wewnetrznych i 82 kontrole instytucjonalne.
W jednostkach podlegtych przeprowadzono 20 kontroli, w jednostkach obcych korzystajgcych z dotacji — 21 kontroli, w innych podmiotach — 41 kontroli
(przedsiebiorcy wpisani do rejestrow dziatalnosci regulowanej prowadzgcych osrodki szkolenia kierowcow i stacje kontroli pojazdéw, przedsiebiorcy
posiadajgcy zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego, podatnicy podatku od nieruchomosci). Z planu nie zrealizowano 13 pozyciji.
Ponadto w 2022 roku przeprowadzono 46 kontroli doraznych oraz 370 kontroli sprawdzajacych przez Oddziat Podatkow Wydziatu Skarbu i Budzetu
(kontrole informacji i deklaracji podatkowych).

Kontrole przeprowadzali - zgodnie ze zgtoszonymi tematami - naczelnicy, kierownicy i wyznaczeni pracownicy 22 komorek organizacyjnych
Urzedu.

W wyniku stwierdzonych nieprawidtowosci wydano na piSmie ponizsze zalecenia pokontrolne i rekomendacije.
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1. Kancelaria 3 1 2 - - | Kontrola dotyczgca Kontrole wewnetrzne:
Prezydenta Miasta terminowosci i zgodnosci | 1. Kontrola prawidtowosci wykorzystywania symboli Miasta, patronatéw Prezydenta
z wiasciwoscig rzeczowg oraz mecenatow Miasta.
rozpatrywanych i 2. Kontrola terminowosci i zgodnosci z wiasciwoscig rzeczowg rozpatrywanych i
zafatwianych skarg, zatatwianych skarg, wnioskow, petycji, interwencji réznych organdw i interpelacji
wnioskow, petyciji, poselskich




interwencji réznych
organow i interpelacji
poselskich zostata
przesunieta na rok 2023.

Wykonane kontrole w zakresie: prawidtowosci wykorzystywania symboli Miasta,
patronatéw Prezydenta oraz mecenatoéw Miasta; prawidtowosci wspotpracy z mediami
i realizacji polityki informacyjnej Prezydenta nie wykazaty zadnych nieprawidtowosci.

Centrum Obstugi Mieszkancow

Oddziat 2 1 W zwigzku z Kontrole wewnetrzne:
Ewidencji obowigzujgcym od marca 1. Prawidtowo$¢ postepowan administracyjnych z zakresu wydawania dowoddw
Ludnosci 2020r. na terenie kraju osobistych.
stanem epidemii/ Brak zalecen pokontrolnych.
zagrozenia epidemicznego
odstgpiono od wykonania Kontrole dorazne:
kontroli dotyczacej 1. Kontrola spraw z zakresu wydawania dowodow osobistych.
realizacji dziatalnosci Kontrola nie wykazata nieprawidlowosci- brak zalecen pokontrolnych.
nadzorczej nad
stowarzyszeniami i 2. Kontrola w przedmiocie prawidiowosci przyjmowania wnioskow o wydanie dowodu
fundacjami (m. in. z osobistego.
powodu przedituzenia z Kontrola nie wykazata nieprawidiowosci- brak zalecen pokontrolnych.
mocy prawa kadencji ww.
podmiotow na okres 3. Kontrola w przedmiocie prawidfowosci udostepniania danych z rejestru PESEL |
epidemii/ zagrozenia rejestru mieszkancow.
epidemicznego). Kontrola Kontrola nie wykazata nieprawidtowosci- brak zalecen pokontrolnych.
zostata zaplanowana
ponownie na rok 2023.
Oddziat 39* 37 Dwaoch przedsiebiorcow Kontrole instytucjonalne:
Komunikacji przewidzianych do kontroli | W ramach sprawowanego nadzoru nad przedsigbiorcami wpisanymi do rejestrow

w planie kontroli na 2022 r.
zaprzestato wykonywania
dziatalnosci gospodarczej
w zakresie transportu.

dziatalnosci regulowanej przeprowadzono na podstawie przepisow ustawy — Prawo o
ruchu drogowym, ustawy o kierujgcych pojazdami, ustawy o transporcie drogowym:

- 9 kontroli przedsiebiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazddw,

- 26 kontroli przedsiebiorcoéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow,

- 2 kontrole przedsiebiorcow w zakresie spetnienia wymogow bedgcych podstawg do
wydania zezwolenia na wykonanie zawodu przewoznika drogowego rzeczy.

Zalecenia pokontrolne i rekomendacje wydane na pismie dotyczyty:

- wypeitniania arkuszy przebiegu czesci praktycznej egzaminu wewnetrznego,

- uzupetniania w zaswiadczeniu o przeprowadzonym badaniu technicznym pojazdu
informacji o dodatkowych warunkach technicznych przewidzianych dla pojazdu
przeznaczonego do nauki jazdy i egzaminowania,




- zawiadamiania starosty o zmianie stanu faktycznego stanowigcego podstawe
wydania pos$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 31 ust. 1 ustawy o kierujgcych
pojazdami,

- uchybienia terminu przedstawiania informacji o terminie, czasie i miejscu rozpoczecia
pierwszych zajec teoretycznych wraz z listg uczestnikdw kursu,

- braku legalizacji manometréw do pomiaru cisnienia powietrza w ogumieniu pojazdow
mechanicznych,

- braku zgloszenia do Dyrektora Transportowego Dozoru Technicznego nowo
zamontowanego urzgdzenia kontrolno — pomiarowego.

W toku wszystkich kontroli podmiotom kontrolowanym udzielono instruktazu, ktéry
przyczyni sie do prowadzenia przez przedsiebiorcow dziatalnosci gospodarcze;
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Centrum Obstugi
Przedsiebiorcow

Kontrole wewnetrzne:

1. Wprowadzanie wnioskéw do CEIDG- 2 kontrole.

Przeprowadzono kontrole 2 pracownikow, zajmujgcych sie wprowadzaniem wnioskow
do CEIDG.

Brak zalecen pokontrolnych.

Wydziat Organizacji
i Kadr

Kontrole wewnetrzne:
1. Zatatwianie skarg mieszkancow ziozonych w 2021 roku.
Brak zalecen pokontrolnych na pismie.

2. Monitoring wydanych decyzji administracyjnych w 2021 r. (terminowos$¢, odwolania,
uchylone).
Brak zalecen pokontrolnych na pismie.

Kierownicy monitorowanych komérek zobowigzani zostali do wzmochnienia nadzoru
nad jakoscig wydawanych decyzji w celu zmniejszenia liczby decyzji uchylonych w
postepowaniu odwotawczym.

Kontrole dorazne:
1. Wykorzystanie urlopéw zalegtych za 2021 rok.
Brak zalecen pokontrolnych na pismie.

Wydziat Obstugi
Urzedu

Kontrola wewnetrzna:
1. Prawidlowos$¢ i terminowos¢ wprowadzania korespondencji do nowego systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw EZD PUW.




Brak zalecen pokontrolnych na pismie.

Wydziat Skarbu i Budzetu

Oddziat
Budzetu

Zaplanowane w 2022 r.
kontrole nie zostaty
wykonane przez Oddziat
Budzetu WSB ze wzgledu
na nadmiar obowigzkow
stuzbowych i brak
odpowiedniej kadry.
Dodatkowo doszly nowe
zadania w zwigzku z
wprowadzeniem Polskiego
tadu i jego zmianami oraz
trudng sytuacjg
gospodarczg kraju, w tym
wysokg inflacjg (obstuga
Srodkéw z Funduszu
Pomocy na rzecz
obywateli Ukrainy, nowe
dodatki na rzecz
gospodarstw domowych,
preferencyjna sprzedaz

wegla, itp.).

Oddziat
Podatkow

1+4*

370

Kontrole wewnetrzne:

1. Terminowe egzekwowanie zalegtosci podatkowych w stosunku do osob
zalegajgcych- Realizacja procesu windykacji podatku od nieruchomosci osob
fizycznych Rejon 1 i Rejon 3.

Brak zalecen pokontrolnych na pismie.

W wyniku kontroli pouczono pracownika o:

- przestrzeganiu terminéw przewidzianych w Instrukcji w sprawie ewidencji podatkow i
optat przy wystawianiu upomnien oraz tytutow wykonawczych,

- hiezgcym weryfikowaniu salda zalegtosci.

Kontrole instytucjonalne:

1. Prawidlowe deklarowanie podstawy opodatkowania podatkiem od nieruchomosci
przez podatnika- prawidtowos¢ ztozonych informacji i deklaracji podatkowych.

W 2022 roku przeprowadzono 4 kontrole u podatnikoéw w terenie.

W wyniku tych kontroli do budzetu miasta wptyneta kwota — 97 385,00 zt.




Kontrole sprawdzajace:

W ramach czynnosci sprawdzajgcych 370 podatnikow zostalo wezwanych do
wyjasnienia i ztozenia prawidtowych informacji i deklaracji podatkowych w podatku od
nieruchomosci oraz podatku od $rodkow transportowych. W efekcie tych dziatan
budzet miasta zyskat dodatkowo kwote - 444 714,00 zi.

Podatnikow pouczono o przestrzeganiu przepiséw wynikajacych z ustawy o podatkach
i opfatach lokalnych tj. rzetelnym i terminowym sktadaniu informacji i deklaracji
podatkowych.

Wydziat Informatyki

Ze wzgledu na duze
obtozenie pracg

w Wydziale Informatyki
(realizacja
dofinansowanych
projektow z zewnatrz) nie
byto mozliwosci
jednoczesnego
przeprowadzania

zaplanowanej kontroli (dot.

sprawdzenia prowadzenia
spraw i korespondencji w
wydziale) oraz
zapewnienia biezgcej
obstugi informatycznej
urzedu.

Kontrole wewnetrzne:

Wydano jedno zalecenie pokontrolne.

Wydziat Kultury,
Sportu i Inicjatyw
Spotecznych

1+6*

Kontrola realizacji zadania
powierzonego w zakresie
prowadzenia Punktu
Informacji Turystycznej
zostata przeniesiona na
rok 2023 rok ze wzgledu
na wydiuzong realizacje
kontroli innego zadania
powierzonego.

Kontrole wewnetrzne:

1. Kontrola w Hali Kultury w zakresie terminowos$ci oraz prawidtowosci prowadzone;j
dokumentacji zwigzanej z wykorzystaniem miejsca oraz czasu przeznaczonego na
realizacje dziatan kulturalnych.

Brak zalecen pokontrolnych.

Kontrole instytucjonalne:

Kontrole realizacji zadan publicznych zleconych w zakresie sportu, kultury oraz w
zakresie spofeczenstwa obywatelskiego przeprowadzone w organizacjach
pozarzgdowych, ktére w trybie otwartego konkursu ofert lub w trybie pozakonkursowym
otrzymaty dotacje w formie powierzenia lub wsparcia realizacji zadan publicznych.




Zalecania pokontrolne:

1. Mtodziezowy tomzynski Klub Sportowy - sktadanie sprawozdan podpisanych przez
osoby upowaznione w obowigzujacych terminach; biezgce kontrolowanie dokumentow
ksiegowych pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym przed ich
zatwierdzeniem do wyptaty; prowadzenie dokfadniejszego trwatego, merytorycznego
opisu rachunkéw do umoéw cywilnoprawnych ze wskazanie kwot do wyptat, skiadek
oraz zaliczek na podatek dochodowy; w przypadku, gdy wynagrodzenie wynikajgce z
umowy cywilnoprawnej wyptacane jest przelewem umieszczanie na rachunku numeru
konta bankowego zleceniobiorcy; w umowach cywilnoprawnych precyzyjnie okreslac
rodzaj i zakres zadan zleceniobiorcy; wydatkowanie $rodkéw wiasnych w ramach
realizacji zadania publicznego z konta bankowego wskazanego w umowie; realizacja
wszystkich ptatnosci dotyczgcych zobowigzan w ramach zadania publicznego w
obowigzujgcych terminach; przechowywanie dokumentacji, w tym finansowo-
ksiegowej zwiazanej z realizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat liczgc od
poczatku roku nastepnego po roku, w ktérym zadanie byto zrealizowane.

2. Klub Sportowy ,Perspektywa” - prowadzenie dokladniejszego trwatego,
merytorycznego opisu poniesionych wydatkow ze wskazaniem czego dotyczy wydatek;
zwrécenie uwagi na konieczno$¢ podpisu opisow poniesionych wydatkow przez
upowaznione osoby; przykfadnie wagi do terminowoéci realizacji poszczegdlnych
etapow zadania oraz terminéw ponoszonych wydatkéw, przechowywanie
dokumentacji, w tym finansowo-ksiegowej zwigzanej z realizacjg zadania publicznego
przez okres 5 lat liczgc od poczatku roku nastepnego po roku, w ktérym zadanie byto
zrealizowane.

3. Fundacja Rozwoju Kinematografii — podpisywanie uméw w terminach wynikajgcych
z poszczegolnych punktéw harmonogramu przediozonego w ofercie realizacji zadania
publicznego, a nie jedynie ogdinego terminu realizacji zadania; rekomenduje sie
uwzglednienie w karcie oceny merytorycznej odpowiednio nizszej punktacji dotyczacej
oceny dotychczasowej wspotpracy, w tym rzetelnosci i terminowosci rozliczania zadan
zleconych w ubiegtych latach.

4. Okregowe Wodne Ochotnicze Pogotowie Ratunkowe w tomzy —zwrécenie uwagi na
konieczno$¢ zwrotu odsetek od niewykorzystanej dotacji zwréconej po terminie
wynikajgcym z umowy.

5. Stowarzyszenie Ochrony Konsumentéw Aquila - zwrdcenie uwagi na koniecznos¢
podpisu opiséw poniesionych wydatkéw przez osoby upowaznione; rekomenduje sig
realizacje najwazniejszych etapéw zadania publicznego wczesniej niz w ostatnich
dniach/ tygodniach jego trwania;




9. Wydziat Spraw 3* 3 - - Kontrole instytucjonalne:
Spotecznych i 1. Umowa Nr 1/P/2021 z Caritas Diecezji tomzynskiej.
Zdrowia Zadanie publiczne pt. ,,Prowadzenie $wietlicy socjoterapeutycznej Caritas dla dzieci i

miodziezy z terenu miasta tomza”.
Brak zalecen pokontrolnych,
2. Umowa Nr13/A/2021 z Klubem Sportowy ,,Perspektywa”.
Zadanie publiczne pt. ,,Otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych w
ramach tomzynskiego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw
Alkoholowych oraz Innych Uzaleznien na 2021 rok”.
Zalecania pokontrolne:
Doprecyzowac w Statucie Klubu Sportowego ,Perspektywa” zapisy dotyczace celéw i
zadan realizowanych w obszarze profilaktyki i rozwigzywania problemow alkoholowych
oraz innych uzaleznien.
3. Realizacja przez Zespot Szkot Weterynaryjnych i Ogolnoksztatcgcych Nr 7 w tomzy
programu profilaktycznego w 2021 roku ,,Wedrujgc ku dorostosci bez uzaleznien” w
ramach tomzynskiego Programu Profilakityki i Rozwigzywania Problemoéw
Alkoholowych oraz Innych Uzaleznief na 2021 rok.
Brak zalecen pokontrolnych.

10. | Wydziat Edukaciji 22* 21 17 | W planie kontroli Wydziatu | W 2022 r. Wydziat Edukacji Urzedu Miejskiego w tomzy przeprowadzili w placowkach

Edukacji UM w tomzy na
2022 r. zaplanowana
zostata kontrola
prawidtowosci
wykorzystania w 2018 r.
dotacji udzielonej Panu
Lechowi Mierzejewskiemu
z budzetu Miasta t.omza
na prowadzenie szkot: 1l
Liceum
Ogoélnoksztalcacego dla
Dorostych w tomzy,
Szkoty Policealnej
Administracji w tomzy,
Szkoty Policealnej

publicznych i niepublicznych dziatajgcych na terenie miasta tomza 38 kontroli
instytucjonalnych (21 kontroli problemowych i 17 kontroli doraznych).

Kontrole instytucjonalne- problemowe dotyczyly:

e prawidiowosci pobierania w 2022 r. przez szkoly niepubliczne, w ktérych nie jest
realizowany obowigzek szkolny lub obowigzek nauki, dotacji o ktorych mowa
w art. 26 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych
(wymdg speinienia co najmniej 50% frekwencji na obowigzkowych zajeciach
edukacyjnych w poszczegoélnych miesigcach),

o prawidlowosci wykorzystania w 2017 r. dotacji udzielonej z budzetu Miasta tomza
na prowadzenie prywatnych szkoét dzialajgcych na terenie miasta Lomza,

o prawidlowosci pobrania i wykorzystania w 2018 r. dotacji udzielonych z budzetu
Miasta tomza na prowadzenie niepublicznego przedszkola i punktu
przedszkolnego,




Medyczno — Spotecznej w
Lomzy oraz Szkoty
Policealnej Kosmetycznej
w tomzy. Z uwagi na fakt,
iz w ww. szkotach
prowadzona byta przez
zespot kontrolujacy
Wydziatu Edukacji UM w
tomzy kontrola
prawidtowosci pobierania
dotacji w 2022 r. zgodnie
z zasadami okreslonymi w
ustawie z dnia 27
pazdziernika 2017 r. o
finansowaniu zadan
oswiatowych oraz aby
zapobiec natozeniu sie
dwdch kontroli, odstgpiono
od podjecia czynnosci
kontrolnych i przetozono
kontrole na 2023 r.

e prawidiowosci metrazu w pomieszczeniach ztobkéw, przypadajgcego na jedno
dziecko.

Zalecenia pokontrolne:

1. Il Liceum Ogolnoksztaicgce dla Dorostych im. Stanistawa Staszica w tomzy,

prowadzone przez Stowarzyszenie Wspierania Edukacji i Rynku Pracy w tomzy

(kontrola frekwencji).

Zalecono:

e starannie wypelnia¢ informacje miesieczng przedktadang do organu dotujgcego
o liczbie uczniow na dany miesigc, uprawniajgcej do przekazania dotacji,

e instruowa¢ ucznidbw o rzetelnym potwierdzaniu obecnosci na zajeciach
obowigzkowych w celu zminimalizowania bledéw na listach obecnosci
(przypominaé o wiasnorecznych, czytelnych i wyraznych podpisach).

2. Szkota Policealna Centrum Nauki i Biznesu ,ZAK" w tomzy, prowadzona przez
Centrum Nauki i Biznesu ,ZAK” Sp. z 0.0. z siedzibg w todzi (kontrola frekwencji).
Zalecono:

e starannie wypetia¢ informacje miesieczng przedktadang do organu dotujgcego
o liczbie uczniéw na dany miesigc oraz informacje miesieczng o liczbie stuchaczy
spetniajgcych co najmniej 50% frekwencje w danym miesigcu, a takze dane
wprowadzane do systemu ODPN o faktycznej liczbie uczniow, uprawniajgcej
do przekazania dotacji,

e instruowaé ucznibw o rzetelnym potwierdzaniu obecnoSci na zajeciach
obowigzkowych w celu zminimalizowania btgdow na listach obecnosci
(przypominac o wiasnorecznych, czytelnych i wyraznych podpisach),

e dostosowac druki list obecnosci, aby umozliwi¢ stuchaczom ztozenie wyraznego
podpisu,

o aktualizowaé dane uczniow w systemie ODPN oraz na listach obecnoé&ci
(skreslenia, przyjecia uczniéw, zmiany kierunku lub semestru),

e zwrocic kwote 14 756,40 zt na konto Urzedu Miejskiego w tomzy jako dotacje
pobrang w 2022 r. w nadmiernej wysokosci.

3. Liceum Ogolnoksztatcgce dla Dorostych ,ZAK" wtomzy, prowadzone przez

Centrum Nauki i Biznesu ,ZAK” Sp. z 0.0. z siedzibg w todzi (kontrola frekwencji).

Zalecono:

e starannie wypetnia¢ informacje miesieczng przedktadang do organu dotujacego
o liczbie ucznidw na dany miesigc oraz informacje miesieczng o liczbie stuchaczy
spetniajacych co najmniej 50% frekwencje w danym miesigcu, a takze dane




wprowadzane do systemu ODPN o faktycznej liczbie ucznidw, uprawniajgce;
do przekazania dotacji,

instruowa¢ uczniow o rzetelnym potwierdzaniu obecnosci na zajeciach
obowigzkowych w celu zminimalizowania bledéow na listach obecnosci
(przypomina¢ o wiasnorecznych, czytelnych i wyraznych podpisach),

dostosowac druki list obecnosci, aby umozliwi¢ stuchaczom zlozenie wyraznego
podpisu,

aktualizowa¢ dane ucznibw w systemie ODPN oraz na listach obecnosci
(skreslenia, przyjecia uczniéw, zmiany kierunku lub semestru),

Zwrocic kwote 2 228,36 zt na konto Urzedu Miejskiego w tomzy jako dotacje
pobrang w 2022 r. w nadmiernej wysokosci.

4. Szkofa Policealna Prawno — Administracyjna LZAK” w tomzy, prowadzona przez
Centrum Nauki i Biznesu ,ZAK" Sp. z 0.0. z siedzibg w todzi (kontrola frekwenc;ji).
Zalecono:

starannie wypetniac¢ informacje miesigczng przedkiadang do organu dotujacego
o liczbie uczniéw na dany miesigc oraz informacje miesieczng o liczbie stuchaczy
spetniajgcych co najmniej 50% frekwencje w danym miesigcu, a takze dane
wprowadzane do systemu ODPN o faktycznej liczbie uczniéw, uprawniajgcej
do przekazania dotacji,

instruowa¢ uczniow o rzetelnym potwierdzaniu obecnosci na zajeciach
obowigzkowych w celu zminimalizowania bledow na listach obecnosci
(przypominac o witasnorgcznych, czytelnych i wyraznych podpisach),

dostosowac druki list obecnosci, aby umozliwi¢ stuchaczom zlozenie wyraznego
podpisu,

aktualizowa¢ dane uczniow w systemie ODPN oraz na listach obecnosci
(skreslenia, przyjecia ucznidéw, zmiany kierunku lub semestru),

zwrocic kwote 1671,12 zt na konto Urzedu Miejskiego w tomzy jako dotacje
pobrang w 2022 r. w nadmiernej wysokosci.

5. Szkota Policealna Medyczna ,ZAK" w tomzy, prowadzona przez Centrum Nauki i
Biznesu ,ZAK" Sp. z 0.0. z siedzibg w todzi (kontrola frekwengji).
Zalecono:

starannie wypetnia¢ informacje miesieczng przedkiadang do organu dotujacego
o liczbie ucznidow na dany miesigc oraz informacje miesieczng o liczbie stuchaczy
spetniajgcych co najmniej 50% frekwencje w danym miesigcu, a takze dane
wprowadzane do systemu ODPN o faktycznej liczbie uczniéw, uprawniajacej
do przekazania dotacji,




instruowaé ucznidbw o rzetelnym potwierdzaniu obecnoSci na zajeciach
obowigzkowych w celu zminimalizowania btedéw na listach obecnosci
(przypomina¢ o wiasnorecznych, czytelnych i wyraznych podpisach),

dostosowaé druki list obecnosci, aby umozliwi¢ stuchaczom ztozenie wyraznego
podpisu,

aktualizowa¢ dane ucznibw w systemie ODPN oraz na listach obecnosci
(skreslenia, przyjecia uczniéw, zmiany kierunku lub semestru),

zwrécié kwote 7 012,32 zt na konto Urzedu Miejskiego w tomzy jako dotacje
pobrang w 2022 r. w nadmiernej wysoko$ci.

6. Szkota Policealna Opieki Medycznej ,ZAK” w t.omzy, prowadzona przez Centrum
Nauki i Biznesu ,ZAK” Sp. z o0.0. z siedzibg w t.odzi (kontrola frekwencji).
Zalecono:

starannie wypetnia¢ informacje miesieczng przedktadang do organu dotujgcego
o liczbie uczniow na dany miesigc oraz informacje miesieczng o liczbie stuchaczy
spetniajgcych co najmniej 50% frekwencje w danym miesigcu, a takze dane
wprowadzane do systemu ODPN o faktycznej liczbie uczniow, uprawniajgcej
do przekazania dotacji.

instruowa¢ uczniow o rzetelnym potwierdzaniu obecnoSci na zajeciach
obowigzkowych w celu zminimalizowania biedéw na listach obecnosci
(przypominac o wtasnorecznych, czytelnych i wyraznych podpisach),

dostosowaé druki list obecnosci, aby umozliwi¢ stuchaczom ztozenie wyraznego
podpisu,

aktualizowaé dane ucznidbw w systemie ODPN oraz na listach obecnosci
(skreslenia, przyjecia uczniow, zmiany kierunku lub semestru),

zwrocié kwote 1 168,72 zt na konto Urzedu Miejskiego w tomzy jako dotacje
pobrang w 2022 r. w nadmiernej wysokosci.

7. Il Liceum Ogdlnoksztatcgee dla Dorostych w tomzy, prowadzone przez Pana Lecha
Mierzejewskiego (kontrola frekwenciji).
Zalecono:

starannie wypetnia¢ informacje miesieczng przedktadang do organu dotujgcego
o liczbie uczniéw na dany miesigc oraz informacje miesigczng o liczbie stuchaczy
spetniajgcych co najmniej 50% frekwencje w danym miesigcu, a takze dane
wprowadzane do systemu ODPN o faktycznej liczbie uczniow, uprawniajgcej
do przekazania dotacji,

10




e instruowa¢ ucznibw o rzetelnym potwierdzaniu obecnosci na zajeciach
obowigzkowych w celu zminimalizowania bledéw na listach obecnosci
(przypominac o wtasnorecznych, czytelnych i wyraznych podpisach),

e aktualizowa¢ dane uczniow w systemie ODPN oraz na listach obecnosci
(skreslenia, przyjecia uczniéw, zmiany kierunku lub semestru).

8. Szkota Policealna Administracji wtomzy, prowadzona przez Pana Lecha

Mierzejewskiego (kontrola frekwencji).

Zalecono:

e starannie wypetnia¢ informacje miesieczng przedktadang do organu dotujgcego
o liczbie uczniébw na dany miesigc oraz informacje miesieczng o liczbie stuchaczy
spetniajgcych co najmniej 50% frekwencje w danym miesigcu, a takze dane
wprowadzane do systemu ODPN o faktycznej liczbie ucznidw, uprawniajgcej
do przekazania dotacji,

e instruowa¢ ucznibw o rzetelnym potwierdzaniu obecnosci na zajeciach
obowigzkowych w celu zminimalizowania btedéw na listach obecnosci
(przypomina¢ o wlasnorecznych, czytelnych i wyraznych podpisach),

e aktualizowa¢ dane uczniow w systemie ODPN oraz na listach obecnosci
(skreslenia, przyjecia uczniow, zmiany kierunku lub semestru).

9. Szkotfa Policealna Medyczno - Spoteczna w tomzy, prowadzona przez Pana Lecha

Mierzejewskiego (kontrola frekwencji).

Zalecono:

e starannie wypelnia¢ informacje miesieczng przedkiadang do organu dotujgcego
o liczbie uczniow na dany miesigc oraz informacje miesieczng o liczbie stuchaczy
spetniajgcych co najmniej 50% frekwencje w danym miesigcu, a takze dane
wprowadzane do systemu ODPN o faktycznej liczbie uczniow, uprawniajgcej
do przekazania dotacji,

e instruowa¢ ucznibw o rzetelnym potwierdzaniu obecnosci na zajeciach
obowigzkowych w celu zminimalizowania btedéw na listach obecnosci
(przypominac¢ o wiasnorecznych, czytelnych i wyraznych podpisach),

e aktualizowa¢ dane uczniow w systemie ODPN oraz na listach obecnosci
(skreslenia, przyjecia uczniow, zmiany kierunku lub semestru),

e zwrocic kwote 584,36 zt na konto Urzedu Miejskiego w tomzy jako dotacje pobrang
w 2022 r. w nadmiernej wysokosci.
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10. Prywatne Liceum Ogdlnoksztatcgce dla Dorostych i Prywatna Szkota Policealna dla
Dorostych ,Twoja Szkota” w tomzy, prowadzone przez Panig Angelike Kubala-
kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji z budzetu Miasta tomza w 2017 r.
Zalecono:

starannie analizowac¢ czy dany wydatek, w $wietle obowigzujgcych przepiséw,
moze by¢ poniesiony z dotacji,

zwrocic na konto Urzedu Miejskiego w tomzy kwote 3.63245 zt jako
niewykorzystang przez Prywatne Liceum Ogolnoksztatcgce dla Dorostych w tomzy
oraz kwote 108,18 zt jako niewykorzystang przez Prywatng Szkote Policealng dla
Dorostych , Twoja Szkota" w £omzy z dotacji w 2017 r., wraz z naleznymi odsetkami,
zwrocic na konto Urzedu Miejskiego w tomzy kwote dotacji wykorzystanej
w 2017 r., niezgodnie z przeznaczeniem: Prywatne Liceum Ogdlnoksztatcgce dla
Dorostych w t.omzy — 4.205,75 zl, Prywatna Szkota Policealna dia Dorostych , Twoja
Szkota” w tomzy — 5.687,71 zl, wraz z naleznymi odsetkami.

11. Przedszkole Niepubliczne ,Motylek” w fomzy, prowadzone przez Panig Dorote
Zwierzynska- kontrola prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji z budzetu Miasta
w 2018 r.
Zalecono:

starannie wypetnia¢ informacje miesieczng przedkiadang do Urzedu Miejskiego
w tomzy o liczbie dzieci na dany miesigc uprawniajgcg do przekazania dotacji
(zgodnie z uchwata Rady Miejskiej tomzy - wedtug stanu na pierwszy dzien
kazdego miesigca, a jesli ten pierwszy dzier miesigca jest dniem wolnym od pracy,
to wedtug stanu na pierwszy dzien roboczy danego miesigca),

rzetelnie prowadzi¢ dzienniki lekcyjne, ktore w sposéb jednoznaczny wskazywac
bedg na obecnos¢ dziecka w przedszkolu,

starannie zaszeregowywac wydatki w poszczegélnych kategoriach wydatkéw
w rozliczeniu dotacji,

z nalezytg starannoscig opisywac faktury,

zachowywac¢ szczegolng starannos¢, aby unikaé bledéw i pilnowaé terminéw
ptatnosci za faktury,

wydatki realizowac tylko na zadania zwigzane z ksztatceniem, wychowaniem
i opiekg, w tym ksztalceniem specjalnym i profilaktykg spoteczng dzieci objetych
wychowaniem przedszkolnym, w my$| art. 35 ustawy o finansowaniu zadan
oswiatowych,

prowadzi¢ rejestr czasu pracy pracownikow i zleceniobiorcdw potwierdzajacy
w sposob jednoznaczny faktycznie zrealizowane godziny pracy,
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e zwrdci¢c na konto Urzedu Miejskiego w tomzy kwote: 590,79 zi, jako dotacje
pobrang w 2018 r. w nadmiernej wysokosci.

12. Ewa Jarosz - Lipinska Punkt Przedszkolny, prowadzony przez Panig Ewe Jarosz
— Lipinskg- kontrola prawidiowosci pobrania i wykorzystania dotacji z budzetu Miasta
w2018 r.

Zalecono:

e starannie wypetnia¢ informacje miesieczng przedktadang do Urzedu Miejskiego
wtomzy o liczbie dzieci na dany miesigc uprawniajgcg do przekazania dotacji
(zgodnie z uchwatg Rady Miejskiej tomzy - wediug stanu na pierwszy dzien
kazdego miesigca, a jesli ten pierwszy dzien miesigca jest dniem wolnym od pracy,
to wedlug stanu na pierwszy dzien roboczy danego miesigca), biorgc pod uwage —
w przypadku ucznia z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego — date
otrzymania orzeczenia przez placowke i date faktycznego rozpoczecia zajec
w ramach danego orzeczenia,

e prowadzi¢ rejestr czasu pracy pracownikow i zleceniobiorcow potwierdzajgcy
w sposob jednoznaczny faktycznie zrealizowane godziny,

o dolozyc staran, aby wydatki rozliczane z dotacji mialy swoje odzwierciedlenie
w wyciggach bankowych, zwlaszcza wynagrodzenie dyrektora oraz refundacja
dla pracownikow za poniesione przez nich wydatki na rzecz placowki przy ptatnosci
gotowka,

e nalezy wykazywac tylko te wydatki, ktoére poniesiono w roku przyznania dotacji,

o dla pelnej jasnosci wykorzystania wydatku przez punkt przedszkolny, dgzyé
do praktyki uiszczania ptatnosci za zakupy bezposrednio z konta placowki,

o adnotacja o sfinansowaniu wydatku z dotacji Miasta tomza winna by¢ umieszczona
na odwrocie dokumentu.

13. Miejski Ztobek Nr 3 w Lomzy- kontrola prawidiowosci metrazu w pomieszczeniu
przypadajgca na jedno dziecko objete opiekg zlobkowg

Zalecono:

o dostosowac liczbe dzieci do wymogow metrazowych.

Kontrole dorazne:

Kontrole dorazne zwigzane byly ze sprawdzeniem liczby dzieci objetych wychowaniem
przedszkolnym w roku szkolnym 2021/2022 w wyznaczonych przedszkolach i
szkotach, dla ktorych organem prowadzacym jest Miasto tomza oraz prawidtowosci
danych zawartych w bazie danych SIO na dzien 30 wrzesnia 2022 r. w zakresie
ucznidw z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego, zaje¢ rewalidacyjno —
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wychowawczych lub tez indywidualnego nauczania w wyznaczonych przedszkolach i
szkofach.
Zalecenia pokontrolne:

1. Przedszkole Publiczne Nr 8 w tomzy.
Zalecono:

zobligowac nauczycielki do wiekszej starannosci przy ustalaniu godzin faktycznego
pobytu dziecka w przedszkolu i do weryfikacji tych danych w systemie ASOP, aby
réznica miedzy systemem ASOP a wpisem w dzienniku oscylowata do 15 minut
(czas pobytu dziecka w szatni),

dokona¢ korekty w zakresie ustalenia czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy
oddziatu ,Biedronki",

zajecia religii zorganizowac poza czasem przeznaczonym na realizacje podstawy
programowej wychowania przedszkolnego, poniewaz sg zajeciami dodatkowymi,
nieuwzglednionymi w podstawie programowej wychowania przedszkolnego,
arkusz organizacyjny na rok szkolny 2022/2023 (aneks nr 1) opracowac majgc
na uwadze ujecie religii poza godzinami realizacji podstawy programowej,
uwzgledniajgc uruchomienie od godz. 7% i po godz. 15° jedynie 4 tgczonych grup.

2. Przedszkole Publiczne Nr 2 w tomzy.
Zalecono:

dokona¢ aneksu arkusza 2021/2022 i uwzgledni¢ nastepujgce zmiany:

-wskaza¢ prawidiowe pensum nauczyciela realizujgcego zajecia korekceyjne,

- zajecia religii zorganizowac¢ poza czasem przeznaczonym na realizacje podstawy
programowej wychowania przedszkolnego, poniewaz sg zajeciami dodatkowymi,
nieuwzglednionymi w podstawie programowej wychowania przedszkolnego,
optymalizowa¢ wydatki poprzez tgczenie oddziatow w sytuacji, gdy liczebnosé
potgczonej grupy bedzie nizsza niz 25 dzieci, zwtaszcza w godzinach, gdy nie jest
realizowana podstawa programowa,

arkusz organizacyjny na rok szkolny 2022/2023 (aneks nr 1) opracowac majgc
na uwadze powyzsze =zalecenia, uwzgledniajgc uruchomienie od godz. 7%
i po godz. 15%° jedynie 2 tgczonych grup.

3. Przedszkole Publiczne Nr 1 w tomzy.
Zalecono:

wskazac¢ prawidlowe pensum dyrektora, tj. 6/25,
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zajecia religii zorganizowa¢ poza czasem przeznaczonym na realizacje podstawy
programowej wychowania przedszkolnego, poniewaz sg zajeciami dodatkowymi,
nieuwzglednionymi w podstawie programowej wychowania przedszkolnego,
zobligowac nauczycielki do wigkszej starannosci przy ustalaniu godzin faktycznego
pobytu dziecka w przedszkolu i do weryfikacji tych danych w systemie ASOP, aby
roznica miedzy systemem ASOP a wpisem w dzienniku oscylowaia do 15 minut
(czas pobytu dziecka w szatni),

zaktualizowac arkusz w kwestii czasu pracy nauczycieli i przestrzegac¢ godzin pracy
w danej grupie zgodnie z organizacjg pracy oddziatow wynikajaca z obowiazujgcego
arkusza organizacyjnego,

arkusz organizacyjny na rok szkolny 2022/2023 (aneks nr 1) opracowaé¢ majgc
na uwadze ujecie religii poza godzinami realizacji podstawy programowej,
uwzgledniajgc uruchomienie od godz. 7% i po godz. 15% jedynie 4 faczonych grup.

4. Przedszkole Publiczne Nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi w tomzy.
Zalecono:

dokonac korekty arkusza organizacyjnego na rok szkolny 2021/2022:

- przydzieli€¢ godziny jezyka angielskiego do grup, w ktérych sg realizowane,

- organizacja pracy oddziatbw ma przewidywa¢ jednego nauczyciela w danej
godzinie na grupie, poza nauczycielami wspomagajgcymi.

- wykresli¢ Panig SZ. J., ktéra nie jest nauczycielem przedszkola od dnia
1 pazdziernika 2021 r.

- dla dyrektora i wicedyrektora przedszkola zastosowac znizki tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ okreslone w pkt. 3 tabeli stanowigcej
zatgcznik do uchwaty nr 228/XXVII1/16 Rady Miejskiej tomzy z dnia 6 lipca 2016 r.
w sprawie okreslenia szczegotowych zasad udzielania i rozmiaru znizek
nauczycielom, ktérym powierzono stanowiska kierownicze w szkofach,
przedszkolach i placowkach prowadzonych przez Miasto omza.

- usung¢ godziny ponadwymiarowe nauczycielom, ktérzy swiadcza jedynie prace
na grupach. Zoptymalizowa¢ czas pracy poszczegolnych grup.

zobligowac nauczycieli do wpisywania w dzienniki zaje¢ godzin w jakich realizujg
zajecia,

optymalizowa¢ wydatki poprzez fgczenie oddziatow w sytuacji, gdy liczebnosé
potaczonej grupy bedzie nizsza niz 25 dzieci, zwlaszcza w godzinach, gdy nie jest
realizowana podstawa programowa,

arkusz organizacyjny na rok szkolny 2022/2023 (aneks nr 1) opracowac¢ majgc
na uwadze powyzsze zalecenia. Uwzgledni¢ uruchomienie do godz. 730 i po godz.
15% jedynie 3 gczonych grup.
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5. Przedszkole Publiczne Nr 5 w tomzy.
Zalecono:
e w arkuszu organizacyjnym przedszkola na rok szkolny 2021/2022 zrezygnowac

w grupach ze wszystkich zaje¢ godzin ponadwymiarowych (zajecia logopedyczne
i zajecia z jezyka angielskiego realizowa¢ w ramach pensum nauczyciela),
zorganizowaé prace przedszkola, aby do godziny 73° i po godzinie 15%° praca
realizowana byta maksymalnie w dwoch tgczonych grupach,

optymalizowa¢ wydatki poprzez tgczenie oddziatdbw w sytuacji, gdy liczebnosc
potgczonej grupy bedzie nizsza niz 25 dzieci, zwtaszcza w godzinach, gdy nie jest
realizowana podstawa programowa,

w arkuszu organizacyjnym przedszkola na rok szkolny 2022/2023 zrezygnowac
z etatu nauczyciela rytmiki,

arkusz organizacyjny przedszkola na rok szkolny 2022/2023 (aneks nr 1)
opracowa¢ majgc na uwadze powyzsze zalecenia. UwzgledniC uruchomienie
do godziny 73 i po godzinie 15% jedynie dwdch tgczonych grup.

6. Przedszkole Publiczne Nr 9 w tomzy.
Zalecono:

dokonac korekty arkusza organizacyjnego na rok szkolny 2021/2022:

- przydzieli¢ godziny jezyka angielskiego do grup, w ktérych sgrealizowane,

- organizacja pracy oddzialdow ma przewidywac jednego nauczyciela w dangj
godzinie pracy na grupie,

- w arkuszu organizacyjnym przedszkola na rok szkolny 2021/2022 zoptymalizowac
czas pracy grup, rezygnujac z godzin ponadwymiarowych,

optymalizowa¢ wydatki poprzez tgczenie oddziatow w sytuacji, gdy liczebnosc
potgczonej grupy bedzie nizsza niz 25 dzieci, zwtaszcza w godzinach, gdy nie jest
realizowana podstawa programowa,

w arkuszu organizacyjnym przedszkola na rok szkolny 2022/2023 zrezygnowac
z etatu nauczyciela rytmiki,

arkusz organizacyjny przedszkola na rok szkolny 2022/2023 (aneks nr 1)
opracowaé¢ uwzgledniajgc uruchomienie do godz. 7°° i po godz. 15°° maksymalnie
4 fgczonych grup.

7. Przedszkole Publiczne Nr 10 w tomzy.
Zalecono:
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dokona¢ zmiany aneksu arkusza organizacji placowki na rok 2021/2022
sporzgdzajgc harmonogram pracy nauczycieli tak, aby ich godziny dydaktyczne
nie naktadaty sie w czasie pracy grupy,

w czasie nieobecnoéci nauczyciela optymalizowa¢ wydatki poprzez tgczenie
oddziatow w sytuacji, gdy liczebno&¢ potaczonej grupy bedzie nizsza niz 25 dzieci,
zwtaszcza w godzinach, gdy nie jest realizowana podstawa programowa,

zamiast przydzielenia godzin ponadwymiarowych optymalnie roztozy¢ czas pracy
nauczycielek w grupach, aby w godzinach 123 — 153 zajecia realizowata
nauczycielka w ramach swojego pensum, natomiast czas pracy w innej grupie byt
skrocony bioragc pod uwage faktyczng liczebnosc¢ dzieci w przedszkolu.

arkusz organizacyjny na rok szkolny 2022/2023 (aneks nr 1) opracowac¢ majgc
na uwadze powyzsze zalecenia, uwzgledniajac uruchomienie do godz. 72
i po godz. 153 najwyzej 4 tgczonych grup.

8. Przedszkole Publiczne Nr 14 w tomzy.
Zalecono:

dokonac¢ aneksu arkusza organizacyjnego placowki na rok szkolny 2021/2022
sporzgdzajgc harmonogram pracy nauczycieli tak, aby ich godziny dydaktyczne
nie nakiadaty sie w czasie pracy grupy (dot. jezyka angielskiego) oraz przypisaé
4 godziny jezyka angielskiego do oddziatow,

w czasie nieobecnosci nauczyciela optymalizowa¢ wydatki poprzez {gczenie
oddziatow w sytuacji, gdy liczebnos¢ potgczonej grupy bedzie nizsza niz 25 dzieci,
zwtaszcza w godzinach, gdy nie jest realizowana podstawa programowa,

arkusz organizacyjny na rok szkolny 2022/2023 (aneks nr 1) opracowa¢ majgc
na uwadze powyzsze zalecenia, uwzgledniajgc uruchomienie do godz. 7%° i po
godz. 15% najwyzej 4 taczonych grup.

9. Przedszkole Publiczne Nr 15 w tomzy.
Zalecono:

dokonac¢ aneksu arkusza 2021/2022 i uwzgledni¢ nastepujgce zmiany:

- ustali¢ harmonogram pracy nauczycieli tak, aby ich godziny dydaktyczne
nie nakladaty sie w czasie pracy grupy,

- godziny pracy Dyrektora nalezy zaplanowac/ przypisa¢ do konkretnej grupy,

w czasie nieobecnosci nauczyciela optymalizowa¢ wydatki poprzez tgczenie
oddziatdw w sytuacji, gdy liczebnoé¢ potgczonej grupy bedzie nizsza niz 25 dzieci,
zwitaszcza w godzinach, gdy nie jest realizowana podstawa programowa,
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e arkusz organizacyjny na rok szkolny 2022/2023 (aneks nr 1) opracowaé¢ majac
nauwadze powyzsze zalecenia, uwzgledniajac uruchomienie do godz. 7%
i po godz. 15% najwyzej 4 tgczonych grup.

10. Szkota Podstawowa Nr 1 w £omzy.

Zalecono:

e optymalizowa¢ wydatki poprzez tgczenie odpowiednio: oddzialdw przedszkolnych
i grup Swietlicowych w sytuacji, gdy liczebnos¢ potgczonej grupy bedzie nizsza niz
25 dzieci,

e arkusz na rok szkolny 2022/2023 (aneks nr 1) opracowac uwzgledniajgc:
- lgczenie do godz. 7% i po godz. 15% grup w dwie tgczone grupy przedszkolne,
- uruchomienie mniejszej liczby grup swietlicowych, ktéra optymalnie zabezpieczy
potrzeby szkoty w zakresie uczniow korzystajgcych z opieki swietlicowej.

11. Szkota Podstawowa Nr 4 w t.omzy.

Zalecono:

e optymalizowa¢ wydatki poprzez tgczenie odpowiednio: oddziatow przedszkolnych
i grup $wietlicowych w sytuacji, gdy liczebno$¢ potgczonej grupy bedzie nizsza
niz 25 dzieci.

12. Szkota Podstawowa Nr 2 w tomzy.

Zalecono:

e arkusz na rok szkolny 2022/2023 (aneks nr 1) opracowa¢ uwzgledniajgc obecnosé
jednego nauczyciela na grupie w danej godzinie.

11.

Wydziat Inwestycji,
Rozwoju i
Funduszy

Zewnetrznych

Kontrole wewnetrzne:

1. Kontrola prawidiowego opisu przedmiotu zamoéwienia pod katem spelnienia
wymagan art. 29 i 30 ustawy Pzp.,

Nie wydano zalecen pokontrolnych na pismie.

2. Ocena skutecznosci pozyskiwania $rodkéw z funduszy zewnetrznych i programow
unijnych w 2021 r.
Nie wydano zalecen pokontrolnych na pismie.

3. Kontrola prawidtowoéci przyjecia kryteriow przy zakwalifikowaniu postgpowania o
udzielenie zaméwienia jako zamowienia ponizej 130 tys. zt.
Nie wydano zalecen pokontrolnych na pismie.
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4. Prawidtowo$¢ losowo wybranego postepowania przetargowego (powyzej 130 tys.
zi).
Nie wydano zalecen pokontrolnych na pismie.

12, Wydziat 21 - Kontrole sprawdzajace:
Gospodarki 1. Wydawanie kart wedkarskich
Komunalnej i Brak zalecen pokontrolnych.
Ochrony
Srodowiska Kontrole dorazne:
Kontrolowano wykonywanie zadan urzedniczych.
Kontrolowano podmioty zewnetrzne: wykonawcow robét budowlanych, spétdzielnie
mieszkaniowe, jednostke podlegig- MPGKIM ZB.
Sprawdzono prawidtowo$¢ wykonywania ustug (zgodnie z zawartg umowag),
dotyczacych odbierania odpaddw selektywnie zbieranych z altan $mietnikowych oraz
z zabudowy jednorodzinnej.
Brak zalecen pokontrolnych wydanych na pismie.
13. Wydziat - | Nie przeprowadzono Kontrole wewnetrzne:
Gospodarowania kontroli na stanowisku, na
Nieruchomosciami ktérym realizowane jest 1. Ustalanie optat za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci stanowigcych wlasnosé
ustalanie odszkodowan za | Miasta tomza.
nieruchomosci przejete Nie stwierdzono nieprawidtowosci- brak zalecen pokontrolnych.
pod drogi publiczne,
poniewaz pracownik na
ww. stanowisku w 2022
roku byto obcigzony duzg
liczbg zadan do
wykonania, w zwigzku z
budowg nowych ulic.
Podjeto decyzje o
przesunieciu czynnosci
kontrolnych na nastepny
rok po zakonczeniu
aktualnie prowadzonych
spraw.
14, Wydziat - - Kontrole wewnetrzne:
Architektury 1. Kontrola wydawanych decyzji o warunkach zabudowy i lokalizacji inwestycji celu

publicznego
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Brak zalecen pokontrolnych.

15.

Wydziat
Zarzadzania
Kryzysowego

1+2*

Kontrole wewnetrzne:
1. Kontrola pracy dyzurnych Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (MCZK)
Brak zalecen pokontrolnych.

Kontrole instytucjonalne:

w Miejskim Przedsiebiorstwie Komunikacji Spotka z o.0.

1. Planowanie realizacji zadan OC i stopien ich realizacji, karty realizacji zadan OC,
rzetelno$¢ opracowywania oceny stanu przygotowan OC w zakfadzie pracy, formacje
obrony cywilnej, urzadzenia specjalne.

2. Realizacja zadan obronnych: opracowanie kart realizacji zadan obronnych.
Zalecenia pokontrolne:

- Zalecono przeprowadzanie corocznych szkolen ogoélnych dla pracownikéw zakfadu
w zakresie obrony cywilnej oraz kazdorazowe umieszczanie daty na listach obecnosci
0s06b obecnych na szkoleniach i ¢éwiczeniach.

- Zalecono koniecznos¢ uzgodnien z Wojskowym Centrum Rekrutacji w tomzy
sktaddw osobowych zaktadowej formacji obrony cywilnej.

16.

Biuro ds.
Budownictwa

Kontrole wewnetrzne:
1. Kontrola pozwolen na budowe.
Nie wydano zalecen pokontrolnych na pismie.

2. Kontrola zgtoszen robot budowlanych i zgtoszen budowy.
Nie wydano zalecen pokontrolnych na pismie.

17.

Biuro Zamoéwien
Publicznych

Kontrola nie zostata
zrealizowana ze wzgledu
na zmiane regulaminu
organizacyjnego UM i
zmiane zakresu
obowigzkow Biura
Zamowien Publicznych.
Od maja 2022 r. BZP nie
sprawuje juz nadzoru i
kontroli nad
przestrzeganiem przez
Urzad i miejskie jednostki
organizacyjne przepisow
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prawnych
w zakresie zamowien
publicznych.

18.

Biuro Audytu i
Kontroli

2+10*

k|

Kontrola wewnetrzna
dotyczgca prawidtowosci
obiegu korespondenc;ji
wplywajgcej do
sekretariatow nie zostala
zrealizowana w 2022r. z
powodu prowadzenia
kontroli doraznej oraz z
powodu brakow
kadrowych w BAK.
Kontrola zostata ujeta w
planie kontroli na 2023 r.

Kontrola wewnetrzna:

1. Realizacja Zarzgdzenia nr 79/2021 Prezydenta Miasta tomza z dnia 12.03.2021 r.
w sprawie akredytacji Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego do przetwarzania
informacji niejawnych oznaczonych klauzulg "zastrzezone".

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze postanowienia zarzgdzenia
zrealizowano po wymaganym terminie.

Wydano zalecenie odno$nie dokonania aktualizacji zarzadzen w sprawie zadan
realizowanych na stanowisku ASI oraz Inspektora bezpieczenstwa
teleinformatycznego adekwatnie do zadan wykonywanych w ramach obecnie
istniejgcej struktury organizacyjnej urzedu oraz zgodnie z zadaniami wynikajgcymi z
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow.

Kontrole instytucjonalne:

1. Prawidtowos$¢ pobrania i wykorzystania dotacji z budzetu Miasta w 2021 r. przez

Stowarzyszenie Flysport.

W trakcie kontroli udzielono pouczen w ponizszym zakresie:

e Sprawozdanie z realizacji zadania sktada¢ w terminie okreslonym w umowie. W
zwigzku z nieterminowym zlozeniem sprawozdania z realizacji zadania, w
przypadku wziecia udziatu przez Stowarzyszenie w otwartym konkursie ofert w
kolejnych latach, rekomenduje si¢ uwzglednienie w karcie oceny merytorycznej
odpowiednio nizszej punktacji dotyczgcej oceny dotychczasowej wspdtpracy, w
tym rzetelno$ci i terminowosci rozliczania zadan zleconych w ubiegtych latach.

e Realizowa¢ w pelnym zakresie zapisy umowy dot. obowigzkéw i uprawnien
informacyjnych, w szczegdlnosci dot. umieszczania logo Zleceniodawcy i
informacji, ze zadanie publiczne jest finansowane ze $rodkéw otrzymanych od
Zleceniodawcy - na zakupionych rzeczach/sprzetach, o ile wielko$¢ i
przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych
oznaczen, w sposob zapewniajgcy jego dobrg widocznose.

e Dokumenty stanowigce podstawe rozliczenia poniesionych wydatkéw powinny
zawierac trwaly i wyczerpujacy opis merytoryczny zadania, ktérego dotyczy (w tym
czas i miejsce), oraz informacje jakie byto przeznaczenie zakupionej ustugi, towaru
lub optaconej naleznosci.

e \Wszystkie dokumenty ksiegowe zwigzane z otrzymang dotacjg muszg hyé
archiwizowane przez minimum 5 lat, co wynika z zapisu w umowie dotacyjne;.
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2. Prawidlowo$¢ dysponowania $rodkami finansowymi z budzetu Miasta w 2021 r.
przez Zespot Szkot Ekonomicznych i Ogolnoksztalcgeych nr 6 w tomzy. Sprawdzenie
wykonania zalecen pokontrolnych z roku 2017.

Zalecenia pokontrolne:

Prawidtowo sporzgdza¢ listy ptac oraz rzetelnie sprawdza¢ je pod wzglgdem
merytorycznym i formalno- rachunkowym przez osoby upowaznione, zgodnie z
przyjetymi procedurami. Na listach ptac w wyznaczonym miejscu potwierdzac
podpisem przeprowadzenie kontroli formalno- rachunkowe;j.

Prawidtowo sporzgdzac¢ dokumenty w zakresie zmian warunkéw wynagrodzen.

W kazdym przypadku ksiegowaé wptyw na rachunek bankowy z tytulu zwrotdw,
mylnych wptat i sum do wyjasnienia po stronie Wn odpowiedniego konta
analitycznego w ramach konta 130, a nastgpnie, gdy zachodzi potrzeba
zachowania czystosci obrotow, zastosowac techniczny zapis ujgmny po stronie Wn
i stronie Ma konta 130.

Btedy w zapisach ksiegowych poprawia¢ przez skreslenie dotychczasowe;j tresci i
wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu, oraz podpisanie
poprawki i umieszczenie daty, zgodnie z art. 25 ustawy o rachunkowosci.

Optaty za przesylki pocztowe ksiggowa¢ w paragrafie 430, zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodoéw, wydatkéw, przychododw i rozchodow oraz
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

W zapytaniach ofertowych dotyczgcych zamowien publicznych, przy zastosowaniu
dwach lub wigkszej liczbie kryteriow oceny, w jednoznaczny i precyzyjny sposéb
przedstawiac przyznawanie punktacji poszczegolnym kryteriom oceny oferty.

3. Wybrane zagadnienie organizacji i gospodarki finansowej w 2021 r. Sprawdzenie
wykonania zalecen pokontrolnych z roku 2016.

Podmiot kontrolowany- Osrodek Interwencji Kryzysowej w tomzy.

Zalecenia pokontrolne, propozycje usprawnien:

Dostosowac zatgcznik nr 1 Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw OIK,
dotyczgcy miesiecznego poziomu wynagrodzenia zasadniczego dla pracownikow
zatrudnionych w OIK do aktualnych kwot minimalnego miesigcznego poziomu
wynagrodzenia zasadniczego ustalonego w kategoriach zaszeregowania
okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w
sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. z 2021 r., poz.
1960).

Przestrzegac¢ terminu wyptaty wynagrodzenia za prace okreslonego w Regulaminie
Pracy OIK.
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Weryfikowa¢ poprawnos¢ sporzgdzanych informacji o liczbie przepracowanych
godzin w miesigcu, dotgczanych do rachunku przez pracownikéw zatrudnionych
na umowe zlecenie.

Wszystkie umowy rodzgce wydatki dla OIK opatrywaé parafka i pieczatkg Glownej
ksiegowej Jednostki, w ramach dokonywanej przez nig kontroli wstepnej na
podstawie art. 54 ust. 1 pkt 3 i ust. 3 ustawy o finansach publicznych 27.08.2009r.
jako potwierdzenie, Ze zobowigzania wynikajgce z umowy mieszczg sie w planie
finansowym jednostki.

Zaktualizowac zapisy umowy z Kancelarig Adwokacka i doprowadzi¢ do zgodnosci
ze stanem faktycznym w zakresie podstawy wyptaty naleznosci dla Ustugodawcy.
Przestrzegac zapisow § 15 Insfrukcji w sprawie zasad kontroli dokumentow
ksiegowych w OIK w zakresie stosowania dowodu dokonania polecenia wydatku
przez Panig Dyrektor OIK — na dowodach ksiggowych obok podpisu Pani Dyrektor
stosowac¢ adnotacje (pieczatke) "zatwierdzam do wyptaty".

4. Prawidtowos¢ pobrania i wykorzystania dotacji z budzetu Miasta w 2021 r. przez
tomzynski Klub Sportowy 1926.
Zalecenia pokontrolne:

Dokona¢ zwrotu dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci w kwocie 1169,38 zt.
Do realizowanych zadari publicznych rozliczac tylko te wydatki, ktore sg zgodne ze
zlozong ofertg oraz warunkami zawartymi w umowie podpisanej z Miastem tomza.
Zobowigzania regulowa¢ w terminach ich zaptaty, zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3
ustawy o finansach publicznych oraz faktury wplywajgce do £KS 1926 tomza
oznacza¢ datg wplywu w celu zapewnienia terminowej ptatnosci ze srodkow
dotacji.

Wszystkie dokumenty stanowigce podstawe rozliczenia poniesionych wydatkow
powinny zawiera¢ wyczerpujacy opis merytoryczny danego wydatku.

Nalezy prawidtowo korygowac btedy na opisach dowodow ksiegowych, poprzez
skreslenie blednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych
wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz zlozenie podpisu
osoby do tego upowaznionej. Niedopuszczalne jest zamazywanie i uzywanie
korektora.

5. Prawidiowos¢ dysponowania srodkami finansowymi przyznanymi z budzetu Miasta
w 2021 r. przez Miejski Dom Kultury — Dom Srodowisk Twérczych w tomzy.
Sprawdzenie wykonania zalecer pokontrolnych z 2018 roku.

Zalecenia pokontrolne, propozycje usprawnien:

Wprowadzi¢ nowg polityke rachunkowosci w jednostce lub zaktualizowac zapisy w
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§ 5 Zarzgdzenia Nr 6/2019 Dyrektora MDK-DST z 22.02.2019 r. w sprawie zasad
prowadzenia rachunkowos$ci — w zakresie zastepstwa kasjera na czas jego
nieobecnosci w pracy.

W regulaminach wewnetrznych jednostki jednoznacznie zapisa¢ i stosowac
wybrany sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych MDK-DST.

W zasadach prowadzenia rachunkowosci opisac stosowany system informatyczny
przy prowadzeniu ksigg rachunkowych, wykaz programow i procedur wraz z
okresleniem wersji oprogramowania, oraz datg rozpoczecia eksploatacji programu
informatycznego.

W dokumentach wewnetrznych MDK-DST jednoznacznie okreslic, ze dowody do
wyplaty zatwierdza kierownik jednostki. W procesie wydatkowania srodkow
publicznych przestrzega¢ zasady rozdzielenia funkcji dysponenta $rodkow
publicznych od wykonawcy wydawanych przez niego dyspozycji. Dysponentem
srodkow publicznych jest kierownik jednostki odpowiedzialny za catos¢ gospodarki
finansowej.

Na dokumentach stanowigcych podstawe wydatku (faktury, rachunki) stosowacé
dowdd dokonania polecenia wydatku — pieczatke ,zatwierdzam do wyptaty”.
Zorganizowa¢ w petni system kontroli zarzadczej w jednostce, poprzez
opracowanie i wdrozenie Zarzgdzenia dot. regulaminu kontroli zarzgdczej MDK-
DST, aby byt zgodny z wytycznymi zawartymi w Zarzadzeniu Nr 356/21 Prezydenta
Miasta tomza z dnia 30.12.2021 r. w sprawie Kontroli Zarzadczej w Miescie
tomza.

Zaktualizowaé zakres czynnosci pracownika MDK-DST zajmujgcego sie sprawami
ksiegowymi i prowadzeniem kasy, aby byt zgodny z Regulaminem organizacyjnym
jednostki.

Listy ptac bedgce podstawa wyptaty wynagrodzen bezosobowych, potwierdzajgce
wydatkowanie dotacji podmiotowe]j opatrywac pieczatkg ,sfinansowano z dotacji
otrzymanej z budzetu Miasta tomza kwota poniesionego wydatku, data i podpis
gfdwnego ksiegowego”.

Faktury i rachunki bedgce podstawg wydatkowania dotacji podmiotowej opatrywac
pieczgtka ,sfinansowano z dotacji otrzymanej z budzetu Miasta tomza kwota
poniesionego wydatku, data i podpis gféwnego ksiegowego”.

W Regulaminie Wynagradzania MDK-DST okresli¢ warunki przyznania nagrod, w
tym z okazji Dnia Dziatacza Kultury.

Na wystawianych Poleceniach Ksiegowania stosowa¢ nr kolejny PK, date
wystawienia, oraz podpisy osob sprawdzajgcej i zatwierdzajgce;.

Na odwrocie rachunkéw do umowy zlecenia i rachunkéw do umowy o dzieto
stosowaé opis merytoryczny zawierajgcy szczegotowy opis celowosci wydatku
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poniesionego ze srodkow publicznych.

Umowy i aneksy, zawierane przez Pana Dyrektora MDK-DST opatrywa¢ podpisem
Giownej ksiegowej w celu potwierdzenia przez Gtoéwng ksiegowg, ze zobowigzania
wynikajgce z umowy mieszczg sie w planie finansowym jednostki.

Stosowac przepisy prawne mowigce o koniecznosci ponownego obliczenia
wysokosci odpisu w koricu roku kalendarzowego w oparciu o rzeczywistg liczbe
0s6b zatrudnionych i odpowiednio zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ odprowadzony
wczeséniej odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w MDK-DST.
Zobowigzania jednostki regulowa¢ w terminach wynikajagcych z dowoddw
ksiegowych stanowigcych podstawe wydatku ze srodkoéw publicznych.
Przestrzega¢ wewnetrznych zasad prowadzenia rachunkowosci w zakresie
koniecznosci opisywania dowoddw ksiegowych - w jakim trybie dokonano zakupu
zgodnie z ustawg o =zamodwieniach publicznych Ilub poza ustawa, przy
uwzglednieniu aktualnego progu stosowania wustawy Prawo zamowien
publicznych.

Wprowadzi¢ system zaliczek na zakup potrzebnych materiatow eliminujac tym
samym ryzyko naruszenia zasady przejrzystego przeptywu srodkow publicznych.
Doprecyzowac¢ regulacje dot. pobierania i rozliczania zaliczek z kasy oraz
wprowadzi¢ kontrole nad celowoscig wydatkow dokonywanych w tej formie.
Rozliczenie koricowe dotacji podmiotowej sporzadzac skrupulatnie oraz zgodnie z
dowodami zrodtowymi i ewidencjg ksiegowg jednostki.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze dotacja w kwocie 380,00 zt nie zostata
wykorzystana do korica roku 2021 i zgodnie z art 251 ust 1 ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych. podlega zwrotowi do budzetu Miasta
tomza.

6. Prawidtowos¢ dysponowania srodkami finansowymi przyznanymi z budzetu Miasta
w 2021 r. przez Zespot Szkot Mechanicznych i Ogolnoksztatcgeych Nr 5 w tomzy.
Sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych z 2017 roku.

Zalecenia pokontrolne:

Dostosowac obowigzujgcy w ZSMiO Nr 5 w tomzy Regulamin Kontroli Zarzadczejf
do zasad okre$lonych Zarzadzeniem nr 356/21 Prezydenta Miasta z dnia
30.12.2021 r. w sprawie Kontroli Zarzadczej w Miescie tomza.

Uspojnic  zapisy odnoscie daty wyptacania wynagrodzenia pracownikom
niepedagogicznym zatrudnimy w szkole zawarte w Regulaminie pracy i
Regulaminie wynagradzania pracownikéw niepedagogicznych zatrudnionych w
ZSMiIO Nr 5.
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Wskazywaé obowigzujgce podstawy prawne przy tworzeniu wewnetrznych
dokumentow.

Dokumenty wptywajgce do ZSMIO Nr 5 w tomzy majgce cechy dowodow
ksiegowych oznacza¢ datg wplywu, zgodnie z regulacjami wewnetrznymi
przyjetymi w jednostce.

Zmodyfikowaé przepisy wewnetrzne skladajace sie na dokumentacje opisujgcy
przyjete zasady rachunkowosci, poprzez zmiane postanowien sugerujgcych, ze
dowody ksiegowe dotyczace danego okresu sprawozdawczego, ktére wptynety do
jednostki pdzniej niz 5 dnia po uplywie okresu sprawozdawczego nie bedg
ujmowane w ksiegach tego okresu, majgc na uwadze zasade memoriatu oraz
terminy sporzadzania sprawozdawczosci budzetowe;.

Ksiegowac wptyw na rachunek bankowy z tytutu zwrotéw, mylnych wptat i sum do
wyjasnienia po stronie Wn odpowiedniego subkonta w ramach konta 130, a
nastepnie gdy zachodzi potrzeba zachowania czystosci obrotow, zastosowac
techniczny zapis ujemny po stronie Wn i stronie Ma konta 130.

7. Prawidtowo$¢ dysponowania srodkami finansowymi przyznanymi z budzetu Miasta
w 2021 r. przez Zesp6t Szkdt Technicznych i Ogélnoksztatcgeych Nr 4 w tomzy.
Sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych z 2018 roku.

Zalecenia pokontrolne:

8

Prawidlowo dokonywac¢ ujemnych zapiséw technicznych w celu zachowania
czystoéci obrotow na kontach ksiggowych prowadzonych do rachunku biezgcego
jednostki. Sprawozdania budzetowe sporzgdzac¢ zgodnie z instrukcjg sporzadzania
sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, stanowigcg zatgcznik nr 37 do Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 11.01.2022 r. w sprawie sprawozdawczoéci budzetowej.

Wynagrodzenia pracownikow przelewa¢ na konta bankowe pracownikow w
kwotach wynikajacych z zatwierdzonych list ptac.

Prawidiowo stosowacé techniczny zapis ujemny poprzez umieszczanie go na
odrebnym dokumencie ksiegowym — poleceniu ksiggowania.

Wszystkie zobowigzania regulowa¢ w terminach ich zaptaty, zgodnie z art. 44 ust.
3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Prawidtowo nalicza¢ i wyptacaé pracownikom diety z tytulu podrozy stuzbowych.

. Prawidtowos¢ dysponowania srodkami finansowymi przyznanymi z budzetu Miasta

w 2021 r. przez Il Liceum Ogdlnoksztalcgce im. Marii Konopnickiej w tomzy.
Sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych z 2017 roku.
Zalecenia pokontrolne:
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e Zgodnie z art. 8b ustawy z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace ustalac sposob potwierdzania liczby godzin wykonania zlecenia lub
Swiadczenia ustug ze zleceniobiorcg oraz egzekwowaé od zleceniobiorcy
ewidencjonowanie liczby godzin wykonania zlecenia.

e Parafowac przez gidwng ksiegowg wszystkie umowy skutkujgce zaciggnieciem
zobowigzania.

e Przestrzegac postanowien zawartych w umowach. Egzekwowa¢ od zleceniobiorcy
dotgczanie do faktur zatgcznika z rejestrem wykonanych ustug, jesli tak wynika z
podpisanej umowy.

e W opracowywanych umowach zlecenie zawiera¢ termin oraz sposo6b zaptaty za
wykonane ustugi.

9. Prawidtowos¢ dysponowania srodkami finansowymi przyznanymi z budzetu Miasta
w 2021 r. przez Ill Liceum Ogolnoksztalcgce im. Zotnierzy Obwodu tomzyriskiego
Armii Krajowe.

Zalecenia pokontrolne:

e Stosowac techniczny zapis ujemny na koncie 130 do operacji zwrotu
niewykorzystanych $rodkow na wydatki do budzetu miasta, majgc na wzgledzie
obowigzek zachowania czystosci obrotow.

e Dokiada¢ nalezytej staranno$ci przy wprowadzaniu danych do systemu ewidenc;ji
ksiegowej, tak by data operacji gospodarczej widniejgca w systemie byta zgodna z
datg kiedy ta operacja faktycznie wystgpita.

10. Prawidtowo$¢ dysponowania srodkami finansowymi przyznanymi z budzetu Miasta
w 2021 r. przez Burse Szkolng Nr 2 w tomzy. Sprawdzenie wykonania zalecen
pokontrolnych z 2017 roku.

Zalecenia pokontrolne, propozycje usprawnien:

e Podczas stosowania zasady czystosci obrotdw - zapisu technicznego ujemnego
dokonywa¢ na podstawie odrebnego dokumentu ksiegowego (polecenie
ksiegowania), w celu odzwierciedlenia rzeczywistych operacji gospodarczych.

o Listy ptac opatrywa¢ podpisem i pieczgtkg Dyrektor Bursy pod adnotacjg
~Zatwierdzit do wyplaty”.

e Umowy i aneksy, zawierane przez Dyrektor Bursy opatrywac podpisem i pieczatkg
Gtownej ksiggowej w celu potwierdzenia, ze zobowigzania wynikajace z umowy
mieszczg sie w planie finansowym Jednostki.

Kontrola dorazna:
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1. Prawidlowos$¢ pobrania i wykorzystania dotacji z budzetu Miasta w 2021r. przez
Mtodziezowy Lomzynski Klub Sportowy.

Zalecenia pokontrolne:

W toku kontroli stwierdzono uchybienia bezposrednio niewywotujgce skutkow
finansowych i niewptywajgce na osiggniecie zakiadanych celow zadan publicznych. W
zwigzku z powyzszym, w trakcie kontroli udzielono wskazéwek w ponizszym zakresie:

MEKS przy wykorzystaniu i dysponowaniu $rodkami publicznymi zobowigzany jest
do stosowania zasad okreslonych w ustawie z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych, o czym stanowi art. 4 ust. 1 pkt 2 tej ustawy — ,Przepisy ustawy stosuje
sie do: ... 2) innych podmiotéw w zakresie, w jakim wykorzystujg $rodki publiczne
lub dysponuja tymi Srodkami".

Przy realizacji zadania publicznego stosowa¢ obowigzujgce wytyczne zapisane w
dokumencie ,Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu miasta tomzy —
Poradnik dla organizacji pozarzgdowych”, w szczegoélnosci w zakresie sktadania
do Urzedu Miejskiego wersji papierowej potwierdzenia ztozenia sprawozdania
koncowego z realizacji zadania.

Kontrola dokumentéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym, formalnym i
rachunkowym powinna by¢ wykonywana na biezgco, przed zatwierdzaniem
wydatkéw do wyptaty.

Rachunki do umow cywilnoprawnych przedkiadane do rozliczenia zadania
opisywac zgodnie ze stanem faktycznym w zakresie kwot do wyptaty, sktadek ZUS
i zaliczek na podatek dochodowy.

Ptatnosci w ramach zadania publicznego ponoszone ze srodkow wiasnych rowniez
dokonywac z konta bankowego wskazanego w umowie dotacyjne;.

W celu zapewnienia przejrzystosci wydatkow publicznych w ramach zadania w
rachunkach do umow cywilnoprawnych zawiera¢ informacje o numerze konta
bankowego zleceniobiorcy, w przypadku gdy wynagrodzenie ma byc
przekazywane w formie przelewu.

W umowach cywilnoprawnych precyzyjnie okresla¢ rodzaj i zakres pracy do
wykonania dla zleceniobiorcy.

Ptatnosci w ramach zaciggnietych zobowigzan dokonywac zgodnie z terminami
wskazanymi na rachunkach i fakturach, w celu wypetnienia zapisow wynikajgcych
z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych - ,Wydatki publiczne powinny
by¢ dokonywane: ... 3) w wysokoSci i terminach wynikajacych z wczeéniej
zaciagnietych zobowigzar”.

Zgodnie z zapisami regulaminu otwartego konkursu ofert na realizacjg zadan
publicznych w sferze wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu
(Zarzadzenie Nr 342/20 Prezydenta Miasta tomzy) oferent miat obowigzek
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uzywania na swoich stronach internetowych i profilach spotecznosciowych stowa
poprzedzonego symbolem # - #zasmakujwlomzy.

e Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania publicznego, w tym dokumentacja
finansowo-ksiegowa, powinna by¢ przechowywana przez okres 5 lat, liczac od
poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktdrym zadanie byto realizowane.

19.

Biuro Rady
Miejskiej

Kontrole wewnetrzne:
1. Prowadzenie rejestrow i teczek merytorycznych komisiji.
Brak zalecen pokontrolnych.

2. Publikowanie w BIP informacji o pracy Rady.
Brak zalecen pokontrolnych.

20.

Urzad Stanu
Cywilnego

Kontrole wewnetrzne:

1. Kontrola prowadzenia akt zbiorczych do sporzgdzanych akt stanu cywilnego:
urodzen, matzenstw, zgonow.

Brak zalecen pokontrolnych.

2. Kontrola ograniczenia jawnosci aktéw stanu cywilnego — wydawania odpisow i
zaswiadczen z aktow stanu cywilnego uprawnionym osobom i instytucjom.
Brak zalecen pokontrolnych.

3. Kontrola prawidtowosci poboru i udzielania zwolnien od optat skarbowych w zwigzku
z wydawanie odpisow z aktow stanu cywilnego.
Brak zalecen pokontrolnych.

21.

Straz Miejska

Kontrola poprawnoéci
prowadzenia dokumentac;ji
w sprawach o wykroczenia
nie zostata
przeprowadzona z powodu
przejscia pracownika
merytorycznego na
emeryture oraz wdrazania
nowego pracownika
odpowiedzialnego za
wykonanie kontroli.

Kontrole wewnetrzne:
1. Kontrola pod wzgledem prowadzenia notatnikow stuzbowych przez straznikéw.
Kontrola nie wykazata nieprawidtowosci- brak zalecen pokontrolnych na pismie.
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22.| Powiatowy Zespot 2 - 2 - - Kontrole wewnetrzne:
ds. Orzekania o 1. Prawidlowo$¢ i kompletno$é prowadzenia rejestrow odwotan.
Niepetnosprawnosci Brak zalecen pokontrolnych.
2. Prawidtowo$¢ i kompletnosé prowadzenia rejestrow kart parkingowych.
Brak zalecenh pokontrolnych.
23. Biuro Prawne - - - - - -
24. Samodzielne - - - - - -
Stanowisko ds.
Nadzoru
Wiaécicielskiego
25.| Inspektor Ochrony 2 - 2 - - Kontrole wewnetrzne:
Danych Sprawdzenie w Woydziale Gospodarowania Nieruchomosciami i w Wydziale

Architektury zgodnosci przetwarzania danych osobowych 2z obowigzujgcym

Rozporzadzeniem RODO.
Brak zalecen pokontrolnych.

*- kontrole instytucjonalne
tomza dnia 28.02.2023r.

Sporzadzit: Radostaw Chrzanowski- gt. specjalista,
Sprawdzit i zaakceptowat: Marta Macko Kiergynik BAK

INIK

Lontroli

KIERO
Biura Audyt

AA s ¥ PN N
mgr Marth Macko

Zatwierdzam:
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