ZARZADZENIE NR /0 /24
PREZYDENTA MIASTA tOMZY
z dnia ﬂstycznia 2024 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tomzy

Na postawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559,
583, 1005, 1079, 1561) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w tomzy stanowigcym Zatgcznik do Zarzadzenia

Nr 163/22 Prezydenta Miasta tomzy z dnia 5 maja 2022 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miejskiego w tomzy (ze zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniem Nr 311/22 Prezydenta Miasta

tomzy z dnia 11 pazdziernika 2022 r.) wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w § 40 ust. 2 pkt 12 przyjmuje brzmienie: ,12) koordynowanie procesu rewitalizacji w Miescie tomza,
w tym opracowanie, aktualizowanie i monitorowanie realizacji Gminnego Programu Rewitalizacji Miasta
tomza,”;

2) §42 przyjmuje brzmienie:

» §42. WYDZIAL EDUKACII

1. Wydziat sktada sie z:

1) Referatu Funduszy Nieinwestycyjnych

2) wieloosobowych stanowisk pracy.

2. Do zadanh Referatu Funduszy Nieinwestycyjnych nalezy inicjowanie i podejmowanie dziatan na rzecz
wzrostu kompetencji spotecznych i zawodowych mieszkarnicow Miasta i w tym zakresie:

1) podejmowanie dziatan w celu pozyskania $rodkéw zewnetrznych w ramach projektéow ,migkkich”,
przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie wraz z niezbednymi zatgcznikami,

2) podejmowanie dziatan w celu pozyskania srodkéw zewnetrznych w ramach projektéw rzgdowych
zwigzanych z edukacjg, wychowaniem, opieka ztobkowsg,

3) gromadzenie danych niezbednych do wtasciwego opracowania dokumentacji aplikacyjnej programow,

4) realizacja zadan o$wiatowych w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych,

5) weryfikowanie kwalifikowalnosci wydatkéw, poprawnosci harmonogramu rzeczowo — finansowego,
wnioskdw o zaliczke, o ptatnos¢ czesciowg i koricowa, rozliczanie projektéw,

6) prowadzenie ewidencji projektdw realizowanych przez jednostki organizacyjne Miasta, ktére korzystajg
z finansowania ze srodkéw funduszy europejskich na tzw. projekty ,miekkie”,

7) wspdtpraca z krajowymi i regionalnymi instytucjami zarzadzajgcymi, posredniczacymi, wdrazajgcymi
programy w procesie uzgodnien dofinansowania i realizacji uméw oraz podmiotami zaangazowanymi w
proces realizacji projektéw,

8) wspdtpracy z komdrkami organizacyjnymi, jednostkami organizacyjnymi zterenu Miasta oraz
pracownikami innych urzeddw i instytucji w celu realizacji projektéw, w tym projektéw partnerskich,

9) przygotowywanie i realizacja postepowann o zamdwienie publiczne do 130tys. zf. dotyczacych
realizowanych projektow, badz projektéw bedacych w opracowywaniu,

10) zapewnienie obstugi organizacyjno — technicznej wszystkich zespotéw zadaniowych powotanych do
realizacji projektow ,, miekkich” zgodnie z zarzgdzeniami Prezydenta Miasta w okresie ich obowigzywania,
11) inne nie umieszczone w/w zadaniach czynnosci zwigzane z realizacjg projektéw ,,miekkich”.

3. Do zadan Wydziatu w zakresie spraw edukacji nalezy w szczegdlnosci: \

1) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem ztobkdéw, przedszkoli, szkét i placowek oswiatowych
prowadzonych przez Miasto,

2) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig ztobkow, przedszkoli, szkét i placéwek oswiatowych, dla ktérych
organem prowadzgacym jest Miasto tomza,

3) sporzadzanie materiatow i analiz z dziedziny oswiaty dla organéw Miasta,

4) wspétpraca z organami nadzoru pedagogicznego w zakresie okreslonym w przepisach prawa oswiatowego
i wykonywanie zalecen Kuratora Oswiaty,

5) prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréw ztobkéw, przedszkoli, szkét i placdwek oswiatowych
prowadzonych przez Miasto w zakresie okreslonym przez wiasciwe przepisy prawa, przyjmowanie



i przechowywanie ich oéwiadcze majatkowych oraz przekazywanie jednego egzemplarza do wtasciwego
urzedu skarbowego,

6) dokonywanie czastkowych ocen pracy dyrektordw przedszkoli, szkét i placowek oswiatowych
prowadzonych przez Miasto, w tym wystepowanie z wnioskami o przyznanie nagrdd lub udzielenie nagany,

7) prowadzenie postepowan wyjasniajacych na wniosek rady pedagogicznej o odwotanie dyrektora szkoty,
przedszkola i placéwki o$wiatowej, dla ktérej organem prowadzacym jest Miasto tomza,

8) wykonywanie zadan Miasta wynikajacych z przepiséw prawa o$wiatowego w stosunku do dyrektorow
i nauczycieli przedszkoli, szkét i placéwek oswiatowych,

9) przeprowadzanie postepowan egzaminacyjnych na stopieri zawodowy nauczyciela mianowanego,

10) rozpatrywanie wnioskéw o nadanie imienia szkotom i placéwkom oswiatowym, dla ktérych organem
prowadzgcym jest Miasto tomza,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem, przeksztatcaniem, taczeniem (konsolidacjg) lub likwidacjg
ztobkéw, przedszkoli, szkét i placowek oswiatowych prowadzonych przez Miasto,

12) przyjmowanie i opiniowanie wnioskéw o srodki w budzecie w zakresie utrzymywania miejskich ztobkow,
przedszkoli, szkét i placéwek os$wiatowych oraz zapewnienia im materialnych warunkéw do realizacji
programéw dydaktyczno — wychowawczych i innych zadar statutowych sktadanych przez te jednostki,

13) tworzenie warunkdw do realizacji obowigzkowego wychowania przedszkolnego,

14) kontrolowanie spetniania obowigzku szkolnego oraz obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16 — 18 lat
i prowadzenie w tym zakresie ewidencji,

15) prowadzenie ewidencji ztobkow, przedszkoli, szkét i placowek oswiatowych dziatajgcych na terenie
Miasta,

16) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z nadaniem niepublicznym szkotom i placéwkom
o$wiatowym uprawnien szkoty lub placdwki publicznej,

17) obstuga funduszu zdrowotnego dla nauczycieli przedszkoli, szkét i placowek oswiatowych, dla ktérych
organem prowadzgcym jest Miasto tomza,

18) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie oswiaty i wychowania,

19) kierowanie uczniéw do szkét specjalnych, mtodziezowych osrodkéw wychowawczych, mtodziezowych
osrodkow socjoterapii,

20) prowadzenie systemu informacji oswiatowej,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiéw uczniom za osiggniecia naukowe, sportowe
oraz nagréd edukacyjnych,

22) prowadzenie czastkowego rejestru podatku VAT oraz czastkowej deklaracji VAT ztobkow, przedszkoli,
szkot i placéwek os$wiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto tomza,

23) realizacja rzgdowych programéw pomocowych skierowanych do ucznidw,

24) dofinansowywanie pracodawcom kosztdw ksztatcenia pracownikéw mtodocianych,

25) wspdtpraca w systemowych dziataniach Miasta w zakresie wychowania i profilaktyki zagrozen dzieci
i mtodziezy,

26) obstuga i koordynacja programu rekrutacyjnego do przedszkoli, szkét podstawowych i szkot
ponadpodstawowych oraz burs,

27) przygotowywanie informacji dotyczgcych ztobkéw, przedszkoli, szkét i placowek oswiatowych
umieszczanych na stronie internetowej Miasta,

28) wprowadzanie do BIP informacji z zakresu pracy wydziatu oraz o$wiadczern majgtkowych dyrektorow
ztobkdw, przedszkoli, szkét i placowek oswiatowych,

29) prowadzenie spraw dotyczgcych dowozu dzieci do szkot,

30) uczestniczenie w naradach i uroczystosciach przygotowywanych przez przedszkola, szkoty i placowki
osSwiatowe,

31) nadzér i organizacja konkurséw na stanowisko dyrektora ztobka, przedszkola, szkoty i placowki
o$wiatowej, dla ktdrych organem prowadzacym jest Miasto tomza,

32) analiza projektdw organizacyjnych ztobkow, przedszkoli, szkét i placéwek oswiatowych, dla ktdrych
organem prowadzacym jest Miasto tomza,

33) obstuga programu ODPN — Obstuga dotacji dla placéwek niepublicznych i rejestr szkét i placowek
niepublicznych,

34) wsparcie informatyczne, w zakresie programow zarzadzajacych, ztobkéw, przedszkoli, szkét i placowek
os$wiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Miasto tomza.

4. Do zadan Wydziatu w zakresie spraw dotyczacych budzetu o$wiaty nalezy w szczegélnosci:



1) wykonywanie prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Miasta w zakresie oswiaty,
wykonywaniem budzetu oraz przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych,

2) przygotowywanie materiatow niezbednych do dokonywania korekt i zmian uchwaty budzetowej oraz
planéw finansowych podlegtych jednostek organizacyjnych,

3) prowadzenie analizy poziomu wydatkéw w podlegtych jednostkach organizacyjnych,

4) przygotowywanie materiatdw opisowych w zakresie dziatania wydziatu do projektdw uchwat
budzetowych, informacji i sprawozdania z wykonania uchwaty budzetowej,

5) prowadzenie spraw dotacji dla publicznych i niepublicznych placéwek, prowadzonych przez inne niz Miasto
podmioty oraz prowadzenie kontroli w zakresie sposobu naliczania, wykorzystania i rozliczenia dotacji,

6) weryfikowanie sprawozdan finansowych podlegtych jednostek organizacyjnych,

7) ocena skutkéw finansowych arkuszy organizacyjnych przed ich zatwierdzeniem,

8) sporzadzanie, w zakresie o$wiaty, analiz niezbednych do oceny sytuacji finansowej Miasta.

5. Wydziat wykonuje nadzér i kontrole nad ztobkami, przedszkolami, szkotami prowadzonymi przez Miasto,
bursami szkolnymi oraz Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczng Nr 2 w tomzy.

6. Wydziat wykonuje takze inne zadania zlecone doraznie przez Prezydenta lub wtasciwego Zastepce

Prezydenta.”
3) w §43 ust. 2 pkt 2 po wyrazie ,realizacji” dodaje sie: ,Gminnego Programu Rewitalizacji Miasta tomza,”.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dr Marif







