e-Dore¢czenia dla przedsiebiorcow

Korespondencja z urzgdami zyskuje nowe, przyjazne oblicze. Zamiast osobistych wizyt w
urzedzie, wypelniania druczkéw, odbierania listow poleconych i archiwizowania papierowe;j
korespondencji, wybierz e-Doreczenia, czyli ustuge rejestrowanego doreczenia
elektronicznego.

e Coto sa e-Doreczenia

e Kto musi mie¢ skrzynke do e-Dorgczen

o Kto moze zalozy¢ skrzynke do e-Doreczen na Biznes.gov.pl
o Kiedy przedsiebiorca musi mie¢ skrzynke do e-Doreczen

o Regulamin publicznego dostawcy i ogdlne warunki ustugi

Co to sg e-Dore¢czenia

e-Dorgczenia to ustuga, ktéra umozliwia wysylanie i odbieranie korespondencji
elektronicznie, ze skutkiem rownowaznym z listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

Mozesz wysta¢ i odebrac elektroniczny ,,list polecony” kazdego dnia, o dowolnej porze, z
dowolnego miejsca, za pomoca réznych narzedzi (komputera, tabletu, smartfona).

Firmy zarejestrowane w CEIDG oraz w KRS korzystaja ze skrzynki do e-Doreczen w
Koncie Przedsi¢biorcy na Biznes.gov.pl.

Sprawdz, jak zatozy¢ Konto Przedsiebiorcy na Biznes.gov.pl.

Adres do e-Dorgczen twojej firmy pozostaje staly, nawet jesli zmieni si¢ jej adres fizyczny.
e-Doreczenia dajg ci gwarancje:

e jednoznacznej identyfikacji nadawcy i adresata

« tajemnicy korespondencji

o niezafalszowania (integralno$ci) przesytanych danych

e dostgpu do wiarygodnych 1 akceptowanych prawnie dowodow wysylki i odbioru
e dostgpu do informacji o dacie i czasie wystania i otrzymania korespondencji

e mozliwosci szybkiego ustalenia adresu do e-Dorgczen odbiorcy.

Kto musi mie¢ skrzynke do e-Doreczen
Skrzynke¢ do e-Doreczen musza mie¢ przedsigbiorcy zarejestrowani w CEIDG i w KRS.

Poza firmami jednoosobowymi i spotkami, adres do e-Dorgczen musza rowniez mie¢ inne
podmioty niepubliczne wpisane do KRS, na przyktad fundacje i stowarzyszenia.

Obowiazkowo z e-Dorgczen musza korzystac takze przedstawiciele niektérych zawodow
zaufania publicznego.
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Dotyczy to:

o adwokata

e radcy prawnego

e doradcy podatkowego

o doradcy restrukturyzacyjnego
e rzecznika patentowego

e notariusza.

Pamietaj! Do 2029 roku wszystkie podmioty publiczne, jednostki samorzadu terytorialnego,
a takze sady beda musiaty prowadzi¢ korespondencje urzedowa poprzez e-Dorgczenia.

Administracja publiczna, urzedy centralne (w tym ZUS i KRUS) i jednostki samorzadu
terytorialnego zaczng postugiwac si¢ e-Dorgczeniami juz 1 pazdziernika 2024 roku.

Kto moze zalozy¢ skrzynke do e-Doreczen na Biznes.gov.pl

Whiosek o utworzenie adresu do e-Dorgczen przez Biznes.gov.pl sktadaja tylko firmy. Po
aktywacji adresu, firma korzysta ze skrzynki do e-Dorg¢czen w Koncie Przedsigbiorcy.

o Jesli zatozysz skrzynke do e-Dorgczen jako obywatel, powinienes zalozy¢ kolejna dla
swojej firmy — jako przedsigbiorca.

o Jesli prowadzisz firme jako adwokat, radca prawny, doradca podatkowy, doradca
restrukturyzacyjny, rzecznik patentowy albo notariusz, oprocz adresu dla swojej firmy
musisz mie¢ adres do e-Doreczen zwiazany z wykonywaniem zawodu zaufania
publicznego.

W tych przypadkach nie mozesz postugiwac si¢ ta samg skrzynka.

Skorzystaj z e-ustugi na Biznes.gov.pl, jesli chcesz utworzy¢ adres do e-Doreczen dla:

e przedsiebiorcy zarejestrowanego w CEIDG

o spolki jawnej

o spotki komandytowe;j

e spotki komandytowo-akcyjnej

o spoftki partnerskiej

e spotki z ograniczong odpowiedzialno$cia

o spotki akcyjnej

o prostej spotki akcyjnej

o spotki europejskiej

e spotdzielni

e spoldzielni europejskiej

e samorzadu zawodowego podmiotéw gospodarczych

o towarzystwa reasekuracji wzajemnej

e towarzystwa ubezpieczen wzajemnych

e europejskiego zgrupowania interesow gospodarczych

o gléwnego oddziatu zagranicznego zaktadu reasekuracji

o glownego oddziatu zagranicznego zakladu ubezpieczen

o innej osoby prawnej wykonujacej dziatalno$¢ gospodarcza, wpisanej do rejestru
przedsiebiorcow


https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/03153
https://www.biznes.gov.pl/pl/e-uslugi/00_0709_00

e oddzialu zagranicznego przedsi¢biorcy.

Uwaga! Jesli cheesz utworzy¢ adres do e-Dorgczen dla przedstawiciela zawodu zaufania
publicznego, zt6z wniosek za posrednictwem e-ustugi na stronie gov.pl.

Przedstawiciele zawodow zaufania korzystaja ze skrzynki do e-Doreczen na
mObywatel.gov.pl lub edoreczenia.gov.pl.

Kiedy przedsi¢biorca musi mie¢ skrzynke do e-Dore¢czen

Termin na wdrozenie e-Dorgczen, zalezy od daty rejestracji firmy w CEIDG albo w KRS:

o firmy, ktore beda rejestrowac dziatalnos¢ w CEIDG od 1 stycznia 2025 roku, a w
KRS od 1 pazdziernika 2024 roku, zatozg skrzynki do e-Doreczen podczas
rejestracji

o firmy, ktore zarejestrowaty lub zarejestruja dziatalnos¢ w CEIDG do 31 grudnia 2024
roku, muszg mie¢ adres do e- Doreczen do 30 wrzesnia 2026 roku

o firmy, ktore zarejestrowaly lub zarejestrujg dziatalnos¢ w KRS do 30 wrze$nia 2024
roku, muszg mie¢ adres do e-Dorgczen od 1 stycznia 2025 roku.

Uwaga! Przedstawiciele zawodéw zaufania publicznego, beda zobowigzani do postugiwania
si¢ e-Doreczeniami od 1 pazdziernika 2024 roku.

Nawet jesli przepisy daja ci sporo czasu na zatozenie adresu do e-Doreczen, z16z wniosek
odpowiednio wczeéniej. Utworzenie adresu i skrzynki do e-Dorgczen moze potrwaé kilka dni.

7X.07. WNIOSEK O ADRES DO E-DORECZEN

CEIDG kiedy trzeba mie¢

adres do e-Doreczen Jak to zrobi¢

e We wniosku o
zalozenie adresu do

e-Dorgczen
e We wniosku 0

przedsigbiorcy zarejestrowani do

31.12.2024 0d 1.10.2026 Zmiane wpisu w
CEIDG (od
1.10.2024)

przedsiebiorcy zarejestrowani do e We wniosku o

w momencie skladania

31.12.2024, ktorzy ztoza wniosek o whiosku o aktualizacje

Zmiane wpisu w

eikotl;aélozzagjq wpisu w CEIDG po wpisu w CEIDG CEIDG

e We wniosku 0
przedsiebiorcy rejestrujacy si¢ od W momencie rejestracji rejestracje firmy w
1.01.2025 dziatalnosci w CEIDG CEIDG

Pamietaj
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e Przedsigbiorcy zarejestrowani w CEIDG do 31 grudnia 2024 roku beda mieli
mozliwos$¢ ztozenia wniosku o utworzenie adresu do e-Dorgczen we Wniosku 0
zmianeg wpisu w CEIDG juz od 1 pazdziernika 2024 roku.

e Od 1 lipca 2025 roku przedsiebiorca, ktory bedzie zmienial swoj wpis w CEIDG,
bedzie miat obowiazek zlozenia wniosku o zatozenie adresu do e-dorgczen wraz z
wnioskiem o zmiang¢ wpisu.

Przyklad

Firma Pani Aldony zostata zarejestrowana w CEIDG 1 stycznia 2016 roku. Pani Aldona wie,
ze musi zatozy¢ adres do e-Dorgczen najp6zniej do 30 wrzesnia 2026 roku. Moze to zrobié¢
sktadajac wniosek o zmiang wpisu w CEIDG lub wniosek o zatozenie skrzynki do e-
doreczen.

Przyklad

Pan Piotr zarejestrowat dzialalno$¢ gospodarcza w CEIDG 1 pazdziernika 2023 roku.
Poczatkowo postanowit poczekac z zalozeniem adresu do e-Doreczen do 2026 roku. Jednak w
sierpniu 2025 roku musiat zmieni¢ swoj wpis w CEIDG. W zwigzku z tym, wraz z wnioskiem
0 zmiang¢ wpisu, musi ztozy¢ wniosek o adres do e-Dorgczen.

Przyklad

Pani Karolina zatozyta firme¢ 31 stycznia 2025 roku. Whniosek o adres do e-Dorgczen musi
ztozy¢ w momencie rejestracji dziatalnosci gospodarczej w CEIDG, czyli 31 stycznia 2025
roku.
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