ZARZADZENIE NR %49 /23
PREZYDENTA MIASTA tOMZY
z dnia ,?(H sierpnia 2023 roku

w sprawie powotania Miejskiego Zespotu ds. Wyboréw

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r. poz. 40)
W zwigzku z art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz.U. z 2022 r. poz. 1277 i 2418
oraz z 2023 r. poz. 497) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu realizacji zadari powierzonych Prezydentowi Miasta tomza na podstawie ustawy Kodeks
wyborczy, zgodnie z kalendarzem wyborczym oraz wytycznymi Paristwowej Komisji Wyborczej zwigzanych
z organizacjq i przeprowadzeniem na obszarze Miasta tomza wyboréw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do
Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dziern 15 paidziernika 2023 roku, a w szczegdlnosci
zapewnienia obstugi administracyjno — technicznej obwodowych komisji wyborczych (dalej: OKW) powotuje
Miejski Zespot ds. Wyboréw, zwany dalej ,Zespotem”, w sktadzie:

. Tamara Alicja Matachowska — Sekretarz Miasta - przewodniczgca Zespotu,

. Emilia Kuczewska — gtéwny specjalista w Wydziale Obstugi Urzedu - zastepca przewodniczgcej Zespotu,
. Aldona Zientalska — gtéwny specjalista w Wydziale Informatyki - cztonek,

. tukasz Suprowicz — Kierownik Oddziatu Ewidencji Ludnosci w Centrum Obstugi Mieszkafcow - cztonek,
. Matgorzata Gtebocka — gtéwny specjalista w Oddziale Ewidencji Ludnosci - cztonek,

. Sylwia Bartliriska — gtéwny specjalista w Oddziale Ewidencji Ludnosci - cztonek,

. Patryk Nacewicz — gtéwny specjalista w Oddziale Ewidencji Ludnosci - cztonek,

. Wiestawa Karwowska — starszy inspektor w Oddziale Ewidencji Ludnosci - cztonek,

. Monika Gadomska — podinspektor w Oddziale Ewidencji Ludnosci - cztonek,

10. Anna Cwalina — podinspektor w Oddziale Ewidencji Ludnosci - cztonek,

11. Elzbieta Cyndzas — gtéwny specjalista w Wydziale Skarbu i Budzetu - cztonek,

12. Marek Szenk - podinspektor w Wydziale Informatyki - koordynator ds. obstugi informatycznej wyboréw,
13. Karol tupinski — Naczelnik Wydziatu Informatyki - cztonek,

14. Stawomir Dymko — gtéwny specjalista w Wydziale Informatyki — cztonek,

15. Krzysztof Grzymkowski - pomoc administracyjna w Wydziale Informatyki — cztonek,

16. Monika Kossakowska - gtéwny specjalista w Wydziale Obstugi Urzedu — cztonek.
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§ 2. Cztonkowie Zespotu realizujg w szczegdlnosci nastepujace zadania:

1) Przewodniczgca Zespotu — jest petnomocnikiem Prezydenta Miasta ds. Wyboréw: koordynuje catoksztatt prac
i kieruje Zespotem; wspotpracuje z Delegaturg Krajowego Biura Wyborczego w tomzy i urzednikami wyborczymi,
w tym w szczegdlnosci w organizacji szkoler i organizacji pracy OKW; organizuje w uzgodnieniu z urzednikami
wyborczymi przyjecie, przechowywanie i wydawanie OKW kart do gtosowania oraz rezerwy kart do gtosowania
w dniu wyboréw; zatwierdza plan finansowy otrzymanej dotacji celowej na zadania zlecone zwigzane
zorganizacja i przeprowadzeniem wyborédw, dysponuje srodkami dotacji, zawiera umowy na realizacje
wszystkich zadan, dysponuje srodkami na zadania zwigzane z wyptatg diet cztonkom OKW, mezom zaufania,
wynagrodzen obstugi informatycznej oraz rozliczeniami pracowniczymi w zakresie udziatu pracownikow w
przygotowywaniu i przeprowadzeniu wyborow; ustala kontakty ze Strazg Miejska tomzy i Komendg Miejska
Policji w tomzy na dzieri przeprowadzenia gtosowania, w tym na wypadek zaistnienia przerwy w gtosowaniu
spowodowanej nadzwyczajnymi wydarzeniami; zapewnia przestrzeganie przepisdw prawa przy wykonywaniu
zadan wyborczych spoczywajacych na organach Miasta; redaguje projekty aktéw prawnych i prowadzi
korespondencje zwigzang z wyborami.

2) Zastepca Przewodniczacej: zastepuje Przewodniczgcg w czasie jej nieobecnosci; zapewnia weryfikacje granic
obwodoéw oraz siedzib obwodowych komisji wyborczych; wspédtpracuje z urzednikami wyborczymi, w tym w
szczegOlnosci przy organizacji przyjmowania zgtoszenn i powotania sktadéw OKW, organizacji posiedzen
i szkolenia OKW, przyjecia i przechowywania kart do gtosowania; przyjmuje zgtoszenia kandydatéw i sporzadza
liste operatoréw obstugi informatycznej OKW; dokonuje zakupu wyposazenia i materiatéw kancelaryjnych dla
OKW oraz koordynuje ich dostarczenie do OKW oraz odbidr i ochrone po zakorczeniu gtosowania; zapewnia
druk, odbiér i plakatowanie obwieszczen wyborczych, a takze ustala liczbe oraz wykaz miejsc przeznaczonych na
nieodptatne umieszczanie urzedowych obwieszczent wyborczych i plakatéw komitetéw wyborczych; zapewnia
dostepnos¢ srodkow transportu w dniu gtosowania; sporzadza plan finansowy na podstawie otrzymanej dotacji



i zapewnia jej terminowe rozliczenie, przygotowuje umowy z osobami wspOtpracujgcymi przy wyborach;
uzgadnia wysokoéé diet cztonkéw OKW do wyptaty; zapewnia archiwizacjg i brakowanie dokumentacji z
wyboréw zgodnie z zaleceniami PKW.

3) Cztonek Zespotu wymieniony w § 1 pkt 3: wspétuczestniczy w czynnosciach realizowanych przez Zastepce
Przewodniczacej w zakresie przez nig wskazanym oraz zapewnia publikacje obwieszczen i informacji zwigzanych
z wyborami na stronie BIP Urzedu.

4) Cztonkowie Zespotu wymienieni w § 1 pkt 4-10: realizujg proces obstugi wyborcow w zakresie ustug
zwigzanych z prowadzeniem Centralnego Rejestru Wyborcéw, zapewniajg przygotowanie i aktualizacje spisow
0s6b uprawnionych do udziatu w wyborach w uzgodnieniu z Komisarzem Wyborczym w tomzy w zakresie
ustalonym przez PKW, zapewniaja udostepnienie spiséw wyborcéw oraz nadzoruja sprawy dotyczace ochrony
danych osobowych wyborcéw oraz ich przetwarzania w zwigzku z obstugg wyborow, wykonujg zadania zwigzane
z udzielaniem petnomocnictw do glosowania i wydawaniem zaswiadczei o prawie do gtosowania, we
wspotpracy z urzednikami wyborczymi realizujg zadania zwigzane z glosowaniem korespondencyjnym w zakresie
przyjmowania i obstugi zgtoszei zamiaru gtosowania korespondencyjnego, sporzadzaja meldunki
przedwyborcze, udzielajg osobom niepetnosprawnym informacji o warunkach udziatu w glosowaniu i
przystugujacych im uprawnieniach. Petnig dyzur w dniu glosowania. Funkcje koordynatora petni osoba z pkt 4.
5) Cztonek Zespotu wymieniony w § 1 pkt 11: odpowiada za prawidtowq obstuge finansowa wyboréw: zapewnia
prawidtowa ewidencje $rodkéw, czuwa nad prawidtowoscig dokumentowania wydatkéw wyborczych oraz
przygotowuje rozliczenia z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegaturg w tomzy, w tym sporzadza sprawozdania
z otrzymanej dotacji.

6) Cztonek Zespotu wymieniony w § 1 pkt 12: petni funkcje koordynatora gminnego ds. obstugi informatycznej
OKW, nadzoruje i koordynuje informatyczna obstuge wyboréw, zapewnia wsparcie organizacyjne i techniczne w
zakresie ustalenia wynikéw wyboréw oraz organizuje i nadzoruje obstuge informatyczng wyboréw w trakcie
nocy wyborczej. Szczegétowe zadania koordynatora okresla odrgbne zarzadzenie.

7) Cztonkowie Zespotu wymienieni w § 1 pkt 13:15: wspétuczestnicza w czynnosciach realizowanych przez
koordynatora ds. obstugi informatycznej w zakresie przez niego ustalonym.

8) Cztonek Zespotu wymieniony w § 1 pkt 16: wspotuczestniczy w czynnosciach realizowanych przez Zastgpce
Przewodniczacej w zakresie przez nig wskazanym.

§ 3. W pracach zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej uczestnicza réwniez inni wyznaczeni przez Przewodniczaca Zespotu
pracownicy Urzedu Miejskiego.

§ 4. Zesp6t ulega rozwigzaniu po wykonaniu powierzonych zadan.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i cztonkom Zespotu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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